Mozliwos$¢ dofinansowania

SZKOLENIE: Zarzadzanie projektami 4 551,00 PLN brutto

ﬁ inwestycyjnymi w jednostkach samorzadu 3 700,00 PLN netto
terytorialnego. Od pomystu inwestycyjnego 284,44 PLN brutto/h

w do rozliczenia i archiwizacji projektu. 231,25 PLN netto/h

284,58 PLN cena rynkowa @

Numer ustugi 2026/04/13/144554/3482697

APMM GROUP
SPOLKA Z
OGRANICZONA
ODPOWIEDZIALNOS
CIA Oddziat Elblag

& Ustuga szkoleniowa

*okkkk 49/5 (@ 16:00h

818 ocen £ 15.06.2026 do 16.06.2026

Informacje podstawowe

Kategoria

Grupa docelowa ustugi

Minimalna liczba uczestnikow

Maksymalna liczba uczestnikow

[l zdalna w czasie rzeczywistym

Biznes / Zarzadzanie przedsigbiorstwem

Grupa docelowa tego szkolenia powinna obejmowac osoby
zaangazowane w planowanie, realizacje i rozliczanie inwestycji
publicznych. Najbardziej adekwatne grupy to:

1. Pracownicy administracji samorzadowej

¢ urzednicy gmin, powiatéw i urzedéw marszatkowskich

e pracownicy wydziatéw inwestycji, rozwoju, funduszy zewnetrznych,
zamowien publicznych

e osoby zajmujgce sie planowaniem strategicznym i budzetowaniem

2. Kadra zarzadzajaca w JST

e wojtowie, burmistrzowie, prezydenci miast
¢ starostowie i cztonkowie zarzadow jednostek samorzadu
e dyrektorzy i kierownicy jednostek organizacyjnych

3. Specjalisci ds. funduszy i projektow

e osoby przygotowujace i rozliczajgce projekty wspétfinansowane ze
$rodkéw UE i krajowych
¢ koordynatorzy i kierownicy projektéw inwestycyjnych

4. Pracownicy jednostek organizacyjnych JST
e przedstawiciele szkot, szpitali, instytucji kultury realizujgcych

inwestycje
e pracownicy spotek komunalnych
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Data zakornczenia rekrutacji 12-06-2026

Forma prowadzenia ustugi zdalna w czasie rzeczywistym

Liczba godzin ustugi 16

Certyfikat systemu zarzagdzania jakos$cig wg. ISO 9001:2015 (PN-EN 1SO

Podstawa uzyskania wpisu do BUR . .
9001:2015) - w zakresie ustug szkoleniowych

Cel

Cel edukacyjny

Celem ustugi jest przygotowanie uczestnikow do samodzielnego i zgodnego z obowigzujgcymi przepisami zarzgdzania
projektami inwestycyjnymi w jednostkach samorzadu terytorialnego, od etapu koncepcji, przez planowanie finansowania
i realizacje, az po rozliczenie i archiwizacje projektu.

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiaggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia si¢

Uczestnik charakteryzuje etapy cyklu
zycia projektu inwestycyjnego w JST

Uczestnik rozréznia zrédta
finansowania inwestycji oraz zasady ich
pozyskiwania

Uczestnik identyfikuje wymagania
formalno-prawne zwigzane z realizacja
inwestycji

Uczestnik przygotowuje koncepcje
projektu inwestycyjnego

Kryteria weryfikacji

Wymienia etapy cyklu zycia projektu

Opisuje kluczowe dziatania dla
wybranego etapu.

Wskazuje podstawowe zrodta
finansowania inwestyciji

Opisuje warunki uzyskania
finansowania z wybranego zrédta.

Wymienia podstawowe akty prawne i
dokumenty

Wskazuje obowiazki JST wynikajace z
przepisow.

Okresla cel i zakres projektu

Opracowuje podstawowy opis projektu

Metoda walidacji

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie



Efekty uczenia sie

Uczestnik planuje finansowanie
inwestycji

Uczestnik przygotowuje i realizuje
proces inwestycyjny

Uczestnik dziata zgodnie z zasadami
gospodarowania srodkami publicznymi

Kryteria weryfikacji

Dobiera zZrédta finansowania do
projektu

Przygotowuje wstepny plan finansowy

Opracowuje wybrane elementy wniosku
o dofinansowanie lub dokumentacji

Wskazuje dziatania niezbedne do
przygotowania inwestycji

Stosuje zasady gospodarnosci w
proponowanych dziataniach

Rozpoznaje sytuacje nieprawidtowego
wykorzystania srodkéw.

Metoda walidacji

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Kwalifikacje

Kompetencje
Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.
Warunki uznania kompetencji

Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajacy uzyskanie kompetencji lub wyraznie z nim powigzane inne dokumenty
zZwigzane ze wsparciem zawierajg opis efektéw uczenia sie?

TAK

Pytanie 2. Czy dokument lub wyraznie z nim powigzane inne dokumenty zwigzane ze wsparciem potwierdzajg, ze
walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach uczenia sie kryteria ich weryfikacji i zgodnie z
zaplanowanymi metodami walidac;ji?

TAK

Pytanie 3. Czy dokument lub wyraZnie z nim powigzane inne dokumenty zwigzane ze wsparciem potwierdzajg
zastosowanie rozwigzan zapewniajacych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i szkolenia od walidac;ji?

TAK

Program

DZIEN 1
Planowanie inwestycji w JST — od pomystu do decyzji o realizacji

¢ Rola inwestycji w rozwoju jednostek samorzadu terytorialnego



¢ |dentyfikacja potrzeb inwestycyjnych
e Generowanie pomystu inwestycyjnego
e Wstepna ocena projektu

Planowanie finansowania inwestycji w JST

« Zrédta finansowania inwestycji samorzadowych
e Fundusze europejskie dostepne dla JST

e Zasady kwalifikowalnosci wydatkéw

¢ Planowanie montazu finansowego projektu

Przygotowanie wniosku o dofinansowanie

e Dokumentacja aplikacyjna

e Przygotowanie budzetu projektu

e Przygotowanie zatgcznikdw do wniosku
e Procedura sktadania wniosku

Zabezpieczenie srodkéw w budzecie JST

¢ Planowanie inwestycji w budzecie
* Wieloletnia Prognoza Finansowa
e Uchwaty i decyzje organow JST

Formalne przygotowanie inwestycji

¢ Dokumentacja techniczna inwestyciji
¢ Decyzje administracyjne
¢ Przygotowanie inwestycji do realizacji

DZIEN 2
Postepowanie przetargowe

e Podstawy prawne zamoéwien publicznych
e Tryby udzielania zamdéwien

¢ Przygotowanie dokumentacji przetargowej
e Przebieg postepowania przetargowego

e Zawarcie umowy z wykonawca

Koordynacja realizacji inwestycji

e Zarzadzanie projektem inwestycyjnym
¢ Nadzér nad realizacjg inwestyciji

e Zarzadzanie zmiang w projekcie

e Monitoring projektu

Rozliczenie projektu

e Whnioski o ptatnos¢
e Kontrole i audyty projektéw
¢ Rozliczenie koficowe projektu

Dokumentacja powykonawcza i archiwizacja

¢ Dokumentacja powykonawcza

¢ QOdbidr inwestyciji

¢ Archiwizacja dokumentacji projektowej
¢ Kontrola trwatosci projektu

Podsumowanie szkolenia

¢ najczestsze btedy w realizacji inwestycji JST
e dobre praktyki zarzgdzania projektami inwestycyjnymi

Walidacja: test wiedzy z wynikiem generowanym automatycznie



Warunki organizacyjne:

¢ ustuga realizowana jest w godzinach zegarowych i trwa tgcznie 16h (10h zaje¢ teoretycznych i 6h zaje¢ praktycznych)
e przerwy wliczone sg w czas trwania szkolenia

e kazdy pracownik pracuje przy samodzielnym stanowisku komputerowym (laptop),

e podczas kazdego dnia szkolenia sporzadzana jest lista obecnosci,

Walidacja:
test teoretyczny z wynikiem generowanym automatycznie: odbedzie sie na zakoriczenie szkolenia, w godz. 15:45-16:00
Przebieg walidacji:

¢ Walidacja efektow uczenia sie bedzie przeprowadzona metoda testu zamknietego z wynikiem generowanym automatycznie.
e Czas trwania: 15 minut
¢ Liczba pytan: 10

10 pytan zamknietych (jednokrotnego wyboru) - kazda z 4 odpowiedzi ma tylko jedng poprawng opcje.

¢ Test wiedzy z wynikiem generowanym automatycznie realizowany jest poprzez platforme Moodle.
Minimalne wymagania dla uczestnika szkolenia:

1. Dostep do komputera lub tabletu
2. Dostep do stabilnego tacza internetowego - umozliwiajgcego podejscie do testu dostepnego na platformie Moodle
3. Podstawowe umiejetnosci obstugi komputera

Harmonogram

Liczba pozycji harmonogramu: 0

. Data realizacji Godzina Godzina . .
Przedmiot / temat Prowadzacy L, i 3 i Liczba godzin
zajeé rozpoczecia zakonczenia

Brak wynikéw.

Cennik

( Jezeli korzystasz z dofinansowania w wysokos$ci co najmniej 70% przystuguje Tobie zwolnienie z podatku VAT

Cennik
Rodzaj ceny Cena
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto 4 551,00 PLN
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto 3700,00 PLN
Koszt osobogodziny brutto 284,44 PLN

Koszt osobogodziny netto 231,25 PLN



Prowadzacy

Liczba prowadzacych: 1

1z1

O tukasz Skrzypinski

‘ ' Inzynier budownictwa i magister zarzadzania z doswiadczeniem w realizacji projektéw
inwestycyjnych oraz zarzadzaniu procesem inwestycyjnym.

Zaawansowana znajomos¢ programu Excel pozwala wykorzystywaé go jako narzedzie analityczne
w zarzadzaniu projektami. Tworzy modele danych, zestawienia budzetowe i harmonogramy, a takze
automatyzuje procesy z wykorzystaniem VBA poprzez budowanie dedykowanych aplikacji
dziatajgcych w EXCEL. W pracy korzysta m.in. z tabel przestawnych, zaawansowanych funkcji oraz
VBA co pozwala na efektywne monitorowanie postepu inwestyciji, analize kosztéw i identyfikacje
ryzyk.

Posiada doswiadczenie w zarzgdzaniu projektami o wartosci przekraczajgcej 10 min zt, obejmujace
koordynacje zespotéw, kontrole budzetu i harmonogramu oraz nadzér nad realizacjg. Uzupetnieniem
profilu jest wiedza administracyjna w zakresie dokumentacji, procedur przetargowych i wspétpracy z
instytucjami publicznymi.

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikéw ustugi

¢ Materiaty dydaktyczne w formie prezentacji w formacie PDF.
e Test wiedzy, ankieta.

Informacje dodatkowe

Ustuga rozwojowa nie jest Swiadczona przez podmiot petnigcy funkcje Operatora lub Partnera Operatora w danym projekcie PSF lub

w ktérymkolwiek Regionalnym Programie lub FERS albo przez podmiot powigzany z Operatorem lub Partnerem kapitatowo lub osobowo. Ustuga
rozwojowa nie jest $wiadczona przez podmiot bedacy jednoczesnie podmiotem korzystajgcym z ustug rozwojowych o zblizonej tematyce w
ramach danego projektu.

Cena ustugi nie obejmuje kosztdw niezwigzanych bezposrednio z ustuga rozwojowa, w szczegélnosci kosztéw srodkow trwatych
przekazywanych Przedsigebiorcom lub Pracownikom przedsiebiorcy, kosztéw dojazdu i zakwaterowania.

Podstawa do zwolnienia z VAT w ramach szkolen finansowanych z funduszy UE. § 3 ust. 1 pkt. 14 Rozporzadzenia Ministra Finanséw z
dnia 20 grudnia 2013 r. w sprawie zwolnien od podatku od towaréw i ustug oraz warunkéw stosowania tych zwolnien (Dz.U.2018.701 t.j. z
dnia 2018.04.10).

Warunki techniczne

Nazwa platformy: Teams
Do udziatu w szkoleniu online niezbedne jest stabilne potgczenie z Internetem oraz jedno z ponizszych urzadzen:

e komputer stacjonarny
e laptop
e tablet



Minimalne wymagania techniczne: procesor 2-rdzeniowy 2 GHz; 2 GB pamieci RAM,; system operacyjny Windows 8 lub nowszy, MAC OS wersja
10.13; przegladarka internetowa Google Chrome, Mozilla Firefox lub Safari; state tgcze internetowe o predkosci 1,5 Mbps; kamera, mikrofon i
gtosniki lub stuchawki wspétpracuje ze wszystkimi kamerami wbudowanymi w laptopy).

Podstawa do rozliczenia ustugi jest wygenerowanie z systemu raportu, umozliwiajgcego identyfikacje wszystkich uczestnikéw i zastosowanego
narzedzia.

Nie jest wymagana instalacja oprogramowania (Teams) ani umiejetnosci informatyczne, aby dotgczy¢ do szkolenia. Dotgczenie nastepuje
poprzez kliknigcie w indywidualny link wystany mailem do uczestnika przed spotkaniem.

Link dostepowy do ustugi bedzie aktywny do momentu zakoriczenia spotkania.

Link dostepu do ustugi (dla kazdego dnia ten sam).

Kontakt

o Monika Kreja
m E-mail mkreja@apmmgroup.com

Telefon (+48) 509 073 446



