Mozliwos$¢ dofinansowania

Certyfikowany Kurs na Specjaliste ds. 1 843,77 PLN brutto
Zamowien publicznych 1499,00 PLN netto
@APEXNQI Numer ustugi 2026/04/13/7909/3481900 92,19 PLN brutto/h
74,95 PLN netto/h
100,00 PLN cena rynkowa @

APEXNET SPOLKA
Z OGRANICZONA
ODPOWIEDZIALNOS
CIA SPOLKA
KOMANDYTOWA

© zdalna w czasie rzeczywistym
& Ustuga szkoleniowa

Kk KKk 46/5 (@ 20h
64 oceny B3 20.04.2026 do 22.04.2026

Informacje podstawowe

Kategoria Prawo i administracja / Zamdwienia publiczne

¢ dla kandydatéw na stanowisko Specjalisty, ktérzy potrzebuja
formalnego potwierdzenia swojej wiedzy,

¢ dla kontrolujgcych postepowania,

e dla pracownikéw zaméwien publicznych chcacych
uporzadkowad, uaktualni¢ oraz podnies¢ swoje kompetencji

Grupa docelowa ustugi

Minimalna liczba uczestnikéw 1

Maksymalna liczba uczestnikow 30

Data zakonczenia rekrutacji 17-04-2026

Forma prowadzenia ustugi zdalna w czasie rzeczywistym
Liczba godzin ustugi 20

Podstawa uzyskania wpisu do BUR Znak Jakosci TGLS Quality Alliance

Cel

Cel edukacyjny

Kurs przygotowuje uczestnikéw do zbudowania solidnego fundamentu wiedzy z zakresu zamoéwien publicznych jako
punktu wyjscia do prawidtowego rozwoju zawodowego na stanowisku Specjalisty ds. Zamodwien Publicznych, w oparciu
o aktualne przepisy i praktyke po wejsciu w zycie obowigzujgcej ustawy.



Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia si¢

Wskazuje mozliwe sposoby
zakonczenia postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego.

Identyfikuje sytuacje, w ktérych
zachodzi konflikt intereséw zwigzany z
pokrewienstwem w komisji
przetargowe;j i stosuje wiasciwe srodki
zaradcze.

Sporzadza wymagane o$wiadczenie o
niekaralnosci zgodnie z art. 56 ust. 4
ustawy Pzp.

Oblicza warto$¢ zamdwienia dla ustug
udzielanych w czesciach lub z
mozliwoscia sktadania ofert
czesciowych.

Wyjasnia zasady uzycia znakéw
towarowych w opisie przedmiotu
zamowienia.

Wskazuje moment, od ktérego nalezy
ustali¢ wartos¢ zamdéwienia.

Opisuje wymagania formalne dla

ztozenia oferty ponizej progéw unijnych.

Wymienia miejsce publikacji ogtoszenia
o zamoéwieniu w trybie podstawowym.

Okresla zakres negocjacji w trybie
podstawowym z mozliwoscig
negocjacji.

Wskazuje, kiedy wykonawca sktada
przedmiotowe srodki dowodowe.

Wyjasnia, kto dokonuje analizy potrzeb i
wymagarn i kiedy sie jg przeprowadza.

Kryteria weryfikacji

Uczestnik: poprawnie wymienia
wszystkie mozliwe sposoby
zakonczenia postepowania zgodnie z
ustawg Pzp.

Uczestnik: rozpoznaje sytuacje
pokrewienstwa jako konflikt interesow i
wskazuje koniecznos¢ wytgczenia
cztonka komisiji.

Uczestnik wskazuje prawidtowa tresc¢ i
elementy oswiadczenia o niekaralnosci

Uczestnik wskazuje prawidtowy sposéb
ustalenia wartosci zaméwienia w
przypadku udzielania w czes$ciach

Uczestnik wskazuje obowigzek
zastosowania zapisu ,lub réwnowazny”

Uczestnik: okresla prawidtowo termin
ustalenia wartosci — nie wczesniej niz 3
miesigce przed wszczeciem
postepowania.

Uczestnik: wskazuje, ze oferta musi by¢
ztozona w formie elektronicznej pod
rygorem niewaznosci.

Uczestnik: poprawnie wskazuje Biuletyn
Zamowien Publicznych jako miejsce
publikacji ogtoszenia.

Uczestnik: prawidtowo wskazuje
elementy mozliwe do negocjaciji, np.
cena, warunki ptatnosci, termin
wykonania.

Uczestnik wskazuje sposéb i termin
ztozenia przedmiotowych srodkéw
dowodowych

Uczestnik: wskazuje osoby
odpowiedzialne za analize oraz moment
jej przeprowadzenia przed wszczeciem
postepowania.

Metoda walidacji

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie



Efekty uczenia sie Kryteria weryfikacji Metoda walidacji

Uczestnik wskazuje elementy procedury

Opisuje zasady otwarcia ofert w otwarcia ofert oraz wymagane Test teoretyczny z wynikiem
postepowaniu. informacje podawane do publicznej generowanym automatycznie
wiadomosci.

Kwalifikacje

Kompetencje
Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.
Warunki uznania kompetencji

Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajacy uzyskanie kompetencji lub wyraznie z nim powigzane inne dokumenty
Zwigzane ze wsparciem zawierajg opis efektow uczenia sie?

TAK

Pytanie 2. Czy dokument lub wyraznie z nim powigzane inne dokumenty zwigzane ze wsparciem potwierdzaja, ze
walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach uczenia sie kryteria ich weryfikacji i zgodnie z
zaplanowanymi metodami walidac;ji?

TAK

Pytanie 3. Czy dokument lub wyraznie z nim powigzane inne dokumenty zwigzane ze wsparciem potwierdzaja
zastosowanie rozwigzan zapewniajacych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i szkolenia od walidac;ji?

TAK

Program

Cel edukacyjny:

Kurs przygotowuje uczestnikow do zbudowania solidnego fundamentu wiedzy z zakresu zamdwien publicznych jako punktu wyjscia do
prawidtowego rozwoju zawodowego na stanowisku Specjalisty ds. Zamoéwien Publicznych, w oparciu o aktualne przepisy i praktyke po wejsciu w
zycie obowigzujacej ustawy.

Uczestnik podczas szkolenie podnosi swoje kompetencje cyfrowe.
Szkolenie skierowane do:

¢ osoby chcace zosta¢ Specjalistami ds. Zaméwien Publicznych
¢ kontrolujgcy postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego
e pracownicy zamowien publicznych pragnacy uporzadkowac i odswiezy¢ swojg wiedze

Ustuga réwniez adresowana jest dla uczestnikéw projektu Matopolski Pociag do Kariery-sezon 1 realizowany przez WUP w Krakowie
Walidacja

Test teoretyczny z wynikiem generowanym automatycznie przeprowadzany jest za posrednictwem formularza google doc.. Uczestnik otrzymuje
link z dostepem do testu. Do jego wypetnienia wymagane jest posiadanie wtasnego urzadzenia mobilnego z dostepem do Internetu. Warunkiem
zaliczenia testu jest uzyskanie co najmniej 70%



PROGRAM:

1. Planowanie postepowar o udzielenie zamdwien publicznych

+ Dane niezbedne do planowania postepowan o udzielenie zaméwien publicznych;

+ Kiedy zaméwienie moze by¢ okreslane mianem ,nieplanowanego”?

+ Agregacja i segregacja dostaw, ustug i robét budowlanych - zasady;

+ Zmiana planu postgpowan — kiedy konieczne jest dodanie nowej pozycji do planu, usunigcie pozycji z planu, zmiana pozycji w planie?
2. Definiowanie warunkéw zaméwienia

+ Co to sg warunki zamoéwienia?

+ Rola analizy potrzeb i wymagan w tworzeniu warunkéw zamoéwienia z uwzglednieniem zmian wynikajgcych z ustawy z dnia 25 lipca 2025r. o
zmianie ustawy — Prawo zamdwien publicznych oraz niektérych innych ustaw (jakie warunki zamdwienia moga zwiekszy¢ konkurencyjnosé
postepowania?)

Opis przedmiotu zamoéwienia:

+ zasady opisywania przedmiotu zamoéwienia;

+ przedmiot zamdwienia opisywany za pomocg znakéw towarowych i innych dyskryminujgcych okreslen;
« kryteria stosowane w celu oceny réwnowaznosci — modele i kiedy nalezy je sporzadzac?

« zasady opisywania warunkéw zamdwienia mniej korzystnych w odniesieniu do dostaw, ustug lub robét budowlanych pochodzacych z parstw
trzecich niebedacych stronami uméw miedzynarodowych, zgodnie z ustawa z dnia 9 lipca 2025 r. o zmianie ustawy — Prawo zamdwien
publicznych oraz ustawy o umowie koncesji na roboty budowlane lub ustugi.

Termin realizacji zaméwienia:

- jak okresla¢ terminy?

« jak liczy¢ terminy zgodnie z Kodeksem cywilnym?

Warunki udziatu w postepowaniu:

* na czym polega zasada proporcjonalnosci?

+ wykazywanie spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu przez wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia;
+ zasady udostepniania zasobow przez podmioty trzecie;

+ w jaki sposéb stosowaé poziomy zdolnosci okreslone w przepisach wydanych na podstawie ustawy o certyfikacji wykonawcéw zaméwien
publicznych przy opisywaniu warunkéw udziatu w postepowaniu dotyczacych zdolnosci technicznej i zawodowej?

3. Podstawy wykluczenia z postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego
* rodzaje podstaw wykluczenia oraz sposéb oceny ich wystepowania;
+ zasady stwierdzania zawarcia pomiedzy wykonawcami porozumienia majgcego na celu zaktocenie konkurencji;

+ zasady stwierdzania zakt6cenia konkurencji wynikajgcego z wczesniejszego zaangazowania wykonawcy w przygotowanie prowadzonego
postepowania o udzielenie zamoéwienia;

- certyfikat wykonawcy zamowien publicznych jako nowy podmiotowy srodek dowodowy stuzacy ocenie braku podstaw wykluczenia;
+ wykluczenie wykonawcoéw nienalezycie wykonujacych poprzednie zaméwienia.
4. Wymagania formalne i komunikacja

+ wymagania techniczne oraz organizacyjne sporzadzania i przekazywania dokumentéw elektronicznych w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego;

+ dokumenty elektroniczne — ,mega wazne” i wazne;

+ zadawanie pytan i udzielanie wyjasnien — co wolno wykonawcy, a co musi robi¢ zamawiajacy?



5. Kryteria oceny ofert

* czy najnizsza cena moze by¢ jedynym kryterium oceny ofert?

« ustalanie wag dotyczacych kryteriéw oceny;

« kryteria jakosciowe — na co zwrdéci¢ uwage, wybierajac ten rodzaj kryteriéw?
6. Inne warunki zaméwienia

+ wadium — na co zwrdéci¢ uwage, zadajac wadium i oceniajgc prawidtowos¢ jego wniesienia? Rola wadium wedtug orzecznictwa SN; kiedy
wykonawca traci wadium; co w sytuacji, gdy zamawiajacy zatrzyma wadium niezgodnie z Pzp?

« zakaz udzielania zamdwienia wykonawcom rosyjskim i innym objetym sankcjami wynikajacymi z art. 5k rozporzadzenia 833/2014.
7. Zbieranie ofert

- jak nalezy sporzadzic¢ i przekaza¢ oferte?

« jak wyznacza¢ termin na ztozenie ofert?

- kiedy oferta (lub jej cze$¢) moze by¢ sktadana z pominieciem srodkéw komunikacji elektronicznej?

- oferta ztozona po terminie — co to oznacza? Czy oferta przestana o 12:00:48 jest ztozona do godziny 12:00?

8. Ocena ofert oraz wyhor oferty najkorzystniejszej

* poprawianie omytek w ofertach - rodzaje omytek, warunki mozliwej korekty, obowiagzki zamawiajgcego oraz wykonawcy, ktérego oferte
poprawiono;

« przestanki odrzucenia oferty — oferta niezgodna z warunkami zamdwienia, oferta z btedem w obliczeniu ceny, oferta zawierajgca razgco niska
ceng;

+ wybér oferty lub uniewaznienie postepowania — zawiadomienia, terminy;

+ uchylanie sie od zawarcia umowy — co robi¢ w takiej sytuac;ji?

9. Zawarcie umowy w sprawie zamoéwienia publicznego

- wymagana forma umowy;

* co jest datg zawarcia umowy w formie elektronicznej?

« formalnosci wymagane przed zawarciem umowy i skutki braku ich wypetnienia przez wybranego wykonawce;
* termin zawarcia umowy w sprawie zamowienia;

+ wymagane elementy projektowanych postanowiefh umowy;

« zasady uzyskiwania zgody uchylajacej zakaz zawarcia umowy.

10. Ewaluacja realizacji umowy

Raport z realizacji zamowienia:

« kto i kiedy musi sporzadzi¢ raport z realizacji zamdwienia?

+ co musi zawierac¢ ten raport?

+ czy raport z realizacji zamoéwienia stanowi zatgcznik do protokotu postgpowania?
Ogtoszenie o wykonaniu umowy:

+ kto musi zamieszczac¢ ogtoszenie o wykonaniu umowy?

+ gdzie nalezy opublikowaé ogtoszenie o wykonaniu umowy?

+ co musi zawiera¢ ogtoszenie o wykonaniu umowy?

+ czy wykonawca moze wykorzystaé ogtoszenie o wykonaniu umowy jako substytut referenc;ji?



« jaka jest przydatnosc¢ ogtoszenia o wykonaniu umowy dla innych zamawiajacych oraz organéw kontrolnych?
+ czy nalezy publikowa¢ ogtoszenie o wykonaniu umowy w przypadku zamdwien o wartosci przekraczajgcej progi UE?

* Szkolenie ma charakter zdalny w czasie rzeczywistym 20h dydaktycznych,

¢ 1 godzina ustugi = 45 minut dydaktycznych,

* Przerwy nie sg wliczone w catkowity czas trwania ustugi.

* Warunki organizacyjne: Zajecia bedg odbywaty sie w jednej grupie bez podziatu na podgrupy, firma szkoleniowa zapewnia materiaty
szkoleniowe niezbedne do realizacji ustugi.

¢ Ustuga sktada sie z czesci teoretycznej 10 h zegarowych , czesci praktycznej 4,75 h zegarowych oraz walidacji 0,15 h ktéra jest wliczona do
procesu ksztatcenia

Harmonogram

Liczba przedmiotéw/zaje¢: 28

Przedmiot / temat Data realizacji Godzina Godzina
Prowadzacy

" L, . i . Liczba godzin
zajeé zajeé rozpoczecia zakoriczenia

Dzien I_1.

Planowanie
postepowan o
udzielenie
zamowien
publicznych

Grzegorz Czaban 20-04-2026 09:30 10:50 01:20

Przerwa - 20-04-2026 10:50 11:00 00:10

3728
Definiowanie

. Grzegorz Czaban 20-04-2026 11:00 12:00 01:00
warunkéw

zamoéwienia

Dtuga

przerwa

20-04-2026 12:00 12:30 00:30

cd.2.

Definiowanie Grzegorz Czaban  20-04-2026 12:30 13:30 01:00
warunkow

zamowienia

F¥%) Przerwa - 20-04-2026 13:30 13:40 00:10

G- B

Podstawy

wykluczenia z

postepowania o Grzegorz Czaban 20-04-2026 13:40 14:40 01:00
udzielenie

zamowienia

publicznego

Przerwa - 20-04-2026 14:40 14:50 00:10



Przedmiot / temat
zajec

cd.3.

Podstawy
wykluczenia z
postepowania o
udzielenie
zamowienia
publicznego

Dzien II_4.
Wymagania
formalne i
komunikacja

Przerwa

[PZ%E) 5. Kryteria
oceny ofert

2 Dhuga

przerwa

6. Inne

warunki
zamoéwienia

Przerwa

s 7.

Zbieranie ofert

a¥i) Przerwa

cd.7.

Zbieranie ofert

Dzien 111.8.

Ocena ofert oraz
wybor oferty
najkorzystniejsze
J

Przerwa

am

Zawarcie umowy
w sprawie
zamoéwienia
publicznego

Prowadzacy

Grzegorz Czaban

Grzegorz Czaban

Grzegorz Czaban

Grzegorz Czaban

Grzegorz Czaban

Grzegorz Czaban

Grzegorz Czaban

Grzegorz Czaban

Data realizacji
zajeé

20-04-2026

21-04-2026

21-04-2026

21-04-2026

21-04-2026

21-04-2026

21-04-2026

21-04-2026

21-04-2026

21-04-2026

22-04-2026

22-04-2026

22-04-2026

Godzina
rozpoczecia

14:50

09:30

10:50

11:00

12:00

12:30

13:30

13:40

14:40

14:50

09:30

10:50

11:00

Godzina
zakonczenia

15:30

10:50

11:00

12:00

12:30

13:30

13:40

14:40

14:50

15:30

10:50

11:00

12:00

Liczba godzin

00:40

01:20

00:10

01:00

00:30

01:00

00:10

01:00

00:10

00:40

01:20

00:10

01:00



Przedmiot / temat Data realizacji Godzina Godzina . .
. Prowadzacy L, X , X Liczba godzin
zajec zajeé rozpoczecia zakonczenia

P¥%x) Diuga
1d - 22-04-2026 12:00 12:30 00:30
przerwa

€33 cd.o.

Zawarcie umowy

W sprawie Grzegorz Czaban 22-04-2026 12:30 13:30 01:00
zamoéwienia

publicznego

Przerwa - 22-04-2026 13:30 13:40 00:10

@m o

Ewaluacja Grzegorz Czaban 22-04-2026 13:40 14:40 01:00
realizacji umowy

Przerwa - 22-04-2026 14:40 14:50 00:10

& . 10.

Ewaluacja Grzegorz Czaban 22-04-2026 14:50 15:15 00:25
realizacji umowy

Walidacja - 22-04-2026 15:15 15:30 00:15

Cennik

( Jezeli korzystasz z dofinansowania w wysokosci co najmniej 70% przystuguje Tobie zwolnienie z podatku VAT )

Cennik
Rodzaj ceny Cena
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto 1843,77 PLN
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto 1 499,00 PLN
Koszt osobogodziny brutto 92,19 PLN
Koszt osobogodziny netto 74,95 PLN
Prowadzacy

Liczba prowadzacych: 1



1z1

O Grzegorz Czaban

‘ ' Ekspert Prawa zamoéwien publicznych, trener biznesu. Wyktadowca na SGH. Od 1995 r. wyktada
zamdwienia publiczne; do 2007 r. atestator z listy Prezesa Urzedu Zamdéwien Publicznych, do 1997 r.
trener z listy Prezesa Urzedu Zamdwien Publicznych, praktyk. W latach 1996-2001 staty
wspétpracownik tygodnika Rynek Zamoéwien Publicznych, potem miesiecznika Inwestycje
Komunalne; znawca amerykanskiego systemu zamdwien publicznych. Autor licznych publikacji oraz
programéw szkoleniowych z zakresu zaméwien publicznych (m.in. Prawo zaméwien publicznych dla
szpitali, Praktyczny przewodnik po trybach udzielenia zamdwien publicznych). W ciggu ostatnich 5
lat przeprowadzit setki szkolert w tym m.in. z zakresu PZP dla uczelni wyzszych i instytutow
badawczych, szpitali i placdwek medycznych i dla wojska. Ekspert pracuje aktywnie doradczo
realizujgc indywidualne doradztwa na rzecz najwazniejszych instytucji publicznych w Polsce.

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

e Szkolenie on-line na zywo

e EduBox, czyli paczke materiatéw wystang poczta
¢ 60 dni dostepu do nagrania szkolenia

¢ Aplikacje mobilng z ustawg Pzp na Android i iOS
e Materiaty z ustawg Pzp w formie ksigzki

¢ Roczny dostep do EduStrefy

¢ Certyfikat ukoriczenia szkolenia

¢ Spotkania z ekspertami po godzinach

¢ Nagrania z webinaréw ApexNet

e Wzér regulaminu zaméwien do 170 tys. zt

Koszt wydania certyfikatu/zaswiadczenia — wliczony w ceneg szkolenia.

Certyfikat potwierdzajacy ukoriczenie szkolenia wydany na podstawie obecnosci oraz pozytywnej walidacji efektéw uczenia sie.

Warunki uczestnictwa

Warunkiem uczestnictwa jest zarejestrowanie sig i zatozenie konta w Bazie Ustug Rozwojowych oraz zapisanie sie na szkolenie za
posrednictwem Bazy.

Informacje dodatkowe

zaakceptowano Regulamin dla instytucji szkoleniowych.

Karta Ustugi zostata odpowiednio dostosowana do wymogéw projektu: ,Bony na szkolenie w subregionie tomzyriskim” (FEPD.07.04-IP.01-
0009/23), realizowanego w ramach programu Fundusze Europejskie dla Podlaskiego 2021-2027, Priorytet VII: Fundusze na rzecz
zatrudnienia i ksztatcenia oséb dorostych, Dziatanie 7.4: Wspieranie uczenia sie przez cate zycie

Egzamin/Test weryfikujacy nabycie kwalifikacji — w cenie szkolenia (brak dodatkowej optaty).
Po zakonczeniu ustugi uczestnik otrzyma certyfikat.

Ustuga jest zwolniona z podatku VAT w przypadku, kiedy przedsiebiorstwo zwolnione jest z podatku VAT lub dofinansowanie wynosi co najmniej
70%. W innej sytuacji do ceny netto doliczany jest podatek VAT w wysokosci 23%.

Podstawa prawna stawki zwolnionej: Rozporzadzenie Ministra finanséw z 20 grudnia 2013 w sprawie zwolnien od podatku od towardw i ustug
oraz warunkéw stosowania tych zwolnien (Dz. U. z 2020r.poz.1983 z 10.11.2020) § 3 pkt 1 ust. 14



Warunki techniczne

Szkolenie odbywa sie na zywo w formie online na platformie ClickMeeting. Wymagania techniczne dla tej platformy:

1. Do platformy ClickMeeting potrzebna jest najaktualniejsza wersja jednej z przegladarek: Google Chrome,
2. Mozilla Firefox, Safari, Edge (Chromium) lub Opera.

3. Mozliwy jest rowniez dostep mobilny za pomoca przegladarki Chrome lub Safari na telefonie lub
4. dedykowanej aplikacji mobilnej Clickmeeting (do pobrania ze sklepu Google Play lub App Store).

5. Minimalne wymagania techniczne to urzadzenie z dostepem do internetu o przepustowosci facza 1,5 Mbps
6. dla transmisji dZwieku i obrazu, posiadajace:

- procesor dwurdzeniowy 2GHz lub lepszy (zalecany czterordzeniowy);

+ 2 GB pamieci RAM (zlecane 4GB lub wiecej);

- system operacyjny taki jak Windows 8 (zalecany Windows 10), Mac OS wersja 10.13 (zalecana najnowsza wersja), Linux, Chrome 0OS;

+ standardowe oprogramowanie obstugujace pliki pdf, doc, xIs.
Otrzymuja Panstwo od nas link do pokoju szkoleniowego.

Podczas szkolenia majg Panstwo mozliwos¢ kontaktu z Moderatorem i Trenerem szkolenia za pomocg czatu.

Kontakt

O Aleksandra Wlazto

ﬁ E-mail aleksandra.wlazlo@apexnet.pl

Telefon (+48) 222 058 902



