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& Ustuga szkoleniowa

Informacje podstawowe

Kategoria Informatyka i telekomunikacja / Aplikacje biznesowe

Szkolenie dedykowane jest dla pracownikéw biurowych , informatykéw,

Grupa docelowa ustugi
P 9 menadzeréw chcacych zwiekszyé swoja efektywnos$¢ przy pomocy Al.

Minimalna liczba uczestnikéw 8

Maksymalna liczba uczestnikow 18

Data zakonczenia rekrutacji 09-06-2026

Forma prowadzenia ustugi zdalna w czasie rzeczywistym
Liczba godzin ustugi 16

Certyfikat systemu zarzgdzania jakos$cig wg. ISO 9001:2015 (PN-EN 1SO

Podstawa uzyskania wpisu do BUR
wauzy heilae 9001:2015) - w zakresie ustug szkoleniowych

Cel

Cel edukacyjny
Szkolenie przygotowuje do samodzielnego wykorzystywania Microsoft Copilot do tworzenia tresci, analizy danych oraz

automatyzacji zadan biurowych.

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiaggniecia i Metody walidacji



Efekty uczenia sie

Uczestnik opisuje zasady dziatania
Microsoft Copilot oraz wskazuje

mozliwosci jego konfiguracji i integracji

z aplikacjami Microsoft 365.

Uczestnik dobiera odpowiednie funkcje

Al do tworzenia i edycji dokumentéw,
prezentacji i wiadomosci e-mail.

Uczestnik opisuje zastosowanie Al do

analizy danych, tworzenia raportéw oraz

automatyzacji proceséw w Excel i
Power BI.

Uczestnik wskazuje sposoby
wykorzystania Al do wspétpracy
zespotowej, zarzadzania zadaniami i
automatyzacji pracy w Microsoft
Teams.

Kwalifikacje

Kompetencje

Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.

Warunki uznania kompetencji

Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajacy uzyskanie kompetencji lub wyraznie z nim powigzane inne dokumenty

Kryteria weryfikacji

rozpoznaje funkcje Copilota w Word,
Excel, PowerPoint, Outlook i Teams
wskazuje poprawne opcje konfiguracji i
personalizacji Copilota

rozréznia integracje Copilota z
aplikacjami Microsoft 365

wskazuje wlasciwe narzedzia do
tworzenia dokumentéw w Word
rozpoznaje funkcje generowania
prezentacji w PowerPoint

rozpoznaje funkcje analizy danych w
Excel wspierane przez Al

wskazuje sposoby generowania
wykresow i raportéw

identyfikuje zastosowania
automatyzaciji przetwarzania danych

rozpoznaje funkcje Copilota w
Microsoft Teams

wskazuje metody wspéttworzenia
dokumentéw w czasie rzeczywistym
identyfikuje sposoby automatyzaciji
przeptywoéw pracy

Zwigzane ze wsparciem zawierajg opis efektéw uczenia sie?

TAK

Pytanie 2. Czy dokument lub wyraznie z nim powigzane inne dokumenty zwigzane ze wsparciem potwierdzaja, ze
walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach uczenia sie kryteria ich weryfikacji i zgodnie z
zaplanowanymi metodami walidac;ji?

TAK

Metoda walidacji

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Pytanie 3. Czy dokument lub wyraznie z nim powigzane inne dokumenty zwigzane ze wsparciem potwierdzaja
zastosowanie rozwigzan zapewniajacych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i szkolenia od walidacji?

TAK



Program

Dwudniowe szkolenie z Microsoft Copilot wprowadza uczestnikéw w $wiat sztucznej inteligencji wspierajgcej codzienng prace w
$rodowisku Microsoft 365. Program warsztatéw zostat zaprojektowany tak, aby pokazaé, jak efektywnie wykorzysta¢ mozliwosci Al do
zwigkszenia produktywnosci zespotowej i indywidualnej. Podczas zaje¢ uczestnicy poznajg praktyczne zastosowania Copilota w réznych
aplikacjach pakietu Microsoft 365, uczac sig, jak wykorzysta¢ asystenta Al do automatyzacji rutynowych zadan, generowania tresci oraz
analizy danych. Szkolenie tgczy teoretyczne podstawy dziatania Al z praktycznymi éwiczeniami, gdzie kazdy uczestnik ma mozliwosé
wypracowania wiasnych strategii wykorzystania Copilota w codziennej pracy.

zajecia bedg realizowane metodami interaktywnymi i aktywizujgcymi (np. ¢wiczenia, burza mézgdw, obserwacja, dyskusja panelowa,
metoda problemowa, studium przypadku itp.)

Przerwy i walidacja sa wliczane do czasu trwania ustugi i koszt szkolenia.
ilos¢ godzin 16 godzin zegarowych. Ustuga jest realizowana w godzinach zegarowych.
Walidacja : Walidacja : Walidacja odbedzie sie w formie testu z wynikiem generowanym automatycznie. Rozdzielno$¢ funkciji jest zachowana.

Po zakoriczeniu ustugi uczestnik otrzymuje odpowiednie zaswiadczenie/certyfikat, a warunkiem jego uzyskania jest uczestnictwo w co
najmniej 80% zajec¢ ustugi rozwojowej oraz zaliczenie zaje¢ w formie testu

PROGRAM SZKOLENIA:

LICZBA GODZIN 16 , W TYM TEORIA 4 H + PRAKTYKA 12 H
Zasady dziatania asystentéw Al w Microsoft 365
Konfiguracja i personalizacja Copilota
Integracja z aplikacjami pakietu Office
Najlepsze praktyki wspétpracy z Al

Copilot w pracy z dokumentami

Generowanie i edycja tresci w Word
Tworzenie i analiza prezentacji PowerPoint
Zarzadzanie wiadomosciami email w Outlook
Organizacja notatek w OneNote

Analiza i wizualizacja danych

Wsparcie Al w analizie danych Excel
Generowanie raportow i wykresow
Automatyzacja przetwarzania danych
Integracja z Power Bl

Produktywnos$¢ zespotowa

Copilot w Microsoft Teams

Wspotpraca nad dokumentami
Automatyzacja przeptywéw pracy
Zarzadzanie zadaniami i projektami

WALIDACJA EFEKTOW UCZENIA SIE



test teoretyczny z wynikiem generowanym automatycznie

Informacje dodatkowe
Ustuga rozwojowa nie jest Swiadczona przez podmiot petnigcy funkcje Operatora lub partnera w Regionalnym Programie lub FERS.

Ustuga rozwojowa nie jest Swiadczona przez podmiot bedacy jednoczesnie podmiotem korzystajgcym z ustug rozwojowych o zblizonej
tematyce w ramach danego projektu. Ustuga rozwojowa nie dotyczy kosztow ustugi rozwojowej, ktorej obowigzek przeprowadzenia
nazajmowanym stanowisku pracy wynika z odrebnych przepiséw prawa (np. wstepne i okresowe szkolenia z zakresu bezpieczenstwa i
higieny pracy, szkolenia okresowe potwierdzajace kwalifikacje na zajmowanym stanowisku pracy).

Ustuga rozwojowa nie obejmuje wzajemnego $wiadczenia ustug w Projekcie o zblizonej tematyce przez Dostawcow ustug, ktérzy deleguja
na ustugi siebie oraz swoich pracownikéw i korzystajg z dofinansowania, a nastepnie swiadczg ustugi w zakresie tej samej tematyki dla
Przedsiebiorcy, ktéry wczesniej wystepowat w roli Dostawcy tych ustug.

Zgodnie ze stanowiskiem Ministerstwa Funduszy i Polityki Regionalnej dotyczgcym procesu walidacji nabycia kompetencji w ramach
Podmiotowych Systemdéw Finansowania zostanie zachowana rozdzielno$¢ funkcji nauczania od walidacji poprzez przekazanie przez
osobe prowadzgacg zajecia testow uczestnikom do rozwigzania, a nastepnie przekazanie ich osobie walidujgcej efekty uczenia sie do
sprawdzenia.

Dostawca ustugi potwierdza brak powigzan kapitatowych i osobowych pomiedzy dostawcg ustugi a pracodawcg lub osobg dorosta
korzystajgca ze wsparcia.

Dostawca ustugi potwierdza, ze ustuga rozwojowa nie jest $wiadczona przez podmiot petnigcy funkcje Operatora lub partnera w Projekcie
albo przez podmiot powigzany kapitatowo lub osobowo z Operatorem lub partnerem

minimalny poziom odpowiedzi w te$cie wiedzy wynosi 80 %
walidacja obejmuje catos¢ procesu, az do momentu uzyskania efektdw uczenia sie.

ustuga rozwojowa nie dotyczy umiejetnosci lub kompetencji podstawowych tj. (z ang. basic skills: literacy, numeracy, ICT skills)”

Harmonogram

Liczba pozycji harmonogramu: 0

. Data realizacji Godzina Godzina . .
Przedmiot / temat Prowadzacy L . ; . Liczba godzin
zajeé rozpoczecia zakoriczenia
Brak wynikéw.
Cennik
Rodzaj ceny Cena
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto 2 450,00 PLN

Podmiot uprawniony do zwolnienia z VAT na podstawie art. 43 ust. 1 ustawy o VAT

Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto 2 450,00 PLN



Koszt osobogodziny brutto 153,13 PLN

Koszt osobogodziny netto 153,13 PLN

Prowadzacy

Liczba prowadzacych: 1

121

O MARCIN SIKORSKI

‘ ' wyksztatcenie wyzsze

Test Lead oraz ekspert 10T z wieloletnim doswiadczeniem jako trener, konsultant i prelegent
miedzynarodowy. Specjalizuje sie w obszarach takich jak predictivemaintenance w loT,
bezpieczenstwo i jako$¢ rozwigzan 10T, a takze integracja loT z technologiami Al i Blockchain.
Wystepowat na ponad 55 wydarzeniach na catym $wiecie, w tym na konferencjach typu TEDx. Jest
autorem 3 ksigzek poswieconych sztucznej inteligenciji i Internetowi Rzeczy oraz ponad 14 publikaciji
branzowych w raportach i magazynach.

Jako konsultant wspédtpracowat m.in. z administracjg publiczng (w tym z departamentem loT w
Polsce), Centralnym Portem Komunikacyjnym, Krajowg Izbg Gospodarczg Elektroniki i
Telekomunikacji oraz sektorem finansowym, wspierajgc wdrozenia technologii blockchain.

Ceniony za praktyczne podejscie do technologii, skutecznie tgczy wiedze z zakresu informatyki i
ekonometrii z doswiadczeniem biznesowym. Cztonek Poland Hong Kong Business Association oraz
rzagdowej inicjatywy ,The Future Platform”.

Jako trener wyrdznia sie umiejetnoscia przektadania ztozonych zagadnien technologicznych na
konkretne rozwigzania biznesowe, wspierajac organizacje w skutecznym wdrazaniu innowacji.

Przeprowadzit 120 godzin szkoleniowych w okresie ostatnich 24 miesiecy przed dniem rozpoczecia
szkolenia, ze zblizonego zakresu, dla oséb dorostych.

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

Uczestnicy otrzymaja materiaty szkoleniowe pierwszego dnia szkolenia - w wers;ji elektronicznej.

Cena ustugi nie obejmuje kosztéw niezwigzanych bezposrednio z ustugg rozwojowa, w szczegdlnosci kosztéw srodkéw trwatych
przekazywanych Przedsiebiorcom lub Pracownikom przedsiebiorcy, kosztéw dojazdu i zakwaterowania

Warunki uczestnictwa

Uczestnicy nie muszg wykazywac¢ sie minimalnym doswiadczeniem / stazem aby uczestniczy¢ w ustudze rozwojowe;j

Fakt uczestnictwa w kazdym dniu ustugi rozwojowej bedzie potwierdzony przez uczestnika na udostepnionej przez organizatora szkolenia
liscie

Dostawca ustugi zapewnia realizacje ustugi rozwojowej uwzgledniajgc potrzeby oséb z niepetnosprawnosciami (w tym réwniez dla oséb
ze szczegdlnymi potrzebami) zgodnie ze Standardami dostepnosci dla polityki spéjnosci 2021-2027.



Informacje dodatkowe

Dostawca ustugi oswiadcza, ze

cena ustugi nie odbiega od cen rynkowych oraz, ze cena jest adekwatna do jej zakresu,

karta ustugi przygotowana zostata zgodnie z obowigzujgcym Regulaminem BUR m.in. w zakresie powierzenia ustug,
ustuga rozwojowa bedzie realizowana zgodne z obowigzujgcymi przepisami prawa w tym przepisami prawa o VAT
Kontakt w sprawie szkolenia, dotyczace kwestii organizacyjnych :

Klaudia Janecka klaudia.janecka@eitt.pl

Kontakt w sprawie dofinansowania do szkolenia, karty BUR :

Patrycja Foremniak patrycja.foremniak@eitt.pl

W przypadku dofinansowania mniejszego niz 70% wartosci netto szkolenia, Dostawca Ustugi naliczy VAT do kwoty netto. Ustuga szkoleniowa
zwolniona z VAT tylko w przypadku gdy dofinansowanie ze srodkéw publicznych wynosi co najmniej 70%.

Warunki techniczne

stabilne potgczenie z internetem

dostep do sieci (Wi-Fi lub kabel)

komputer, laptop, tablet lub smartfon

sprawna kamera internetowa

dziatajgcy mikrofon i gtosniki/stuchawki

aktualna przegladarka internetowa lub aplikacja wskazana przez organizatora

odpowiednia predkos¢ tagcza (zalecane min. 5-10 Mb/s)

Kontakt

m E-mail klaudia.janecka@eitt.pl

Telefon (+48) 539 064 686

Klaudia Janecka



