Mozliwos$¢ dofinansowania

Kurs Microsoft Power Query - analiza
danych przy uzyciu jezyka M i
optymalizacja procesu analizy danych

Numer ustugi 2026/04/03/212082/3464591

COGNITY SPOtKA Z
OGRANICZONA
ODPOWIEDZIALNOS @ Krakow / stacjonarna

clA & Ustuga szkoleniowa
dAhKkkk 48/5 (D qgh

2 oceny ) 16.04.2026 do 17.04.2026

Informacje podstawowe

5178,30 PLN brutto
4210,00 PLN netto
323,64 PLN brutto/h
263,13 PLN netto/h
137,50 PLN cena rynkowa @

Kategoria Informatyka i telekomunikacja / Aplikacje biznesowe

Analitycy danych, ksiegowi, specjalisci ds. raportowania, pracownicy
biurowi, koordynatorzy projektéw, PM-owie oraz wszyscy uzytkownicy
Excela i Power BI, ktérzy chca usprawni¢ proces przygotowania i

Grupa docelowa ustugi

przetwarzania danych. Szkolenie jest dla oséb pragnacych

zautomatyzowac transformacje danych, zwiekszyé doktadnos$¢ analiz i
skréci¢ czas przygotowania raportéw dzieki Power Query i jezykowi M.

Minimalna liczba uczestnikow 1
Maksymalna liczba uczestnikow 10

Data zakornczenia rekrutacji 13-04-2026
Forma prowadzenia ustugi stacjonarna
Liczba godzin ustugi 16

Certyfikat systemu zarzgdzania jakos$cig wg. ISO 9001:2015 (PN-EN 1SO

Podstawa uzyskania wpisu do BUR

Cel

Cel edukacyjny

9001:2015) - w zakresie ustug szkoleniowych

Kurs ,Microsoft Power Query — poziom podstawowy” przygotowuje uczestnika do samodzielnego i efektywnego
przetwarzania danych w Excelu i Power Bl. Po zakonczeniu szkolenia uczestnik bedzie potrafit weczytywaé dane z



réznych Zrédet, czyscié je, transformowag, taczyé i przygotowywacé do raportowania, automatyzowac odswiezanie
danych, stosowaé parametry i edytowac kod w jezyku M, przy zachowaniu dobrych praktyk i zasad bezpieczenstwa
danych.

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiaggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia sie Kryteria weryfikacji Metoda walidaciji

Uczestnik:

zna role Power Query w procesie ETL i
przygotowania danych do analiz i
raportow,

potrafi importowaé dane z réznych
zrodet: plikdw Excel, CSV, TXT, JSON,
XML, folderéw oraz baz danych,

poprawne wyjasnienie roli Power Query
w procesie ETL i przygotowania danych
do raportowania,

umie czysci¢ i przygotowywacé dane:
usuwac duplikaty, wartosci puste,
ujednolica¢ typy danych i nazwy

kolumn . e C
' wskazanie mozliwosci i ograniczen

narzedzia oraz zasad bezpiecznej pracy

otrafi wykonywacé transformacje
P yony ) z danymi,

danych: dzielenie i taczenie kolumn,

pivot/unpivot, grupowanie, filtrowanie, . . ;
prawidtowe wykonanie zadan

praktycznych obejmujacych import, Wywiad swobodny
transformacje, scalanie i
parametryzacje danych,

sortowanie, tworzenie kolumn
obliczeniowych, reguty logiczne i
mapowanie kategorii,

potrafi tagczy¢ i scalowac¢ dane z réznych

rozrdéznienie sytuacji, w ktérych
zrodet za pomoca Merge i Append, ytuacj y

automatyzacja i parametryzacja
zapytan przynosi realng oszczednos¢
czasu i poprawe jakosci danych, aw
ktérych jej zastosowanie jest mniej
efektywne.

zna zasady automatyzac;ji i
skalowalnosci zapytan, w tym
odswiezanie, parametryzacje i prace na
dynamicznych folderach,

potrafi diagnozowac problemy z
wydajnoscia zapytan i optymalizowaé
kolejnosé krokow,

rozumie podstawy jezyka M, potrafi
modyfikowac¢ kod dla nietypowych
transformaciji i Swiadomie korzystaé z
edytora zaawansowanego.

Cel biznesowy

Celem biznesowym szkolenia ,Microsoft Power Query — poziom podstawowy” jest zwiekszenie efektywnosci procesu
analizy danych poprzez wdrozenie Power Query do codziennych dziatan analitycznych. Po zakorczeniu szkolenia oraz w
ciggu 3 miesiecy uczestnicy bedg wykorzystywaé Power Query do importu, transformacji i automatyzacji przetwarzania
danych z réznych zrédet, co pozwoli skréci¢ czas przygotowania raportéw srednio o minimum 20% w poréwnaniu do
pracy manualnej. Cel zostanie osiggniety poprzez praktyczne ¢wiczenia, przygotowanie i optymalizacje zapytan,
automatyzacje odswiezania danych i parametryzacje proceséw raportowania.

Efekt ustugi



Efektem ustugi jest zwiekszenie efektywnos$ci pracy uczestnikow w zakresie przygotowania danych i raportowania poprzez praktyczne
wdrozenie Power Query w Excelu i Power Bl. Po zakorczeniu szkolenia uczestnicy potrafig samodzielnie wczytywac¢ dane, czyscié i
transformowac je, taczy¢ z réznych zrédet, tworzyé parametry i od$wiezaé zapytania cyklicznie, a takze modyfikowa¢ kod jezyka M dla
nietypowych potrzeb analitycznych.

Kryteria weryfikacji osiaggniecia efektu:

¢ wykonanie przez uczestnikow zadan praktycznych polegajgcych na przygotowaniu, transformaciji i scalaniu danych w Power Query,
e poprawnos¢ logiczna i funkcjonalna przygotowanych zapytan oraz transformaciji,
¢ potwierdzenie przez trenera osiggniecia zatozonych efektéw na podstawie obserwaciji pracy uczestnikow oraz testéw dziatania

zapytan,
e pozytywna ocena realizacji efektu ustugi w ankiecie podsumowujgcej szkolenie.

Metoda potwierdzenia osiagniecia efektu ustugi

Potwierdzeniem osiggniecia efektu ustugi jest dokumentacja z realizacji szkolenia obejmujgca wykonane przez uczestnikdw zadania
praktyczne w Power Query, potwierdzone obserwacjg trenera oraz oceng poprawnosci dziatania zapytan i transformacji danych.

Dodatkowym potwierdzeniem jest protokdt podsumowujacy szkolenie zawierajacy opis osiggnietych efektéw, liste nabytych kompetenciji
w zakresie automatyzacji i analizy danych oraz rekomendacje dalszego wykorzystania Power Query w codziennych procesach
analitycznych.

Uzupetnieniem potwierdzenia efektu jest ankieta ewaluacyjna wypetniana przez uczestnikéw po zakoriczeniu szkolenia.

Kwalifikacje

Kompetencje
Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.
Warunki uznania kompetencji

Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajacy uzyskanie kompetencji lub wyraznie z nim powigzane inne dokumenty
zZwigzane ze wsparciem zawierajg opis efektéw uczenia sie?

TAK

Pytanie 2. Czy dokument lub wyraznie z nim powigzane inne dokumenty zwigzane ze wsparciem potwierdzaja, ze
walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach uczenia sie kryteria ich weryfikacji i zgodnie z
zaplanowanymi metodami walidac;ji?

TAK

Pytanie 3. Czy dokument lub wyraZnie z nim powigzane inne dokumenty zwigzane ze wsparciem potwierdzajg
zastosowanie rozwigzan zapewniajacych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i szkolenia od walidac;ji?

TAK

Program

Modut 1. Wprowadzenie do Power Query

* Rola Power Query w procesie przygotowania danych (ETL)
e Power Query w Excelu vs Power Bl — zakres mozliwosci

¢ Interfejs: edytor zapytan, Applied Steps, podglad danych

e Zasady projektowania zapytan pod raportowanie



Modut 2. Zrédta danych i import

e Import z plikéw: Excel, CSV, TXT, JSON, XML

e Import z folderu — konsolidacja wielu plikéw

e Potaczenia do baz danych i Zzrédet online

¢ Ustawienia potgczen, poswiadczenia, prywatnos$¢ danych

Modut 3. Czyszczenie i przygotowanie danych

e Usuwanie zbednych kolumn i wierszy, praca z nagtéwkami i stopkami
¢ Ujednolicanie typéw danych: daty, liczby, tekst

e Usuwanie duplikatéw i wartosci pustych

e Standaryzacja nazw kolumn i wartos$ci stownikowych

Modut 4. Transformacje danych

¢ Operacje na kolumnach: dzielenie, tgczenie, wyodrebnianie fragmentéw tekstu
¢ Pivot i Unpivot

e Grupowanie i agregacje (Group By)

¢ Filtrowanie, sortowanie, kolumny obliczeniowe

e Warunki logiczne, reguty transformacji danych, mapowanie wartosci

Modut 5. Scalanie i dotgczanie danych

e Merge - taczenie tabel (left, right, inner, full)

e Append - doktadanie danych z wielu Zzrédet

¢ Obstuga brakujgcych dopasowan i konfliktéw danych

e Przygotowanie struktur danych do poprawnego taczenia

Modut 6. Automatyzacja i skalowalno$¢ rozwigzan

* Odswiezanie danych - reczne i automatyczne

¢ Praca na dynamicznych folderach i zmieniajacej sie strukturze plikow
e Parametry zapytan (np. zakres dat, lokalizacja plikow)

¢ Przygotowanie zapytan pod cykliczne raportowanie

Modut 7. Wydajnos¢ i stabilno$¢ zapytan

e Kolejnosé krokow a czas od$wiezania

e Ograniczanie wolumendw danych juz na etapie importu
¢ Diagnostyka wolnych zapytan

¢ Najczestsze problemy przy od$wiezaniu danych

Modut 8. Jezyk M w Power Query — kontekst praktyczny

» Sktadnia jezyka M: let/in, kroki, czytelnos¢ kodu
¢ Gdzie w Power Query pojawia sie kod M i jak go $wiadomie modyfikowaé
¢ Proste przyktady edycji M dla nietypowych transformac;ji

Harmonogram

Liczba przedmiotow/zaje¢: 2



Przedmiot / temat Data realizacji Godzina Godzina
Prowadzacy

" L, . , . Liczba godzin
zajeé zajeé rozpoczecia zakoriczenia

Kurs

Microsoft Power

Query - analiza

danych przy ALEKSANDRA
uzyciu jezyka M i FYDA-SIWEK
optymalizacja

16-04-2026 09:00 16:00 07:00

procesu analizy
danych

Kurs

Microsoft Power

Query - analiza

danych przy ALEKSANDRA
uzyciu jezyka M i FYDA-SIWEK
optymalizacja

17-04-2026 09:00 16:00 07:00

procesu analizy
danych

Cennik

( Jezeli korzystasz z dofinansowania w wysokosci co najmniej 70% przystuguje Tobie zwolnienie z podatku VAT )

Cennik
Rodzaj ceny Cena
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto 5178,30 PLN
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto 4 210,00 PLN
Koszt osobogodziny brutto 323,64 PLN
Koszt osobogodziny netto 263,13 PLN
Prowadzacy

Liczba prowadzacych: 1

121

O ALEKSANDRA FYDA-SIWEK

‘ ' Aleksandra Siwek — Head of Learning & Development w Cognity, trenerka i konsultantka biznesowo-
technologiczna.
Na co dzien zajmuje sie automatyzacjg procesow, optymalizacjg pracy zespotdéw oraz wdrazaniem
rozwigzan opartych o Al i narzedzia Microsoft. W pracy z klientami koncentruje sie przede



wszystkim na realnych potrzebach organizacji i rozwigzywaniu konkretnych probleméw
biznesowych - tak, aby technologia faktycznie usprawniata codzienng prace.

Absolwentka Matematyki Stosowanej na AGH oraz kierunku Business Intelligence w WSB.
Specjalizuje sie w automatyzacji proceséw, rozwigzaniach opartych o sztuczng inteligencje oraz
ekosystemie Microsoft (m.in. Microsoft 365, Power Platform, Power B, Copilot). Laczy podejscie
analityczne z praktycznym wdrazaniem narzedzi w organizacjach — od warsztatéw, przez szkolenia,
po konsultacje wdrozeniowe.

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

9 Standard Cognity dla szkoler stacjonarnych

W ramach szkoler stacjonarnych Cognity uczestnicy otrzymuja kompleksowe warunki do komfortowej i efektywnej nauki:

&, Dostep do nagrania szkolenia — mozliwo$¢ powrotu do materiatu po szkoleniu.

[ Komplet plikéw szkoleniowych — prezentacje, éwiczenia, przyktady do dalszej pracy.

I cCertyfikat ukoriczenia szkolenia — potwierdzenie udziatu w kursie.

< Opieka poszkoleniowa — mozliwo$¢ konsultacji po szkoleniu.

1@ Obiady oraz catering — przerwy kawowe i positek w trakcie szkolenia.

™ sala komputerowa i dostep do komputeréw Cognity — mozliwosé pracy warsztatowej bez koniecznosci posiadania wtasnego sprzetu.
k2l Doswiadczony trener — praktyk, ktory prowadzi szkolenie w formie warsztatowej i pracuje na realnych przyktadach biznesowych.

https://www.cognity.pl/kurs-microsoft-power-query-analiza-danych-przy-uzyciu-jezyka-m

Adres

ul. Kazimierza Morawskiego 5
30-102 Krakow

woj. matopolskie

Szkolenia Cognity realizujemy w komfortowej sali szkoleniowej w centrum Krakowa. Sala jest klimatyzowana, dobrze
doswietlona i przystosowana do pracy warsztatowej. Na miejscu zapewniamy catering, przerwy kawowe oraz obiad.
Uczestnicy majg do dyspozycji komputery Cognity oraz materiaty szkoleniowe. Po zakonczeniu szkolenia wydawane sa
certyfikaty. Lokalizacja w centrum miasta gwarantuje bardzo dobry dojazd komunikacjg miejskg i samochodem.
Sprawdz: https://maps.app.goo.gl/NVhSNUnfokCCZmBVA

Udogodnienia w miejscu realizacji ustugi
e Klimatyzacja
o Wi

e Laboratorium komputerowe

Kontakt

ALEKSANDRA FYDA-SIWEK



O E-mail aleksandra.siwek@cognity.pl

‘ \ Telefon (+48) 577 136 633



