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Informacje podstawowe

Kategoria

Grupa docelowa ustugi

Minimalna liczba uczestnikéw
Maksymalna liczba uczestnikow
Data zakonczenia rekrutacji
Forma prowadzenia ustugi

Liczba godzin ustugi

Podstawa uzyskania wpisu do BUR

Legalizacja Pobytu i Pracy Cudzoziemcow 1 400,00 PLN brutto

Numer ustugi 2026/04/03/144593/3462804 1400,00 PLN  netto

66,67 PLN brutto/h
66,67 PLN netto/h
165,00 PLN cena rynkowa @

[ zdalna w czasie rzeczywistym

Prawo i administracja / Prawo pracy

Uczestnikami niniejszej ustugi szkoleniowej moga by¢ uczestnicy
réznych projektéw m.in. projektu: Matopolski Pociag do kariery; Nowy
start w Malopolsce z Euresem; Kierunek - Rozwéj

Ustuga rozwojowa adresowana réwniez dla Uczestnikow projektu
Zachodniopomorskie Bony Szkoleniowe.

Szkolenie skierowane jest do 0s6b planujgcych lub realizujgcych zadania
zwigzane z legalnym zatrudnianiem cudzoziemcow — zaréwno z UE, jak i
panstw trzecich. Uczestnikami moga by¢ osoby poczatkujgce oraz praktycy
chcacy usystematyzowacé lub zaktualizowa¢ wiedze. Kurs dedykowany jest
m.in. pracownikom dziatéw kadr, ptac i HR, rekruterom, wtascicielom firm
zatrudniajgcych cudzoziemcéw, ksiggowym, a takze osobom powracajgcym
na rynek pracy. Nie jest wymagane wczesniejsze do$wiadczenie - szkolenie
obejmuje zagadnienia od podstaw i prowadzone jest w formie interaktywnej z
naciskiem na praktyke.
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zdalna w czasie rzeczywistym
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Certyfikat systemu zarzgdzania jakoscig wg. ISO 9001:2015 (PN-EN ISO
9001:2015) - w zakresie ustug szkoleniowych



Cel

Cel edukacyjny

Szkolenie przygotowuje do samodzielnego i zgodnego z aktualnym stanem prawnym przeprowadzania procesu
legalnego zatrudniania cudzoziemcoéw w Polsce, w tym do:

identyfikowania i rozrézniania podstaw prawnych zatrudniania cudzoziemcoéw,

przygotowywania wymaganych dokumentoéw,

stosowania wtasciwych procedur administracyjnych,

analizowania ryzyk oraz oceniania skutkdw zwigzanych z nielegalnym zatrudnieniem cudzoziemca.

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia sie Kryteria weryfikacji Metoda walidaciji
Rozréznia podstawowe i szczegétowe Prawidtowo wskazuje ustawy i .
: . R X . Test teoretyczny z wynikiem
akty prawne regulujace zatrudnianie rozporzadzenia regulujace kwestie .
. ) o . . 3 generowanym automatycznie
cudzoziemcéw w Polsce legalizacji pracy i pobytu cudzoziemcéw

Wskazuje réznice w zatrudnieniu

Charakteryzuje warunki legalnej pracy cudzoziemcoéw w zaleznosci od ich Test teoretyczny z wynikiem
cudzoziemcoéw z krajéw UE i spoza UE obywatelstwa i rodzaju dokumentu generowanym automatycznie
pobytowego

Dobiera odpowiedni tryb legalizacji

Organizuje proces legalizacji
g ep g ! zatrudnienia na podstawie danych Test teoretyczny z wynikiem

zatrudnienia cudzoziemca zgodnie z

. . . cudzoziemca (obywatelstwo, status generowanym automatycznie
aktualnymi przepisami

pobytowy, branza)

Kwalifikacje

Kompetencje
Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.
Warunki uznania kompetenc;ji

Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajacy uzyskanie kompetencji lub wyraZnie z nim powigzane inne dokumenty
zwigzane ze wsparciem zawierajg opis efektéw uczenia sie?

TAK

Pytanie 2. Czy dokument lub wyraznie z nim powigzane inne dokumenty zwigzane ze wsparciem potwierdzaja, ze
walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach uczenia sie kryteria ich weryfikacji i zgodnie z
zaplanowanymi metodami walidac;ji?

TAK

Pytanie 3. Czy dokument lub wyraznie z nim powigzane inne dokumenty zwigzane ze wsparciem potwierdzaja
zastosowanie rozwigzan zapewniajgcych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i szkolenia od walidacji?

TAK



Program

Liczba godzin szkoleniowych w przeliczeniu Th=45 minut.

Kurs trwa 16 godzin zegarowych, w przeliczeniu Th=45 min, po odjeciu przerw 15 minutowych w trakcie zaje¢ kurs trwa 20 h dydaktycznych, oraz
45 min czyli 1Th dydaktyczna na walidacje. Lacznie kurs trwa 21 h dydaktycznych.

Szkolenie realizowane jest w formule zdalnej, w czasie rzeczywistym, za posrednictwem platformy ClickMeeting. Zajecia prowadzone sg w
formie interaktywnych wyktadéw, prezentacii, ¢wiczen oraz warsztatow praktycznych (w tym wspdlne uzupetnianie dokumentacji do urzedéw).
Uczestnicy majg zapewniony dostep do materiatéw dydaktycznych oraz mozliwos¢ zadawania pytan i udziatu w dyskusji.

Walidacja odbywa sie w formie zdalnego testu teoretycznego z pytaniami jednokrotnego wyboru, generowanego automatycznie. Test ma na celu
weryfikacje efektow uczenia sie okreslonych w programie szkolenia. Czas trwania walidacji wynosi 45 minut (1 godzina dydaktyczna). Uczestnik,
ktory zaliczy test z wynikiem pozytywnym, otrzyma zaswiadczenie o ukoficzeniu kursu oraz certyfikat potwierdzajacy uzyskanie kompetencji w
zawodzie Specjalista ds. cudzoziemcéw (kod zawodu: 242231), zgodnie z przepisami Rozporzadzenia MEN z 6 pazdziernika 2023 r.

Warsztaty z Legalizacja Pobytu i Pracy Cudzoziemcéw z uwzglednieniem zmian 2025/2026 w zatrudnianiu cudzoziemcoéw.
Tematyka szkolenia obejmuje:
Czesé | Teoria
1. Podstawy zatrudnienia cudzoziemcow
¢ Gtéwne akty prawne regulujgce kwestie $wiadczenia pracy przez
cudzoziemcédw w Polsce.

1. Prawa pobytowe uprawniajgce do wykonywania pracy (wraz z zezwoleniem na prace)

e Karta pobytu

e Zezwolenie na pobyt czasowy

e Wizy wydawane w zwigzku z wykonywaniem pracy
e Praca w ramach ruchu bezwizowego

1. Praca cudzoziemcoéw na terenie Polski

e Oswiadczenie o powierzeniu wykonywania pracy / Powiadomienie
e Zezwolenie na prace Typ A
¢ Jednolite zezwolenie na pobyt i prace

1. Opodatkowanie dochodéw uzyskanych przez cudzoziemcéw

2. Ubezpieczenia spoteczne cudzoziemcodw zatrudnionych w Polsce

3. Omowienie zmian w roku 2025 z uwzglednieniem Ustawy z dnia 21 lutego 2025 r. o Warunkach Dopuszczalnosci Powierzania Pracy
Cudzoziemcom na Terytorium RP — Nowe Regulacje, Nowe Obowigzki od 01 06 2025 r. oraz od 01 12 2025 .

4. Wjazd, pobyt i zatrudnianie obywateli Ukrainy w czasie wojny -

omowienie Specustawy z 12 marca 2022 r.
Wygaszanie specustawy - ZMIANY w zatrudnieniu obywateli Ukrainy - Marzec 2026 r.

¢ Nowe ramy czasowe legalnego pobytu

e PESEL UKR w 30 dni — formalna przestanka utraty ochrony

e Utrata ochrony przy wyjezdzie z Polski powyzej 30 dni

e Obowigzek potwierdzenia tozsamo$ci waznym paszportem

¢ Dostep do rynku pracy — zmiana adresata uproszczonej procedury
e QOgraniczenie wsparcia socjalnego i mieszkaniowego

1. Sesja Q&A - pytan i odpowiedzi
Czesé Il Warsztaty
1. Praca z dokumentami — rozwigzywanie konkretnych przypadkow.

Omodwienie i wypetnianie wnioskéw na konkretnych przyktadach dokumentéw pobytowych i zezwolen na prace cudzoziemcdw o réznych
obywatelstwach, m.in.



¢ Oswiadczenie plus zataczniki;
e Powiadomienie;

¢ Whniosek o zezwolenie na prace typ A plus zatgczniki;

¢ Jednolite zezwolenie na pobyt i prace,

e Druk zatacznika 1

1. Quiz
2. Sesja Q&A - pytania i odpowiedzi
3. Wolne wnioski

Walidacja 1 h dydaktyczna - test teoretyczny online z wynikiem generowanym automatycznie

W trakcie zaje¢ przewidziane sg przerwy ustalane indywidualnie przez trenera z uczestnikami na poczatku kazdych zaje¢.

Harmonogram

Liczba pozycji harmonogramu: 5

Przedmiot / temat Prowadzacy

BB Czesé
Teoretyczna
Forma: rozmowa

na zywo,
Matgorzata

wspotdzielenie
P Naroznik

ekranu - w bloku
szkol.
uwzgledniono 15
min. przerwy

@ Czesc
Teoretyczna
Forma: rozmowa

na zywo,
Matgorzata

wspotdzielenie Naroznik

ekranu - w bloku
szkol.
uwzgledniono 15
min. przerwy

Czesé
Warsztatowa
Forma: rozmowa
na zywo,

P . Matgorzata
wspoétdzielenie

Naroznik
ekranu - w bloku

szkol.
uwzgledniono 15
min. przerwy

Data realizacji
zajeé

13-10-2026

15-10-2026

20-10-2026

Godzina
rozpoczecia

17:00

17:00

17:00

Godzina . .
. X Liczba godzin
zakonczenia

21:00 04:00
21:00 04:00
21:00 04:00



Data realizacji Godzina Godzina

Przedmiot / temat Prowadzacy L . ; .
zajeé rozpoczecia zakonczenia

Liczba godzin

Czesé

Warsztatowa
Forma: rozmowa

na zywo,
- . Matgorzata
wspotdzielenie 22-10-2026 17:00 21:00 04:00

ekranu - w bloku Naroznik
szkol.

uwzgledniono 15

min. przerwy

Walidacja -
Test teoretyczny

z wynikiem - 23-10-2026 17:00 17:45 00:45
generowanym
automatycznie

Cennik

Cennik

Rodzaj ceny Cena

Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto 1 400,00 PLN

Podmiot uprawniony do zwolnienia z VAT na podstawie art. 43 ust. 1 ustawy o VAT

Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto 1 400,00 PLN
Koszt osobogodziny brutto 66,67 PLN
Koszt osobogodziny netto 66,67 PLN

Prowadzacy

Liczba prowadzacych: 1

121

O Matgorzata Naroznik

‘ ' Starszy specjalista ds. kadr i ptac, trener z ponad 22-letnim doswiadczeniem zawodowym w
obszarze prawa pracy, zatrudniania cudzoziemcoéw oraz obstugi kadrowo-ptacowej w réznych
branzach.W ostatnich latach zdobyta rozlegte doswiadczenie praktyczne, realizujgc zadania
zwigzane z legalizacja zatrudnienia cudzoziemcow, rozliczaniem wynagrodzen oraz obstugg ZUS i
US w miedzynarodowym srodowisku pracy. Prowadzita szkolenia i konsultacje dla firm z branzy
budowlanej, produkcyjnej i ustugowej, zatrudniajgcych pracownikéw z Ukrainy, Biatorusi, Gruzji,
Uzbekistanu i innych panstw trzecich. Przeprowadzita rowniez liczne szkolenia online i stacjonarne z



zakresu obstugi kadrowej i ptacowej, m.in. z wykorzystania systeméw Comarch ERP Optima, a takze
z aktualnych zmian w przepisach dotyczacych legalizacji pobytu i pracy cudzoziemcéw (nabyte w
ostatnich 5 latach)

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

Organizator zapewnia zorganizowanie egzaminu ex-ante oraz ex-post/walidacja jezeli program danego uczestnika tego wymaga.
Uczestnik otrzyma plik materiatéw w wers;ji elektronicznej do zaje¢, beda to min. ustawy, wzory dokumentéw opracowane przez trenera.

Kazdy uczestnik, ktory ukofczy z wynikiem pozytywnym kurs uzyska zaswiadczenie o ukonczeniu kursu na podstawie § 23 ust. 4
Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 6 pazdziernika 2023 r. w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych oraz
certyfikat potwierdzajgcy uzyskanie kompetencji w zawodzie Specjalista ds. cudzoziemcéw, kod zawodu: 242231

Warunki uczestnictwa

Przed rozpoczeciem kursu dostawca ustugi wymaga podpisania umowy z uczestnikiem dotyczacej uczestnictwa w szkoleniu.
Aby méc uczestniczyé w kursie nalezy posiadac:
-dostep do Internetu,

-sprzet komputerowy, na ktérym mozna odbywacé spotkania w ramach modutéw: komputer stacjonarny, laptop, tablet lub telefon (organizator nie
zapewnia sprzetu).

-kamere do wideorozmowy

Uczestnik zobowigzany jest do udziatu w zajeciach w wymiarze zgodnym z wymogami projektu, z ktérego finansowana jest ustuga rozwojowa,
oraz regulaminem operatora wsparcia. Spetnienie wymogu minimalnej frekwencji stanowi warunek ukoriczenia szkolenia i uzyskania
potwierdzenia udziatu w ustudze. Jezeli operator nie okreslit procentu wymaganej frekwencji i zobowigzuje do tego dostawce ustugi to w
powyzszym szkoleniu minimalna frekwencja wynosi 70%.

Podstawa do rozliczenia ustugi, jest wygenerowanie z systemu raportu, umozliwiajgcego identyfikacje wszystkich uczestnikéw oraz
zastosowanego narzedzia.

Informacje dodatkowe

Zawarto umowe z WUP Torui w ramach projektu Kierunek-Rozwéj.
Zawarto umowe z WUP Krakéw w ramach projektu Matopolski Pocigg do kariery; Nowy start w Matopolsce z Euresem.

Zawarto umowe z WUP Szczecin na Swiadczenie ustug rozwojowych z wykorzystaniem elektronicznych bonéw szkoleniowych w ramach
projektu Zachodniopomorskie Bony Szkoleniowe.

Dostawca ustugi zastrzega sobie prawo do zmiany i modyfikacji terminu poszczegdlnych zaje¢ w sytuacjach losowych i niezaleznych od
organizatora.

Cena ustugi nie obejmuje kosztéw niezwigzanych bezposrednio z ustuga rozwojowa, w szczegdlnosci kosztéw srodkéw trwatych
przekazywanych Uczestnikom/-czkom projektu, kosztéw dojazdu i zakwaterowania

Ustuga rozwojowa nie jest Swiadczona przez podmiot petnigcy funkcje Operatora lub Partnera Operatora w danym projekcie PSF lub
w ktérymkolwiek Regionalnym Programie lub FERS albo przez podmiot powigzany z Operatorem lub Partnerem kapitatowo lub osobowo.



Warunki techniczne

Kurs odbywa sie online w czasie rzeczywistym na platformie Clickmeeting. Podczas spotkan kazdy kursant ma mozliwo$¢ swobodnej
wypowiedzi na czacie oraz mozliwos$¢ zadawania pytan trenerom.

Zajecia prowadzone sg w sposob interaktywny i warsztatowy. Trenerzy przedstawiajg w trakcie zajeé¢ wzory dokumentéw, symulacje obliczen,
przepisy prawne.

Wymagania ogoélne realizacji szkolenia w formule zdalnej w czasie rzeczywistym:

- Komputer stacjonarny lub notebook z przegladarka internetowa z obstugg HTML 5.

- Monitor o rozdzielczosci FullHD.

- Szerokopasmowy dostep do Internetu o przepustowosci co najmniej 25/5 (download/upload) Mb/s.
-kamere do wideorozmowy, mikrofon

-Niezbedne oprogramowanie umozliwiajgce Uczestnikom dostep do prezentowanych tresci i materiatéw: system operacyjny
Windows/Mac/Linux/i0OS/Android

- Platforma komunikacji — Clikmeeting
Clickmeeting: Wymagania systemowe:

e Procesor dwurdzeniowy 2GHz lub lepszy (zalecany czterordzeniowy);
e 2GB pamieci RAM (zalecane 4GB lub wiecej);
e System operacyjny taki jak Windows 8 (zalecany Windows 11), Mac OS wersja 10.13 (zalecana najnowsza wersja), Linux, Chrome 0OS.

Poniewaz ClickMeeting jest platforma opartg na przegladarce, wymagane jest korzystanie z Google Chrome, Mozilla Firefox, Safari, Edge
(Chromium), Yandex lub Opera. Pamietaj, aby korzysta¢ z najaktualniejszej oficjalnej wersji wybranej przegladarki.

Kontakt

ﬁ E-mail biuro@karolinaniedzielska.pl

Telefon (+48) 661 591 394

WERONIKA PAWLOWSKA



