Mozliwos$¢ dofinansowania

Tworzenie prezentacji w MS Power Point - 560,00 PLN brutto
szkolenie w Autoryzowanym Osrodku 560,00 PLN netto
sNIT [ Szkoleniowym Microsoft 80,00 PLN. brutto/h

80,00 PLN netto/h
137,50 PLN cena rynkowa @

Numer ustugi 2026/04/02/5395/3461160

NTG.pl Sp. zo.0. © zdalna w czasie rzeczywistym

Kk ok ok fe 44/5 @ Ustuga szkoleniowa
5 634 oceny ® 7h
£ 04.05.2026 do 04.05.2026

Informacje podstawowe

Kategoria Informatyka i telekomunikacja / Aplikacje biznesowe

Kierunek - Rozwdj, Nowy start w Matopolsce z EURESEM,

I I
dentyfikatory projektow Zachodniopomorskie Bony Szkoleniowe, Matopolski Pocigg do kariery

Szkolenie przeznaczone jest dla oséb, ktére chcag poznaé program MS
PowerPoint oraz sposéb tworzenia efektywnych prezentac;ji.

Grupa docelowa ustugi Ustuga adresowana réwniez do uczestnikow projektéw: Kierunek

Rozwdj, Matopolski Pociag do Kariery, Zachodniopomorskie Bony
Szkoleniowe oraz innych programéw dofinansowanych.

Minimalna liczba uczestnikéw 2

Maksymalna liczba uczestnikow 12

Data zakornczenia rekrutacji 30-04-2026

Forma prowadzenia ustugi zdalna w czasie rzeczywistym
Liczba godzin ustugi 7

Certyfikat systemu zarzgdzania jakos$cig wg. ISO 9001:2015 (PN-EN 1SO

Podstawa uzyskania wpisu do BUR
y P 9001:2015) - w zakresie ustug szkoleniowych

Cel

Cel edukacyjny



Ustuga przygotowuje uczestnika do efektywnego wykorzystywania programu MS Power Point, tworzenia prezentac;ji.
Uczestnik szkolenia nauczy sig dobrych technik prezentacji oraz metod wykorzystywanych w tworzeniu profesjonalnych
wystgpien. Pozwoli to przekazywa¢ swoje pomysty w klarowny i przyciggajacy uwage sposob.

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiaggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia sie Kryteria weryfikacji Metoda walidaciji

Uczestnik definiuje gtéwne funkcje . L Test teoretyczny z wynikiem
- Uczestnik zna nawigacje programu. .

aplikacji. generowanym automatycznie

Uczestnik stosuje i dostosowuje
Uczestnik tworzy prezentacje. motywy prezentacji. Dostosowuje
uktady slajdéw.

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

. . Uczestnik wstawia: obrazy, ksztatty, .
Uczestnik wstawia dodatkowe . Test teoretyczny z wynikiem
SmartArt, WordArt i zrzuty ekranu, X
elementy. L . . generowanym automatycznie
dzwieki do swojej prezentac;ji.

Uczestnik stosuje funkcje sprawdzania

plsowni Test teoretyczny z wynikiem

Uczestnik korzysta z funkcji recenzji

rezentacji. enerowanym automatycznie
P ! Wstawiania komentarzy. g y y
Uczestnik ustawia drukowanie Uczestnik drukuje slajdy; materiaty Test teoretyczny z wynikiem
prezentaciji. informacyjne, notatki. generowanym automatycznie

Kwalifikacje

Kompetencje
Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.
Warunki uznania kompetencji

Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajacy uzyskanie kompetencji lub wyraZnie z nim powigzane inne dokumenty
zZwigzane ze wsparciem zawierajg opis efektéw uczenia sie?

TAK

Pytanie 2. Czy dokument lub wyraznie z nim powigzane inne dokumenty zwigzane ze wsparciem potwierdzaja, ze
walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach uczenia sie kryteria ich weryfikacji i zgodnie z
zaplanowanymi metodami walidac;ji?

TAK

Pytanie 3. Czy dokument lub wyraznie z nim powigzane inne dokumenty zwigzane ze wsparciem potwierdzaja
zastosowanie rozwigzan zapewniajacych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i szkolenia od walidacji?

TAK



Program

Szkolenie realizowane w godzinach dydaktycznych.
I Jak wyglada szkolenie?

Szkolenie prowadzone jest w sposéb uporzadkowany i praktyczny - skiada sie z trzech etapow:

e« Wprowadzenie teoretyczne
 Cwiczenia wspdlne z trenerem — wykonujemy zadania krok po kroku, uczac sie na konkretnych przyktadach.
e Zadania do samodzielnego wykonania — utrwalenie wiedzy.

< Opieka poszkoleniowa
Po zakonczeniu szkolenia zapewniamy petna opieke poszkoleniowa:

e o kontakt z trenerem
e wsparcie techniczne i merytoryczne po szkoleniu
¢ dodatkowe materiaty i wskazéwki, ktére pomoga wraca¢ do kluczowych zagadnien.

Program szkolenia:
1. Gtéwne zasady dobrej prezentac;ji.
2. Wstep do programu Power Point:

e Wstazka
e Karty
¢ Nawigacja

3.Motyw prezentacji:

e Warianty motywu
¢ Formatowanie tta

4.Slajd:

e Dodawanie/usuwanie/ukrywanie/duplikowanie slajdéw
e Uktad slajdu

5.Symbole zastepcze:

e Formatowanie symboli zastepczych

e Formatowanie zawartosci tekstowej symboli zastepczych
¢ Punktowanie i numerowanie

e Poziomy konspektu

6.Wstawianie:

e Obrazy/Ksztatty/SmartArt/WordArt/Zrzut ekranu
e Tabele/Wykresy

e Album fotograficzny

e Formatowanie grafiki/tabel/wykresu

e Roéwnania/Symbole

e Wideo/Dzwiek

* Pola tekstowe

e Nagtoéwek/Stopka

e Hipertagcza/Akcja

7.Wspétpraca z programami pakietu Office:
¢ Tabele, wykresy - Excel, tekst - Word
8.Przygotowanie prezentaciji:

e Przejscia



¢ Animacje
e Zmiany ustawien animaciji

9. Dzwieki:

¢ Wstawianie klipéw dzwiekowych
e Dodawanie dzwigku do animacji
e Dodawanie podktadu dzwiekowego do slajdu

10.Pokaz slajdéw:

¢ Uruchamianie pokazu
¢ Nagrywanie narracji

11.Recenzja prezentaciji:

e Sprawdzanie pisowni
¢ Wstawianie komentarze
e Poréwnywanie prezentacji

12.Widok notatek:

e Uruchamianie widoku notatek
e Wykorzystanie notatek w widoku prezentera

13.Wzorzec:

e Wzorzec slajdu
e Wzorzec materiatéw informacyjnych
e Wzorzec notatek

14.Ustawienia drukowania prezentacji.

e Drukowanie slajdu
e Drukowanie materiatéw informacyjnych
e Drukowanie notatek

Test z wynikiem generowanym automatycznie.

Harmonogram

Liczba przedmiotow/zajeé: 1

Przedmiot / temat Data realizacji
i Prowadzacy L
zajeé zajeé

Tworzenie

prezentacji w MS Marta Kulesza 04-05-2026
Power Point

Cennik

Cennik

Rodzaj ceny Cena

Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto 560,00 PLN

Godzina
rozpoczecia

09:00

Godzina
zakonczenia

15:00

Liczba godzin

06:00



Podmiot uprawniony do zwolnienia z VAT na podstawie art. 43 ust. 1 ustawy o VAT

Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto 560,00 PLN
Koszt osobogodziny brutto 80,00 PLN
Koszt osobogodziny netto 80,00 PLN

Prowadzacy

Liczba prowadzacych: 1

1z1

O Marta Kulesza

‘ ' Certyfikowany trener MOS. Ponad 10 lat doswiadczenia w realizacji szkolen z zakresu MS Office w
szczegolnosci: MS Excel; MS Word; MS Teams; MS PowerPoint - wszystkie poziomy
zaawansowania. Certyfikowany trener z doskonatymi umiejetno$ciami komunikacyjnymi. Trener
posiada doswiadczenie zdobyte nie wczesniej niz 5 lat przed datg publikacji ustugi w BUR.
Wyksztatcenie: wyzsze.

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

Uczestnik kursu otrzymuje skrypt i zestaw plikdw, na ktérych sg wykonywane ¢wiczenia podczas szkolenia.

Informacje dodatkowe

Uczestnik powinien uzyskaé frekwencje w min. 80% zaje¢, ktdra zostanie potwierdzona na podstawie danych z logowania w wygenerowanym
raporcie z systemu.

Po ukoriczeniu szkolenia uczestnik otrzymuje certyfikat potwierdzajacy zdobyte umiejetnosci.
Podczas szkolen istnieje mozliwos$é przeprowadzenia kontroli/audytu ustugi przez osoby do tego upowaznione przez PARP.
Jak skorzysta¢ z ustug dofinansowanych?

* Krok 1: Zatozenie konta indywidualnego/instytucjonalnego w Bazie Ustug Rozwojowych.
e Krok 2: Ztozenie wniosku do Operatora, ktéry rozdziela srodki w Twoim wojewddztwie.

e Krok 3: Uzyskanie dofinasowania.

e Krok 4: Zapisanie na szkolenie poprzez platforme BUR.

Warunki techniczne

Zalecamy korzystanie z dodatkowego monitora, aby méc swobodnie wykonywaé éwiczenia wraz z trenerem.

Szkolenie bedzie realizowane za posrednictwem aplikacji Microsoft Teams. Link do spotkania mozna otworzy¢ za pomoca przegladarki,
nie jest wymagana instalacja aplikaciji.



Do poprawnego udziatu w ustudze uczestnik powinien posiada¢ komputer z kamerg, mikrofonem, dostepem do Internetu; szybkoscia

pobierania i przesytania 500 kb/s; aktualng wersje przegladarki Microsoft Edge, Internet Explorer, Safari lub Chrome. Zalecamy posiadanie
systemu operacyjnego Windows 10 oraz min. 2 GB RAM pamieci.

Kontakt

ﬁ E-mail ntg@ntg.edu.pl

Telefon (+48) 609 009 742

NTG.pl Sp. z o0.0.



