Mozliwos$¢ dofinansowania

Profesjonalny ksiegowy w JST i 2 089,77 PLN brutto
jednostkach podlegtych - 4 dni 1699,00 PLN netto
szkoleniowe! - kurs online 522,44 PLN brutto/h
Numer ustugi 2026/03/30/206986/3447229 424,75 PLN netto/h
157,33 PLN cena rynkowa @
VERTE KATARZYNA & Ustuga szkoleniowa
BIELECKA

[ zdalna w czasie rzeczywistym
Brak ocen dla tego dostawcy @
Zajecia grupowe
®© 04:00h

£ 12.10.2026 do 09.11.2026

Informacje podstawowe

Kategoria Finanse i bankowos$¢ / Rachunkowos$¢/ksiegowosé

e Gtéwni ksiegowi JST i jednostek podlegtych
¢ Pracownicy dziatéw finansowo-ksiegowych
e Skarbnicy, zastepcy skarbnikow

Grupa docelowa ustugi  Osoby rozpoczynajace prace w ksiegowosci budzetowej
¢ Pracownicy odpowiedzialni za sprawozdawczos$¢ i klasyfikacje
budzetowa
Minimalna liczba uczestnikéw 8
Maksymalna liczba uczestnikow 60
Data zakonczenia rekrutacji 11-10-2026
Forma prowadzenia ustugi zdalna w czasie rzeczywistym
Liczba godzin ustugi 4

Certyfikat systemu zarzadzania jako$cig wg. 1ISO 9001:2015 (PN-EN I1SO

Podstawa uzyskania wpisu do BUR . ]
9001:2015) - w zakresie ustug szkoleniowych

Cel

Cel edukacyjny

Przygotowanie uczestnikow do samodzielnego i prawidtowego prowadzenia rachunkowosci w jednostkach samorzadu
terytorialnego oraz jednostkach podlegtych, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa, w tym zasadami



rachunkowosci budzetowej, klasyfikacji budzetowej oraz odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw
publicznych.

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia si¢ Kryteria weryfikacji Metoda walidacji

wskazuje zasady planowania zaméwien

. X Test teoretyczny
powtarzajacych sie,

Uczestnik stosuje podstawowe zasady definiuje podstawowe pojecia z zakresu
. . X Test teoretyczny
rachunkowosci w JST. finansow publicznych,

wyjasnia réznice miedzy dochodami,

Test teoretyczn
wydatkami, przychodami i rozchodami, yezny

wyjasnia zasady funkcjonowania kont
Test teoretyczny

ksiegowych,
Uczestnik prawidtowo prowadzi
ewidencje ksiegowa zgodnie z planem rozlicza majatek trwaty, rozrachunki,
. Test teoretyczny
kont. koszty i przychody.
tworzy analityke do kont syntetycznych, Test teoretyczny

definiuje srodek trwaty i ustala jego

L, Test teoretyczny
warto$¢ poczatkowa,

Uczestnik stosuje zasady ewidencji i

rozliczania majatku. wskazuje metody inwentaryzac;ji (spis z

natury, potwierdzenie salda, Test teoretyczny
weryfikacja),

Kwalifikacje

Kompetencje
Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.
Warunki uznania kompetencji

Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajacy uzyskanie kompetencji lub wyraznie z nim powigzane inne dokumenty
Zwigzane ze wsparciem zawierajg opis efektéw uczenia sie?

TAK

Pytanie 2. Czy dokument lub wyraZnie z nim powigzane inne dokumenty zwigzane ze wsparciem potwierdzaja, ze
walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach uczenia sie kryteria ich weryfikacji i zgodnie z
zaplanowanymi metodami walidac;ji?

TAK

Pytanie 3. Czy dokument lub wyraznie z nim powigzane inne dokumenty zwigzane ze wsparciem potwierdzaja
zastosowanie rozwigzan zapewniajacych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i szkolenia od walidac;ji?



TAK

Program

Godzina rozpoczecia: 10:00
Godzina zakonczenia: 14:00

Czas trwania: 16 godzin
PROGRAM:

DZIEN | - Podstawowe zasady rachunkowosci, czym sa ksiegi rachunkowe i dowody ksiegowe, podstawowe zasady dotyczace
odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych

1. Podstawowe zasady rachunkowosci budzetowej

e podstawy prawne — ustawy, rozporzadzenie, dokumenty wewnetrzne;

¢ definicje podstawowych pojec¢ z zakresu finanséw publicznych;

¢ polityka rachunkowosci — zasady tworzenia z uwzglednieniem specyfiki jednostek;
¢ ksiegi rachunkowe i dowody ksiegowe — dokumenty zewnetrzne i wewnetrzne,

e jak zweryfikowa¢ poprawnos¢ faktury

2. Podstawowe pojecia z zakresu JST oraz jednostek podlegtych

¢ dochody,

e wydatki,

e przychody i rozchody,

¢ tworzenie planéw budzetowych,
¢ zmiana planéw budzetowych

e koszty

e zaangazowanie wydatkéw

3. Ksiegi rachunkowe i dowody ksiegowe

e czym sg dowody ksiegowe

¢ rodzaje dowoddéw ksiegowych

e obowigzek dekretowania dokumentow

* reczny,

¢ elektroniczny,

¢ dokumenty zewnetrzne i wewnetrzne,

o jak zweryfikowa¢ poprawnos¢ faktury

¢ podstawowe zapisy instrukcji obiegu dokumentéw w jednostce

4. Dyscyplina finanséw publicznych

e zakres podmiotowy i przedmiotowy odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych
¢ jak prawidtowo powierzy¢ obowigzki pracownikowi

¢ jak wybroni¢ sie od odpowiedzialnos$ci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych

e kary

DZIEN Il - Rachunkowo$é jednostki budzetowej
1. Pojecie konta ksiegowego i jego funkcjonowanie

¢ zasady zapisow ksiegowych

¢ zasady tworzenia analityki do poszczegélnych kont ksiggowych

¢ szczegdlne obowigzki jednostek sektora finanséw publicznych dot. planéw kont wynikajace z odrebnych dla tych jednostek aktow prawnych
m.in. rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, paistwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej.



2. Rachunkowosé¢ jednostki budzetowej

e korespondencja kont jednostek budzetowych w uktadzie planu kont
* majatek trwaty

e Srodki pieniezne

¢ rozrachunki

e materiaty i towary

e koszty wedtug rodzajow

e koszty wedtug typéw dziatalnosci
e produkty

e przychody i koszty ich uzyskania
* fundusze

* rezerwy

¢ wynik finansowy

3. Klasyfikacja budzetowa

* podstawa prawna
¢ klasyfikacja paragraféw dochodéw i wydatkéw
* najczesciej pojawiajgce sie nieprawidtowosci w zakresie m.in. — § 419, § 421, § 422, § 424, § 427, § 430, § 605

DZIEN Il Srodki trwate - definicja, zasady wyceny, gospodarowania i likwidacji, inwentaryzacja
1. Srodki trwate

¢ definicja

¢ ustalenie wartosci

e wycena

¢ zasady gospodarki finansowej jednostek organizacyjnych

e odpowiedzialno$¢ materialna

¢ ochrona srodkow trwatych

e ubezpieczenie

e odpowiedzialnos¢ za zniszczenie mienia przez pracownikow i osoby trzecie

2. Zaprzestanie ujmowania srodka trwatego

e sprzedaz

¢ nieodptatne przekazanie

* stwierdzenie niedoboru

¢ likwidacja srodkéw trwatych
¢ zaniechane inwestycje

3. Inwentaryzacja w JST

¢ cele inwentaryzacji

» zakres odpowiedzialnosci kierownika jednostki

e czestotliwos¢ i metody przeprowadzania inwentaryzacji

¢ kto moze a kto nie powinien by¢ cztonkiem komisji inwentaryzacyjnej
® spis z natury

e potwierdzenie salda

¢ weryfikacja — ktérg metode wybraé

DZIEN IV Instrukcje i procedury w JST i jednostkach podlegtych - zasady tworzenia, najwazniejsze zapisy
1. Rola instrukgji i procedur w jednostkach sektora finanséw publicznych

* znaczenie instrukcji i procedur w JST

e omowienie roli instrukcji i procedur jako narzedzi zapewniajacych prawidtowe, zgodne z prawem i efektywne funkcjonowanie jednostki,
e podstawy prawne obowigzku posiadania procedur

¢ wskazanie najwazniejszych aktéw prawnych

* ustawa o finansach publicznych

* ustawa o rachunkowosci

¢ standardy kontroli zarzadczej

2. Rodzaje instrukg;ji i procedur funkcjonujacych w JST



¢ instrukcje finansowo-ksiegowe

¢ polityka rachunkowosci

¢ instrukcja obiegu i kontroli dokumentéw

¢ instrukcja kasowa

e procedury zwigzane z gospodarka finansowa
e procedury wydatkowania srodkéw publicznych
* zaciggania zobowigzan

¢ realizacji dochoddéw

e procedury organizacyjne i administracyjne

* regulaminy wewnetrzne

e procedury archiwizacji dokumentéw

¢ obiegu informacji

3. Zasady tworzenia instrukgc;ji i procedur

e okreslenie celu i zakresu dokumentu

¢ dostosowanie instrukcji i procedur do specyfiki jednostki oraz jej zadan
e jasnosc i jednoznacznosc¢ zapisow

¢ stosowanie prostego jezyka

¢ unikanie niejednoznacznych sformutowan

* spoéjnosc¢ z obowigzujgcymi przepisami prawa

¢ koniecznos¢ aktualizacji dokumentéw w przypadku zmian legislacyjnych

4. Udziat pracownikow w procesie tworzenia procedur
¢ znaczenie konsultacji i praktycznego podejscia
5. Wdrazanie instrukg;ji i procedur w JST i jednostkach podlegtych

e zatwierdzanie i ogtaszanie dokumentow

e tryb wprowadzania instrukc;ji i procedur do stosowania

e szkolenie pracownikéw

e obowigzek zapoznania pracownikdw z nowymi i zmienionymi procedurami
* monitorowanie stosowania procedur

¢ biezaca kontrola przestrzegania zapisow

¢ reakcja na nieprawidtowosci

e dziatania korygujace i odpowiedzialnos¢ stuzbowa

6. Aktualizacja i doskonalenie instrukcji oraz procedur

¢ przeglad okresowy dokumentéw

e czestotliwos$¢ i zakres weryfikacji

¢ zmiany wynikajagce z kontroli i audytéw
¢ wykorzystanie wnioskéw pokontrolnych
¢ dostosowanie procedur do zmian organizacyjnych
® reorganizacja

¢ nowe zadania jednostki

* dokumentowanie zmian

e aneksy

* wersjonowanie

e archiwizacja poprzednich wersji

Harmonogram

Liczba pozycji harmonogramu: 8



Przedmiot / temat

Profesjonalny
ksiegowy w JST i
jednostkach
podlegtych -
DZIEN |
Podstawowe
zasady
rachunkowosci,
czym sa ksiegi
rachunkowe i
dowody
ksiggowe

Test

teoretyczny
jednokrotnego
wyboru

Profesjonalny
ksiegowy w JST i
jednostkach
podlegtych -
DZIEN Il
Rachunkowosé
jednostki
budzetowej

Test

teoretyczny
jednokrotnego
wyboru

Profesjonalny
ksiegowy w JST i
jednostkach
podlegtych -
DZIEN 11l Srodki
trwate -
definicja, zasady
wyceny,
gospodarowania
i likwidacji,
inwentaryzacja

Test

jednokrotnego
wyboru

Prowadzacy

Magdalena
Grotkiewicz

Magdalena
Grotkiewicz

Magdalena
Grotkiewicz

Data realizacji
zajeé

12-10-2026

12-10-2026

26-10-2026

26-10-2026

02-11-2026

02-11-2026

Godzina
rozpoczecia

10:00

13:30

10:00

13:30

10:00

13:30

Godzina
zakonczenia

13:30

14:00

13:30

14:00

13:30

14:00

Liczba godzin

03:30

00:30

03:30

00:30

03:30

00:30



Przedmiot / temat Prowadzacy

728
?ofesjonalny
ksiegowy w JST i
jednostkach
podlegtych -
DZIEN IV
Instrukcje i Magdalena
procedury w JST Grotkiewicz
i jednostkach
podlegtych —
zasady
tworzenia,
najwazniejsze
zapisy

Test

teoretyczny
jednokrotnego
wyboru

Cennik

Data realizacji Godzina

zajeé rozpoczecia
09-11-2026 10:00
09-11-2026 13:30

Godzina . .
, i Liczba godzin
zakonczenia

13:30 03:30

14:00 00:30

r

Jezeli korzystasz z dofinansowania i ustuga stanowi ustuge ksztatcenia zawodowego lub przekwalifikowania
zawodowego wraz z ustuga lub dostawa towarow Scisle zwigzang z ustugami ksztatcenia zawodowego lub
przekwalifikowania zawodowego to mozesz mie¢ mozliwo$é skorzystania za zwolnienia z podatku VAT na
podstawie art. 43 ust. 1 pkt 29 lit. c ustawy z dnia 11 marca 2024 r. o podatku od towaréw i ustug, jesli ustuga w
catosci jest finansowana ze $rodkéw publicznych lub § 3 ust. 1 pkt 14 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
20 grudnia 2013 r. w sprawie zwolnien od podatku od towaréw i ustug oraz warunkéw stosowania tych zwolnieri w
przypadku, gdy ustuga jest finansowana w co najmniej 70% ze srodkéw publicznych.

\. J
Cennik

Rodzaj ceny Cena

Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto 2 089,77 PLN

Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto 1 699,00 PLN

Koszt osobogodziny brutto 522,44 PLN

Koszt osobogodziny netto 424,75 PLN
Prowadzacy

Liczba prowadzacych: 1



121

O Magdalena Grotkiewicz

‘ ' Magdalena Grotkiewicz — magister prawa, absolwentka Wydziatu Prawa Wyzszej Szkoty Handlu i
Prawa im. Ryszarda tazarskiego w Warszawie. Ukornczyta réwniez studia podyplomowe z zakresu
rachunkowosci w Wyzszej Szkole Finanséw i Zarzagdzania oraz program ,Prawo europejskie w
praktyce” na swojej macierzystej uczelni. Specjalistka z wieloletnim doswiadczeniem w dziedzinie
finanséw publicznych, rachunkowosci oraz sprawozdawczosci budzetowe;.
0d 2010 do 2014 roku zwigzana z redakcjg publikacji podatkowych, petnita funkcje redaktora
Vademecum Gtéwnego Ksiegowego Administracja oraz byta wydawcg Vademecum Gtéwnego
Ksiegowego Oswiata, odpowiadajgc za rozwdj publikacji dotyczacych gospodarki finansowej i
rachunkowosci budzetowej. Magdalena Grotkiewicz to takze autorka licznych publikacji, ktére
cieszg sie uznaniem w branzy finanséw publicznych i rachunkowosci budzetowe;.

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

Uczestnicy otrzymuja materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej oraz dostep do nagrania ze szkolenia.

Warunki uczestnictwa

Podstawowa znajomos$¢ zasad funkcjonowania jednostki sektora finanséw publicznych lub doswiadczenie w pracy w ksiegowosci.

Informacje dodatkowe

Cena za szkolenie jest zwolniona z VAT w przypadku finansowania szkolenia w co najmniej 70% ze srodkéw publicznych

Zwolnienie z art. 43 ust. 1 pkt 29 lit. C ustawy o VAT lub paragraf 3 ust. 1 pkt. 14 Rozporzadzenia Ministra Finanséw w sprawie zwolnier VAT oraz
warunkéw stosowania tych zwolnien.

Szkolenie moze by¢ finansowane ze srodkéw Krajowego Funduszu Szkoleniowego. Uczestnicy zobowigzani sg do udziatu w petnym
wymiarze szkolenia oraz w procesie walidacji efektéw uczenia sig, zgodnie z zasadami KFS.

Chcesz zobaczy¢ wiecej szkoler i webinaréw? Poznaj nas - https://centrumverte.pl/

Warunki techniczne

Szkolenie realizowane jest online na platformie ClickMeeting — bez koniecznos$ci instalowania oprogramowania (dziata w
przegladarce). Mozliwy jest réwniez udziat z poziomu aplikacji mobilnej (smartfon/tablet).

Wymagania techniczne:

e komputer lub urzadzenie mobilne

 aktualna przegladarka (Chrome, Firefox, Safari)
e min. 2 GB RAM, procesor 2 GHz

e Internet min. 1,5 Mbps

Rekomendacje:
* najlepiej korzystac¢ z potgczenia kablowego

e przy WiFi — by¢ blisko routera i ograniczy¢ inne obcigzenia sieci
e warto wczesniej przetestowaé potgczenie



Kontakt

ﬁ E-mail juliaszymajda@centrumverte.pl

Telefon (+48) 698 092 121

JULIA SZYMAJDA



