Mozliwos$¢ dofinansowania

Al w pracy biurowej — tworzenie
ﬁ materiatéw, automatyzacja i praktyczne

zastosowanie
Numer ustugi 2026/03/26/216848/3440248

GRANTPRO
SPOLKA Z
OGRANICZONA
ODPOWIEDZIALNOS

CIA
KAk kKK 47/5 @ ap

21 ocen 5 25.08.2026 do 25.08.2026

Informacje podstawowe

Kategoria

Grupa docelowa ustugi

Minimalna liczba uczestnikéw
Maksymalna liczba uczestnikow
Data zakonczenia rekrutacji
Forma prowadzenia ustugi

Liczba godzin ustugi

Podstawa uzyskania wpisu do BUR

Cel

Cel edukacyjny

© Warszawa / stacjonarna

& Ustuga szkoleniowa

Informatyka i telekomunikacja / Internet

990,00 PLN brutto

990,00 PLN netto

247,50 PLN brutto/h
247,50 PLN netto/h

175,00 PLN cena rynkowa @

Osoby pracujgce w biurze, ktére posiadajg podstawowa wiedze o Al i
chca wykorzystywac jg w praktyce do tworzenia materiatéw, usprawniania

pracy oraz automatyzacji codziennych zadan.

12

17-08-2026

stacjonarna

Certyfikat systemu zarzgdzania jakos$cig wg. ISO 9001:2015 (PN-EN 1SO

9001:2015) - w zakresie ustug szkoleniowych

Uczestnik wykorzystuje narzedzia Al do tworzenia materiatéw biurowych, organizowania pracy oraz usprawniania
wykonywania codziennych obowigzkéw zawodowych.

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiaggniecia i Metody walidacji



Efekty uczenia sie Kryteria weryfikacji Metoda walidacji

Uczestnik tworzy przy uzyciu Al

materiaty biurowe (np. dokumenty, Uczestnik poprawnie identyfikuje o
. . i o, Test teoretyczny z wynikiem
komunikaty, grafiki) dostosowane do sposoby tworzenia materiatéw przy .
) . L. generowanym automatycznie
okreslonych potrzeb.zastosowania w uzyciu Al

pracy biurowej.

Uczestnik opracowuje szablony i . . .
. . .. Uczestnik poprawnie rozpoznaje -
rozwigzania usprawniajgce . .. Test teoretyczny z wynikiem
zastosowanie szablonow i

wykonywanie powtarzalnych zadan w generowanym automatycznie

X . automatyzaciji
pracy biurowej.
Uczestnik ocenia poprawnosc¢ i X L. . -
S Uczestnik poprawnie identyfikuje Test teoretyczny z wynikiem
przydatnos¢ tresci generowanych przez . i . .
wiarygodnos¢ i ryzyka zwigzane z Al generowanym automatycznie

Al w kontekscie wykonywanej pracy.

Kwalifikacje

Kompetencje

Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.

Warunki uznania kompetencji

Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajgcy uzyskanie kompetencji zawiera opis efektéw uczenia sie?
TAK

Pytanie 2. Czy dokument potwierdza, ze walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach
uczenia sie kryteria ich weryfikac;ji?

TAK

Pytanie 3. Czy dokument potwierdza zastosowanie rozwigzan zapewniajacych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i
szkolenia od walidac;ji?

TAK

Program

Program szkolenia

Modut 1: Al w praktyce — szybkie zastosowania (1h dydaktyczna)

¢ przypomnienie kluczowych mozliwo$ci Al
e zastosowanie Al w pracy biurowej (maile, dokumenty, komunikacja)
o jak skréci¢ czas wykonywania zadan

. Gwiczenie: przygotowanie maila i notatki przy uzyciu Al



Modut 2: Tworzenie materiatéw i tresci (1h dydaktyczna)

¢ generowanie dokumentéw, ofert, podsumowan
¢ tworzenie grafik i prostych materiatéw wizualnych
¢ dopasowanie tresci do odbiorcy

. warsztat: stworzenie dokumentu + grafiki

Modut 3: Szablony i automatyzacja pracy (1,5h dydaktycznej)

¢ tworzenie powtarzalnych schematéw (szablony maili, odpowiedzi)
* organizacja pracy z wykorzystaniem Al
¢ wykorzystanie Al do planowania i porzagdkowania zadan

. Wwarsztat: przygotowanie wtasnego zestawu szablonéw

Modut 4: Ocena tresci, bezpieczeristwo i walidacja (0,5h dydaktycznej)

¢ jak sprawdzac¢ poprawnos¢ tresci generowanych przez Al
e ryzyka i btedy (nieprawdziwe informacje, dane wrazliwe)
e dobre praktyki

v test teoretyczny (walidacja efektow uczenia)
Metody pracy: wyktad interaktywny, dyskusja moderowana, warsztat projektowy

Na poczatku szkolenia przeprowadzany jest pre-test natomiast na zakoriczeniu szkolenia realizowany jest post-test w celu
weryfikacjiosiggniecia efektéw uczenia sie.

Warsztat obejmuje 5 h dydaktycznych .

Godzina dydaktyczna trwa 45 minut.

Harmonogram

Liczba przedmiotow/zajeé: 1

Przedmiot / temat Data realizaciji Godzina Godzina . .
i Prowadzacy . . ) . Liczba godzin

zajec zajeé rozpoczecia zakonczenia

Dzien 1 - 25-08-2026 11:00 14:15 03:15

Cennik

Cennik
Rodzaj ceny Cena
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto 990,00 PLN

Podmiot uprawniony do zwolnienia z VAT na podstawie art. 113 ust. 1 ustawy o VAT ze wzgledu na warto$¢ sprzedazy

Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto 990,00 PLN



Koszt osobogodziny brutto 247,50 PLN

Koszt osobogodziny netto 247,50 PLN

Prowadzacy

Liczba prowadzacych: 0

Brak wynikow.

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

Uczestnicy szkolenia otrzymajg materiaty dydaktyczne w formie elektronicznej. Szkolenie prowadzone jest w formie warsztatow.
Kazdyuczestnik ma mozliwo$¢ zadawania pytan i konsultacji indywidualnych z trenerem.

Uczestnicy otrzymajg certyfikat i zaswiadczenie ukoriczenia szkolenia

Adres

Warszawa
Warszawa

woj. mazowieckie

Kontakt

ﬁ E-mail anitabogusch@wp.pl

Telefon (+48) 884 919 123

ANITA BOGUSCH



