Mozliwos$¢ dofinansowania

"Microsoft Excel — podstawowe 1 080,00 PLN brutto
ﬁ narzedziaanalizy i prezentacji danych

1 080,00 PLN netto

(formatowaniewarunkowe, wklej 90,00 PLN brutto/h
w specjalnie, importdanych, tabele 90,00 PLN netto/h
przestawne)- Szkolenie 279,73 PLN cena rynkowa @
GRANTPRO Numer ustugi 2026/03/26/216848/3440205

SPOLKA Z
OGRANICZONA
ODPOWIEDZIALNOS

Cl
A [f] zdalna w czasie rzeczywistym

*okokokok 47/5  (@© 12:00h
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& Ustuga szkoleniowa

Informacje podstawowe

Kategoria Informatyka i telekomunikacja / Obstuga komputera

Uczestnikami mogg by¢ osoby naréznych stanowiskach, ktére w swojej
pracy wykorzystuja arkuszekalkulacyjne i chcag podnie$é kompetencje w
zakresie obstugi programuMicrosoft Excel.

Grupa docelowa ustugi

Minimalna liczba uczestnikéw 8
Maksymalna liczba uczestnikow 20
Data zakonczenia rekrutacji 23-06-2026

Forma prowadzenia ustugi

Liczba godzin ustugi

Podstawa uzyskania wpisu do BUR

zdalna w czasie rzeczywistym

12

Certyfikat systemu zarzgdzania jakos$cig wg. ISO 9001:2015 (PN-EN 1SO

9001:2015) - w zakresie ustug szkoleniowych

Cel

Cel edukacyjny

Ustuga przygotowuje do samodzielnej obstugi wybranych narzedzi programu Microsoft Excel na
poziomiepodstawowym. Uczestnik uczy sie stosowaé formatowanie warunkowe, korzystaé z opcji ,Wklej specjalnie”,
importowacédane tekstowe, przygotowywac¢ arkusze do wydruku w formacie PDF oraz tworzyé¢ i modyfikowa¢ tabele
przestawne.



Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia si¢

Uczestnik zna zasady
stosowaniaformatowania
warunkowego.

Uczestnik zna mozliwosci
narzedzia,Wklej specjalnie”.

Uczestnik zna sposoby importowania
iwczytywania danych tekstowych
doExcela.

Uczestnik zna zasady
przygotowaniaarkusza do wydruku w
pliku PDF.

Uczestnik zna podstawowe
zasadypracy z tabelami przestawnymi

Kwalifikacje

Kompetencje

Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.

Warunki uznania kompetencji

Kryteria weryfikacji

Uczestnik poprawnie wskazuje w
tesciesposoby wyrézniania réznic i
duplikatéww danych.

Uczestnik poprawnie odpowiada
napytania dotyczace opcji wklejania
itranspozycji danych.

Uczestnik poprawnie wskazuje
wpytaniach testowych procedure
importudanych tekstowych.

Uczestnik poprawnie wskazuje
wpytaniach testowych
sposdébdefiniowania obszaru

wydruku,nagtéwka, stopki i skalowania.

Uczestnik poprawnie odpowiada
napytania dotyczace tworzenia
uktadutabeli przestawnej, zmiany
funkcjipodsumowujacych, grupowania
ifiltrowania danych.

Metoda walidacji

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajgcy uzyskanie kompetencji zawiera opis efektéw uczenia sie?

TAK

Pytanie 2. Czy dokument potwierdza, ze walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach

uczenia sie kryteria ich weryfikac;ji?

TAK

Pytanie 3. Czy dokument potwierdza zastosowanie rozwigzan zapewniajacych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i

szkolenia od walidac;ji?

TAK



Program

Ramowy program szkolenia:

Dzien 1

Modut 1: Formatowanie warunkowe (1,5 h)

wyrdznianie réznic w danych

wyréznianie duplikujgcych sie wartosci

Forma zajec: warsztaty praktyczne, ¢wiczenia na przyktadach
Przerwa (10 min)

Modut 2: Narzedzie ,Wklej specjalnie” (1,5 h)

opcje wklejania

transpozycja

Dzien 2

Modut 3: Importowanie / wczytywanie danych tekstowych do Excela (1,5 h)
Forma zajeé: warsztaty z przyktadami plikéw tekstowych
Przerwa (10 min)

Modut 4: Drukowanie do pliku PDF (1,5 h)

definiowanie obszaréw wydruku

definiowanie tresci nagtéwka i stopki

skalowanie i dopasowanie tresci do szerokosci strony

Forma zaje¢: ¢wiczenia praktyczne, praca na przygotowanych plikach
Dzien 3

Modut 5: Tabele przestawne (3h plus przerwa 10 minut))
tworzenie i definiowanie uktadu

zmiana funkcji podsumowujacych

grupowanie danych

filtrowanie

Forma zajec: warsztaty praktyczne, samodzielna praca uczestnikéw z arkuszem

Harmonogram

Liczba pozycji harmonogramu: 3

Data realizaciji Godzina

Przedmiot / temat Prowadzacy L .
zajec rozpoczecia

dzieri 1 - 07-07-2026 11:00

Godzina
zakonczenia

14:15

Liczba godzin

03:15



Data realizacji Godzina Godzina

Przedmiot / temat Prowadzacy Liczba godzin

zajeé rozpoczecia zakonczenia
&3 dzier 2 - 14-07-2026 11:00 14:15 03:15
EEF) dzien 3 - 21-07-2026 11:00 14:15 03:15
Cennik
Cennik
Rodzaj ceny Cena
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto 1 080,00 PLN

Podmiot uprawniony do zwolnienia z VAT na podstawie art. 113 ust. 1 ustawy o VAT ze wzgledu na wartos$¢ sprzedazy

Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto 1 080,00 PLN
Koszt osobogodziny brutto 90,00 PLN
Koszt osobogodziny netto 90,00 PLN

Prowadzacy

Liczba prowadzacych: 0

Brak wynikow.

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

Uczestnicy szkolenia otrzymajg materiaty dydaktyczne w formie elektronicznej, obejmujace opis omawianych zagadnien oraz
zestawzadan ¢wiczeniowych. Szkolenie prowadzone jest w formie warsztatéw z wykorzystaniem komputera i programu Microsoft Excel.
Kazdyuczestnik ma mozliwo$¢ zadawania pytan i konsultacji indywidualnych z trenerem.

Uczestnicy otrzymaija certyfikat ukoficzenia szkolenia

Warunki techniczne

Komputer lub laptop z zainstalowanym programem Microsoft Excel (wersja min. 2016 lub nowsza).

Stabilne tacze internetowe o przepustowosci min. 10 Mb/s.



Kamera internetowa, mikrofon oraz gto$niki/stuchawki umozliwiajgce aktywny udziat w zajeciach.
Aktualna przegladarka internetowa umozliwiajgca korzystanie z platformy szkoleniowej.

Szkolenie realizowane za posrednictwem platformy komunikacyjnej online Zoom

Kontakt

ﬁ E-mail anitabogusch@wp.pl

Telefon (+48) 884 919 123

ANITA BOGUSCH



