Mozliwos$¢ dofinansowania

Inspektor Ochrony Danych (I0D) w 3 198,00 PLN brutto

jednostce samorzadowej - szkolenie 2 600,00 PLN netto
"L'I specjalistyczne. 106,60 PLN  brutto/h
sROLENIOVE Numer ustugi 2026/03/24/175921/3433268 86,67 PLN netto/h

177,78 PLN cena rynkowa @

Centrum

Szkoleniowe LDM ® Ustuga szkoleniowa
Roksana Michalska M 2dalna

Kok Kk Kk 48/5 (D 30:.00h

10 ocen 5 08.06.2026 do 24.07.2026

Informacje podstawowe

Kategoria Prawo i administracja / Prawo ogdlne

Odbiorcy:

¢ ¢ Inspektorzy Ochrony Danych petnigcy funkcje w sektorze

prywatnym, planujacy przejscie do sektora samorzagdowego

¢ Nowi kandydaci na I0D zainteresowani pracg w administracji
publicznej i jednostkach samorzadowych

Grupa docelowa ustugi ¢ Pracownicy samorzadowi odpowiedzialni za ochrone danych

(sekretarze, kierownicy komaérek organizacyjnych, administratorzy
systemow IT)

¢ Radcy prawni i specjalisci ds. zgodnosci obstugujacy jednostki
samorzadowe

e Zewnetrzni 10D swiadczacy ustugi dla samorzadéw i poszukujacy
specjalistycznej wiedzy branzowej

Minimalna liczba uczestnikéw 1
Maksymalna liczba uczestnikow 10

Data zakonczenia rekrutacji 05-06-2026
Forma prowadzenia ustugi zdalna
Liczba godzin ustugi 30

Certyfikat systemu zarzgdzania jakos$cig wg. ISO 9001:2015 (PN-EN 1SO

Podstawa uzyskania wpisu do BUR . .
9001:2015) - w zakresie ustug szkoleniowych



Cel

Cel edukacyjny

Celem ustugi jest przygotowanie uczestnikéw do skutecznego petnienia funkcji Inspektora Ochrony Danych w
jednostkach samorzadu terytorialnego z petnym uwzglednieniem specyfiki prawnej, organizacyjnej i praktycznej sektora
publicznego.

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiaggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia sie

WIEDZA:

Uczestnik charakteryzuje strukture
organizacyjng jednostek samorzadu
terytorialnego i ich jednostek
organizacyjnych

WIEDZA:

Uczestnik definiuje przepisy sektorowe
regulujace przetwarzanie danych w
administracji publicznej

WIEDZA:

Uczestnik charakteryzuje specyfike
stosowania RODO w jednostkach
samorzadowych

WIEDZA:

Uczestnik definiuje zasady
wspotadministrowania danymi w
strukturach samorzadowych

WIEDZA:

Uczestnik definiuje wymogi dotyczace
prowadzenia rejestru czynnosci
przetwarzania w JST

WIEDZA:

Uczestnik definiuje zasady
udostepniania informacji publicznej w
kontekscie ochrony danych osobowych

Kryteria weryfikacji

Uczestnik definiuje rodzaje JST

Uczestnik definiuje réznice migdzy
organami JST a jednostkami
organizacyjnymi

Uczestnik definiuje podziat kompetencji
w zakresie przetwarzania danych

Uczestnik identyfikuje przepisy
szczegdlne dotyczace ochrony danych
w ustawach o samorzadzie, dostepie do
informac;ji publicznej, postepowaniu
administracyjnym, ewidencji ludnosci,
pomocy spotecznej i oswiacie

Uczestnik definiuje réznice migdzy
przetwarzaniem danych w sektorze
publicznym i prywatnym

Uczestnik definiuje ograniczenia w
stosowaniu niektérych podstaw
prawnych (np. zgoda w urzedzie)

Uczestnik okresla, kiedy powstaje
wspoétadministrowanie miedzy organem
JST a jego jednostkami
organizacyjnymi oraz jak je
dokumentowaé

Uczestnik charakteryzuje specyficzne
elementy rejestru dla urzedéw, szkét,
przedszkoli, osrodkéw pomocy
spotecznej i innych jednostek
samorzadowych

Uczestnik charakteryzuje zasady
udostepniania informacji publicznej w
kontekscie ochrony danych osobowych

Metoda walidaciji

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny



Efekty uczenia sie

UMIEJETNOSCI:

Uczestnik przeprowadza audyt
zgodnosci z RODO w jednostce
samorzadowe;j

UMIEJETNOSCI: Uczestnik prowadzi
rejestr czynnosci przetwarzania dla
réznych typéw jednostek
samorzadowych

UMIEJETNOSCI: Uczestnik obstuguje
whnioski o udostepnienie informacji
publicznej z zachowaniem ochrony
danych osobowych

UMIEJETNOSCI: Uczestnik doradza w
zakresie monitoringu wizyjnego w
jednostkach samorzadowych

KOMPETENCJE SPOLECZNE:

Uczestnik komunikuje sie z wtodarzami,
kierownikami jednostek i pracownikami
samorzadowymi

KOMPETENCJE SPOLECZNE:
Uczestnik charakteryzuje specyfike
pracy w administracji publicznej

KOMPETENCJE SPOLECZNE:
Uczestnik definiuje odpowiedzialnos¢
10D w sektorze publicznym

UMIEJETNOSCI:
Uczestnik opracowuje plan audytu
uwzgledniajacy specyfike JST

UMIEJETNOSCI:
Uczestnik identyfikuje kluczowe
obszary ryzyka

Kryteria weryfikacji

Uczestnik samodzielnie przeprowadza
audyt zgodnosci z RODO w JST

Uczestnik tworzy rejestry dostosowane
do specyfiki urzedu
gminy/powiatu/wojewddztwa, szkoty,
przedszkola, GOPS, biblioteki, z
uwzglednieniem typowych proceséw

Uczestnik prawidtowo ocenia zakres
informaciji podlegajacych udostepnieniu

Uczestnik definiuje zasady anonimizaciji
i redakcji dokumentéw

Uczestnik analizuje zgodnos$¢ z prawem
kamer w urzedach, szkotach, na
placach zabaw, parkingach

Uczestnik przygotowuje klauzule
informacyjne

Uczestnik formutuje zalecenia w
sposob zrozumiaty dla oséb
nieposiadajacych wiedzy prawniczej

Uczestnik buduje autorytet eksperta ds.
RODO

Uczestnik wykazuje znajomosé kultury
organizacyjnej samorzadoéw, hierarchii
stuzbowej, procedur decyzyjnych i
ograniczen budzetowych

Uczestnik charakteryzuje znaczenie
ochrony praw obywateli, przejrzystosé
dziatania administracji i konsekwencje
naruszen dla wizerunku JST

Uczestnik samodzielnie opracowuje
plan audytu uwzgledniajacy specyfike
JST

Uczestnik identyfikuje kluczowe
obszary ryzyka w JST

Metoda walidacji

Obserwacja w warunkach
symulowanych

Obserwacja w warunkach
symulowanych

Obserwacja w warunkach
symulowanych

Obserwacja w warunkach
symulowanych

Obserwacja w warunkach
symulowanych

Obserwacja w warunkach
symulowanych

Obserwacja w warunkach
symulowanych

Obserwacja w warunkach rzeczywistych

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Obserwacja w warunkach
symulowanych

Obserwacja w warunkach
symulowanych



Kwalifikacje

Kompetencje

Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.

Warunki uznania kompetencji

Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajacy uzyskanie kompetencji lub wyraznie z nim powigzane inne dokumenty
zwigzane ze wsparciem zawierajg opis efektéow uczenia sie?

TAK

Pytanie 2. Czy dokument lub wyraznie z nim powigzane inne dokumenty zwigzane ze wsparciem potwierdzaja, ze
walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach uczenia sie kryteria ich weryfikacji i zgodnie z
zaplanowanymi metodami walidac;ji?

TAK

Pytanie 3. Czy dokument lub wyraZnie z nim powigzane inne dokumenty zwigzane ze wsparciem potwierdzajg
zastosowanie rozwigzan zapewniajacych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i szkolenia od walidac;ji?

TAK

Program

Program ramowy
MODUL 1: Specyfika jednostek samorzadu terytorialnego
Struktura samorzadu terytorialnego w Polsce (gminy, powiaty, wojewddztwa)

e e QOrgany JST: organ stanowigcy (rada) i wykonawczy (woéjt/burmistrz/prezydent, zarzad)
 Jednostki organizacyjne JST (urzedy, szkoty, przedszkola, osrodki pomocy spotecznej, biblioteki, domy kultury, ztobki)
e Status prawny JST jako administratora danych osobowych
¢ Wspotadministrowanie danymi — organ JST a jego jednostki

MODUL 2: Podstawy prawne przetwarzania danych w samorzadzie

e ¢ RODO w sektorze publicznym - specyfika stosowania
e Ustawa o ochronie danych osobowych — przepisy dla administracji publicznej
¢ Podstawy prawne przetwarzania: wykonanie zadania publicznego, obowigzek prawny
e Zgoda w administracji publicznej — kiedy mozna i kiedy nie mozna jej stosowaé
e Przepisy sektorowe: ustawa o samorzadzie gminnym/powiatowym/wojewddzkim, dostep do informacji publicznej, kodeks
postepowania administracyjnego

MODUL 3: Funkcja 10D w jednostce samorzadowej

e o Obowiagzek wyznaczenia 10D w JST
e Zakres dziatania I0D: organ JST czy wszystkie jednostki organizacyjne?
e |OD wewnetrzny vs. zewnetrzny — analiza korzysci i wad
¢ Niezalezno$¢ 10D w strukturze samorzadowej
e Wspotpraca IOD z sekretarzem gminy/powiatu/wojewddztwa, radcg prawnym, informatykiem
¢ Raportowanie do organu stanowigcego i wykonawczego

MODUL 4: Rejestr czynnosci przetwarzania w JST

e o Rejestrdla organu JST i dla jednostek organizacyjnych
e Typowe czynnosci przetwarzania w urzedzie gminy/miasta/powiatu/wojewddztwa
» Rejestr dla szkot i przedszkoli (dzienniki elektroniczne, rekrutacja, stotéwka, monitoring)
» Rejestr dla osrodkéw pomocy spotecznej (Swiadczenia, wywiad srodowiskowy, dane wrazliwe)



¢ Rejestr dla bibliotek, domdw kultury, ztobkdw
¢ Narzedzia do prowadzenia rejestru — Excel, dedykowane systemy

MODUL 5: Ochrona danych w oswiacie samorzadowej

e ¢ Dane osobowe ucznidw, rodzicéw, nauczycieli
¢ Dzienniki elektroniczne — umowy powierzenia, bezpieczenstwo
e Monitoring w szkotach — podstawa prawna, lokalizacja kamer, klauzule
e Publikacja zdje¢ z imprez szkolnych — zgoda, prawnie uzasadniony interes
e Listy uczniéw, wyniki olimpiad, konkursy — ochrona danych vs. transparentnos¢
e Przekazywanie danych do kuratorium, SIO, GUS

MODUL 6: Ochrona danych w pomocy spotecznej

e« Dane szczegolnych kategorii (art. 9 RODO) w pomocy spotecznej
¢ Wywiad srodowiskowy — zakres danych, bezpieczenstwo dokumentacji
e Wspdtpraca miedzy GOPS/MOPS a innymi podmiotami (sady, policja, szkoty, kuratorzy)
¢ Udostepnianie danych osobowych beneficjentow
¢ Archiwizacja dokumentacji pomocy spoteczne;j

MODUL 7: Dostep do informacji publicznej a ochrona danych

e ¢ Relacja miedzy prawem do informacji publicznej a RODO
¢ Co podlega udostepnieniu jako informacja publiczna?
e Anonimizacja i redakcja dokumentéw przed udostepnieniem
¢ Publikacja list ptac, wynagrodzen, umoéw — zasady i ograniczenia
¢ BIP (Biuletyn Informacji Publicznej) a ochrona danych
¢ Odpowiedzi na wnioski o informacje publiczng — procedury

MODUL 8: Monitoring wizyjny i kontrola dostepu w JST

e « Monitoring w urzedach, szkotach, na placach, parkingach
e Podstawa prawna monitoringu: bezpieczenstwo, ochrona mienia
e Monitoring w miejscach pracy — wymogi art. 222 KP
e Klauzule informacyjne, tabliczki, oznakowanie
e Przechowywanie i udostepnianie nagran (policja, sady, interesanci)
e Monitoring z dzwiekiem — zakaz i wyjatki

MODUL 9: Bezpieczenstwo danych w systemach IT samorzadowych

e ¢ Systemy dziedzinowe w JST (finanse, kadry, ewidencja ludnosci, ksiegowos$¢ budzetowa)
e Bezpieczenstwo baz danych i kopii zapasowych
e Zarzadzanie dostepem, uprawnieniami, hastami
e Umowy powierzenia z dostawcami systemoéw IT
e E-urzad, ePUAP, profil zaufany — ochrona danych w e-administracji

MODUL 10: Audyty i kontrole w JST (2h)

e o Audyt wewnetrzny zgodnosci z RODO
¢ Kontrole zewnetrzne: UODO, RIO, NIK, kuratorium o$wiaty
¢ Przygotowanie dokumentacji do kontroli
e Wspotpraca I0D z kontrolerami i audytorami
¢ Wdrazanie zalecen pokontrolnych

MODUL 11: Praktyczne case studies i warsztaty

e o Analiza rzeczywistych probleméw w JST
e Warsztaty: opracowanie rejestru czynnosci dla urzedu gminy
e Warsztaty: anonimizacja dokumentéw przed udostepnieniem w BIP
e Warsztaty: reakcja na naruszenie danych (case study)
¢ Sesja Q&A - najczestsze pytania IOD w samorzadach

MODUL 12: WALIDACJA

RAZEM: 30 godzin



Program obejmuje materiaty autorskie oparte na rzeczywistych przyktadach z jednostek samorzadowych, aktualne wzory dokumentow
(rejestry, polityki, procedury, klauzule), dostep do platformy e-learningowej z nagraniami oraz wsparcie konsultacyjne prowadzacego przez
6 miesiecy od rozpoczecia szkolenia.

Szkolenie opracowane przez: Mariusza Kanie — eksperta z 10-letnim doswiadczeniem jako czynny Inspektor Ochrony Danych
Kwalifikacje i certyfikaty:

e CIPP/E (Certified Information Privacy Professional/Europe) — miedzynarodowy certyfikat potwierdzajacy zaawansowang wiedze z zakresu
europejskiego prawa ochrony danych

e CIPT (Certified Information Privacy Technologist) — certyfikat potwierdzajgcy kompetencje w zakresie technicznych aspektéw ochrony
prywatnosci

e CIPM (Certified Information Privacy Manager) - certyfikat specjalisty ds. zarzgdzania programami ochrony prywatnosci

Doswiadczenie praktyczne:

¢ 10 lat pracy jako 10D w jednostkach samorzadowych, placéwkach oswiatowych oraz podmiotach medycznych

¢ Kompleksowa obstuga zgodnosci z RODO dla dziesiagtek organizacji z sektora publicznego i prywatnego

¢ Przeprowadzanie audytéw RODO, wdrazanie systeméw ochrony danych, szkolenia dla kadry zarzadzajacej i pracownikéw
¢ Specjalizacja w obszarze ISO 27001, audytéw dostepnosci cyfrowej oraz cyberbezpieczenstwa

¢ Prowadzenie szkolen dla pracownikéw samorzaddéw terytorialnych z zakresu wykorzystania Al w administracji publicznej
e Wspétpraca z Polskim Centrum Bezpieczeristwa i Prewencji jako trener i konsultant ds. RODO

Ustuga skierowana jest do:

e ¢ Inspektoréw Ochrony Danych petnigcych funkcje w sektorze prywatnym, planujacych przejscie do sektora samorzadowego
¢ Nowych kandydatéw na 10D zainteresowanych pracg w administracji publicznej i jednostkach samorzadowych
* Pracownikéw samorzadowych odpowiedzialnych za ochrone danych (sekretarze, kierownicy komoérek organizacyjnych,
administratorzy systemow IT)
¢ Radcéw prawnych i specjalistow ds. zgodnosci obstugujacych jednostki samorzadowe
e Zewnetrznych 10D swiadczacych ustugi dla samorzaddéw i poszukujacy specjalistycznej wiedzy branzowej

taczny czas trwania ustugi : 29 godzin dydaktycznych szkolenia + 1h dydaktyczna walidacja. Przerwy nie sg wliczone w czas trwania ustugi.
Liczba godzin teoretycznych: 24, liczba godzin praktycznych 5.
Walidacja

Walidacja odbywa sie w formie testu teoretycznego i obserwacji w warunkach symulowanych. Kryterium zaliczenia: minimum 80% poprawnych
odpowiedzi. Rozdzielno$¢ szkolenia od walidacji (rozdzielno$¢ osobowa): osoba prowadzaca/opracowujgca szkolenie nie przeprowadza
konicowej walidacji. Wyniki walidacji sg dokumentowane protokotem oraz arkuszem oceny/testem.

Cennik

Jezeli korzystasz z dofinansowania i ustuga stanowi ustuge ksztatcenia zawodowego lub przekwalifikowania
zawodowego wraz z ustuga lub dostawa towardow Scisle zwigzang z ustugami ksztatcenia zawodowego lub
przekwalifikowania zawodowego to mozesz mie¢ mozliwo$é skorzystania za zwolnienia z podatku VAT na
podstawie art. 43 ust. 1 pkt 29 lit. c ustawy z dnia 11 marca 2024 r. o podatku od towaréw i ustug, jesli ustuga w
catosci jest finansowana ze $rodkéw publicznych lub § 3 ust. 1 pkt 14 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
20 grudnia 2013 r. w sprawie zwolnien od podatku od towaréw i ustug oraz warunkéw stosowania tych zwolnier w
przypadku, gdy ustuga jest finansowana w co najmniej 70% ze srodkéw publicznych.

Cennik

Rodzaj ceny Cena

Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto 3198,00 PLN



Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto 2 600,00 PLN
Koszt osobogodziny brutto 106,60 PLN

Koszt osobogodziny netto 86,67 PLN

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikéw ustugi

Charakterystyka formy szkolenia:

e « Materialy wideo: profesjonalnie nagrane prezentacje z lektorem szczegétowo omawiajgcym wszystkie zagadnienia programowe ze

szczeg6lnym uwzglednieniem specyfiki samorzadowej

e Dostep 24/7: mozliwos$é nauki o dowolnej porze, z dowolnego miejsca — wymog tylko dostep do internetu

¢ 6 miesiecy dostepu: pét roku na ukoniczenie szkolenia i wielokrotne powracanie do materiatéw

¢ Uczenie sie we wtasnym tempie: bez sztywnych terminéw realizacji poszczegdlnych modutéw

e Wsparcie trenera:

e Kontakt mailowy z mozliwoscig zadawania pytan (odpowiedzi w jak najkrétszym czasie)

e Komunikacja przez platforme Classroom

¢ Cykliczne webinary Q&A w wyznaczonych terminach (uczestnik w ciggu 6 miesiecy dostepu ma gwarancje znalezienia
odpowiedniego terminu)

¢ Egzamin konicowy/walidacja: test online do wykonania w dowolnym, wybranym przez uczestnika momencie

Warunki uczestnictwa

Wymagania wstepne:

e o Wyksztatcenie minimum srednie
e Podstawowa znajomos$¢ obstugi komputera i platform online
¢ Nie jest wymagana wczesniejsza wiedza z zakresu RODO - szkolenie obejmuje réwniez podstawy prawne ochrony danych

Szkolenie skierowane jest zaréwno do firm swiadczacych ustugi IOD dla samorzadéw, jak i klientow indywidualnych.

Dla kogo ta forma: Idealne rozwigzanie dla pracujacych 10D i pracownikéw samorzgdowych, ktérzy potrzebujg pogtebi¢ wiedze
specjalistyczng bez koniecznosci absencji w pracy. Elastyczna forma umozliwia nauke w godzinach pozastuzbowych i dostosowanie
tempa do indywidualnych mozliwosci.

Informacje dodatkowe

Jezeli korzystasz z dofinansowania w wysokosci co najmniej 70% przystuguje Tobie zwolnienie z podatku VAT.

Szkolenie prowadzone jest w formie kursu e-learningowego na platformie Google Classroom, co zapewnia uczestnikom petna elastycznosé w
planowaniu nauki zgodnie z wtasnym tempem i dostepnoscig czasowa.

Charakterystyka formy szkolenia:

e o Materialy wideo: profesjonalnie nagrane prezentacje z lektorem szczegétowo omawiajgcym wszystkie zagadnienia programowe
e Dostep 24/7: mozliwos$¢ nauki o dowolnej porze, z dowolnego miejsca — wymag tylko dostep do internetu
* 12 miesigcy dostepu: petny rok na ukoriczenie szkolenia i wielokrotne powracanie do materiatéw
¢ Uczenie sie we wtasnym tempie: bez sztywnych termindéw realizacji poszczegdlnych modutéw
e Wsparcie trenera:
e Kontakt mailowy z mozliwoscig zadawania pytan (odpowiedzi w jak najkrétszym czasie)
e Komunikacja przez platforme Classroom
e Cykliczne webinary Q&A w wyznaczonych terminach (uczestnik w ciggu 12 miesiecy dostepu ma gwarancje znalezienia odpo



Warunki techniczne

Aby uczestniczy¢ w szkoleniu online wystarczy:

e Komputer stacjonarny/ laptop/ notebook ( samodzielne stanowisko komputerowe)
¢ Staty dostep do internetu- szybkos$¢é pobierania i wysytania co najmniej 5Mb/s
¢ Przegladarka internetowa (np. Google Chrome)

Zalecane sa:

e Procesor dwurdzeniowy 2GHz lub lepszy (zalecany czterordzeniowy);
e 2GB pamieci RAM (zalecane 4GB lub wiecej);
e System operacyjny taki jak Windows 10 (zalecany Windows 11), Mac OS wersja 13 (zalecana najnowsza wersja), Linux, Chrome OS.

Szkolenie realizowane bedzie przez platforme Google Clasroom, zalecamy korzystanie z Google Chrome, Mozilla Firefox, Safari, Edge
(Chromium), Yandex lub Opera. Nalezy korzysta¢ z najaktualniejszej oficjalnej wersji wybranej przegladarki.

Uczestnik powinien posiada¢ indywidualne stanowisko komputerowe pozwalajgce na samodzielng prace z materiatami szkoleniowymi,
wykonywanie ¢wiczen oraz rozwigzywanie testow wiedzy dostepnych na platformie.

Dostep do platformy szkoleniowej zostanie przekazany uczestnikowi mailowo po zapisie na szkolenie i sfinalizowaniu ptatnosci. Szkolenie
mozna realizowa¢ w dowolnym czasie w okresie jego dostgpnosci.

Kontakt

ﬁ E-mail r.michalska@ldmszkolenia.pl

Telefon (+48) 660 079 541

Roksana Michalska



