Kurs rachunkowosci budzetowej od
podstaw

w Numer ustugi 2026/03/24/161726/3431318

Stowarzyszenie
Ksiegowych w
Polsce Centrum
Ksztatcenia

Ksiegowych © Biatystok
Oddziatu & Ustuga szkoleniowa
Okregowego w [f] stacjonarna

Biat tok
'afymstoku & Zajecia grupowe
dohkhkkk 47/5  (© 48:00h

55 ocen £ 26.09.2026 do 07.11.2026

Informacje podstawowe

1 800,00 PLN brutto
1800,00 PLN netto
37,50 PLN brutto/h
37,50 PLN netto/h
157,33 PLN cena rynkowa @

Kategoria Finanse i bankowos$¢ / Rachunkowo$¢/ksiegowosé

Kurs skierowany jest do os6b rozpoczynajacych prace w komoérkach

Grupa docelowa ustugi

finansowo-ksiegowych jednostek budzetowych oraz oséb juz pracujacych
chcacych usystematyzowac swojg wiedze w zakresie prowadzenia

rachunkowosci jednostek sektora finanséw publicznych

Minimalna liczba uczestnikow 20
Maksymalna liczba uczestnikow 30
Data zakornczenia rekrutacji 24-09-2026
Forma prowadzenia ustugi stacjonarna
Liczba godzin ustugi 48

Podstawa uzyskania wpisu do BUR

Cel

Cel edukacyjny

Certyfikat systemu zarzgdzania jakos$cig wg. ISO 9001:2015 (PN-EN 1SO
9001:2015) - w zakresie ustug szkoleniowych



Cel kursu

- przedstawienie podstaw z zakresu systemu rachunkowosci jednostki budzetowe;j,

- omowienie wszystkich zagadnien zwigzanych z rachunkowoscia jednostki niezbednych do samodzielnego

prowadzenia ewidencji ksiegowej w petnym zakresie,

- przedstawienie podstaw sprawozdawczosci budzetowe;j i finansowe;j

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiaggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia sie

umiejetnosci:

Klasyfikowanie, ewidencjonowanie i
analiza dochodéw oraz wydatkow
jednostek sektora finanséw publicznych
zgodnie z planem finansowym i
klasyfikacja budzetowa.

Prowadzenie ewidencji ksiegowej przy
zastosowaniu podwdjnego zapisu,
Zaktadowego Planu Kont oraz zasad
rachunkowosci budzetowej.

Ksiegowanie operacji finansowych, w
tym dochodéw, przychodéw, wydatkow,
odpiséw aktualizujgcych, amortyzaciji i
naliczanie odsetek.

Obliczanie wynagrodzen, podatkéw i
sktadek ZUS oraz dokonywanie
rozliczen z funduszem socjalnym i ZUS.

Sporzadzanie sprawozdan budzetowych
i finansowych, przeksiegowan rocznych
oraz rozliczen inwentaryzacyjnych
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

Kontrola kompletnosci zapiséw operacji
gospodarczych oraz zapewnianie
zgodnosci dziatan jednostki z
przepisami o finansach publicznych.

Kryteria weryfikacji Metoda walidacji

Klasyfikuje i ewidencjonuje dochody
oraz wydatki jednostki zgodnie z
planem finansowym i klasyfikacja
budzetowa.

Prowadzi ewidencje ksiegowa z
zastosowaniem podwadjnego zapisu i
struktury Zaktadowego Planu Kont, bez
brakéw lub nieprawidtowosci.

Ksieguje operacje finansowe, w tym

odpisy, amortyzacje i naliczanie

odsetek, prawidtowo w ksiegach

rachunkowych jednostki.

Oblicza wynagrodzenia, podatki, sktadki Test teoretyczny
ZUS oraz $rodki z ZFSS i dokonuje ich

prawidtowego rozliczenia.

Sporzadza sprawozdania budzetowe i
finansowe, wykonuje przeksiegowania
roczne oraz rozliczenia
inwentaryzacyjne zgodnie z wymogami
ustawowymi.

Kontroluje kompletnos¢ zapiséw
operacji gospodarczych, dokumentuje
nieprawidtowosci i zapewnia zgodnosé
dziatan jednostki z przepisami o
finansach publicznych.



Efekty uczenia sie

Wiedza:

Struktura i funkcje sektora finanséw
publicznych oraz zrédta jego
finansowania.

Zasady funkcjonowania jednostki
budzetowej, metody finansowania i
powigzanie z planem finansowym.

Podstawy prawne systemu
rachunkowosci budzetowej, w tym
ustawa o rachunkowosci i ustawa o
finansach publicznych.

Zasady prowadzenia ewidencji
ksiegowej, podwajny zapis i rola
Zaktadowego Planu Kont.

Klasyfikacja dochodéw i wydatkéw,
zasady kasowe i memoriatowe oraz
rozliczanie z budzetem.

Zasady naliczania odpisow
aktualizujacych, odsetek, amortyzaciji
oraz klasyfikowania majatku trwatego i
$rodkéw trwatych.

Przepisy dotyczace wynagrodzen,
sktadek ZUS i ZFSS oraz zasady ich
naliczania i rozliczania.

Zasady sporzadzania sprawozdan
budzetowych i finansowych, zamkniecia
roku oraz kontroli kompletnosci
zapisow.

Podstawowe zagadnienia dyscypliny
finanséw publicznych i przestrzegania
przepiséw budzetowych

Kryteria weryfikacji Metoda walidacji

Wymienia jednostki sektora finanséw
publicznych i podaje przyktady Zzrédet
finansowania.

Wskazuje metody finansowania
jednostki budzetowej i opisuje
powigzania z planem finansowym.

Wymienia akty prawne regulujace
rachunkowos¢ budzetowa i wskazuje
ich zastosowanie w jednostce.

Opisuje zasady ewidenc;ji ksiegowej,
podwdjnego zapisu oraz strukture
Zaktadowego Planu Kont.

Klasyfikuje dochody i wydatki wedtug

klasyfikacji budzetowej oraz wskazuje

. . Test teoretyczny
zasady kasowe i memoriatowe.

Objasnia sposéb naliczania odpisow
aktualizujacych, odsetek, amortyzacji i
klasyfikowania majatku trwatego.

Podaje przepisy dotyczace
wynagrodzer, sktadek ZUS i ZFSS oraz
zasady ich rozliczania.

Przedstawia zasady sporzadzania
sprawozdan budzetowych i
finansowych, opisuje zamkniecie roku i
kontrole zapiséw.

Wymienia podstawowe zasady
dyscypliny finanséw publicznych i
przyktady ich stosowania w jednostce.



Efekty uczenia sie Kryteria weryfikacji Metoda walidacji

Kompetencje spoteczne

Stosuje zasady etyki i dyscyplin
Przestrzega zasad etyki zawodowej i ) yey yseypiny

finanséw publicznych w codziennej

d liny fi 5 bli h
yscypiiny finansow publicznych w pracy jednostki budzetowe;j.

dziataniu jednostki budzetowej.

Realizuje zadania finansowe w zespole,
dzielgc obowiazki i wspétpracujac przy
operacjach i sprawozdaniach.

Wspétpracuje w zespole w zakresie

realizacji operacji finansowych i

sprawozdawczosci budzetowe;j.
. i . Przekazuje informacje finansowe w .

Komunikuje informacje finansowe i ) L Obserwacja w warunkach

) . sposo6b zrozumiaty i dostosowany do

rachunkowe w sposéb zrozumialy dla odbiorc symulowanych

wspotpracownikéw i przetozonych. Yy

Podejmuje decyzje finansowe zgodnie z

przepisami prawa i regulaminami

jednostki.

Podejmuje decyzje zgodne z przepisami
prawa finansowego i regulacjami
wewnetrznymi jednostki.

. . . L. Identyfikuje i zgtasza nieprawidtowosci
Reaguje na nieprawidtowosci i btedy w . . . L.
w ksiegowosci oraz sprawozdawczosci

ksiegowosci oraz sprawozdawczosci w . K i i R
i proponuje dziatania korygujace.

spos6b odpowiedzialny.

Kwalifikacje

Kompetencje
Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.
Warunki uznania kompetencji

Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajacy uzyskanie kompetencji lub wyraZnie z nim powigzane inne dokumenty
zwigzane ze wsparciem zawierajg opis efektéw uczenia sie?

TAK

Pytanie 2. Czy dokument lub wyraznie z nim powigzane inne dokumenty zwigzane ze wsparciem potwierdzaja, ze
walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach uczenia sie kryteria ich weryfikacji i zgodnie z
zaplanowanymi metodami walidacji?

TAK

Pytanie 3. Czy dokument lub wyraznie z nim powigzane inne dokumenty zwigzane ze wsparciem potwierdzaja
zastosowanie rozwigzan zapewniajgcych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i szkolenia od walidacji?

TAK

Program

1. Sektor finanséw publicznych- ogélna charakterystyka,
2. Jednostka budzetowa jako podstawowa forma organizacyjno- prawna jednostki sektora finanséw publicznych,

- powigzanie z budzetem, metoda finansowania brutto, plan finansowy jednostki budzetowe;j,



3. Podstawy prawne dotyczgce systemu rachunkowosci budzetowej - ustawa o rachunkowosci - zasady ogdlne, ustawa o finansach
publicznych- zasady szczego6towe,

4. Polityka rachunkowosci- Zaktadowy Plan Kont jako podstawowe narzedzie ksztattowania systemu rachunkowos$ci w jednostce
budzetowe;j,

5. Zasady prowadzenia ewidencji ksiegowej

- ewidencja operacji na kontach ksiegowych

- zasada podwojnego zapisu

6. Cechy i rodzaje dowodéw ksiegowych.

7. Dochody budzetowe,

- klasyfikowanie dochodéw- klasyfikacja budzetowa, Zrodta dochodéw,

- dochdd budzetowy a przychdd - zasada kasowa i zasada memoriatowa,

- uprawnienie do pobierania dochodéw budzetowych,

- ewidencjonowanie przychoddéw i dochodéw w ksiegach rachunkowych jednostki- przypis naleznosci, pobranie dochodu,
- rozliczenie dochodéw budzetowych z budzetem,

8. Odpisy aktualizujgce i naliczanie odsetek od naleznosci.

9. Wydatki budzetowe,

- klasyfikowanie wydatkow

- wydatek budzetowy a koszt - zasada kasowa i zasada memoriatowa,

- system upowaznier do dokonywania wydatkéw budzetowych,

10. Wydatki biezace (ujecie memoriatowe i kasowe, Zrodta finansowania).
11. Zaangazowanie wydatkéw budzetowych.

12. Majatek trwaty w jednostce budzetowe;j,

- pojecie aktywdw trwatych

- ewidencja ksiegowa - (majatek o wartosci do 10.000 zt i powyzej wartosci),
- zasady dokonywania odpiséw amortyzacyjnych,

- Zrodta finansowania ( $rodki pochodzace z budzetu ujete w planie finansowym jednostki budzetowe;),
- réznica pomiedzy ulepszeniem/modernizacjg a remontem.

13. Zasady naliczania i opodatkowania wynagrodzen.

14. Zasady rozliczenia z ZUS.

15. ZFSS (odpis na fundusz, zasady tworzenia i wydatkowania $rodkéw, rola kierownika jednostki , zwigzkéw zawodowych i komisji
socjalnej).

16. Sprawozdawczo$é budzetowa jednostki budzetowe;j:

- zasady sporzadzania sprawozdan budzetowych z dochodéw i wydatkéw: Rb27, Rb28

- zasady sporzadzania sprawozdan z operacji finansowych Rb-N, Rb-Z

17. Zamkniecie roku jako proces przygotowania sprawozdania finansowego:

- kontrola kompletnosci ujecia operacji gospodarczych w ksiegach rachunkowych danego roku,

- inwentaryzacja i jej rozliczenie w ksiggach danego roku,



- dokonanie przeksiegowan rocznych,

18. Sprawozdanie finansowe jednostki budzetowej:

- bilans

- rachunek zyskéw i strat

- zestawienie zmian w funduszu jednostki

19. Podstawowe zagadnienia dotyczace dyscypliny finanséw publicznych.

20. Rozwigzanie kompleksowego przyktadu dotyczgcego przeksiegowan rocznych, rozliczenia inwentaryzacji, sporzadzenia sprawozdan
budzetowych i bilansu

Harmonogram jest w trakcie tworzenia, zostanie zamieszczony do korica sierpnia 2026 r.

W czas trwania kursu wliczone s3 przerwy oraz walidacja

Harmonogram

Liczba pozycji harmonogramu: 25

Data realizacji Godzina Godzina

Przedmiot / temat Prowadzacy L, . ; . Liczba godzin
zajeé rozpoczecia zakonczenia
Rachunkowos¢ Matgorzata
. 26-09-2026 08:15 09:45 01:30
budzetowa - Serafin
podstawy

Rachunkowo$é Matgorzata
budzetowa - Serafin
podstawy

26-09-2026 10:05 11:30 01:25

Rachunkowos¢ Matgorzata
budzetowa - Serafin
podstawy

26-09-2026 11:45 13:20 01:35

Rachunkowos¢ Matgorzata
budzetowa - Serafin

podstawy

27-09-2026 08:15 09:45 01:30

Rachunkowo$é Matgorzata
i 27-09-2026 10:05 11:30 01:25
budzetowa - Serafin

podstawy

Rachunkowos¢ Matgorzata
budzetowa - Serafin

podstawy

27-09-2026 11:45 13:20 01:35



Przedmiot / temat

Rachunkowosé
budzetowa -
podstawy

Rachunkowos¢
budzetowa -
podstawy

Rachunkowosé
budzetowa -
podstawy

Rachunkowosé
budzetowa -
podstawy

Rachunkowos¢
budzetowa -
podstawy

Rachunkowosé
budzetowa -
podstawy

Rachunkowos¢
budzetowa -
podstawy

Rachunkowos¢
budzetowa -
podstawy

Rachunkowosé
budzetowa -
podstawy

Rachunkowo$é
budzetowa -
podstawy

Prowadzacy

Matgorzata
Serafin

Matgorzata
Serafin

Matgorzata
Serafin

Matgorzata
Serafin

Matgorzata
Serafin

Matgorzata
Serafin

Matgorzata
Serafin

Matgorzata
Serafin

Matgorzata
Serafin

Matgorzata
Serafin

Data realizacji
zajeé

04-10-2026

04-10-2026

04-10-2026

10-10-2026

10-10-2026

10-10-2026

17-10-2026

17-10-2026

17-10-2026

18-10-2026

Godzina
rozpoczecia

08:15

10:05

11:45

08:15

10:05

11:45

08:15

10:05

11:45

08:15

Godzina
zakonczenia

09:45

11:30

13:20

09:45

11:30

13:20

09:45

11:30

13:20

09:45

Liczba godzin

01:30

01:25

01:35

01:30

01:25

01:35

01:30

01:25

01:35

01:30



Data realizacji Godzina Godzina

Przedmiot / temat Prowadzacy L . ; .
zajeé rozpoczecia zakonczenia

Liczba godzin

Rachunkowos¢ Matgorzata
budzetowa - Serafin
podstawy

18-10-2026 10:05 11:30 01:25

Rachunkowo$é Matgorzata
budzetowa - Serafin
podstawy

18-10-2026 11:45 13:20 01:35

Rachunkowos¢ Matgorzata
. 25-10-2026 08:15 09:45 01:30
budzetowa - Serafin

podstawy

Rachunkowos¢ Matgorzata
budzetowa - Serafin
podstawy

25-10-2026 10:05 11:30 01:25

Rachunkowos$é Matgorzata
budzetowa - Serafin
podstawy

25-10-2026 11:45 13:20 01:35

Rachunkowos¢ Matgorzata
. 07-11-2026 08:15 09:45 01:30
budzetowa - Serafin

podstawy

Rachunkowo$é Matgorzata
budzetowa - Serafin
podstawy

07-11-2026 10:00 11:30 01:30

Rachunkowo$é Matgorzata
budzetowa - Serafin
podstawy

07-11-2026 11:45 12:45 01:00

Walidacja

-Testna
| . - 07-11-2026 12:50 13:20 00:30
zakonczenie

kursu

Cennik

Cennik



Rodzaj ceny Cena

Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto 1 800,00 PLN

Podmiot uprawniony do zwolnienia z VAT na podstawie art. 43 ust. 1 ustawy o VAT

Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto 1800,00 PLN

Koszt osobogodziny brutto 37,50 PLN

Koszt osobogodziny netto 37,50 PLN
Prowadzgcy

Liczba prowadzacych: 1

1z1

O Matgorzata Serafin

‘ ' Wyksztatcenie:

2002 ukonczone studia magisterskie na wydziale prawa UwB

Praca zawodowa:

1983 -1989 - Gtéwny specjalista w firmie Cezal w Biatymstoku

1989-1995 - Gtéwny ksiegowy w jednostkach budzetowych

od 1995 do 2025 - Dyrektor Biura Kontroli w Urzedzie Miejskim w Biatymstoku

Praca dydaktyczna

od 2013 roku wyktadowca w Zwigzku Nauczycielstwa Polskiego w Biatymstoku

od 2012 wyktadowca w SKwP na szkoleniach i odczytach merytorycznych dla pracownikéw
jednostek budzetowych

od 2015 wyktadowca WSAP,

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikéw ustugi

Stuchacze otrzymaja skrypt przygotowane przez wyktadowce, na kazde zajecia wyktadowca szykuje réwniez zadania, wzory formularzy
oraz ¢wiczenia, ktére przekazuje stuchaczom

Warunki uczestnictwa

Warunkiem uczestnictwa jest przestanie zgtoszenia na kurs poprzez formularz online dostepny na naszej stronie www.bialystok.skwp.pl,a
takze 90% obecnos$¢ na zajeciach potwierdzona wtasnorecznym podpisem na liScie obecnosci.

Uczestnicy korzystajacy z dofinansowania muszg spetnia¢ obowigzek 80% obecnosci na zajeciach.

Informacje dodatkowe

e Zajecia warsztatowo-wyktadowe odbywaja sie w godz. 8:15 do 14:05 w sali wyktadowej Stowarzyszenia Ksiegowych, Biatystok ul.
Warszawska 34



e W czesci wyktadowej uczestnicy widzg prezentacje

e W formie zadan i testow utrwalamy pozyskang wiedze i umiejetnosci

* Forma zaliczenia kursu jest przynajmniej 90% obecnosci na zajeciach(osoby korzystajgce z dofinansowania 80% obecnosci na
zajeciach). Podstawg do sporzadzenia protokotu zaliczenia jest imienna lista obecnosci podpisywana kazdorazowo przez stuchacza

¢ Po ukonczeniu kursu osoba otrzymuje Zaswiadczenie o ukoriczeniu kursu wydane na podstawie § 23 ust.3 rozporzadzenia Ministra
Edukacji Narodowej z dnia 6 pazdziernika 2023 r. w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz. U. poz. 652).

¢ Kurs trwa 48 godzin lekcyjnych (1 godzina =45 minut) tj. 36 godzin zegarowych, w harmonogramie uwzglednione sg réwniez przerwy
15 minutowe.

e W czas trwania kursu wliczone sa przerwy oraz walidacja

Adres

ul. Warszawska 34
15-077 Biatystok

woj. podlaskie

zajecia bedg odbywaty sie w salach wyktadowych Oddziatu Okregowego SKwP w Biatymstoku

Udogodnienia w miejscu realizacji ustugi
o Klimatyzacja
o Wil

Kontakt

ﬁ E-mail biuro@bialystok.skwp.pl

Telefon (+48) 857 432 619

biuro Oddziatu Okregowego



