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Informacje podstawowe

Kategoria

Grupa docelowa ustugi

Minimalna liczba uczestnikow

Numer ustugi 2026/03/23/30963/3428873

& Ustuga szkoleniowa

ZARZADZANIE PROJEKTAMI UNIJNYMI - 2 160,00 PLN brutto

2 160,00 PLN netto
90,00 PLN brutto/h
90,00 PLN netto/h

154,81 PLN cena rynkowa @

[ zdalna w czasie rzeczywistym

Prawo i administracja / Prawo Unii Europejskiej

e Osoby przygotowujace sie do roli kierownika/kierowniczki projektu
wspétfinansowanego ze srodkéw UE.

¢ Cztonkowie zespotdw projektowych (finanse/rozliczenia, monitoring,
ewaluacja, komunikacja), pracownicy JST, NGO, uczelni, instytucji
kultury oraz MSP.

¢ Specjalisci HR i administracji planujacy rozwéj kompetencji
pracownikéw w projektach miekkich i inwestycyjnych.

¢ Osoby odpowiedzialne za zielong transformacje i cyfryzacje w
projektach (DNSH, efektywno$¢ zasobowa, e-narzedzia).

¢ Poczatkujacy i Sredniozaawansowani PM, kt6rzy chca
ustrukturyzowac praktyke zgodnie z wymaganiami instytucji.

Ustuga jest dostepna dla wszystkich zainteresowanych — zaréwno oséb

indywidualnych, jak i kierowanych przez urzedy, firmy, instytucje oraz
wszystkich operatoréw.

Moga w niej uczestniczy¢ takze osoby z programoéw regionalnych, w tym

m.in.

- Kierunek - Rozwdj WUP Torun

- Ustugi rozwojowe wojewoddztwa slaskiego
- Matopolski pociag do kariery — sezon 1,

- Nowy start w Matopolsce z EURESem



Maksymalna liczba uczestnikéw
Data zakonczenia rekrutaciji
Forma prowadzenia ustugi

Liczba godzin ustugi

Podstawa uzyskania wpisu do BUR

Cel

Cel edukacyjny

Ustuga przygotowuje do samodzielnego planowania, organizowania i nadzorowania realizacji projektéw unijnych

(miekkich i inwestycyjnych) w perspektywie 2021-2027, z uwzglednieniem zasad zielonej transformacji (DNSH) i
rozwigzan cyfrowych, w tym: prowadzenia monitoringu i sprawozdawczosci, przygotowania wnioskéw o ptatnosé,
wspotpracy podczas kontroli oraz efektywnego kierowania zespotem projektowym.

15

10-05-2026

zdalna w czasie rzeczywistym

24

Certyfikat systemu zarzgdzania jako$cig wg. 1ISO 9001:2015 (PN-EN I1SO

9001:2015) - w zakresie ustug szkoleniowych

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiaggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia sie

Wiedza:

Charakteryzuje strukture funduszy
europejskich i role instytucji w
perspektywie 2021-2027.

Wyjasnia etapy cyklu zycia projektu UE

oraz wymagane produkty/dokumenty
dla projektéw szkoleniowych,
doradczych i profilaktycznych.

Charakteryzuje zasady monitoringu i
sprawozdawczosci oraz system
wskaznikow.

Ocenia rodzaje kosztéw i wnioskéw o
ptatnosé

(zaliczkowy/posredni/koricowy), w tym

rozliczenia ryczattowe i koszty
posrednie (zarzadzanie).

Kryteria weryfikacji

rozréznia
fundusze/programy/instytucje; definiuje
pojecia: projekt miekki/inwestycyjny,
kwalifikowalno$¢, DNSH.

porzadkuje etapy (inicjacja—
zamkniecie); rozréznia projekty
szkoleniowe/doradcze/profilaktyczne
na podstawie opiséw dziatan;
identyfikuje dokumenty (harmonogram,
wskazniki, logika interwenciji).

rozréznia rodzaje wskaznikéw i zrodet
weryfikacji; ocenia czestotliwos¢ i
zakres raportowania.

klasyfikuje wydatki; przyporzadkowuje
je do kategorii we wniosku; kontroluje
wymagane zataczniki.

Metoda walidaciji

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie



Efekty uczenia sie

Uzasadnia znaczenie zielonych i
cyfrowych wymogéw (DNSH,
efektywno$¢ energetyczna, dostepnosé
cyfrowa, cyberbezpieczeristwo) ze
szczegdlnym uwzglednieniem
projektéw cyfryzacyjnych.

Umiejetnosci:

Planuje strukture projektu (cele,
produkty, rezultaty, wskazniki, budzet,
ryzyka) dla projektow miekkich i
inwestycyjnych.

Monitoruje postep i przygotowywaé
sprawozdania okresowe/koncowe.

Przygotowuje wniosek o ptatnos¢ i
dokumentacje rozliczeniowa z
prawidtowym ujeciem kosztow
posrednich oraz rozliczen ryczattowych.

Wspotpracuje podczas kontroli i audytu
(na dokumentach i na miejscu) oraz
planowa¢ dziatania naprawcze.

Kompetencje spoteczne:

Przyjmuje odpowiedzialno$¢ za zadania
PM zgodnie z etyka, rownoscia szans i
zasada dostepnosci.

Promuje postawy prosrodowiskowe w
realizacji zadan projektowych
(wydarzenia niskoemisyjne, gospodarka
obiegu zamknietego).

Kwalifikacje

Kompetencje

Kryteria weryfikacji

identyfikuje dziatania spetniajace
DNSH; rozréznia wymagania
dostepnosci i bezpieczenstwa dla
rozwigzan IT.

projektuje macierz logiczng; organizuje
rejestr ryzyk z dziataniami
mitygujacymi; ocenia adekwatnosé
wskaznikow.

dobiera wskazniki i zrédta danych;
kontroluje kompletnos$¢ i terminy
raportu; ocenia poprawnos¢ opiséw
dziatan profilaktycznych.

dobiera rodzaj wniosku; weryfikuje
kwalifikowalno$¢ wydatkéw; organizuje
$lad rewizyjny.

rozréznia typy kontroli; planuje korekty i
dziatania zapobiegawcze; ocenia ryzyko
nieprawidtowosci.

uzasadnia wybory PM na studiach
przypadkéw; ocenia wptyw decyzji na
zgodnos¢ projektowa.

rozréznia dziatania minimalizujace $lad
$Srodowiskowy; ocenia zgodnos¢ z
DNSH.

Metoda walidacji

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.

Warunki uznania kompetencji

Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajacy uzyskanie kompetencji lub wyraznie z nim powigzane inne dokumenty
zZwigzane ze wsparciem zawierajg opis efektéw uczenia sie?

TAK



Pytanie 2. Czy dokument lub wyraznie z nim powigzane inne dokumenty zwigzane ze wsparciem potwierdzaja, ze
walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach uczenia sie kryteria ich weryfikacji i zgodnie z
zaplanowanymi metodami walidac;ji?

TAK

Pytanie 3. Czy dokument lub wyraznie z nim powigzane inne dokumenty zwigzane ze wsparciem potwierdzaja
zastosowanie rozwigzan zapewniajacych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i szkolenia od walidacji?

TAK

Program

Korzysci finansowe i organizacyjne z udziatu w szkoleniu:

Elastyczne finansowanie: mozliwos¢ pokrycia kosztu udziatu nie tylko ze srodkéw BUR/KFS, ale — zgodnie z zasadami programu i
polityka beneficjenta — takze z kosztéw posrednich (zarzadzanie) aktualnie realizowanego projektu UE.

Efektywne wykorzystanie budzetu projektu: szkolenie jako kwalifikowalny wydatek w ramach zarzadzania projektem (ryczatt), co

utatwia zagospodarowanie niewykorzystanych srodkéw pod koniec projektu.

Minimalizacja obcigzen wtasnych: mozliwo$¢ ograniczenia wktadu wtasnego dzieki finansowaniu z puli kosztéw posrednich, jesli

regulamin projektu na to pozwala.

Wsparcie formalne: wzory uzasadnien, zapis do wniosku/zmiany budzetu oraz pakiet dokumentéw do operatora/instytucji (umowa,
faktura, zaswiadczenie).

Zgodnos¢ i przejrzystosc: wskazanie podstaw kwalifikowalnosci i bezpiecznego ujecia wydatku (zarzadzanie projektem), aby
audyt/kontrola przebiegty sprawnie.

Uwaga: kazdorazowo ostateczna mozliwosc sfinansowania udziatu z kosztow posrednich zalezy od szczegotowych zasad danego
programu/projektu i decyzji beneficjenta

Interaktywna forma zdalna:

e Szkolenie odbywa sie w formie zdalnej, w czasie rzeczywistym, za pomoca platformy Zoom. Umozliwia to uczestnictwo z dowolnego
miejsca, oszczedzajac czas i koszty zwigzane z dojazdami. Interaktywne sesje wideo, wspétdzielenie ekranu i chat pozwalajg na
aktywny udziat i biezacg komunikacje z prowadzgcymi oraz innymi uczestnikami.

Godziny realizacji szkolenia:

¢ Szkolenie obejmuje 24 godzin edukacyjnych tj. 18 godzin zegarowych
¢ Kazda godzina szkolenia obejmuje 45 minut.
¢ Walidacja wliczona jest w czas trwania ustugi.

Przerwy:
e Przerwy nie sg wliczone w czas trwania ustugi.
Metody pracy:

e Zajecia prowadzone sg metodg ¢wiczeniowg, potgczong z rozmowa na zywo oraz wspétdzieleniem ekranu. Warunkiem niezbednym
do osiggniecia celu szkolenia jest samodzielne wykonanie wszystkich ¢wiczen zadanych przez trenera.

Harmonogram szkolenia:

Szczegotowy harmonogram zajeé, uwzgledniajgcy podziat na dni i godziny oraz przerwy, zostanie ustalony i uzupetniony na 6 dni przed
rozpoczeciem szkolenia, zgodnie z regulaminem BUR. Bedzie on dostosowany do preferencji czasowych uczestnikdw.

e Szkolenie moze by¢ realizowane zaréwno raz jaki i kilka razy w tygodniu w trybie dziennym, umozliwiajgc intensywna nauke i
skoncentrowane zajecia lub popotudniowym, co pozwala uczestnikom z innymi obowigzkami dostep do wartosciowej edukaciji.

e Dodatkowo, istnieje opcja organizacji zaje¢ w formie weekendowej, co sprawia, Ze szkolenie staje sie bardziej elastyczne i
dostosowane do réznych harmonograméw zycia.

e w zwigzku z powyzszym nie wskazano szczegétowego harmonogramu - jesteSmy gotowi dostosowac sie do potrzeb catej grupy
zapisanych os6b, tworzgc harmonogram, ktéry uwzgledni zréznicowane preferencje czasowe uczestnikéw.



Harmonogram szkolenia moze ulega¢ nieznacznemu przesunieciu czasowemu, zaleznie od czasu potrzebnego na wykonanie
poszczegdlnych ¢wiczen i zdolnosci przyswajania materiatu przez uczestnikéw, zgodnie z ich indywidualnym tempem nauki

Dostepnos¢ kurs do potrzeb oséb ze szczegdlnymi potrzebami

Wsparcie techniczne: Zapewniamy wsparcie techniczne dla uczestnikéw, ktérzy moga potrzebowaé pomocy w obstudze platformy
szkoleniowej lub dostepu do materiatéw.

Sesje Q&A: sesje pytan i odpowiedzi, gdzie uczestnicy moga zadawac pytania w czasie rzeczywistym, rowniez poprzez czat tekstowy,
co jest pomocne dla oséb, ktére moga mieé trudnosci z komunikacjg werbalna.

platforma ZOOM, na ktérej prowadzone jest szkolenie, jest zgodna z miedzynarodowymi standardami dostepnosci,

takimi jak WCAG 2.1.

elastyczny harmonogram szkolenia, aby dostosowa¢ tempo nauki do indywidualnych mozliwosci uczestnikow.

Certyfikat ukonczenia:

Po ukonczeniu szkolenia uczestnicy otrzymuja certyfikat potwierdzajacy nabycie kompetencji w zakresie funduszy unijnych -
Zaswiadczenie wydane na podstawie § 23 ust. 4 rozporzgdzenia Ministra Edukacji i Nauki z dnia 6 pazdziernika 2023 r. w sprawie
ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz. U. poz. 2175).

Ramowy program szkolenia:

1.

Wprowadzenie (4 h lekcyjne)
1. struktura funduszy europejskich
2. rodzaje projektéw unijnych
3. etapy realizacji projektéw unijnych

2. Projekty inwestycyjne (4 h lekcyjne)

1. innowacje i ,zielone projekty”
2. projekty cyfryzacyjne

3. Projekty migkkie (4 h lekcyjne)

1. projekty szkoleniowe i doradcze
2. projekty profilaktyczne

4. Monitoring i sprawozdawczos¢ (4 h lekcyjne)

1. gtéwne zasady prowadzenia monitoringu i sprawozdawczosci
2. praktyczne zastosowanie - case study

5. Rozliczanie i kontrola (4 h lekcyjne)

1. rodzaje wnioskdéw o ptatnosc
2. kontrola projektow

6. Rola i obowiazki kierownika projektu (4 h lekcyjne)

1. zakres odpowiedzialnosci
2. ,zielone” i cyfrowe kompetencje kierownika projektu

Harmonogram

Liczba pozycji harmonogramu: 19



Przedmiot / temat

Wprowadzenie
struktura
funduszy
europejskich
rodzaje
projektow
unijnych etapy
realizacji
projektow
unijnych-
wyktady
potaczone z
éwiczeniami,
potaczone z
rozmowa na
Zywo oraz
wspotdzieleniem
ekranu

Przerwa

Wprowadzenie
struktura
funduszy
europejskich
rodzaje
projektow
unijnych etapy
realizacji
projektow
unijnych-
wyktady
potaczone z
éwiczeniami,
potaczone z
rozmowa na
Zywo oraz
wspotdzieleniem
ekranu

Prowadzacy

Karolina
Koseska-
Mikotajuk

Karolina
Koseska-
Mikotajuk

Karolina
Koseska-
Mikotajuk

Data realizacji

zajeé

11-05-2026

11-05-2026

11-05-2026

Godzina
rozpoczecia

17:00

18:45

19:00

Godzina

, i Liczba godzin
zakonczenia

18:45 01:45
19:00 00:15
20:15 01:15



Przedmiot / temat

Projekty

inwestycyjne
innowacje i
sZielone projekty”
projekty
cyfryzacyjne-
wyktady
potaczone z
¢éwiczeniami,
potaczone z
rozmowa na
Zywo oraz
wspotdzieleniem
ekranu

Przerwa

Projekty

inwestycyjne
innowacje i
sZielone projekty”
projekty
cyfryzacyjne-
wyktady
potaczone z
¢wiczeniami,
potaczone z
rozmowa na
Zywo oraz
wspotdzieleniem
ekranu

Projekty

inwestycyjne
innowacje i
sZielone projekty”
projekty
cyfryzacyjne-
wyktady
potaczone z
¢éwiczeniami,
potaczone z
rozmowa na
Zywo oraz
wspotdzieleniem
ekranu

Przerwa

Prowadzacy

Karolina
Koseska-
Mikotajuk

Karolina
Koseska-
Mikotajuk

Karolina
Koseska-
Mikotajuk

Karolina
Koseska-
Mikotajuk

Karolina
Koseska-
Mikotajuk

Data realizacji Godzina

zajeé rozpoczecia
12-05-2026 17:00
12-05-2026 18:45
12-05-2026 19:00
15-05-2026 17:00
15-05-2026 18:45

Godzina
zakonczenia

18:45

19:00

20:15

18:45

19:00

Liczba godzin

01:45

00:15

01:15

01:45

00:15



Przedmiot / temat Prowadzacy

Projekty

inwestycyjne
innowacje i
sZielone projekty”
projekty
cyfryzacyjne-
wyktady
potaczone z
¢éwiczeniami,
potaczone z
rozmowa na
Zywo oraz
wspotdzieleniem
ekranu

Karolina
Koseska-
Mikotajuk

Projekty

migkkie projekty

szkoleniowe i

doradcze

projekty

profilaktyczne- Karolina
yktady potaczone Koseska-
z éwiczeniami, Mikotajuk
potaczone z

rozmowa na

Zywo oraz

wspotdzieleniem

ekranu

Karolina
Przerwa Koseska-
Mikotajuk

Projekty

miekkie projekty

szkoleniowe i

doradcze

projekty

profilaktyczne- Karolina
yktady potaczone Koseska-
z éwiczeniami, Mikotajuk
potaczone z

rozmowa na

Zywo oraz

wspotdzieleniem

ekranu

Data realizacji
zajeé

15-05-2026

18-05-2026

18-05-2026

18-05-2026

Godzina
rozpoczecia

19:00

17:00

18:45

19:00

Godzina
zakonczenia

20:15

18:45

19:00

20:15

Liczba godzin

01:15

01:45

00:15

01:15



Przedmiot / temat

Projekty

miekkie projekty
szkoleniowe i
doradcze
projekty
profilaktyczne-
yktady potaczone
z éwiczeniami,
potaczone z
rozmowa na
Zywo oraz
wspotdzieleniem
ekranu

Przerwa

Monitoring i
sprawozdawczo$
¢ gtéwne zasady
prowadzenia
monitoringu i
sprawozdawczo$
ci praktyczne
zastosowanie -
case study-
potaczone z
rozmowa na
Zywo oraz
wspotdzieleniem
ekranu

Rozliczanie i
kontrola rodzaje
wnioskéw o
ptatnos$é kontrola
projektow-
wyktady
potaczone z
¢éwiczeniami,
potaczone z
rozmowa na
Zywo oraz
wspotdzieleniem
ekranu

Przerwa

Prowadzacy

Karolina
Koseska-
Mikotajuk

Karolina
Koseska-
Mikotajuk

Karolina
Koseska-
Mikotajuk

Karolina
Koseska-
Mikotajuk

Karolina
Koseska-
Mikotajuk

Data realizacji Godzina

zajeé rozpoczecia
19-05-2026 17:00
19-05-2026 18:45
19-05-2026 19:00
22-05-2026 17:00
22-05-2026 18:45

Godzina . .
, X Liczba godzin
zakonczenia

18:45 01:45
19:00 00:15
20:15 01:15
18:45 01:45
19:00 00:15



i Data realizacji Godzina Godzina i .
Przedmiot / temat Prowadzacy L X , i Liczba godzin
zajeé rozpoczecia zakonczenia

Rolai

obowiazki

kierownika

projektu | zakres
odpowiedzialno$

ci ,zielone” i

cyfrowe Karolina
kompetencje Koseska- 22-05-2026 19:00 20:00 01:00
kierownika Mikotajuk
projektu-

potaczone z

rozmowa na

Zywo oraz

wspotdzieleniem

ekranu

Walidacja

- test teoretyczny Karolina

z automatycznie Koseska- 22-05-2026 20:00 20:15 00:15
generowanym Mikotajuk

wynikiem

Cennik

Cennik

Rodzaj ceny Cena

Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto 2 160,00 PLN

Podmiot uprawniony do zwolnienia z VAT na podstawie art. 43 ust. 1 ustawy o VAT

Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto 2160,00 PLN
Koszt osobogodziny brutto 90,00 PLN
Koszt osobogodziny netto 90,00 PLN

Prowadzgcy

Liczba prowadzacych: 1

1z1

O Karolina Koseska-Mikotajuk

‘ ' Wriascicielka firmy doradczej Letinn Consulting. Od ponad dekady doradza organizacjom i
przedsiebiorcom w zakresie pozyskiwania zewnetrznych srodkéw na inwestycje i realizacje



projektéw edukacyjnych, kulturalnych, spotecznych. Brata udziat w opiniowaniu dokumentéw
wdrazajgcych nowa perspektywe dofinansowan unijnych na lata 2021-2027 na szczeblu krajowym i
regionalnym. Z ramienia Konfederacji Lewiatan - Cztonkini Komitetu Monitorujgcego Fundusze
Europejskie dla Mazowsza 2021-2027. Absolwentka Uniwersytetu Warszawskiego oraz studiéw
podyplomowych Szkoty Gtéwnej Handlowej (Administrowanie funduszami unijnymi). Ukornczyta
certyfikowang szkote treneréw biznesu, szkote coachingu grupowego, kurs analizy finansowej
przedsiebiorstw, kurs zarzagdzania projektami B+R, kurs przedsiebiorczosci i wdrazania nowych
technologii amerykanskiej Fundacji Kauffmana.

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

uczestnicy otrzymaja materiaty dydaktyczne w formie elektronicznej. Zostang one przestane w postaci plikéw i dokumentéw (np. PDF,
prezentacje, arkusze informacyjne, linkéw, inne)

Warunki uczestnictwa

Uczestnik powinien wstepnie rozréznia¢ strukture funduszy UE (fundusz—program—dziatanie—projekt), kojarzy¢ logike projektu (cel,
produkt, rezultat, wskaznik), cykl realizacji oraz typy projektdéw: miekkie i inwestycyjne.

Informacje dodatkowe

Podczas szkolenia obowigzkowe jest korzystanie z kamery internetowej przez uczestnikow - w uzasadnionych przypadkach mozliwe
ustalenie alternatywy.

Podstawa do rozliczenia ustugi jest wygenerowanie z systemu raportu, umozliwiajgcego identyfikacje wszystkich uczestnikéw oraz
zastosowanego narzedzia.

Obowiazek uczestnictwa w co najmniej 80% zaje¢ — czas zalogowania w platformie Zoom.
Zawarto umowe WUP w Toruniu w ramach Projektu Kierunek - Rozwadj

»Matopolski pociag do kariery — sezon 1” i projektu ,Nowy start w Matopolsce z EURESem” zostat obustronnie podpisany regulamin
wspoétpracy i rozliczenia ustug z wykorzystaniem elektronicznym bonéw szkoleniowych w ramach projektu.

Kompetencje zwigzane z zielong i cyfrowa transformacja.

Warunki techniczne

Warunki techniczne szkolenia na platformie Zoom:

1. Sprzet komputerowy:
¢ Wymagany komputer z dostepem do internetu wraz z kamerg oraz kamera.

2. Przegladarka internetowa
e Zalecane przegladarki: Google Chrome, Mozilla Firefox, Safari.

3. Stabilne potaczenie internetowe:

4. Platforma Zoom:
» Konieczne pobranie i zainstalowanie najnowszej wersji aplikacji Zoom przed szkoleniem.
e Aktywne konto Zoom (mozliwo$¢ utworzenia bezptatnego konta).

5. Dzwiek i stuchawki:
e Zalecane uzycie stuchawek z mikrofonem dla lepszej jakosci dZzwieku.



e Sprawdzenie dziatania dZwieku przed rozpoczeciem szkolenia.
6. Przygotowanie przed sesja:

e Testowanie sprzetu i potgczenia przed planowanym szkoleniem.

e Zapewnienie cichego miejsca pracy dla minimalizacji zakt6cen.

7. Zaplanowane przerwy:
¢ Uwzglednienie krétkich przerw w grafiku dla odpoczynku uczestnika
e Zapewnienie powyzszych warunkéw technicznych umozliwi ptynny przebieg szkolenia na platformie Zoom, zminimalizuje zakt6cenia i
zagwarantuje efektywna interakcje miedzy prowadzgcym a uczestnikiem

Kontakt

ﬁ E-mail e.korniak-koszel@kursor.edu.pl

Telefon (+48) 502 206 162

Emilia Korniak-Koszel



