Mozliwos$¢ dofinansowania

Power Automate Automatyzacja w 2 214,00 PLN brutto
chmurze Microsoft 365 1800,00 PLN netto

Numer ustugi 2026/03/23/7733/3428217

Comarch SA

Kk KKk 45/5 @ Ustuga szkoleniowa
1032 oceny ®© 16h

5 27.04.2026 do 28.04.2026

Informacje podstawowe

Kategoria

Identyfikatory projektow

Grupa docelowa ustugi

Minimalna liczba uczestnikow
Maksymalna liczba uczestnikow

Data zakonczenia rekrutacji

138,38 PLN brutto/h
112,50 PLN netto/h
137,50 PLN cena rynkowa @

© zdalna w czasie rzeczywistym

Informatyka i telekomunikacja / Aplikacje biznesowe

Kierunek - Rozwdj, Zachodniopomorskie Bony Szkoleniowe, Regionalny
Fundusz Szkoleniowy II, Matopolski Pociag do kariery

Profil uczestnikow

Szkolenie przeznaczone jest dla 0sdéb, ktére opanowaty podstawy pracy
z ustugami Microsoft 365 w tym w szczegdlnosci z platforma SharePoint
i zespotami aplikacji Teams.

W sposéb szczegdlny jest ono przeznaczone dla pracownikéw biurowych,
menadzeréw zespotdw, analitykéw oraz oséb odpowiedzialnych za wdrazanie
rozwigzan automatyzujacych oraz sztucznej inteligenciji.

Przygotowanie uczestnikow

Uczestnik, zanim wezmie udziat w szkoleniu, powinien ponownie przeéwiczy¢
podstawowe funkcjonalnosci platformy SharePoint oraz zakresy danych, jakie
ona gromadzi. W sposéb szczegdlny dotyczy to tworzenia witryn, tworzenia
obiektéw w platformie oraz zarzadzania metadanymi przechowywanych
informacji (np. data utworzenia, osoba tworzaca okreslony plik lub zapis) .

Czas trwania kursu wynosi 16 godzin lekcyjnych, godzina lekcyjna to 45
minut.

Ustuga jest dedykowana dla uczestnikow projektu Matopolski pociag do
kariery.

Ustuga rowniez adresowana dla uczestnikow projektu Matopolskie Bony r
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Forma prowadzenia ustugi zdalna w czasie rzeczywistym
Liczba godzin ustugi 16

Znak Jakosci Matopolskich Standardéw Ustug Edukacyjno-Szkoleniowych

P kani i BUR
odstawa uzyskania wpisu do BU (MSUES) - wersja 2.0

Cel

Cel edukacyjny

Celem szkolenia jest przekazanie uczestnikom podstaw tworzenia, testowania i wdrazania przeptywéw pracy,
przygotowywanych w ustudze Power Automate w ramach posiadanej subskrypcji Microsoft 365.

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiaggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia sie Kryteria weryfikacji Metoda walidaciji

1. Tworzy przeptyw wyzwalany
nadej$ciem konkretnej wiadomosci e-
mail w programie Outlook, ktéry

Konstruuje zautomatyzowane automatycznie zapisuje zatgcznik w

przeptywy pracy integrujace aplikacje wyznaczonym folderze na dysku Test teoretyczny z wynikiem
poczty Outlook, platforme SharePoint OneDrive. generowanym automatycznie
oraz ustuge OneDrive. 2. Konfiguruje akcje dodania lub

modyfikacji elementu na liscie
SharePoint w odpowiedzi na zdarzenie
zachodzace w innej aplikacji.

1. Inicjuje i poprawnie aktualizuje
zmienng wewnatrz przeptywu w celu

. . . ) przechowania tymczasowych danych z
Projektuje logiczne algorytmy proceséow
procesu.

t k tujac bloki
(przeptywy), wykorzystujac bloki 2. Wdraza kontrolki warunkowe (np.

konstrukcyjne, zmienne oraz . . . generowanym automatycznie
o Warunek/Condition) do kierowania
dedykowane taczniki (connectors).

przebiegiem informacji réznymi

Test teoretyczny z wynikiem

$ciezkami w zaleznosci od spetnionych
kryteriow.

1. Konfiguruje wieloetapowy proces
zatwierdzania dokumentu (Wysytanie

Buduje przeptywy oparte o procesy zadania akceptaciji), definiujgc osobne
akceptacji (Approvals) oraz przetwarza akcje dla zgody i odrzucenia przez

ptaci (App ) P ) gody P Test teoretyczny z wynikiem
zestawy danych na potrzeby decydenta. enerowanvm automatycznie
raportowania, stosujac dobre praktyki 2. Przeksztatca dane zebrane w 9 ymau ¥
projektowe. przeptywie w ustrukturyzowany format

(np. tabela HTML lub plik CSV) gotowy
do wykorzystania w raporcie.



Efekty uczenia sie Kryteria weryfikacji Metoda walidacji

1. Analizuje historie przebiegdéw i uzywa
wbudowanego narzedzia testowania
(Flow Checker) w celu zidentyfikowania

Testuje dziatanie przeptywdw, zarzadza oraz wyeliminowania ewentualnych

nimi w Srodowisku Power Automate btedéw w przeptywie. Test teoretyczny z wynikiem
oraz bezpiecznie udostepnia je innym 2. Dodaje wspoétpracownika jako generowanym automatycznie
uzytkownikom. wspotwiasciciela (Co-owner) do

stworzonego przeptywu, nadajgc mu
odpowiednie uprawnienia do edycji
modutu.

1. Tworzy nowy, funkcjonalny przeptyw
lub dodaje nowa akcje do istniejacego

G je i modyfikuj t
enerdje 1 mocyrikuje przeplywy pracy przeptywu na podstawie precyzyjnego Test teoretyczny z wynikiem

przy uzyciu asystenta sztucznej

L N . polecenia tekstowego (promptu) generowanym automatycznie
inteligencji Copilot.

zredagowanego w jezyku naturalnym w
panelu Copilot.

Kwalifikacje

Kompetencje

Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.

Warunki uznania kompetencji

Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajgcy uzyskanie kompetencji zawiera opis efektéw uczenia sie?
TAK

Pytanie 2. Czy dokument potwierdza, ze walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach
uczenia sie kryteria ich weryfikacji?

TAK

Pytanie 3. Czy dokument potwierdza zastosowanie rozwigzan zapewniajacych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i
szkolenia od walidacji?

TAK

Program

1.Ustuga jest realizowana w godzinach lekcyjnych, tj. za godzine ustugi szkoleniowej rozumie sie 45 minut, tagcznie 16 godzin lekcyjnych.

Planowane przerwy w trakcie zaje¢: 10:30-10:45, 13:00-13:30, 14:45-15:00. Przerwy nie sg wliczone w godziny zaje¢ ustugi. Liczba godzin
zaje¢ praktycznych: 8 godzin lekcyjnych , liczba godzin zaje¢ teoretycznych: 8 godzin lekcyjnych, w tym test 10 min.

Wyktadowca ma prawo zmieni¢ godziny przerw, jesli wymaga tego proces dydaktyczny (np. rozpoczete ¢wiczenie) lub na zyczenie wigkszosci
uczestnikéw kursu (zmeczenie, wieksza trudnos$é tresci ksztatcenia).

2. Grupa docelowa:



Szkolenie przeznaczone jest dla 0séb, ktére opanowaty podstawy pracy z ustugami Microsoft 365 w tym w szczegdlnosci z platforma SharePoint
i zespotami aplikacji Teams.

W sposdb szczegolny jest ono przeznaczone dla pracownikéw biurowych, menadzeréw zespotéw, analitykdéw oraz oséb odpowiedzialnych
za wdrazanie rozwigzan automatyzujgcych oraz sztucznej inteligencji.

Przygotowanie uczestnikow

Uczestnik, zanim wezmie udziat w szkoleniu, powinien ponownie przeéwiczy¢ podstawowe funkcjonalnosci platformy SharePoint oraz zakresy
danych, jakie ona gromadzi. W sposéb szczegdlny dotyczy to tworzenia witryn, tworzenia obiektéw w platformie oraz zarzgdzania metadanymi
przechowywanych informacji (np. data utworzenia, osoba tworzgca okreslony plik lub zapis)

Szczegotowy program szkolenia
Wprowadzenie do Power Automate

¢ Przeglad funkcji i mozliwosci Power Automate
* Korzysci z automatyzacji proceséw biznesowych
* Przeglad interfejsu uzytkownika

Tworzenie prostych automatyzaciji

e Tworzenie pierwszej automatyzacji krok po kroku
e Wybor szablonow automatyzacji
¢ Konfiguracja podstawowych akcji i warunkéw

Zaawansowane funkcje i akcje

¢ Wykorzystanie warunkdw i petli w automatyzacjach
e Integracja z innymi aplikacjami i ustugami (np. Microsoft 365, SharePoint)

Obstuga zgtoszen i formularzy

¢ Tworzenie formularzy zbierajacych dane
e Automatyczne przetwarzanie zgtoszen
¢ Wysytanie powiadomien i odpowiedzi do uzytkownikéw

Monitorowanie i zarzadzanie automatyzacjami

* Sledzenie wykonania automatyzaciji
e Zarzadzanie btedami i wyjatkami
e Optymalizacja i udoskonalanie istniejgcych automatyzacji

Dodatkowo

¢ Integracja z Power Apps
* Wprowadzenie i wykorzystanie Office Scripts

Metoda realizacji szkolenia

Szkolenie prowadzone jest w systemie wyktad — demonstracja — indywidualne laboratorium.

Harmonogram

Liczba przedmiotéw/zajeé: 0

Przedmiot / temat Data realizacji Godzina Godzina

. Prowadzacy . . , . Liczba godzin
zajeé zajeé rozpoczecia zakoriczenia

Brak wynikéw.



Cennik

( Jezeli korzystasz z dofinansowania w wysokosci co najmniej 70% przystuguje Tobie zwolnienie z podatku VAT )

Cennik
Rodzaj ceny Cena
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto 2 214,00 PLN
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto 1 800,00 PLN
Koszt osobogodziny brutto 138,38 PLN
Koszt osobogodziny netto 112,50 PLN

Prowadzacy

Liczba prowadzacych: 1
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O Katarzyna Sitarz

‘ ' Trenerka z zakresu aplikacji biurowych i systemoéw bazodanowych (w szczegdélnosci MS Excel, MS
Project i MS Access); wyksztatcenie wyzsze, 20-letnie doswiadczenie trenerskie; od 2005 roku
wspotpracujagca z Centrum Szkoleniowym Comarch, autorka programéw szkoleniowych oraz
materiatéw dydaktycznych, ma na swoim koncie zrealizowanych ponad 4 tysigce godzin
szkoleniowych.

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

Uczestnicy otrzymujg podrecznik w wersji elektroniczne;.

W czasie zaje¢ wykorzystywane sg autorskie materiaty dydaktyczne przygotowane przez wyktadowce oraz inne materiaty dydaktyczne
przygotowane przez organizatora szkolenia.

Warunki uczestnictwa

Warunkiem skorzystania ze szkolenia jest dokonanie réwnolegle rejestracji na kurs na stronie www.comarch.pl/szkolenia w formie:

- elektronicznego zamoéwienia szkolenia (przycisk "Zamoéw" przy wybranym temacie i terminie). Opcja ta dotyczy osoéb fizycznych oraz
firm/instytucji

albo



- poprzez uzupetnienie i odestanie na adres szkolenia@comarch.pl tradycyjnego formularza zgtoszeniowego ktéry jest dostepny na
stronie www.comarch.pl/szkolenia (przycisk "Pobierz formularz zgtoszeniowy"). Opcja ta dotyczy wytgcznie firm/Instytucji.

W obu przypadkach przy dokonaniu zgtoszenia prosimy o informacje dotyczaca projektu z ktérego dofinansowania korzysta Uczestnik.
Planowana przerwa: —obiadowa 30 min plus 2 kawowe po 15 minut.

Wyktadowca ma prawo zmieni¢ godziny przerw, jesli wymaga tego proces dydaktyczny (np. rozpoczete éwiczenie) lub na zyczenie
wigkszosci uczestnikéw kursu (zmeczenie, wieksza trudnosc tresci ksztatcenia).

Informacje dodatkowe

Szkolenie zakonczone jest testem wiedzy z zakresu tematycznego omawianego na szkoleniu.
Szkolenie moze by¢ zwolnione z VAT-u w zaleznosci od dofinansowania.

Zawarto umowe z WUP Krakoéw na rozliczanie Ustug z wykorzystaniem elektronicznych bonéw szkoleniowych w ramach projektu ,Matopolski
Pociag do Kariery” i "Matopolskie Bony Rozwojowe Plus"

Szkolenie moze by¢ nagrywane /rejestrowane w celu kontroli/audytu zgodnie z Regulaminem Swiadczenia Ustug Szkoleniowych Organizatora.

Zawarto umowe z WUP w Toruniu w ramach Projektu Kierunek — Rozwdj

Warunki techniczne

Wymagania techniczne:

e Komputer / laptop ze statym dostepem do Internetu (Szybkos¢ pobierania/przesytania: minimalna 2 Mb/s / 128 kb/s; zalecana 4 Mb/s / 512
kb/s

e przegladarka internetowa - zalecane: Google Chrome, Mozilla Firefox, Microsoft Edge

¢ stuchawki lub dobrej jakosci gtosniki

e mikrofon

Zalecane

e dodatkowy monitor

e kamera (w przypadku komputeréw stacjonarnych)

* spokojne miejsce, odizolowane od zewnetrznych czynnikdw rozpraszajgcych

e podstawowa znajomos¢ jezyka angielskiego (do sprawnego poruszania sie po platformie zdalnej)

Informacje dodatkowe

Szkolenie Zdalne prowadzone jest w czasie rzeczywistymi i transmitowane za pomoca kanatu internetowego z wykorzystaniem systemu ZOOM,
ktéry umozliwia komunikacje gtosowa oraz wideo z Uczestnikami przebywajgcych w dowolnym miejscu ze sprawnie dziatajgcym statym tgczem
internetowym. Kazdy z uczestnikéw szkolenia otrzymuje przed szkoleniem link dostarczony w wiadomosci mailowej z informacjami dotyczacymi
szkolenia zdalnego. Link umozliwiajgcy uczestnictwo w spotkaniu jest wazny do momentu zakorczenia szkolenia.

Szkolenie zakonczone jest testem wiedzy z zakresu tematycznego omawianego na szkoleniu.
Szkolenie moze byé nagrywane /rejestrowane w celu kontroli/audytu zgodnie z Regulaminem Swiadczenia Ustug Szkoleniowych Organizatora.

Uczestnicy szkolenia otrzymaja materiaty szkoleniowe w wersji elektroniczne;j.

Kontakt

Aneta Lewkowska



O E-mail aneta.lewkowska@comarch.pl
Telefon (+48) 12 6877 811



