Mozliwos$¢ dofinansowania

Szkolenie: Cyfrowe fundamenty — Google 5000,00 PLN brutto
Workspace z Al dla zielonej transformacji 5000,00 PLN netto

PROCESS HUB  Numer ustugi 2026/03/20/152978/3424685

PROCESS Hl,JB © Katowice
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AKCYJNA Ustuga szkoleniowa
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49/5
® 16:00h
1393 oceny

Informacje podstawowe

Kategoria

Grupa docelowa ustugi

Minimalna liczba uczestnikow
Maksymalna liczba uczestnikéw
Data zakonczenia rekrutacji
Forma prowadzenia ustugi
Liczba godzin ustugi

Podstawa uzyskania wpisu do BUR

Cel

Cel edukacyjny

5 23.05.2026 do 24.05.2026

312,50 PLN brutto/h
312,50 PLN netto/h
183,33 PLN cena rynkowa @

Informatyka i telekomunikacja / Aplikacje biznesowe

Osoby doroste chcace podniesé kompetencje cyfrowe w zakresie wiedzy i
umiejetnosci dotyczacych narzedzi opartych na sztucznej inteligencji oraz
zréwnowazonego rozwoju.

15

30-04-2026

stacjonarna

16

Standard Ustug Szkoleniowo— Rozwojowych PIFS SUS 3.0

Szkolenie przygotowuje uczestnikow do samodzielnej pracy zawodowej w ekosystemie Google Workspace z uzyciem Al
oraz uwzglednieniem zasad cyberbezpieczenstwa i e-administracji oraz buduje zielone kompetencje cyfrowe
wspierajgce sprawiedliwg transformacje regionu — uczestnik Swiadomie zastepuje procesy papierowe rozwigzaniami
chmurowymi, redukujac zuzycie zasoboéw i emisje COs2.

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiaggniecia i Metody walidacji



Efekty uczenia sie

Obstuguje narzedzia ekosystemu
Google Workspace (Gmail, Drive, Docs,
Sheets, Calendar, Slides, Meet) jako
zintegrowane $rodowisko pracy z
wbudowanym asystentem Al (Gemini).

Konfiguruje bezpieczne srodowisko
pracy cyfrowej.

Tworzy profesjonalne wiadomosci e-
mail

Stosuje zasady bezpieczenstwa
cyfrowego w pracy z narzedziami
chmurowymi.

Rozréznia podstawowe pojecia
zwigzane z emisjg CO, Sladem
weglowym i efektywnoscia
energetyczna.

Oblicza oszczednos¢ zasobéw
wynikajaca z cyfryzacji wybranych
procesow pracy.

Uzasadnia wybér rozwigzan cyfrowych
argumentami ekologicznymi.

Opisuje mozliwosci, ograniczenia i
zastosowania narzedzi Al generatywnej
w konteks$cie zawodowym.

Kwalifikacje

Kompetencje

Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.

Warunki uznania kompetencji

Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajacy uzyskanie kompetencji lub wyraZnie z nim powigzane inne dokumenty

Kryteria weryfikacji

Wykonuje zadania w kazdym z narzedzi:
konfiguracja konta, tworzenie i
formatowanie dokumentéw, organizacja
plikdw, udostepnianie z wtasciwymi
uprawnieniami, planowanie wydarzen z
Google Meet

Zaktada i konfiguruje konto Google z
wiaczonym 2FA i silnym hastem

Opracowuje mail zawodowy (odpowiedz
na ogtoszenie lub zapytanie biznesowe)

Identyfikuje zagrozenia (phishing,
inzynieria spoteczna, dane wrazliwe w
chmurze) w prezentowanych
scenariuszach i wskazuje odpowiednie
$rodki ochrony.

Wskazuje definicje i zaleznos$ci poje¢:
emisja COz, $lad weglowy, efektywnosé
energetyczna

Opracowuje w Google Sheets kalkulator
z minimum 3 procesami i dziatajgcymi
formutami szacujgcymi miesieczn

e zuzycie papieru, emisje CO2 i zuzycie
wody.

Formutuje minimum 2 argumenty
proekologiczne poparte liczbami z
wtlasnego kalkulatora oszczednosci
zasoboéw.

Na podstawie demonstracji na zywo
wskazuje przyktady zastosowan oraz
ograniczenia modeli Al generatywnej w
konteks$cie zawodowym.

zwigzane ze wsparciem zawierajg opis efektow uczenia sig?

Metoda walidacji

Analiza dowodéw i deklaraciji

Analiza dowodéw i deklaraciji

Analiza dowodéw i deklaraciji

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Analiza dowodéw i deklaraciji

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie



TAK

Pytanie 2. Czy dokument lub wyraznie z nim powigzane inne dokumenty zwigzane ze wsparciem potwierdzaja, ze
walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach uczenia sie kryteria ich weryfikacji i zgodnie z
zaplanowanymi metodami walidacji?

TAK

Pytanie 3. Czy dokument lub wyraznie z nim powigzane inne dokumenty zwigzane ze wsparciem potwierdzaja
zastosowanie rozwigzan zapewniajgcych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i szkolenia od walidacji?

TAK

Program

Szkolenie prowadzi do uzyskania kwalifikacji Obstuga modeli LLM
Warunki wstepne: kazdy uczestnik powinien posiada¢ bazowg umiejetnos$¢ obstugi komputera i przegladarki internetowe;.

Warunki organizacyjne: Organizator dostarcza sprzet komputerowy w liczbie 1 szt./os. oraz dostep do kont Google niezbednych do
przeprowadzenia szkolenia.

Walidacja: wykonywana w sposéb zautomatyzowany (test na platformie cyfrowej) oraz przez analize dowoddw i deklaracji — portfolio
artefaktow cyfrowych w Google Drive uczestnika. Dowody zbierane sg w trakcie éwiczen i analizowane przez trenera po kazdym dniu
szkolenia.

Przerwy wliczone sg w czas szkolenia. Szkolenie prowadzone jest w godzinach zegarowych, zawiera 10h zaje¢ praktycznych i 3h zaje¢
teoretycznych.

Szkolenie wpisuje sie w zatozenia Funduszu Sprawiedliwej Transformacji poprzez rozwdj zielonych kompetenciji cyfrowych oraz
dostosowanie umiejetnosci uczestnikéw do zmian na rynku pracy zwigzanych z transformacja ekologiczna i cyfrowa regionu slaskiego.
Zakres szkolenia jest powigzany z obszarami wskazanymi w Regionalnej Strategii Innowacji Wojewédztwa Slaskiego 2030 oraz
Programie Rozwoju Technologii Wojewddztwa Slaskiego na lata 2019-2030, w szczegdlnosci w obszarze technologii informacyjnych i
komunikacyjnych oraz zielonej i cyfrowej gospodarki.

Ramowy program ustugi:

e Zasady obowigzujgce na szkoleniu. Agenda.

e Ekosystem Google Workspace — powigzania migedzy narzedziami, Gemini jako wbudowany asystent Al — wyktad, dyskusja

e Dynamika rozwoju Al — wptyw na rynek pracy i transformacje cyfrowa regionu — wyktad, dyskusja

¢ Konfiguracja konta Google: hasto, weryfikacja dwuetapowa, profil — ¢wiczenia

¢ E-administracja cyfrowa: mObywatel, Profil Zaufany, PUE ZUS, bankowo$¢ mobilna — éwiczenia

¢ Gmail: konfiguracja, etykiety, filtry, podpis, sktadnia profesjonalnego maila — éwiczenia

e Google Docs: historia wersji, wspétedycja, komentarze, tworzenie profilu zawodowego — ¢wiczenia

e Google Drive: struktura folderéw, udostepnianie i uprawnienia, historia wersji — ¢wiczenia

¢ Google Sheets: formuty, formatowanie warunkowe, tabela kompetencji zawodowych — éwiczenia

¢ Zielone kompetencje cyfrowe — kalkulator oszczednos$ci zasobéw: emisja COz, zuzycie wody i papieru przy cyfryzacji proceséw —
éwiczenia

¢ Google Calendar i Google Meet: tworzenie wydarzen, integracja z Gmail, test potgczenia — éwiczenia

¢ Google Slides: wizytbwka zawodowa na bazie szablonu — ¢wiczenia

¢ Cyberbezpieczenstwo: phishing, dane wrazliwe w chmurze, ochrona PESEL, menedzer haset — wyktad, ¢wiczenia

e Ekosystem Google vs Microsoft 365 — tabela odpowiednikéw narzedzi — wyktad, dyskusja

e Scenariusz ,Dzierh w nowej pracy” — symulacja workflow — ¢wiczenia

e Wprowadzenie do sztucznej inteligencji generatywnej — demo na zywo: mozliwosci i ograniczenia modeli Al — wyktad, demonstracja

e Q&A. Podsumowanie.

e Walidacja



Harmonogram

Liczba pozycji harmonogramu: 26

. Data realizacji Godzina Godzina . .
Przedmiot / temat Prowadzacy L . ; . Liczba godzin
zajec rozpoczecia zakonczenia

Zasady

obowigzujace na

szkoleniu. Damian Skipiot 23-05-2026 08:00 08:15 00:15
Agenda. Runda

celéw.

Ekosystem
Google

Workspace i

Gemini jako

wbudowany

asystent Al; Damian Skipiot 23-05-2026 08:15 08:50 00:35
dynamika

rozwoju Al —

wptyw na rynek

pracy — wyktad,

dyskusja

Konfiguracja

konta Google: Damian Skipiot 23-05-2026 08:50 09:20 00:30
hasto, 2FA, profil

— éwiczenia

Przerwa Damian Skipiot 23-05-2026 09:20 09:30 00:10

aD:
administracja
cyfrowa:
mObywatel, Profil
Zaufany, PUE
ZUS, bankowosé
mobilna —

Damian Skipiot 23-05-2026 09:30 10:30 01:00

éwiczenia

B3 Gmail:

konfiguracja,

etykiety, filtry, Damian Skipiot 23-05-2026 10:30 11:10 00:40
podpis —

éwiczenia

Przerwa Damian Skipiot 23-05-2026 11:10 11:20 00:10

Profesjonalny

mail zawodowy Damian Skipiot 23-05-2026 11:20 12:00 00:40
— éwiczenia

indywidualne



Przedmiot / temat

Przerwa

obiadowa

I Google

Docs: historia
wersiji,
wspétedycja,
komentarze,
profil zawodowy
— éwiczenia

Przerwa

Cyberbezpieczen
stwo: phishing
quiz, dane
wrazliwe w
chmurze,
ochrona PESEL —
wyktad,
éwiczenia

D Google

Drive: struktura
folderéw,
udostepnianie,
historia wersji —
éwiczenia

Przerwa

{2 Google

Sheets: formuty,
formatowanie
warunkowe,
tabela
kompetenc;ji
zawodowych —
éwiczenia

Kalkulator

$ladu cyfrowego
(CO2, woda,

papier) —
éwiczenia

Przerwa

Prowadzacy

Damian Skipiot

Damian Skipiot

Damian Skipiot

Damian Skipiot

Damian Skipiot

Damian Skipiot

Damian Skipiot

Damian Skipiot

Damian Skipiot

Data realizacji
zajeé

23-05-2026

23-05-2026

23-05-2026

23-05-2026

24-05-2026

24-05-2026

24-05-2026

24-05-2026

24-05-2026

Godzina
rozpoczecia

12:00

12:30

13:50

14:00

08:00

08:55

09:05

09:45

10:30

Godzina
zakonczenia

12:30

13:50

14:00

16:00

08:55

09:05

09:45

10:30

10:40

Liczba godzin

00:30

01:20

00:10

02:00

00:55

00:10

00:40

00:45

00:10



Data realizacji Godzina Godzina

Przedmiot / temat Prowadzacy L . ; .
zajeé rozpoczecia zakonczenia

Liczba godzin

D Google

Calendar i
Google Meet:
tworzenie
wydarzen,
integracja, test
potaczenia —
éwiczenia

Damian Skipiot 24-05-2026 10:40 11:10 00:30

2 Google

Slides:

wizytéwka Damian Skipiot 24-05-2026 11:10 11:40 00:30
zawodowa —

éwiczenia

Przerwa . .
. Damian Skipiot 24-05-2026 11:40 12:10 00:30
obiadowa

Ekosystem
Google vs
Microsoft 365 —
tabela
odpowiednikow
— wyktad,
dyskusja

Damian Skipiot 24-05-2026 12:10 12:40 00:30

Scenariusz

»Dzien w nowej

pracy” — Damian Skipiot 24-05-2026 12:40 13:30 00:50
symulacja

workflow —

éwiczenia

PEPFS) Przerwa Damian Skipiot 24-05-2026 13:30 13:40 00:10

Narzedzia
Al generatywne;j:
Gemini, ChatGPT,
Copilot —
mozliwosci,
ograniczenia,
zastosowania w Damian Skipiot 24-05-2026 13:40 14:40 01:00
Google
Workspace —
wyktad,
demonstracja,
pierwsze pytanie
do modelu Al

€ 02

. Damian Skipiot 24-05-2026 14:40 15:00 00:20
Podsumowanie.



Data realizacji Godzina Godzina

Przedmiot / temat Prowadzacy L . ; .
zajeé rozpoczecia zakonczenia

Liczba godzin

Walidacja

wykonywana za

pomoca narzedzi Damian Skipiot 24-05-2026 15:00 16:00 01:00
cyfrowych(Trener

wiacza test)

Cennik

Cennik

Rodzaj ceny Cena

Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto 5000,00 PLN

Podmiot uprawniony do zwolnienia z VAT na podstawie art. 43 ust. 1 ustawy o VAT

Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto 5000,00 PLN

Koszt osobogodziny brutto 312,50 PLN

Koszt osobogodziny netto 312,50 PLN
Prowadzacy

Liczba prowadzacych: 1

1z1

O Damian Skipiot

‘ ' Wyksztatcenie wyzsze (magister, Uniwersytet Slgski w Katowicach). Aktualnie w trakcie programu
Executive MBA (OBS / Universitat de Barcelona). Ponad 23-letnie doswiadczenie w branzy IT, w tym
ponad 5 lat aktywnej pracy w obszarze sztucznej inteligenciji, analityki danych i transformacji
cyfrowej. W okresie ostatnich 5 lat petnit role Data and Analytics Manager (Astra Canyon Group),
Data Delivery Manager (ProV International, EPAM Systems) oraz Solution Architect w projektach Bl i
Data Science, zarzadzajgc wdrozeniami obejmujacymi Azure Data Factory, Power Bl, Databricks i
modele Al. Przez 9 lat wyktadowca akademicki na Wyzszej Szkole Biznesu w Dabrowie Gérniczej w
zakresie analizy i wizualizacji danych. Posiada certyfikat ,Al in business development" oraz
wyréznienie ,The Most Innovative Solution" w programie Elephant Al PRO — Al for Managers. Autor
publikacji z zakresu Business Intelligence i wizualizacji danych.

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi



Skrypt szkoleniowy

Informacje dodatkowe

Rozporzadzenie Ministra Finanséw z 20.12.2013 w sprawie zwolnien od podatku od towaréw i ustug oraz warunkéw stosowania tych
zwolnien, §3, ust. 1, pkt 14. Dz.U. z 2025 poz.832

Adres

ul. Dgbréwki 16/-
40-081 Katowice

woj. Slaskie

Udogodnienia w miejscu realizacji ustugi
o Klimatyzacja
o Wi

Kontakt

O Monika Kwiecien
ﬁ E-mail monika.kwiecien@process-hub.com

Telefon (+48) 530417 772



