Mozliwos$¢ dofinansowania

Microsoft Excel — kurs zaawansowany z 1 107,00 PLN brutto
elementami Sztucznej Inteligencji (Al) 900,00 PLN netto
Numer ustugi 2026/03/17/7733/3413713 4613 PLN brutto/h

37,50 PLN netto/h
183,33 PLN cena rynkowa @

Comarch SA & Ustuga szkoleniowa

ook ok Kk 45/5 [ zdalna w czasie rzeczywistym
1060 ocen ® 24:00h
9 16.11.2026 do 18.11.2026

Informacje podstawowe

Kategoria Informatyka i telekomunikacja / Aplikacje biznesowe

Matopolski Pociag do kariery, Zachodniopomorskie Bony Szkoleniowe,
Identyfikatory projektow Kierunek - Rozwoj, Nowy start w Matopolsce z EURESEM, Regionalny
Fundusz Szkoleniowy Il

Profil uczestnikow

Szkolenie przeznaczone jest dla 0s6b znajgcych arkusz kalkulacyjny na
poziomie podstawowym, pragnacych zapozna¢ sie z zaawansowanymi
mozliwos$ciami arkusza kalkulacyjnego, gtéwnie analizg i prezentacja danych,
oraz mozliwo$cig zastosowania formut i funkcji na poziomie
zaawansowanym.

Przygotowanie uczestnikow

Grupa docelowa ustugi 0d uczestnikdw szkolenia wymagana jest znajomos¢ srodowiska Windows
oraz zagadnien poruszanych na szkoleniu Microsoft Excel — kurs
podstawowy. Minimalne umiejetnosci to: edycja danych, podstawowe
formuty i funkcje, formatowanie danych, wykresy, drukowanie, sortowanie i
autofiltr.

Szkolenie wykorzystuje bezptatne narzedzia Al.

Petny opis kursu ->
https://www.comarch.pl/szkolenia/biznesowe/excel/microsoft-excel-
kurs-zaawansowany/

Minimalna liczba uczestnikow 4
Maksymalna liczba uczestnikéw 10

Data zakonczenia rekrutacji 09-11-2026



Forma prowadzenia ustugi

Liczba godzin ustugi

Podstawa uzyskania wpisu do BUR

Cel

Cel edukacyjny

zdalna w czasie rzeczywistym

24

Znak Jakosci Matopolskich Standardéw Ustug Edukacyjno-Szkoleniowych

(MSUES) - wersja 2.0

Ten 3-dniowy kurs jest przeznaczony dla osdb, ktérych podstawowym narzedziem pracy jest arkusz kalkulacyjny Excel.
Uczestnicy zdobeda wiedze i praktyczne umiejetnosci z zakresu zaawansowanych funkcji MS Excel oraz wykorzystania
sztucznej inteligencji w codziennej pracy. Doktadny opis celu edukacyjnego znajdg Panstwo na naszej stronie ->
https://www.comarch.pl/szkolenia/biznesowe/excel/microsoft-excel-kurs-zaawansowany/

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiaggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia si¢

-Obstuguje zaawansowane funkcje
arkusza kalkulacyjnego

-Formatuje dane na poziomie
zaawansowanym

-Wykonuje skomplikowane obliczenia
za pomoca formut i funkcji

-Zaktada zaawansowane filtry

Kryteria weryfikacji

-wkleja specjalne - oméwienie
mozliwosci

-wykonuje dynamiczne i statyczne
obrazy danych

-tworzy formaty uzytkownika dla
réznych typéw danych

-postuguje sie funkcja logiczng m.in.:
JEZELI, ORAZ, LUB,

-postuguje sie funkcja daty i czasuy,
m.in.: DZIEN.TYG, NUM.TYG,
DZIEN.ROBOCZY, DNI.ROBOCZE
-postuguje sie funkcja matematyczng
m.in.: SUMA.JEZELI,
SUMA.WARUNKOW, SUMA.ILOCZYNOW
-postuguje sie funkcja tekstowg m.in.:
FRAGMENT.TEKSTU, TEKST,
POROWNAJ, Dt, ZNAJDZ

-postuguje sig funkcja statystyczna
m.in.: LICZ.JEZELI,
SREDNIA.WARUNKOW,

-postuguje sie funkcja wyszukiwania i
adresu m.in.: PODAJ.POZYCJE,
WYSZUKAJ.PIONOWO, INDEKS
-postuguje sie formutg tablicowg -
wprowadzenie do zagadnienia

-zaktada filtry zaawansowane - zasady
tworzenia

-stosuje warunki filtra

-tworzy filtry zalezne od formut i funkcji

Metoda walidacji

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie



Efekty uczenia sie Kryteria weryfikacji Metoda walidacji

-tworzy i stosuje mechanizm sum

czesciowych

-kopiuje podsumowania
-Analizuje dane za pomoca sum -wykorzystuje funkcje Test teoretyczny z wynikiem
czesciowych, tabel przestawnych SUMY.CZESCIOWE generowanym automatycznie

-tworzy Tabele

-wykonuje operacje na tabelach

-tworzy wiersz podsumowania

Analizuje wybrany proces zawodowy

(wtasny lub na podstawie case study) i

wskazuje konkretne, powtarzalne etapy,

ktore kwalifikujag sie do automatyzac;ji
Ocenia potencjat proceséw przy uzyciu Al.

biznesowych i dobiera optymalne .
Test teoretyczny z wynikiem

rozwigzania oparte na sztucznej Dopasowuje wtasciwe narzedzie .

. . " . o . generowanym automatycznie
inteligencji w celu automatyzacji sztucznej inteligencji (np. do

codziennej pracy. przetwarzania tekstu, analizy danych,

obstugi klienta) do zdefiniowanego
problemu i merytorycznie uzasadnia
swoj wybor pod katem oszczednosci
czasu lub kosztéw.

Kwalifikacje

Kompetencje

Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.

Warunki uznania kompetencji

Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajgcy uzyskanie kompetencji zawiera opis efektéw uczenia sie?
TAK

Pytanie 2. Czy dokument potwierdza, ze walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach
uczenia sie kryteria ich weryfikacji?

TAK

Pytanie 3. Czy dokument potwierdza zastosowanie rozwigzan zapewniajacych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i
szkolenia od walidacji?

TAK

Program

1.Ustuga jest realizowana w godzinach lekcyjnych, tj. za godzine ustugi szkoleniowej rozumie sie 45 minut, tagcznie 24 godziy lekcyjne.

Planowane przerwy w trakcie zaje¢: 10:30-10:45, 13:00-13:30, 14:45-15:00. Przerwy nie sg wliczone w godziny zaje¢ ustugi. Liczba godzin
zaje¢ praktycznych: 12 godzin lekcyjnych, liczba godzin zaje¢ teoretycznych: 12 godzin lekcyjnych, w tym test 10 min.



Wyktadowca ma prawo zmieni¢ godziny przerw, jesli wymaga tego proces dydaktyczny (np. rozpoczete ¢wiczenie) lub na zyczenie wigkszosci
uczestnikow kursu (zmeczenie, wieksza trudno$é tresci ksztatcenia).

2.Grupa docelowa:

Szkolenie przeznaczone jest dla oséb znajacych arkusz kalkulacyjny na poziomie podstawowym, pragnacych zapozna¢ sig z zaawansowanymi
mozliwos$ciami arkusza kalkulacyjnego, gtéwnie analizg i prezentacja danych, oraz mozliwoscia zastosowania formut i funkcji na poziomie
zaawansowanym.

Przygotowanie uczestnikéw

0d uczestnikéw szkolenia wymagana jest znajomos¢ srodowiska Windows oraz zagadnien poruszanych na szkoleniu Microsoft Excel — kurs
podstawowy. Minimalne umiejetnosci to: edycja danych, podstawowe formuty i funkcje, formatowanie danych, wykresy, drukowanie, sortowanie i
autofiltr.

Szczegotowy program szkolenia
Zaawansowana edycja danych

¢ Wklejanie specjalne - oméwienie mozliwosci
¢ Dynamiczne i statyczne obrazy danych

Zaawansowane formatowanie danych
e Tworzenie formatéw uzytkownika dla réznych typéw danych
Menadzer nazw

¢ Reguty nadawania nazw
¢ Sposoby tworzenia nazw
¢ Edycja i usuwanie nazw

Omoéwienie wybranych bibliotek funkcji - tworzenie i zagniezdzanie

* Funkcje Logiczne m.in.: JEZELI, ORAZ, LUB,

¢ Funkcje daty i czasu, m.in.: DZIEN.TYG, NUM.TYG, DZIEN.ROBOCZY, DNI.ROBOCZE

* Funkcje matematyczne m.in.: SUMA.JEZELI, SUMA.WARUNKOW, SUMA.ILOCZYNOW

* Funkcje tekstowe m.in.: FRAGMENT.TEKSTU, TEKST, POROWNAJ, Dt, ZNAJDZ

* Funkcje statystyczne m.in.: LICZ.JEZELI, SREDNIA.WARUNKOW,

¢ Funkcje wyszukiwania i adresu m.in.: PODAJ.POZYCJE, WYSZUKAJ.PIONOWO, INDEKS
¢ Formuty tablicowe - wprowadzenie do zagadnienia

Analiza Danych
Integralnos¢ danych

¢ Niestandardowe tworzenie poprawnosci danych
e Dynamiczne listy wartosci

Filtry zaawansowane

¢ Filtry zaawansowane - zasady tworzenia
e Stosowanie warunkéw filtra
e Filtry zalezne od formut i funkcji

Sumy czesciowe

¢ Tworzenie i zastosowanie mechanizmu sum czesciowych
e Kopiowanie podsumowan
» Wykorzystanie funkcji SUMY.CZESCIOWE

Tabele

e Tworzenie Tabel
e Operacje na tabelach
e Wiersz podsumowania

Formatowanie warunkowe



¢ Formatowanie zalezne od wartosci
¢ Formatowanie zalezne od formut i funkcji

Analiza danych za pomoca tabel przestawnych

¢ Pojecie tabeli przestawnej

e Tworzenie tabel przestawnych

¢ Modyfikacje tabel przestawnych

¢ Obliczenia na tabeli przestawnej

e Grupowanie danych w tabeli

¢ Polai elementy obliczeniowe

* Wykresy przestawne

¢ Filtrowanie danych tabeli za pomoca fragmentatoréw
¢ Wykorzystanie osi czasu

¢ Uzycie funkcji wez dane z tabeli

Narzedzia Al

e Tworzenie skutecznych polecen (promptéw) dla sztucznej inteligencji

¢ Wykorzystanie Copilota do tworzenia tabel przestawnych, formut i wykreséw na podstawie danych
e Automatyczne generowanie i wyjasnianie ztozonych formut w Excelu

¢ Przyspieszenie analizy danych i automatyzacja wybranych zadan w arkuszu

* Wykorzystanie sztucznej inteligencji jako wsparcia w nauce i rozwigzywaniu probleméw w Excelu

Metoda realizacji szkolenia

Szkolenie realizowane jest w formie naprzemiennie nastepujacej po sobie czesci teoretycznej w postaci mini wyktadéw oraz czesci praktycznej
w postaci éwiczen komputerowych. Szkolenie taczy w sobie fachowa wiedze merytoryczng z praktycznymi przyktadami jej wykorzystania w
$rodowisku pracy. Cwiczenia skonstruowane sg w sposéb, ktéry wspiera utrwalenie nabytej wiedzy, oraz przyszte twércze wykorzystanie jej w
dalszym rozwoju umiejetnosci obstugi Microsoft Excel.

Podczas szkolenia wykorzystywane sg bezptatne narzedzia sztucznej inteligencji (Al).

Harmonogram

Liczba pozycji harmonogramu: 0

Data realizacji Godzina Godzina

Przedmiot / temat Prowadzacy L. . ) .
zajeé rozpoczecia zakonczenia

Liczba godzin

Brak wynikoéw.

Cennik

( Jezeli korzystasz z dofinansowania w wysokos$ci co najmniej 70% przystuguje Tobie zwolnienie z podatku VAT ]

Cennik

Rodzaj ceny Cena

Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto 1107,00 PLN



Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto 900,00 PLN
Koszt osobogodziny brutto 46,13 PLN

Koszt osobogodziny netto 37,50 PLN

Prowadzacy

Liczba prowadzacych: 1

1z1

O Dariusz Gliksman

‘ ' trener z zakresu aplikacji biurowych i systeméw bazodanowych, ponad 15-letnie doswiadczenie
trenerskie; od 2007 roku wspoétpracujgcy z Centrum Szkoleniowym Comarch, certyfikat: Microsoft
Office Specialist Expert for Office Excel Expert, autor programéw szkoleniowych, materiatéw
dydaktycznych; ponad 6,5 tysieca godzin szkoleniowych

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

Materiaty w postaci skryptu w wers;ji elektronicznej albo papierowej

Warunki uczestnictwa

Warunkiem skorzystania ze szkolenia jest dokonanie réwnolegle rejestracji na kurs na stronie www.comarch.pl/szkolenia w formie:

- elektronicznego zaméwienia szkolenia (przycisk "Zaméw" przy wybranym temacie i terminie). Opcja ta dotyczy oséb fizycznych oraz
firm/instytucji

albo

- poprzez uzupetnienie i odestanie na adres szkolenia@comarch.pl tradycyjnego formularza zgtoszeniowego ktéry jest dostepny na
stronie www.comarch.pl/szkolenia (przycisk "Pobierz formularz zgtoszeniowy"). Opcja ta dotyczy wytacznie firm/Instytucji.

W obu przypadkach przy dokonaniu zgtoszenia prosimy o informacje dotyczaca projektu z ktérego dofinansowania korzysta Uczestnik.

Informacje dodatkowe

Szkolenie zakoriczone jest testem wiedzy z zakresu tematycznego omawianego na szkoleniu.
Szkolenie moze byé zwolnione z VAT-u w zaleznosci od rodzaju dofinasowania

Zawarto umowe z WUP Krakéw na rozliczanie Ustug z wykorzystaniem elektronicznych bonéw szkoleniowych w ramach projektu ,Matopolski

” o

Pociag do Kariery” i "Matopolskie Bony Rozwojowe Plus”
Szkolenie moze by¢ nagrywane /rejestrowane w celu kontroli/audytu zgodnie z Regulaminem Swiadczenia Ustug Szkoleniowych Organizatora.
Zawarto umowe z WUP w Toruniu w ramach Projektu Kierunek — Rozwdj.

Uczestnicy szkolenia otrzymajg materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej albo papierowe;j.



Planowana przerwa: —obiadowa 30 min plus 2 kawowe po 15 minut.

Wyktadowca ma prawo zmienic godziny przerw, jesli wymaga tego proces dydaktyczny (np. rozpoczete éwiczenie) lub na Zyczenie
wiekszosci uczestnikow kursu (zmeczenie, wigksza trudnosc tresci ksztatcenia).

Warunki techniczne

Wymagania techniczne:

e Komputer / laptop ze statym dostepem do Internetu (Szybkos¢ pobierania/przesytania: minimalna 2 Mb/s / 128 kb/s; zalecana 4 Mb/s / 512
kb/s

¢ przegladarka internetowa — zalecane: Google Chrome, Mozilla Firefox, Microsoft Edge

¢ stuchawki lub dobrej jakosci gtosniki

e mikrofon

Zalecane

¢ dodatkowy monitor

e kamera (w przypadku komputeréw stacjonarnych)

* spokojne miejsce, odizolowane od zewnetrznych czynnikdw rozpraszajacych

e podstawowa znajomos¢ jezyka angielskiego (do sprawnego poruszania sie po platformie zdalnej)

Informacje dodatkowe

Szkolenie Zdalne prowadzone jest w czasie rzeczywistymi i transmitowane za pomoca kanatu internetowego z wykorzystaniem systemu ZOOM,
ktéry umozliwia komunikacje gtosowa oraz wideo z Uczestnikami przebywajgcych w dowolnym miejscu ze sprawnie dziatajgcym statym tgczem
internetowym. Kazdy z uczestnikdéw szkolenia otrzymuje przed szkoleniem link dostarczony w wiadomosci mailowej z informacjami dotyczacymi
szkolenia zdalnego. Link umozliwiajgcy uczestnictwo w spotkaniu jest wazny do momentu zakonczenia szkolenia.

Szkolenie zakoriczone jest testem wiedzy z zakresu tematycznego omawianego na szkoleniu.
Szkolenie moze by¢ nagrywane /rejestrowane w celu kontroli/audytu zgodnie z Regulaminem Swiadczenia Ustug Szkoleniowych Organizatora.
Uczestnicy szkolenia otrzymajg materiaty szkoleniowe w wersji elektroniczne;j.

Cena kursu na stronie www.comarch.pl/szkolenia moze réznic si¢ znaczaco od ceny podanej w Bazie Ustug Rozwojowych. Dla klientéw ktérzy
przy zgtoszeniu na www.comarch.pl/szkolenia (albo przy pobranym z tej strony formularzu zgtoszeniowym) podadzg numer ustugi z BUR i
dokonaja réwnolegtej rejestracji obowigzuje cena z BUR.

Kontakt

ﬁ E-mail aneta.lewkowska@comarch.pl

Telefon (+48) 126 877 811

Aneta Lewkowska



