Mozliwos$¢ dofinansowania

Microsoft PowerPoint - kurs
Zaawansowany
Numer ustugi 2026/03/17/7733/3413491

Comarch SA © Krakéw / stacjonarna

Kk ok kok 45/5 @ Ustuga szkoleniowa
1032 oceny ®© 16h
59 18.06.2026 do 19.06.2026

Informacje podstawowe

1 107,00 PLN brutto
900,00 PLN netto
69,19 PLN brutto/h
56,25 PLN netto/h
137,50 PLN cena rynkowa @

Kategoria

Identyfikatory projektow

Grupa docelowa ustugi

Minimalna liczba uczestnikow

Maksymalna liczba uczestnikow

Data zakornczenia rekrutacji

Informatyka i telekomunikacja / Aplikacje biznesowe

Matopolski Pociag do kariery, Kierunek - Rozwdj, Nowy start w
Matopolsce z EURESEM, Regionalny Fundusz Szkoleniowy I,
Zachodniopomorskie Bony Szkoleniowe

Profil uczestnikow

Kurs skierowany jest do oséb, ktére czesto wykorzystuja w swojej pracy
zawodowej program PowerPoint, wystepuja publicznie i chca uczyni¢
swe wystgpienie ciekawszym,osdb zajmujgcych sie zawodowo reklamg i
marketingiem, oséb prowadzacych prelekcje, wyktady lub pokazy.

Przygotowanie uczestnikow

0Od uczestnikéw szkolenia wymagana jest znajomosc¢ srodowiska
Windows oraz znajomos¢ podstaw tworzenia prezentacji w Microsoft
PowerPoint.

Czas trwania kursu wynosi 16 godzin lekcyjnych, godzina lekcyjna to 45
minut.

Ustuga jest dedykowana dla uczestnikow projektu Matopolski pociag do
kariery.

Ustuga rowniez adresowana dla uczestnikow projektu Matopolskie Bony

weon

rozwojowe Plus" i "Matopolski Pociag do Kariery”

"Ustuga adresowana réwniez dla Uczestnikéw Projektu Kierunek — Rozwéj"
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10-06-2026



Forma prowadzenia ustugi

Liczba godzin ustugi

Podstawa uzyskania wpisu do BUR

Cel

Cel edukacyjny

stacjonarna

16

Znak Jakosci Matopolskich Standardéw Ustug Edukacyjno-Szkoleniowych

(MSUES) - wersja 2.0

Szkolenie skierowane jest dla 0s6b korzystajgcych z PowerPointa, ktére chcg wzbogacié¢ swoja wiedze na temat
programu i w petni wykorzystywac¢ program. Podczas szkolenia uczestnicy ucza sie tworzy¢ wykresy, rozbudowane
diagramy, animacje, uzywaja w prezentacjach plikow dzwigkowych i filméw. Szkolenie podejmuje réwniez temat zasad

prowadzenia dobrej prezentaciji.

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiaggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia si¢

Biegle postuguje sie narzedziami
poznanymi w czasie szkolenia,

Przygotowuje prezentacje do pokazu

oraz przygotowuje materiaty zwigzane z

prezentacja,

Kryteria weryfikacji

Swobodnie korzystam z narzedzi i
oprogramowania poznanych podczas
szkolenia, wykorzystujac je do realizacji
réznych zadan.

Wykonuje zadania z wykorzystaniem
tych narzedzi, osiggajac efektywnos¢ i
wysoka jakos$¢ pracy.

Rozwiazuje problemy techniczne
zwigzane z obstuga narzedzi i potrafie
dostosowac je do konkretnych potrzeb
projektowych.

Tworze prezentacje, ktdre sa
odpowiednio dopasowane do tematu,
grupy docelowej oraz celu prezentacji.
Przygotowuje materiaty wspierajace
prezentacje, takie jak notatki, slajdy,
grafiki, czy inne zasoby, ktére pomagaja
w komunikacji z odbiorcami.

Skupiam sie na klarownosci i
przejrzystosci przekazu, dbajac o
estetyke oraz tatwos¢ odbioru.

Metoda walidacji

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie



Efekty uczenia sie Kryteria weryfikacji Metoda walidacji

Opracowuje wzorce prezentacji, ktére
przestrzegajg zasad projektowania,
takich jak odpowiednia struktura,
hierarchia informacji, czy zasady

typografii.

Dbam o spdjnos¢ wizualng i
Przygotowuje wzorce z zachowaniem merytoryczng prezentacji, aby kazda Test teoretyczny z wynikiem
zasad tworzenia prezentacji. czes¢ byta logicznie potaczonai generowanym automatycznie

wspierata gtéwny przekaz.

Uzywam odpowiednich narzedzi do
tworzenia profesjonalnych wzorcéw,
ktére moga by¢ wykorzystywane w
przysztosci przez innych lub w réznych
projektach.

Kwalifikacje

Kompetencje
Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.
Warunki uznania kompetencji

Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajgcy uzyskanie kompetencji zawiera opis efektéw uczenia sie?
TAK

Pytanie 2. Czy dokument potwierdza, ze walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach
uczenia sie kryteria ich weryfikac;ji?

TAK

Pytanie 3. Czy dokument potwierdza zastosowanie rozwigzan zapewniajacych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i
szkolenia od walidac;ji?

TAK

Program

1.Ustuga jest realizowana w godzinach lekcyjnych, tj. za godzing ustugi szkoleniowej rozumie sie 45 minut, facznie 16 godzin lekcyjnych.

Planowane przerwy w trakcie zajeé: 10:30-10:45, 13:00-13:30, 14:45-15:00. Przerwy nie sg wliczone w godziny zajec¢ ustugi. Liczba godzin
zaje¢ praktycznych: 8 godzin lekcyjnych , liczba godzin zaje¢ teoretycznych: 8 godzin lekcyjnych, w tym test 10 min.

Wyktadowca ma prawo zmieni¢ godziny przerw, jesli wymaga tego proces dydaktyczny (np. rozpoczete ¢wiczenie) lub na zyczenie wigkszosci
uczestnikow kursu (zmeczenie, wieksza trudno$é tresci ksztatcenia).

1. Grupa Docelowa: Kurs skierowany jest do oséb, ktére czesto wykorzystujg w swojej pracy zawodowej program PowerPoint,
wystepuja publicznie i chcg uczyni¢ swe wystapienie ciekawszym,0s6b zajmujgcych sie zawodowo reklama i marketingiem, oséb
prowadzacych prelekcje, wyktady lub pokazy.

Przygotowanie uczestnikéw



0d uczestnikéw szkolenia wymagana jest znajomo$¢ srodowiska Windows oraz znajomos¢ podstaw tworzenia prezentacji w Microsoft
PowerPoint.

Szkolenie jest prowadzone dla jednej grupy. Podczas szkolenia kazdy z uczestnikow pracuje na wtasnym stanowisku komputerowym z
zainstalowanym oprogramowaniem.

Szkolenie jest prowadzone w trybie godzin lekcyjnych (45 min). Przerwy sa wliczane w czas trwania ustugi.
Szczegotowy program szkolenia

Szczego6towy program szkolenia

Slajdy zawierajgce wykresy

e Wprowadzanie danych

e Wybdr rodzaju wykresu

e Formatowanie wykreséw

¢ Modyfikacje wykreséw

¢ Animacja wykresow

¢ Metody pobierania wykreséw z programu Excel

¢ Tworzenie wykreséw w Excelu (Gantta, Kombinowany, pociskowy)

Slajdy zawierajgce tabele

e Wstawianie tabel

e Edycja tabel

e Formatowanie tabel

e |mport tabel z programu MS Word

Schematy SmartArt

¢ Wprowadzanie tekstu do blokéw

* Wstawianie i usuwanie blokéw

e Formatowanie blokéw w schemacie organizacyjnym
¢ Przeksztatcanie tekstu na grafike Smart Art.

e Animacja Grafiki

Obiekty graficzne w prezentacji - opcje zaawansowane

e Wstawianie obiektéw - przyktady zastosowan
e Rysowanie wtasnych schematéw, formatowanie i animacja
e Wykorzystanie lkon i obiektéw 3 D**

Prezentacje interaktywne z wykorzystaniem rozgatezienia do innych slajdéw

¢ Wstawianie do pokazéw innych prezentaciji
¢ Odwotania do innych aplikacji

Prezentacje przenosne
Zaawansowane opcje wydruku

¢ Drukowanie - opcje zaawansowane
¢ Drukowanie materiatéw informacyjnych

Wstawianie plikéw dzwiekowych i filméw
Nagrywanie zawartosci ekranu*
Wzorce

e Tworzenie wzorcow slajdow
e Tworzenie wzorca materiatéw informacyjnych
e Tworzenie materiatéw informacyjnych

Drukowanie materiatéw informacyjnych



¢ Drukowanie - opcje zaawansowane
¢ Drukowanie materiatéw informacyjnych

Zabezpieczenie prezentacji
e Opcje zabezpieczen
Prezentacja

e Tworzenie pokazow nie standardowych
e Omowienie okna: Przygotuj pokaz slajdow
» Mozliwosci sterowania pokazem w czasie prezentacji (wygaszanie prezentacji; laser wskaznik)

Przeglad ,dobrych praktyk”

e Jak wybraé wtasciwy wzorzec prezentaciji

« Jakie tonacje kolorystyczne powinny zostaé zastosowane
¢ Rodzaj prezentacji a rodzaj odbiorcy

e Omowienie najnowszych trendéw

Cwiczenie koficowe podsumowujace szkolenie* Omawiane tylko na kursach wersji MS PowerPoint 2013 i nowszej

** Omawiane tylko na kursach wersji MS PowerPoint 2019 i 365

Harmonogram

Liczba przedmiotéw/zajec: 0

Przedmiot / temat Data realizacji Godzina Godzina
Prowadzacy

L, . . , . Liczba godzin
zajeé zajec rozpoczecia zakoriczenia

Brak wynikéw.

Cennik

( Jezeli korzystasz z dofinansowania w wysokosci co najmniej 70% przystuguje Tobie zwolnienie z podatku VAT

Cennik
Rodzaj ceny Cena
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto 1107,00 PLN
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto 900,00 PLN
Koszt osobogodziny brutto 69,19 PLN

Koszt osobogodziny netto 56,25 PLN



Prowadzacy

Liczba prowadzacych: 1

1z1

O Matgorzata Kurdziel

‘ ' Trenerka z zakresu obstugi pakietu Microsoft Office, komunikacji interpersonalnej oraz standardéw
obstugi klienta; wyksztatcenie wyzsze — magister psychologii Uniwersytetu Jagiellonskiego oraz
dyplomowany pracownik socjalny; doswiadczenie trenerskie od 2011 roku, zwigzana z Centrum
Szkoleniowym Comarch, gdzie zrealizowata 64 szkolenia, przeprowadzita ponad 900 godzin zaje¢;
prowadzi kursy z MS Excel (poziom podstawowy i zaawansowany), Word, PowerPoint, komunikacji,
ECDL Start, a takze szkolenia dla administracji publicznej z zakresu KPA, EOD i dostepu do
informacji publicznej; autorka materiatéw szkoleniowych i artykutéw na potrzeby Fundacji Promocji
Teleinformatyki i Comarch SA; publikowata réwniez w czasopismie ,Studia Psychologiczne”;
szkolenia prowadzi w jezyku polskim.

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

Uczestnicy otrzymujg podrecznik w wersji elektroniczne;.

W czasie zaje¢ wykorzystywane sg autorskie materiaty dydaktyczne przygotowane przez wyktadowce oraz inne materiaty dydaktyczne
przygotowane przez organizatora szkolenia.

Warunki uczestnictwa

Warunkiem skorzystania ze szkolenia jest dokonanie réwnolegle rejestracji na kurs na stronie www.comarch.pl/szkolenia w formie:

- elektronicznego zaméwienia szkolenia (przycisk "Zaméw" przy wybranym temacie i terminie). Opcja ta dotyczy oséb fizycznych oraz
firm/instytuciji

albo

- poprzez uzupetnienie i odestanie na adres szkolenia@comarch.pl tradycyjnego formularza zgtoszeniowego ktéry jest dostepny na
stronie www.comarch.pl/szkolenia (przycisk "Pobierz formularz zgtoszeniowy"). Opcja ta dotyczy wytgcznie firm/Instytucji.

W obu przypadkach przy dokonaniu zgtoszenia prosimy o informacje dotyczaca projektu z ktérego dofinansowania korzysta Uczestnik.
Planowana przerwa: —obiadowa 60 min plus 2 kawowe po 15 minut.

Wyktadowca ma prawo zmieni¢ godziny przerw, jesli wymaga tego proces dydaktyczny (np. rozpoczete éwiczenie) lub na Zyczenie
wiekszosci uczestnikéw kursu (zmeczenie, wieksza trudnosc tresci ksztatcenia).

Informacje dodatkowe

Szkolenie zakoriczone jest testem wiedzy z zakresu tematycznego omawianego na szkoleniu.

Zawarto umowe z WUP Krakéw na rozliczanie Ustug z wykorzystaniem elektronicznych bonéw szkoleniowych w ramach projektu ,Matopolski

” o

Pociag do Kariery” i "Matopolskie Bony Rozwojowe Plus”
Szkolenie moze byé nagrywane /rejestrowane w celu kontroli/audytu zgodnie z Regulaminem Swiadczenia Ustug Szkoleniowych Organizatora.
Zawarto umowe z WUP w Toruniu w ramach Projektu Kierunek — Rozwdj.

Szkolenie moze byé zwolnione z VAT-u w zaleznos$ci od rodzaju dofinasowania



Adres

ul. prof. Michata Zyczkowskiego 33/SSE VI
31-864 Krakéw

woj. matopolskie

Kontakt

: Aneta Lewkowska

ﬁ E-mail aneta.lewkowska@comarch.pl

Telefon (+48) 126 877 811



