
Informacje podstawowe

Cel

Cel edukacyjny

Kurs przygotowuje do samodzielnego wykorzystywania narzędzi sztucznej inteligencji do analizy dokumentów,

wyszukiwania informacji oraz tworzenia raportów i treści, a także do skutecznego formułowania poleceń (promptów),

które pozwalają uzyskiwać najbardziej wartościowe rezultaty.

Możliwość dofinansowania

Wektor Wiedzy Sp. z

o.o.

    4,4 / 5

3 619 ocen

Automatyzacja bez tajemnic – jak
wykorzystać ChatGPT, Gemini i
NotebookLM w codziennej pracy księgowo
– kadrowej?

Numer usługi 2026/03/09/43371/3391696

303,81 PLN brutto

247,00 PLN netto

101,27 PLN brutto/h

82,33 PLN netto/h

137,50 PLN cena rynkowa

 zdalna w czasie rzeczywistym

 Usługa szkoleniowa

 3 h

 30.03.2026 do 30.03.2026



Kategoria Informatyka i telekomunikacja / Aplikacje biznesowe

Grupa docelowa usługi

Treść spotkania kierujemy w szczególności do:

pracowników działów księgowości i kadr,

właścicieli biur rachunkowych,

przedsiębiorców i właścicieli firm,

specjalistów pracujących z dokumentami i dużą ilością informacji,

osób odpowiedzialnych za przygotowywanie analiz i raportów,

menedżerów oraz liderów zespołów,

wszystkich zainteresowanych wykorzystaniem AI w pracy.

Minimalna liczba uczestników 15

Maksymalna liczba uczestników 30

Forma prowadzenia usługi zdalna w czasie rzeczywistym

Liczba godzin usługi 3

Podstawa uzyskania wpisu do BUR
Certyfikat systemu zarządzania jakością wg. ISO 9001:2015 (PN-EN ISO

9001:2015) - w zakresie usług szkoleniowych



Efekty uczenia się oraz kryteria weryfikacji ich osiągnięcia i Metody walidacji

Kwalifikacje

Kompetencje

Usługa prowadzi do nabycia kompetencji.

Efekty uczenia się Kryteria weryfikacji Metoda walidacji

Wyjaśnia podstawowe pojęcia związane

z wykorzystaniem sztucznej inteligencji

w automatyzacji pracy.

Definiuje pojęcie sztucznej inteligencji

w kontekście automatyzacji zadań

biurowyc

Test teoretyczny z wynikiem

generowanym automatycznie

Wskazuje przykłady zastosowania

narzędzi AI w codziennych

obowiązkach zawodowych.

Test teoretyczny z wynikiem

generowanym automatycznie

Rozpoznaje zadania zawodowe, które

mogą zostać usprawnione lub

zautomatyzowane przy użyciu narzędzi

AI.

Identyfikuje typy zadań możliwych do

wsparcia przez narzędzia AI (np. analiza

dokumentów, wyszukiwanie informacji,

tworzenie treści).

Test teoretyczny z wynikiem

generowanym automatycznie

Rozróżnia sytuacje, w których

zastosowanie AI zwiększa efektywność

pracy.

Test teoretyczny z wynikiem

generowanym automatycznie

Charakteryzuje możliwości i

zastosowania wybranych narzędzi AI:

ChatGPT, Gemini oraz NotebookLM.

Rozróżnia funkcje poszczególnych

narzędzi AI w kontekście pracy z

informacją i dokumentami.

Test teoretyczny z wynikiem

generowanym automatycznie

Dopasowuje narzędzie AI do

określonego rodzaju zadania

zawodowego.

Test teoretyczny z wynikiem

generowanym automatycznie

Opisuje zasady formułowania

skutecznych poleceń (promptów) w

pracy z narzędziami AI.

Wskazuje elementy poprawnie

sformułowanego polecenia dla

narzędzia AI.

Test teoretyczny z wynikiem

generowanym automatycznie

Rozpoznaje przykłady poleceń

pozwalających uzyskać bardziej

precyzyjne odpowiedzi.

Test teoretyczny z wynikiem

generowanym automatycznie

Wskazuje zasady bezpiecznego i

świadomego korzystania z narzędzi AI

w pracy zawodowej.

Identyfikuje najczęstsze błędy

popełniane podczas korzystania z

narzędzi AI.

Test teoretyczny z wynikiem

generowanym automatycznie

Wskazuje zasady weryfikowania

informacji wygenerowanych przez

sztuczną inteligencję.

Test teoretyczny z wynikiem

generowanym automatycznie



Warunki uznania kompetencji

Pytanie 1. Czy dokument potwierdzający uzyskanie kompetencji zawiera opis efektów uczenia się?

TAK

Pytanie 2. Czy dokument potwierdza, że walidacja została przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach

uczenia się kryteria ich weryfikacji?

TAK

Pytanie 3. Czy dokument potwierdza zastosowanie rozwiązań zapewniających rozdzielenie procesów kształcenia i

szkolenia od walidacji?

TAK

Program

1. Wprowadzenie do automatyzacji pracy z AI.

Jak sztuczna inteligencja zmienia sposób wykonywania codziennych obowiązków?

Jak rozpoznać zadania, które warto automatyzować?

Najczęstsze błędy przy korzystaniu z AI.

Jak dobrać narzędzia AI do własnych potrzeb?

Jak rozpocząć automatyzację w swojej pracy?

1. ChatGPT w praktyce.

Tworzenie treści, raportów i analiz.

Automatyczne podsumowania dokumentów.

Generowanie pomysłów i wsparcie w pracy koncepcyjnej.

1. Gemini – inteligentne wyszukiwanie i analiza danych.

Wyszukiwanie informacji z wykorzystaniem AI.

Analiza danych oraz materiałów z Internetu.

Integracja z narzędziami Google.

1. NotebookLM – analiza dokumentów.

Jak analizować duże zbiory dokumentów?

Tworzenie podsumowań i wniosków.

Praca z materiałami firmowymi, raportami i notatkami.

Harmonogram

Liczba przedmiotów/zajęć: 2



Cennik

Cennik

Prowadzący

Liczba prowadzących: 1


1 z 1

Marcin Sikorski

Ekspert i popularyzator Smart technologii – QA Test Lead z 12-letnim doświadczeniem w branży

Smart, prelegent z 8-letnim doświadczeniem scenicznym oraz szkoleniowiec działający na rynku od

8 lat. Od 2013 roku pracuje z najnowszymi technologiami i znanymi markami (AI, 5G, smart

technologie konsumenckie, automotive, reaktory atomowe), doradzając w zakresie wprowadzania

dobrych praktyk dotyczących jakości oraz testowania. Członek Platformy Przemysłu Przyszłości

oraz były członek Grupy Roboczej ds. Internetu Rzeczy Ministerstwa Cyfryzacji, współtwórca raportu

„IoT w Polskiej Gospodarce”, który wyznacza kierunek rozwoju Polski w najbliższych latach. Aktywny

popularyzator Smart rozwiązań – prowadzi około 250 godzin szkoleń z AI rocznie, występuje na

około 60 wydarzeniach w Polsce i na świecie, przeszkolił ponad 50 firm, jest autorem 14 publikacji w

magazynach i raportach branżowych oraz 3 opublikowanych książek. Specjalizuje się w adaptacji

Internetu Rzeczy z AI, blockchain i 5G, biznesowej wartości Smart technologii (AI, 5G, IoT),

Przedmiot / temat

zajęć
Prowadzący

Data realizacji

zajęć

Godzina

rozpoczęcia

Godzina

zakończenia
Liczba godzin

1 z 2

Automatyzacja

bez tajemnic –

jak wykorzystać

ChatGPT, Gemini

i NotebookLM w

codziennej pracy

księgowo –

kadrowej?

Marcin Sikorski 30-03-2026 10:00 12:30 02:30

2 z 2  test

walidujący
- 30-03-2026 12:30 13:00 00:30

Rodzaj ceny Cena

Koszt przypadający na 1 uczestnika brutto 303,81 PLN

Koszt przypadający na 1 uczestnika netto 247,00 PLN

Koszt osobogodziny brutto 101,27 PLN

Koszt osobogodziny netto 82,33 PLN



bezpieczeństwie Smart technologii, predictive maintenance oraz współpracy biznesowej z Chinami

w obszarze technologii, kultury i negocjacji.

Informacje dodatkowe

Informacje o materiałach dla uczestników usługi

Uczestnik usługi otrzyma komplet materiałów szkoleniowych, przygotowany przez prowadzących:

- prezentacja

- skrypt

Informacje dodatkowe

Cena bez VAT dla opłacających szkolenie, w co najmniej 70% ze środków publicznych.

Zwolnienie z art. 43 ust. 1 pkt 29 lit. C ustawy o VAT lub paragraf 3 ust. 1 pkt. 14 Rozporządzenia Ministra Finansów w sprawie zwolnień

VAT oraz warunków stosowania tych zwolnień.

Zapraszamy do odwiedzenia naszej strony internetowej: https://wektorwiedzy.pl/

Warunki techniczne

Szkolenie bedzie prowadzone za pośrednictwem Platformy ClickMeeting. 

Szkolenia na ClickMeeting nie wymagają instalowania żadnego programu, są transmitowane przez przeglądarkę. Bardzo ważne jest, żeby była

ona zaktualizowana do najnowszej wersji (jeśli nie będzie aktualna, podczas testu nie pojawi się zielony “✓”). W razie potrzeby istnieje też

możliwość pobrania aplikacji mobilnej i uczestniczenia w szkoleniu poprzez smartfon lub tablet.

Wymagania techniczne: procesor 2-rdzeniowy 2 GHz; 2 GB pamięci RAM; system operacyjny Windows 8 lub nowszy, MAC OS wersja 10.13;

przeglądarka internetowa Google Chrome, Mozilla Firefox lub Safari; stałe łącze internetowe o prędkości 1,5 Mbps.

Najbezpieczniejszą opcją jest połączenie internetowe za pomocą kabla sieciowego. Gdy nie ma takiej możliwości i pozostaje korzystanie z WiFi,

warto na czas szkolenia umieścić komputer jak najbliżej routera i zadbać, aby inni użytkownicy tej samej sieci WiFi ograniczyli w tym czasie

aktywności mocno obciążające sieć (np. oglądanie filmów, rozmowy wideo lub pobieranie dużych plików). Jeśli jest taka możliwość zachęcamy

do przetestowania połączenia w domu oraz miejscu pracy i uczestniczenia w szkoleniu z tego miejsca, w którym będzie lepszy Internet.

Jak dołączyć do spotkania: https://youtu.be/ZFWhNh2KHro, https://knowledge.clickmeeting.com/pl/infographic/jak-dolaczyc-do-wydarzenia-

instrukcja-dla-uczestnika/

Link umożliwiający uczestnictwo w kursie ważny jest od dnia poprzedzającego rozpoczęcie kursu do zakończenia zajęć.

Kontakt


Anna Wilk

E-mail a.wilk@wektorwiedzy.pl

Telefon (+48) 17 2831 004


