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Certyfikowany kurs ksiggowosci z obstuga 4 800,00 PLN brutto

programéw komputerowych 4.800,00 PLN netto
85,71 PLN brutto/h

85,71 PLN netto/h
118,00 PLN cena rynkowa @

Numer ustugi 2026/03/04/10510/3379892

© Dabrowa Gérnicza / stacjonarna
& Ustuga szkoleniowa

® 56h

B3 11.05.2026 do 29.05.2026

Informacje podstawowe

Kategoria Finanse i bankowos¢ / Rachunkowos$¢/ksiegowosé
Kurs jest skierowany do:
e Osob rozpoczynajacych kariere w ksiegowosci, ktére chcg zdoby¢é
podstawowa wiedze i umiejetnosci praktyczne.
¢ Pracownikéw administracyjnych i biurowych, ktérzy chca poszerzy¢
swoje kompetencje o podstawy rachunkowosci i obstuge programéw
ksiegowych.
Grupa docelowa ustugi ¢ Przedsigbiorcéw i wtascicieli matych firm, ktérzy chca samodzielnie
prowadzi¢ ksiegowos¢ swojej dziatalnosci.
e 0so6b planujgcych prace w biurach rachunkowych lub dziatach
finansowo-ksiegowych firm.
e Studentéw i absolwentéw kierunkéw ekonomicznych, ktérzy chca
zdoby¢ praktyczne umiejetnosci obstugi programoéw ksiegowych.
e 0s6b chcacych sie przekwalifikowaé i rozpoczgé prace w
ksiegowosci.
Minimalna liczba uczestnikéw 1
Maksymalna liczba uczestnikow 4
Forma prowadzenia ustugi stacjonarna
Liczba godzin ustugi 56

Podstawa uzyskania wpisu do BUR

Certyfikat systemu zarzgdzania jakoscig wg. ISO 9001:2015 (PN-EN I1SO
9001:2015) - w zakresie ustug szkoleniowych



Cel

Cel edukacyjny

Celem kursu jest wyposazenie uczestnikdw w praktyczne umiejetnosci z zakresu ksiegowosci oraz obstugi programoéw
komputerowych wspomagajgcych procesy ksiegowe. Kurs ma na celu zapoznanie uczestnikow z podstawowymi
zasadami rachunkowosci, ewidencjg operacji gospodarczych, sporzadzaniem sprawozdan finansowych oraz obstuga
popularnych programoéw ksiegowych. Uczestnicy zdobeda wiedze niezbedng do samodzielnego prowadzenia
ksiegowosci w MSP, a takze do pracy w biurach rachunkowych

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiaggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia sie Kryteria weryfikacji Metoda walidacji
Postuguje sie zasadami BHP - charakteryzuje i respektuje .

o L Wywiad swobodny
obowigzujgcych w pracy. obowigzujace zasady BHP.

- wymienia przepisy prawa pracy,
- prowadzi rekrutacje i dokumentacije
pracownikéw,
- charakteryzuje zasady prowadzenia
analizy kadrowej i ptacowe;j;
- stosuje zasady sporzadzania
Charakteryzuje zasady prowadzenia dokumentacji kadrowej;
kadr - wymienia czynniki dokumentac;ji
kadrowej, w tym m.in. list ptac,

Wywiad swobodny

rachunkéw do uméw cywilno-prawnych,
kart ewidencji czasu pracy z
wykorzystaniem programu kadrowo-
ptacowego

- opisuje zasady rozliczania
wynagrodzen i prowadzenia
dokumentacji ptacowej;
Prowadzi dziat ptac L e J L Wywiad swobodny
- wymienia zasady rozliczania innych

$wiadczen zwigzanych z pracg;

- charakteryzuje zasady prowadzenia
dokumentacji dla ZUS, GUS, US;

P dzi darke fi
rowadzl gospodarke finansowa - charakteryzuje zasady rozliczen Wywiad swobodny

odmiotéw gospodarczych
P gosp y podatkowych oséb fizycznych;

- prowadzi rozliczenia z kontrahentami;

- tworzy, weryfikuje i wysyta do ZUS
dokumentéw ubezpieczeniowe poprzez Obserwacja w warunkach rzeczywistych
program.

Obstuguje program komputerowy
Ptatnik oraz Optima

Kwalifikacje

Kwalifikacje niewlaczone do ZSK



Uznane kwalifikacje

Pytanie 4. Czy dokument potwierdzajacy uzyskanie kwalifikacji jest rozpoznawalny i uznawalny w danej
branzy/sektorze (czy certyfikat otrzymat pozytywne rekomendacje od co najmniej 5 pracodawcéw danej branzy/
sektorow lub zwigzku branzowego, zrzeszajgcego pracodawcéw danej branzy/sektoréw)?

TAK

Informacje
Podstawa prawna dla Podmiotéw / kategorii uprawnione do realizacji proceséw walidacji i certyfikowania na mocy
Podmiotow innych przepiséw prawa

Zwigzek Zaktadow Doskonalenia Zawodowego oddziat w Warszawie-

Nazwa Podmiotu prowadzacego walidacj
P aceg 1€ Krajowe Centrum Akredytacji(KCA)

Zwigzek Zaktadéw Doskonalenia Zawodowego oddziat w Warszawie-

Nazwa Podmiotu certyfikujacego
yfikujaceg Krajowe Centrum Akredytacji(KCA)

Program

Liczba godzi
Zakres tematyczny szkolenia iczba godzin

Teoria Cwiczenia
|. Dowody ksiegowe 4 0
Il. Aktywa i pasywa 4 3
Ill. Wycena, udokumentowanie, ewidencja operacji gospodarczych 2
4
IV Ewidencja operacji gospodarczych ksztattujgcych wynik finansowy 2 5
V. Sprawozdania finansowego 2 6
VI. Obowigzki wzgledem ZUS, US, GUS 2 4
VII. Ksiegowe programy komputerowe 2 15
VIII. Walidacja 1
SUMA 21 35

Walidacja 1 godzina jest wliczone w czas ustugi rozwojowej. Prowadzona w formie testu papierowego.

Kwalifikacja nabyta po zdanym egzaminie: Ksiegowos¢ z obstugg programéw komputerowych.



1 godzina zaje¢ = 45 min (godzina dydaktyczna).
Przerwy nie sg wliczone w czas ustugi rozwojowe;.
Szkolenie realizowane jest w formie:

¢ stacjonarnej, w grupach max. 4 osobowych.

Zajecia prowadzone sg w formie wyktadéw teoretycznych oraz intensywnych warsztatéw praktycznych z wykorzystaniem programéw
komputerowych do obstugi ksiegowosci.

Szkolenie realizowane jest w sali szkoleniowej spetniajacej wymogi BHP, wyposazonej w:

¢ stanowiska komputerowe dla kazdego uczestnika,

¢ zainstalowane aktualne oprogramowanie ksiegowe (zgodnie z zakresem kursu),

¢ dostep do Internetu,

e projektor multimedialny / monitor interaktywny,

e materiaty szkoleniowe w formie zeszytu, dtugopisu i skryptu (komplet dla kazdego uczestnika).

Harmonogram

Liczba przedmiotéw/zaje¢: 0

Przedmiot / temat Data realizacji Godzina Godzina
Prowadzacy

" L . } . Liczba godzin
zajeé zajeé rozpoczecia zakoriczenia

Brak wynikéw.

Cennik

Cennik
Rodzaj ceny Cena
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto 4 800,00 PLN
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto 4 800,00 PLN
Koszt osobogodziny brutto 85,71 PLN
Koszt osobogodziny netto 85,71 PLN
W tym koszt walidacji brutto 410,00 PLN
W tym koszt walidacji netto 410,00 PLN

W tym koszt certyfikowania brutto 400,00 PLN



W tym koszt certyfikowania netto 400,00 PLN

Prowadzacy

Liczba prowadzacych: 1

O
)

1z1

Elzbieta Kowalska

Nauczyciel akademicki od 1999 do nadal:Prowadzenie zajec:

- warsztaty praktyczne — zasady naliczania wynagrodzen i sprawozdawczos¢ ZUS, praca w
programie Symfonia kadry i ptace, Gratyfikant GT

- warsztaty praktyczne — komputerowe programy ptacowo-kadrowe, praca w programie Symfonia
kadry i ptace, Gratyfikant GT

- warsztaty praktyczne — ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne , praca w programie Ptatnik,
Symfonia kadry i ptace, Gratyfikant GT

-rachunkowos$¢, rachunkowos$¢ zarzadcza, rachunek kosztow,

- ewidencje podatkowe MSP, rachunkowo$é podatkowa

-systemy informatyczne w zarzgdzaniu przedsiebiorstwem, z wykorzystaniem programéw Symfonia,
InSERT

Zaktad Doskonalenia Zawodowego w Katowicach od 1999 do nadal:Prowadzenie kurséw z zakresu
kadr i ptac, ksiegowosci oraz obstugi programéw kadrowo-ptacowych, finansowo-ksiegowych,
magazynowych, fakturowania (Symfonia), Ptatnik

Prowadzenie zaje¢ z przedmiotéw ekonomicznych w Studium Policealnym,

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

Materiaty opracowane przez wyktadowcow - skrypty, notes oraz dtugopis

Informacje dodatkowe

Walidacja 1 godzina jest wliczone w czas ustugi rozwojowe;.

1 godzina zaje¢ = 45 min (godzina dydaktyczna).

Przerwy nie sg wliczone w czas ustugi rozwojowe;j.

Informujemy, ze w Zaktad Doskonalenia Zawodowego w Katowicach jest zwolniony z podatku VAT, w zwigzku z tym koszt szkolenia netto brutto
jest identyczny (zwolniona z podatku VAT na podstawie art. 43, ust. 1, pkt. 26, lit. Ustawy o VAT)

Do zaje¢ praktycznych dla kazdego uczestnika przygotowane stanowisko komputerowe z wgranymi programami ksiegowymi.

Adres

ul. Krélowej Jadwigi 12
41-300 Dgbrowa Gornicza

woj. Slaskie



Osrodek szkolenia miesci sie w centrum Dgbrowy Gérniczej

Udogodnienia w miejscu realizacji ustugi
e Klimatyzacja
o Wi
e Laboratorium komputerowe

e Obiekt w petni przystosowany do wymogoéw osob niepetnosprawnych ruchowo

Kontakt

ﬁ E-mail a.uszok@zdz.katowice.pl

Telefon (+48) 697 818 764

Agnieszka Uszok



