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ok ok Kok 4675
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Certyfikowany kurs ksiegowosci od 5 000,00 PLN brutto
podstaw z uwzglednieniem zielonych 5000,00 PLN netto
kompetenciji 90,91 PLN brutto/h

90,91 PLN netto/h
118,00 PLN cena rynkowa @

Numer ustugi 2026/03/03/10510/3377269

© Bielsko-Biata / stacjonarna
& Ustuga szkoleniowa

®© 55h

3 08.05.2026 do 18.06.2026

Informacje podstawowe

Kategoria

Finanse i bankowos¢ / Rachunkowos$¢/ksiegowosé

Kurs dedykowany dla:

¢ osoby planujacej zatozenie dziatalnosci gospodarczej i chcace
samodzielnie prowadzi¢ ksiegowos¢,

¢ osoby przekwalifikowujgcej sie zawodowo, zainteresowanej zdobyciem
praktycznych, potwierdzonych certyfikatem kwalifikacji,

¢ osoby rozpoczynajacej kariere zawodowa w obszarze ksiegowosci i
rachunkowosci,

¢ osoby planujacej rozpoczecie pracy w biurach rachunkowych, np. na

Grupa docelowa ustugi stanowiskach pomocniczych

¢ osoby wspierajgcej dziaty finansowo-ksiegowe w firmach, ktére chca
naby¢ kompetencje ksiegowe,

Ustuga adresowana réwniez dla uczestnikéw projektu:
- Kierunek - Rozwdj
- Matopolski pociag do kariery — sezon 1,

- Nowy start w Matopolsce z EURESem

Minimalna liczba uczestnikow 2

Maksymalna liczba uczestnikéw 10

Data zakonczenia rekrutacji 07-05-2026

Forma prowadzenia ustugi stacjonarna

Liczba godzin ustugi

55



Certyfikat systemu zarzgdzania jakos$cig wg. ISO 9001:2015 (PN-EN 1SO

Podstawa uzyskania wpisu do BUR
y P 9001:2015) - w zakresie ustug szkoleniowych

Cel

Cel edukacyjny

Ustuga przygotowuje do wykonywania podstawowych zadan ksiegowych w $rodowisku cyfrowym i zgodnym z zasadami
zréwnowazonego rozwoju. Uczestnik nauczy sie prowadzenia KPiR, fakturowania, rozliczania VAT i obstugi programéw
ksiegowych oraz uzyska kwalifikacje potwierdzone certyfikatem.

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia si¢

Wskazuje rodzaje dokumentow
ksiegowych i ich funkcje

Wskazuje podstawy prawne i zasady
rozliczania podatku VAT

Analizuje poprawnos¢ faktur pod katem
zgodnosci z przepisami

Dobiera funkcje programéw ksiegowych
do okreslonych zadan ewidencyjnych

Wskazuje sposoby wdrazania cyfrowych
i rozwigzan w ksiegowosci

Dziata zgodnie z zasadami etyki
zawodowej i ochrony danych w
$rodowisku cyfrowym

Komunikuje sie w sposéb zrozumiaty w
$srodowisku zawodowym i wspétpracuje
w zespole

Wskazuje sposoby wdrazania cyfrowych
i ekologicznych rozwigzan w
ksiegowosci

Kwalifikacje

Inne kwalifikacje

Kryteria weryfikacji

Rozréznia dokumenty zrédtowe i
wtérne, przypisuje je do odpowiednich
operacji gospodarczych

Identyfikuje elementy ewidencji VAT i
obowigzki podatnika

Identyfikuje btedy formalne, wskazuje
wymagane elementy faktur

Wskazuje odpowiednie moduty Insert,
Optima do realizacji zadan

Okresla narzedzia wspierajace
cyfryzacje

Rozpoznaje nieetyczne zachowania,
okresla zasady odpowiedzialnego
postepowania

zawodowym i wspétpracuje w zespole
Wskazuje skuteczne formy komunikaciji,
opisuje role wspétpracy w realizacji
zadan ksiegowych

Okresla narzedzia zmniejszajgce
zuzycie zasobdw i wspierajace
cyfryzacje

Metoda walidacji

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny



Uznane kwalifikacje

Pytanie 4. Czy dokument potwierdzajacy uzyskanie kwalifikacji jest rozpoznawalny i uznawalny w danej
branzy/sektorze (czy certyfikat otrzymat pozytywne rekomendacje od co najmniej 5 pracodawcéw danej branzy/
sektorow lub zwigzku branzowego, zrzeszajgcego pracodawcéw danej branzy/sektoréw)?

TAK

Informacje
Podstawa prawna dla Podmiotéw / kategorii uprawnione do realizacji proceséw walidacji i certyfikowania na mocy
Podmiotow innych przepiséw prawa

Zwigzek Zaktadow Doskonalenia Zawodowego oddziat w Warszawie-

Nazwa Podmiotu prowadzacego walidacj
P aceg 1€ Krajowe Centrum Akredytacji(KCA)

Zwigzek Zaktadéw Doskonalenia Zawodowego o/Warszawa - Krajowe

Nazwa Podmiotu certyfikujacego
yfikujaceg Centrum Akredytacji (KCA)

Program

1. Wprowadzenie do ksiegowosci (10h):

¢ Podstawy dokumentacji ksiegowej: rodzaje dokumentéw, ich znaczenie i funkcje.

e Zasady prawidtowej ewidencji zdarzen gospodarczych.

¢ Kluczowe pojecia: dowody ksiegowe, przychdd, koszty uzyskania przychodu, dochod.
e Skfadki ZUS przedsiebiorcy.

2.Uproszczone ewidencje ksiegowe: Ryczatt ewidencjonowany oraz Podatkowa ksigzka przychodow i rozchodéw (10h):

* Prowadzenie KPiR zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.
¢ Klasyfikacja i ewidencja przychodéw i kosztow.
¢ Ewidencja rozrachunkéw oraz rozliczenia finansowe.
¢ Dokumentacja i cyfrowe przechowywanie danych.
¢ Prowadzenie Ewidencji ryczattowej zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

3. Rozliczanie podatku VAT (10h):

e Podstawy prawne i aktualne regulacje VAT.

e Zasady naliczania i dokumentowania VAT.

e Ewidencja VAT w systemach ksiegowych.

* Rozliczenia elektroniczne i ich wptyw na srodowisko.

¢ Unikanie btedéw w rozliczeniach — analiza przypadkéw.

4. Fakturowanie i cyfrowy obieg dokumentow (10h):

¢ Tworzenie faktur VAT zgodnych z przepisami.

¢ Obstuga systemu KSeF i e-faktura.

e Zarzadzanie dokumentacjg w formie elektroniczne;j.
e Zasady archiwizacji i bezpieczenstwa danych.

5. Obstuga programéw ksiegowych (10h):

e Praca w programie Insert.
¢ Ewidencja operacji, raporty, zestawienia.
* Srodki trwate - klasyfikacja, amortyzacja, ewidencja.
e Obstuga programu Ptatnik — obstuga oséb ubezpieczonych w ZUS.



6.Zielone kompetencje ksiegowego (5h):

¢ Cyfryzacja proceséw ksiegowych — jak automatyzacja wptywa na efektywnos$¢ i srodowisko.
¢ Minimalizacja zuzycia papieru — e-dokumenty, archiwizacja cyfrowa, praca zdalna.
* Etyka ekologiczna w pracy biurowej — zréwnowazone podejscie do codziennych zadan.

Egzamin - Th
1 godzina zaje¢ = 45 min (godzina dydaktyczna).
Miedzy druga a trzecig godzing zaje¢ przewidziana jest przerwa trwajgca 15 minut.

Przerwy nie sg wliczane w czas ustugi.

Harmonogram

Liczba przedmiotow/zaje¢: 0

Przedmiot / temat Data realizacji Godzina Godzina . .
L, Prowadzacy . i B i Liczba godzin
zajeé zajeé rozpoczecia zakoriczenia

Brak wynikéw.

Cennik

Cennik
Rodzaj ceny Cena
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto 5000,00 PLN
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto 5000,00 PLN
Koszt osobogodziny brutto 90,91 PLN
Koszt osobogodziny netto 90,91 PLN
W tym koszt walidacji brutto 500,00 PLN
W tym koszt walidacji netto 500,00 PLN
W tym koszt certyfikowania brutto 500,00 PLN

W tym koszt certyfikowania netto 500,00 PLN



Prowadzacy

Liczba prowadzacych: 2

122

O Maciej Gtadys
‘ ' Uniwersytet Ekonomiczny w Katowicach

Kierunek: Finanse i Rachunkowos¢ Specjalnosé: Rachunkowos¢

Przedsigbiorca, prowadzacy wtasng dziatalno$¢ gospodarczg (biuro rachunkowe).
Posiada certyfikat ksiegowy Ministerstwa Finansoéw.

0d 2013 roku do nadal - prowadzacy kursy z zakresu ksiegowosci, kadr i ptac, ABC wtasnej
przedsiebiorczosci, certyfikatu zawodowego dla przewoznikdéw.

222

O Anna Jonkisz — Zacny

‘ ' Akademia Ekonomiczna, (2001), rachunkowosg, (licencjat)
Akademia Ekonomiczna, (2003), zarzadzanie nieruchomosciami, (magister). Petne kwalifikacje
pedagogiczne.
Ukonczone studia doktoranckie.
Uzyskany tytut doktora na Wydziale Zarzgdzania - Uniwersytet Ekonomiczny w Krakowie (w
dziedzinie nauk spotecznych w dyscyplinie ekonomia i finanse).

0d 1999 r. do nadal - prowadzenie szkolen z zakresu ksiegowosci, kadr i ptac, rachunkowosci,
zaktadania wtasnej dziatalnoSci gospodarczej, sporzadzania biznes planow.

Dwudziestosiedmioletnie doswiadczenie (od 1999 r. do nadal ) w realizacji szkolen z zakresu
ksiegowosci, kadr i ptac, rachunkowosci, zaktadania wtasnej dziatalnosci.

Dobrze rozwiniety warsztat trenerski i umiejetno$¢ prowadzenia prezentacji oraz szkolen z zakresu:
ksiegowosci, rachunkowosci, ksiegowosci komputerowej oraz finanséw. Realizowata projekty z
PHARE oraz EFS.

Wysokie oceny wsréd ankietowanych szkolen .

Autorka ksigzki pt." Na wtasny rachunek- jak zatozy¢ wtasng firme".

Doradztwo i szkolenia dla prowadzgcych dziatalnosé.

Doswiadczenie w opracowywaniu materiatéw szkoleniowych: rachunkowosci, mata
przedsiebiorczos$é, obstuga programoéw ksiegowych.

Doradca i trener w projektach unijnych dla os6b podejmujgcych dziatalnos¢ gospodarcza.

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikéw ustugi

Uczestnicy otrzymuja materiaty opracowane przez osobe prowadzaca.

Informacje dodatkowe

Ustuga zwolniona z podatku VAT na podstawie art. 43 ust. 1 pkt 26A ustawy o podatku od towaréw i ustug.



Adres

ul. Dworkowa 5
43-300 Bielsko-Biata
woj. Slaskie

Udogodnienia w miejscu realizacji ustugi
e Klimatyzacja
o Wi
e Laboratorium komputerowe

e Bezptatny parking

Kontakt

ﬁ E-mail bielsko@zdz.katowice.pl

Telefon (+48) 697 818 584

MARCIN MACUDA



