Mozliwos$¢ dofinansowania

Zamowienia podprogowe 2026 - jak 1 351,77 PLN brutto
bezpiecznie stosowac prég 170.000 zt i 1099,00 PLN netto
(UApexNet uniknaé¢ zarzutéw obejécia PZP 103,98 PLN brutto/h

84,54 PLN netto/h
133,33 PLN cena rynkowa @

Numer ustugi 2026/03/02/7909/3373747

APEXNET SPOLKA
Z OGRANICZONA
ODPOWIEDZIALNOS
CIA SPOLKA
KOMANDYTOWA

& Ustuga szkoleniowa

[l zdalna w czasie rzeczywistym

Yk kkKk 46/5 (D 13.00h
67 ocen 5 28.05.2026 do 29.05.2026

Informacje podstawowe

Kategoria Prawo i administracja / Zamdwienia publiczne

¢ Szkolenie skierowane jest do oséb odpowiedzialnych za przygotowanie,
realizacje oraz nadzér nad zamdwieniami publicznymi w jednostkach
sektora finanséw publicznych, w szczegélnosci w zakresie zamdwien
ponizej progu 170 000 zt. Uczestnikami moga by¢ pracownicy dziatéw
zamowien publicznych, osoby merytoryczne realizujgce zakupy w
wydziatach i referatach, a takze kadra kierownicza odpowiedzialna za
gospodarowanie srodkami publicznymi (kierownicy jednostek, dyrektorzy
wydziatdw, kierownicy referatéw). Szkolenie jest rowniez adresowane do
Grupa docelowa ustugi audytoréw wewnetrznych oraz pracownikéw zajmujacych sie kontrolg
zarzadczg i nadzorem nad prawidtowoscig wydatkowania $rodkéw
publicznych. Szczegélnie przydatne bedzie dla 0s6b przygotowujacych
regulaminy wewnetrzne zakupéw oraz dokumentacje na potrzeby kontroli
(np. RIO, NIK, instytucji zarzadzajacych projektami UE).

Ustuga réwniez adresowana jest dla uczestnikéw projektu Matopolski
Pociag do Kariery-sezon 1 realizowany przez WUP w Krakowie

Minimalna liczba uczestnikow 8

Maksymalna liczba uczestnikéw 30

Data zakonczenia rekrutacji 27-05-2026

Forma prowadzenia ustugi zdalna w czasie rzeczywistym
Liczba godzin ustugi 13

Podstawa uzyskania wpisu do BUR Znak Jakosci TGLS Quality Alliance



Cel

Cel edukacyjny

Kurs przygotowuje uczestnikéw do prawidtowego planowania, realizacji i dokumentowania zaméwien podprogowych po
podniesieniu progu do 170 000 zt. Umozliwia zdobycie wiedzy dotyczacej szacowania wartosci zamowienia, unikania
zarzutu obejscia przepiséw oraz stosowania bezpiecznych regulaminéw wewnetrznych. Uczestnicy poznajg zasady
dokumentowania postepowan, przygotowania do kontroli oraz minimalizowania ryzyka naruszenia dyscypliny finanséw
publicznych.

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiaggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia sie

Identyfikuje zasady udzielania
zamowien podprogowych oraz ich
relacje do zasad gospodarowania
srodkami publicznymi.

Prawidtowo szacuje wartos¢
zamowienia i rozréznia sytuacje
stanowiace niedozwolone dzielenie
zamowienia.

Analizuje ryzyko obej$cia przepiséw
ustawy PZP oraz ocenia dziatania
zamawiajacego.

Stosuje zasady konstruowania
regulaminéw wewnetrznych
dotyczacych zaméwien podprogowych.

Przygotowuje i dokumentuje
postepowanie podprogowe.

Identyfikuje nieprawidtowosci
wskazywane w kontrolach oraz dobiera
dziatania ograniczajace ryzyko
naruszenia dyscypliny finanséw
publicznych.

Analizuje praktyczne przypadki
zakupowe i podejmuje decyzje zgodne z
zasadami prawidtowego wydatkowania
$rodkéw publicznyc

Kryteria weryfikacji

uczestnik wskazuje podstawowe
zasady majgce zastosowanie do
zamowien podprogowych oraz wyjasnia
ich znaczenie w praktyce udzielania
zamowien.

uczestnik okresla spos6b szacowania
wartosci zamoéwienia oraz rozpoznaje
przyktady stanowiace lub
niestanowigce podziatu zamdwienia.

uczestnik wskazuje sytuacje mogace
stanowi¢ obejscie przepiséw oraz
ocenia przedstawione przypadki pod
katem ryzyka naruszen.

uczestnik wskazuje elementy
prawidtowego regulaminu oraz
proponuje rozwigzania ograniczajace
ryzyko nieprawidtowosci.

uczestnik wskazuje wymagane
elementy dokumentacji, opisuje sposéb
dokumentowania rozeznania rynku oraz
uzasadnia wybér wykonawcy.

uczestnik wskazuje najczestsze btedy
ujawniane w kontrolach oraz proponuje
dziatania zapobiegawcze.

uczestnik analizuje opisane sytuacje
zakupowe oraz wskazuje prawidtowy
sposo6b

Metoda walidacji

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie



Kwalifikacje

Kompetencje

Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.

Warunki uznania kompetencji
Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajgcy uzyskanie kompetencji zawiera opis efektéw uczenia sie?
TAK

Pytanie 2. Czy dokument potwierdza, ze walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach
uczenia sie kryteria ich weryfikac;ji?

TAK

Pytanie 3. Czy dokument potwierdza zastosowanie rozwigzan zapewniajacych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i
szkolenia od walidac;ji?

TAK

Program

Cel edukacyjny

Kurs przygotowuje uczestnikéw do prawidtowego planowania, realizacji i dokumentowania zaméwien podprogowych po podniesieniu progu do
170 000 zt. Umozliwia zdobycie wiedzy dotyczacej szacowania warto$ci zaméwienia, unikania zarzutu obejscia przepiséw oraz stosowania
bezpiecznych regulaminéw wewnetrznych. Uczestnicy poznajg zasady dokumentowania postepowan, przygotowania do kontroli oraz
minimalizowania ryzyka naruszenia dyscypliny finanséw publicznych.

Szkolenie skierowane jest do:

¢ jest do oséb odpowiedzialnych za przygotowanie, realizacje oraz nadzér nad zamoéwieniami publicznymi w jednostkach sektora finanséw
publicznych, w szczegdlnosci w zakresie zaméwien ponizej progu 170 000 zt. Uczestnikami moga by¢ pracownicy dziatéw zamoéwien
publicznych, osoby merytoryczne realizujgce zakupy w wydziatach i referatach, a takze kadra kierownicza odpowiedzialna za
gospodarowanie srodkami publicznymi (kierownicy jednostek, dyrektorzy wydziatéw, kierownicy referatéw). Szkolenie jest réwniez
adresowane do audytoréw wewnetrznych oraz pracownikéw zajmujacych sie kontrolg zarzadcza i nadzorem nad prawidtowoscia
wydatkowania $rodkéw publicznych. Szczegdlnie przydatne bedzie dla oséb przygotowujgcych regulaminy wewnetrzne zakupéw oraz
dokumentacje na potrzeby kontroli (np. RIO, NIK, instytucji zarzadzajgcych projektami UE).

¢ Ustuga réwniez adresowana jest dla uczestnikow projektu Matopolski Pociag do Kariery-sezon 1 realizowany przez WUP w Krakowie

Walidacja

Test teoretyczny z wynikiem generowanym automatycznie przeprowadzany jest za posrednictwem formularza google doc.. Uczestnik otrzymuje
link z dostgpem do testu. Do jego wypetnienia wymagane jest posiadanie wtasnego urzadzenia mobilnego z dostgpem do Internetu. Warunkiem
zaliczenia testu jest uzyskanie co najmniej 70%

PROGRAM

|. Zamowienia podprogowe po podniesieniu progu do 170.000 zt — granice swobody i
ryzyka

e Charakter prawny zamdwier ponizej 170.000 zt

¢ Relacja do zasad PZP: efektywnos¢, przejrzystosc¢, konkurencyjnosé

e Czy zamowienia podprogowe podlegajg kontroli?

¢ Odpowiedzialno$¢ kierownika jednostki mimo wytgczenia spod procedur PZP



Il. Szacowanie wartosci zamowienia — najczestsze btedy prowadzgce do zarzutu obejscia
PZP

e Zakaz dzielenia zamdwienia — kiedy mamy jedno zaméwienie
e Tozsamos¢ przedmiotowa, czasowa i podmiotowa

e Zamowienia powtarzajace sieg i ustugi ciggte

¢ Projekty finansowane z réznych zrédet

e Zakupy realizowane przez rézne komorki organizacyjne

e Analiza praktycznych kazuséw

[ll. Obejscie ustawy PZP — kiedy zarzut jest realny?

¢ Pojecie obejscia ustawy w $wietle orzecznictwa

e Sztuczne dzielenie zamdwienia

¢ Planowanie na raty i zanizanie wartosci

¢ Granica miedzy btedem a naruszeniem dyscypliny finanséw publicznych

IV. Regulaminy wewnetrzne — jak je skonstruowac, aby chronity zamawiajgcego

e Czy regulamin jest obowigzkowy?

¢ Minimalne elementy bezpiecznego regulaminu

e Progi wewnetrzne (np. 50 tys., 100 tys.)

e Dokumentowanie rozeznania rynku

e Archiwizacja i $lad decyzyjny

¢ Najczestsze btedy w regulaminach jednostek sektora finanséw publicznych

V. Analiza potrzeb i wymagan przy zamoéwieniach podprogowych

e (Czy analiza potrzeb dotyczy zamoéwien ponizej 170.000 zt?
e Zwigzek z zasadg efektywnosci

¢ Dokumentowanie decyzji zakupowej

e Jak przygotowac¢ notatke analityczng odporng na kontrole

V1. Dokumentowanie postepowania podprogowego — budowanie bezpieczeristwa
dowodowego

e Minimalny zakres dokumentacji

¢ Rozeznanie rynku - ile ofert wystarczy?

e Zapytania mailowe, telefoniczne, platformy zakupowe

¢ Uzasadnienie wyboru wykonawcy

¢ Elementy umowy zwiekszajace bezpieczenstwo zamawiajgcego
¢ Jak przygotowac sie na kontrole po kilku latach

VII. Kontrole RIO, NIK i instytucji zarzgdzajgcych — praktyka

¢ Najczestsze zarzuty w zaméwieniach podprogowych

¢ Btedy przy projektach unijnych

¢ Korekty finansowe

¢ Odpowiedzialnos$¢ kierownika jednostki i pracownikéw

VIII. Odpowiedzialno$c¢ za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych

¢ Najczestsze delikty

¢ Przestanki winy

e Czy btad interpretacyjny chroni przed odpowiedzialnoscig?
¢ Jak minimalizowaé ryzyko osobiste

IX. Warsztat praktyczny — analiza problemowych przypadkéow

e Coroczne zamowienia informatyczne
e Zakupy promocyjne przed wydarzeniem cyklicznym



¢ Umowy serwisowe i abonamentowe
e Zamowienia realizowane przez rézne referaty
¢ Nagte potrzeby a plan zaméwien

e Szkolenie ma charakter zdalny w czasie rzeczywistym 13h dydaktycznych,

¢ 1 godzina ustugi = 45 minut dydaktycznych,

¢ Przerwy nie sg wliczone w catkowity czas trwania ustugi.

e Warunki organizacyjne: Zajecia bedg odbywaty sie w jednej grupie bez podziatu na podgrupy, firma szkoleniowa zapewnia materiaty
szkoleniowe niezbedne do realizacji ustugi.

¢ Ustuga stacjonarna sktada sie z czesci teoretycznej 6 h zegarowych , czesci praktycznej 3,75 h zegarowych oraz walidac;ji 0,15 h ktéra jest
wliczona do procesu ksztatcenia

Harmonogram

Liczba pozycji harmonogramu: 19

. Data realizacji Godzina Godzina . .
Przedmiot / temat Prowadzacy L, X . i Liczba godzin
zajeé rozpoczecia zakonczenia

Dzieri I_1.

Zaméwienia

podprogowe po

podniesieniu Ewaryst
progu do Kowalczyk
170.000 zt -

granice swobody

28-05-2026 09:30 10:50 01:20

iryzyka

Przerwa - 28-05-2026 10:50 11:00 00:10

am"

Szacowanie
wartosci
zamowienia —
najczestsze
btedy
prowadzace do
zarzutu obejscia
PzZP

Ewaryst

28-05-2026 11:00 12:00 01:00
Kowalczyk

Dtuga
9 - 28-05-2026 12:00
przerwa

12:30 00:30

(52 10 LU0

Obejscie ustawy E ‘
warys

PZP - kiedy 28-05-2026 12:30 13:30 01:00
. Kowalczyk
zarzut jest

realny?

Przerwa - 28-05-2026 13:30 13:40 00:10



Przedmiot / temat

@0

Regulaminy
wewnetrzne - jak
je skonstruowac,
aby chronity
zamawiajacego

Przerwa

V. Analiza

potrzeb i

wymagan przy
zamowieniach
podprogowych

G Dz

l_VL.
Dokumentowanie
postepowania
podprogowego -
budowanie
bezpieczenstwa
dowodowego

Przerwa

@B V.

Kontrole RIO, NIK
i instytucji
zarzadzajacych -
praktyka

B0 Do

przerwa

14219 NAIIN

Odpowiedzialno$
¢ za naruszenie
dyscypliny
finanséw
publicznych

Przerwa

oo I8

Warsztat
praktyczny —
analiza
problemowych
przypadkow

Przerwa

Prowadzacy

Ewaryst
Kowalczyk

Ewaryst
Kowalczyk

Ewaryst
Kowalczyk

Ewaryst
Kowalczyk

Ewaryst
Kowalczyk

Ewaryst
Kowalczyk

Data realizacji
zajeé

28-05-2026

28-05-2026

28-05-2026

29-05-2026

29-05-2026

29-05-2026

29-05-2026

29-05-2026

29-05-2026

29-05-2026

29-05-2026

Godzina
rozpoczecia

13:40

14:40

14:50

09:30

10:50

11:00

12:00

12:30

13:30

13:40

14:40

Godzina
zakonczenia

14:40

14:50

15:30

10:50

11:00

12:00

12:30

13:30

13:40

14:40

14:50

Liczba godzin

01:00

00:10

00:40

01:20

00:10

01:00

00:30

01:00

00:10

01:00

00:10



Data realizacji Godzina Godzina

Przedmiot / temat Prowadzacy L X , i Liczba godzin
zajeé rozpoczecia zakoriczenia
cd. IX.
Warsztat
praktyczny - Ewaryst
. 29-05-2026 14:50 15:15 00:25
analiza Kowalczyk
problemowych
przypadkow
Walidacja - 29-05-2026 15:15 15:30 00:15
Cennik
Cennik
Rodzaj ceny Cena
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto 1351,77 PLN
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto 1099,00 PLN
Koszt osobogodziny brutto 103,98 PLN
Koszt osobogodziny netto 84,54 PLN
Prowadzacy

Liczba prowadzacych: 1

O
)

1z1

Ewaryst Kowalczyk

Doktor nauk prawnych, adiunkt na Wydziale Prawa i Administracji UZ, konsultant w obszarze
finanséw publicznych i zaméwien publicznych. Kieruje studiami podyplomowymi z zamdwien
publicznych na Uniwersytecie Zielonogérskim. Prowadzi szkolenia dla licznych instytuciji, firm i
organizacji na terenie catej Polski. Wyktadowca z ogromng charyzma, niezwyktym sposobem
przekazywania wiedzy i komunikowaniem sie z grupa uczestnikow szkolenia. Autor ksigzek i
licznych artykutéw w zakresie zamdwien publicznych, finanséw publicznych, partnerstwa publiczno-
prywatnego oraz kontroli zarzadczej, np. ,Przeglad czynéw naruszenia dyscypliny finanséw
publicznych”, ,\Wewnetrzna kontrola finansowa w jednostce samorzadu terytorialnego”, "Kontrola
zarzadcza w jednostkach sektora finanséw publicznych', ,0dpowiedzialnos¢ kierownika i gtéwnego
ksiegowego jednostki sektora finanséw publicznych”, "Zamdéwienia o warto$ci mniejszej od 130 000
ztotych" oraz "Zamdwienia pozaustawowe" W ostatnich 5 latach prowadzit szkolenia w takich
instytucjach jak: Politechnika tédzka Gtéwny Inspektorat Jakosci Handlowej Artykutéw Rolno-
Spozywczych Jednostka Wojskowa Starostwo Powiatowe w Legionowie Wojewddzki Urzad Pracy w
Warszawie Kasa Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego Urzad Marszatkowski Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego



Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

¢ Szkolenie on-line na zywo

¢ EduBox, czyli paczke materiatéw wystang poczta

¢ 60 dni dostepu do nagrania szkolenia

* Aplikacje mobilng z ustawg Pzp na Android i i0OS

* Materiaty z ustawa Pzp w formie ksigzki

¢ Roczny dostep do EduStrefy

e Certyfikat ukonczenia szkolenia

* Spotkania z ekspertami po godzinach

¢ Nagrania z webinaréw ApexNet

¢ Kazdy z Uczestnikéw otrzyma po szkoleniu kod promocyjny -50% na dowolnie wybrane szkolenie wideo do wykorzystania w ciggu 14 dni

e Wzér regulaminu zaméwien do 170 tys. zt

Informacje dodatkowe

zaakceptowano Regulamin dla instytucji szkoleniowych.
Koszt wydania certyfikatu/zaswiadczenia — wliczony w ceneg szkolenia.
Po zakonczeniu ustugi uczestnik otrzyma certyfikat.

Ustuga jest zwolniona z podatku VAT w przypadku, kiedy przedsiebiorstwo zwolnione jest z podatku VAT lub dofinansowanie wynosi co najmniej
70%. W innej sytuacji do ceny netto doliczany jest podatek VAT w wysokosci 23%.

Podstawa prawna stawki zwolnionej: Rozporzadzenie Ministra finanséw z 20 grudnia 2013 w sprawie zwolnier od podatku od towaréw i ustug
oraz warunkéw stosowania tych zwolnien (Dz. U. z 2020r.poz.1983 z 10.11.2020) § 3 pkt 1 ust. 14

Warunki techniczne

Szkolenie odbywa sie na zywo w formie online na platformie ClickMeeting. Wymagania techniczne dla tej platformy:

1. Do platformy ClickMeeting potrzebna jest najaktualniejsza wersja jednej z przegladarek: Google Chrome,

2. Mozilla Firefox, Safari, Edge (Chromium) lub Opera.

3. Mozliwy jest réwniez dostep mobilny za pomoca przegladarki Chrome lub Safari na telefonie lub

4. dedykowanej aplikacji mobilnej Clickmeeting (do pobrania ze sklepu Google Play lub App Store).

5. Minimalne wymagania techniczne to urzadzenie z dostepem do internetu o przepustowosci tacza 1,5 Mbps
6. dla transmisji dZwieku i obrazu, posiadajace:

« procesor dwurdzeniowy 2GHz lub lepszy (zalecany czterordzeniowy);

+ 2 GB pamieci RAM (zlecane 4GB lub wiecej);

- system operacyjny taki jak Windows 8 (zalecany Windows 10), Mac OS wersja 10.13 (zalecana najnowsza wersja), Linux, Chrome 0S;
+ standardowe oprogramowanie obstugujace pliki pdf, doc, xIs.

Otrzymujag Panistwo od nas link do pokoju szkoleniowego.

Podczas szkolenia majg Panstwo mozliwosé kontaktu z Moderatorem i Trenerem szkolenia za pomocg czatu.

Kontakt

Aleksandra Wlazto



o E-mail aleksandra.wlazlo@apexnet.pl

ﬁ Telefon (+48) 222 058 902



