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& Ustuga szkoleniowa

Excel od podstaw do eksperta — 2 900,00 PLN brutto
praktyczny kurs dla biznesu 2900,00 PLN netto

138,10 PLN brutto/h
138,10 PLN netto/h
279,73 PLN cena rynkowa ®

[ zdalna w czasie rzeczywistym

Fohk kK 4815 © p1:00h

735 ocen £ 15.06.2026 do 17.06.2026

Informacje podstawowe

Kategoria

Grupa docelowa ustugi

Minimalna liczba uczestnikow
Maksymalna liczba uczestnikow
Forma prowadzenia ustugi

Liczba godzin ustugi

Podstawa uzyskania wpisu do BUR

Cel

Cel edukacyjny

Informatyka i telekomunikacja / Obstuga komputera

Grupa docelowa kursu obejmuje osoby pracujgce w réznych dziedzinach
zawodowych, ktére posiadajg podstawowa oraz ponadpodstawowa
znajomos¢ programu Excel i pragng poszerzy¢ swoje umiejetnosci w zakresie
zaawansowanych funkcji tego narzedzia,

a w szczegoélnosci:

e pracownikéw biurowych,

* menadzeréw,

¢ przedsiebiorcéw i samozatrudnionych,

¢ wszystkie osoby, ktére w swojej codziennej pracy korzystajg z programu
MS Excel i posiadajg juz podstawowe umiejetnosci w tym zakresie.
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zdalna w czasie rzeczywistym

21

Certyfikat systemu zarzgdzania jakos$cig wg. ISO 9001:2015 (PN-EN 1SO
9001:2015) - w zakresie ustug szkoleniowych



Celem ustugi jest podniesienie kompetenciji cyfrowych uczestnikdw w zakresie praktycznego wykorzystania programu
Microsoft Excel w $srodowisku biznesowym. Uczestnik nabedzie wiedze oraz umiejetnosci umozliwiajgce samodzielne
tworzenie arkuszy kalkulacyjnych, analize danych, budowanie raportéw oraz automatyzacje proceséw obliczeniowych,
co przetozy sie na zwiekszenie efektywnosci pracy i podejmowanie trafniejszych decyzji biznesowych.

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiaggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia sie

zna funkcje i narzedzia programu Excel
wykorzystywane w analizie danych,

rozumie zasady budowania arkuszy i
raportéw biznesowych,

zna metody automatyzac;ji obliczen.

tworzy i modyfikuje arkusze
kalkulacyjne,

stosuje funkcje logiczne i wyszukujace,

buduje tabele przestawne i analizuje
dane,

przygotowuje raporty i dashboardy,

optymalizuje prace przy uzyciu narzedzi
automatyzaciji.

organizuje prace w sposob efektywny,

wykorzystuje analize danych w
podejmowaniu decyz;ji,

samodzielnie rozwija swoje
kompetencje cyfrowe.

Kwalifikacje

Kompetencje

Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.

Warunki uznania kompetencji

Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajacy uzyskanie kompetencji lub wyraZnie z nim powigzane inne dokumenty

Kryteria weryfikacji

Uczestnik dobiera funkcje logiczne i
warunkowe

Rozumie mechanizmy filtrowania i
sortowania danych w tabelach
przestawnych.

Zna zasady tworzenia wykreséw
opartych na danych z tabel
przestawnych.

Rozumie sposoby grupowania danych w
tabelach przestawnych,

Zna zaawansowane metody sortowania
i filtrowania danych,

Wymienia zasady nagrywania makr oraz
ich zastosowania w automatyzacji pracy
w Excelu.

Rozumie podstawy Power Query i
potrafi wykorzysta¢ je do importowania,
czyszczenia oraz transformaciji danych.

zwigzane ze wsparciem zawierajg opis efektéw uczenia sie?

TAK

Metoda walidacji

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny

Test teoretyczny



Pytanie 2. Czy dokument lub wyraznie z nim powigzane inne dokumenty zwigzane ze wsparciem potwierdzaja, ze
walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach uczenia sie kryteria ich weryfikacji i zgodnie z
zaplanowanymi metodami walidac;ji?

TAK

Pytanie 3. Czy dokument lub wyraznie z nim powigzane inne dokumenty zwigzane ze wsparciem potwierdzaja
zastosowanie rozwigzan zapewniajacych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i szkolenia od walidacji?

TAK

Program

Dzien 1 — Podstawy i efektywna praca z danymi

Modut 1: Wprowadzenie do programu Excel

« Interfejs i organizacja pracy

e Typy danych i poprawne wprowadzanie informacji
e Formatowanie komorek i arkuszy

e Podstawowe formuty i funkcje

Modut 2: Praca na danych

e Sortowanie i filtrowanie

¢ Formatowanie warunkowe

e Tabele i zarzadzanie duzymi zbiorami danych
¢ Najczestsze btedy i ich eliminacja

Dzien 2 — Analiza danych i raportowanie

Modut 3: Funkcje zaawansowane

¢ Funkcje logiczne i warunkowe

¢ Funkcje wyszukiwania (WYSZUKAJ.PIONOWO / XLOOKUP)
¢ INDEKS, PODAJ.POZYCJE

LICZ.JEZELI, SUMA.JEZELI

Modut 4: Tabele przestawne i analiza danych

e Tworzenie tabel przestawnych
e Grupowanie i filtrowanie danych
e Analiza sprzedazy / kosztéw — case study

Dzien 3 — Automatyzacja i poziom ekspercki
Modut 5: Wizualizacja i raportowanie

e Tworzenie wykreséw biznesowych
¢ Projektowanie dashboardéw
¢ Przygotowanie raportu dla zarzadu

Modut 6: Automatyzacja pracy

e Walidacja danych

e Ochrona arkuszy

e Nazwy zakreséw

e Wprowadzenie do makr

e Optymalizacja i przyspieszenie pracy



Harmonogram

Liczba pozycji harmonogramu: 0

. Data realizacji Godzina Godzina . .
Przedmiot / temat Prowadzacy L . ; . Liczba godzin
zajeé rozpoczecia zakoriczenia
Brak wynikéw.
Cennik
Rodzaj ceny Cena
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto 2900,00 PLN
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto 2900,00 PLN
Koszt osobogodziny brutto 138,10 PLN
Koszt osobogodziny netto 138,10 PLN

Prowadzgcy

Liczba prowadzacych: 0

Brak wynikow.

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

Organizacja szkolenia:

Szkolenie podzielone jest na bloki tematyczne wedtug ustalonego harmonogramu. Tematyka, zakres oraz tempo prowadzonych szkolen
dopasowane jest do potrzeb Uczestnikow szkolenia.

Warunki uczestnictwa

W przypadku szkolen dofinansowanych z Funduszy Europejskich , warunkiem uczestnictwa jest zarejestrowanie i zatozenie konta w Bazie Ustug
Rozwojowych , zapisanie sie na szkolenie za posrednictwem Bazy oraz spetnienie wszystkich warunkéw okreslonych przez Operatora,
udzielajgcego dofinansowanie.



Informacje dodatkowe

Szkolenie konczy sie walidacjg w formie post- test'u. Absolwent szkolenia otrzymuje po pozytywnie zdanym post-tescie (min.70 % punktéw) oraz
stwierdzeniu obecno$¢i na minimum 80% zaje¢ - zaswiadczenie ukoriczenia szkolenia zgodnie z Rozporzgdzeniem Ministra Edukacji Narodowej
z dnia 18 sierpnia 2017r. w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych.

Warunki techniczne

Kontakt

ﬁ E-mail maciejleonard@gmail.com

Telefon (+48) 514970 108

MACIEJ LEONARD



