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Microsoft Teams, OneDrive, Outlook,
OneNote, SharePoint, Forms, Excel, Word -
Wspétpraca online / poziom podstawowy.
Kwalifikacja cyfrowa i egzamin ICDL/ECDL
S7. Szkolenie na platformie Microsoft 365
- edycja weekendowa.

Numer ustugi 2026/02/21/161176/3352240

© zdalna w czasie rzeczywistym
& Ustuga szkoleniowa

O 20h

£ 17.04.2026 do 19.04.2026

Informacje podstawowe

Kategoria

Identyfikatory projektow

Grupa docelowa ustugi

2 000,00 PLN brutto
2 000,00 PLN netto
100,00 PLN brutto/h
100,00 PLN netto/h
175,00 PLN cena rynkowa @

Informatyka i telekomunikacja / Internet

Kierunek - Rozwdj, Nowy start w Matopolsce z EURESEM, Matopolski

Pociag do kariery, Zachodniopomorskie Bony Szkoleniowe

Szkolenie przeznaczone jest dla osob, ktére chca rozwijac¢ swoje
kompetencje cyfrowe i wdraza¢ nowoczesne narzedzia wspotpracy w

codziennej pracy. W szczegolnosci adresowane jest do:

e pracownikéw biurowych, chcacych efektywnie zarzadza¢ zadaniami w

$rodowisku cyfrowym oraz pogtebi¢ wiedze o integracji narzedzi

Office 365,

¢ nauczycieli i edukatoréw poszukujgcych nowoczesnych metod i

narzedzi do prowadzenia zaje¢ online,

e przedsiebiorcéw i menedzeréw zarzadzajgcych rozproszonymi
zespotami, wymagajacych koordynacji pracy w réznych miejscach,

strefach czasowych.

Ustuga rozwojowa dodatkowo adresowana do wszystkich Uczestnikéw
Projektéw z dofinansowaniem réwniez dla Uczestnikéw Projektu MP
i/lub dla Uczestnikéw Projektu NSE, Projektu "Kierunek - Rozwéj",
Projektu ,Zachodniopomorskie Bony Szkoleniowe".

Minimalna liczba uczestnikow 5
Maksymalna liczba uczestnikow 15
Data zakonczenia rekrutacji 11-04-2026

Forma prowadzenia ustugi zdalna w czasie rzeczywistym



Liczba godzin ustugi 20

Podstawa uzyskania wpisu do BUR Akredytacja Centrow Egzaminacyjnych ECDL

Cel

Cel edukacyjny

Ustuga ,Wspétpraca online” przygotowuje do efektywnej i bezpiecznej wspédtpracy online z wykorzystaniem narzedzi
Microsoft 365. Uczestnicy nabedg praktyczne umiejetnosci pracy w chmurze, komunikacji zespotowej, wspétdzielenia
dokumentdw, zarzadzania informacjg oraz ochrony danych w srodowisku cyfrowym. Program obejmuje rowniez
zagadnienia etyki cyfrowej, netykiety i zarzgdzania tozsamoscig w sieci, co pozwala na $wiadome i odpowiedzialne
korzystanie z nowoczesnych technologii w codziennej pracy.

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia sie Kryteria weryfikacji Metoda walidaciji



Efekty uczenia sie Kryteria weryfikacji Metoda walidacji

- wyjasnia znaczenie technologii
informacyjnej i komunikacyjnej (ICT) we
wspomaganiu i promowaniu
wspoétdziatania w sieci

- identyfikuje podstawowe serwisy
wspomagajace wspotprace w sieci:
chmura obliczeniowa oraz technologia
mobilna. Identyfikuje podstawowe
narzedzia wspomagajace wspotprace w
sieci: popularne aplikacje biurowe
dostepne przez sie¢, portale
spotecznosciowe, konferencje online,
$Srodowiska stuzace do nauki

- identyfikuje kluczowe funkcje/cechy
narzedzi do pracy, dostepnych online:
wielu uzytkownikéw, czas rzeczywisty,
dostepnosé globalna, Test teoretyczny
wspaélny/jednoczesny dostep

- przedstawia zalety uzytkowania
narzedzi dostepnych online:
wspotdzielenie plikéw i kalendarzy,
redukcja kosztéw podrézy, tatwosé
porozumiewania sig, efektywna praca w
grupie, globalny dostep

- wyjasnia zagrozenia, jakie niesie
uzywanie narzedzi dostepnych w sieci:
nieautoryzowany dostep do
wspotdzielonych plikéw, problem z
kompatybilnosciag na poziomie wersji
oprogramowania, zagrozenie infekcja
ztosliwym oprogramowaniem, kradziez

Rozréznia zasady wspétpracy online

tozsamosci lub danych, przerwy
serwisowe

- wyjasnia znaczenie prawa autorskiego
i zgodnego z prawem wykorzystywania
tresci podczas uzywania narzedzi
wspotpracy online

- wyjasnia w jaki sposob praca w
chmurze utatwia wspoétprace online i
komunikacje mobilna: przechowywanie
wspotdzielonych dokumentéw i plikéw,
dostep do szerokiej gamy narzedzi oraz
aplikacji Test teoretyczny
- przedstawia zalety pracy w chmurze
dla uzytkownika: obnizenie kosztow
pracy, rozszerzona mobilnosé¢,
skalowalno$¢, automatyczne
uaktualnienia

- charakteryzuje ryzyko pracy w
chmurze: zalezno$¢ od dostawcy,
ochrona danych i kontrola, potencjalna
utrata prywatnosci



Efekty uczenia sie

Przygotowuje narzedzia do wspétpracy
online

Kryteria weryfikacji

- uzasadnia potrzebe instalacji
dodatkowych aplikacji czy dodatkéw do
aplikaciji, ktére moga by¢ wymagane w
celu uzywania oprogramowania do
wsp6tpracy online

- identyfikuje podstawowy sprzet
wspierajacy wspotprace online: kamera
internetowa, mikrofon, gtos$niki

- wyjasnia, ze ograniczenia
powodowane przez zapory (firewall)
moga powodowacé problemy z
dostepem do aplikacji przez
uzytkownikéw narzedzi do wspétpracy
online

- §ciagga z sieci oprogramowanie do
wspierania pracy narzedzi do
wspoétpracy online: VOIP, IM,
wspotdzielenie dokumentow

- rejestruje i/lub konfiguruje konto
uzytkownika narzedzia do wspétpracy
online. Dezaktywuje, usuwa/zamyka
konto uzytkownika

Metoda walidacji

Test teoretyczny



Efekty uczenia sie

Uzywa narzedzi do wspoétpracy online

Kryteria weryfikacji

- wyjasnia idee réznych rozwigzan do
przechowywania zasobéw w sieci oraz
prezentuje typowe przyktady

- identyfikuje ograniczenia zwigzane z
przechowywaniem zasobéw w sieci:
limit rozmiaru, limit czasu, obostrzenia
zwigzane ze wspoétdzieleniem

- wrzuca pliki (upload), $ciaga pliki
(download), usuwa pliki i foldery
dostepne online

- wyjasnia, ze przez Internet mozna
uzyskaé dostep do aplikacji biurowych.
Identyfikuje popularne przyktady ta-kich
aplikacji dostepnych przez Inter-net:
edytor tekstu, arkusz kalkulacyjny,
kreator prezentaciji

- przedstawia zalety pracy opartej na
aplikacjach biurowych dostepnych
przez Internet: mozliwo$¢ uaktualniania
pliku przez wielu uzytkownikéw w
czasie rzeczywistym czy wspoétdzielenie
plikéw

- tworzy, edytuje i zapisuje pliki online

- udostepnia pliki i foldery innym
uzytkownikom oraz konczy
udostepnianie, aby umozliwi¢ innym
uzytkownikom: przegladanie, edycje,
petny dostep (wtascicielski) do plikow i
folderéw

- przeglada i przywraca poprzednie
wersje pliku

- wspétdzieli (udostepnia) swoj
kalendarz. Zezwala na przegladanie lub
edycje wspétdzielonego kalendarza

- pokazuje i ukrywa wspétdzielone
kalendarze

Metoda walidacji

Test teoretyczny



Efekty uczenia sie

Kryteria weryfikacji

- wykorzystuje wspotdzielony kalendarz
do tworzenia wydarzenia
jednorazowego lub cyklicznego

- ustawia przypomnienie dla wydarzenia
w kalendarzu

- zaprasza i wykresla osoby oraz zasoby
z wydarzenia. Akceptuje i odrzuca
zaproszenie

- edytuje i usuwa istniejgce wydarzenie
- identyfikuje narzedzia zwigzane z
mediami spoteczno$ciowymi
wspierajgcymi wspotprace online: sieci
spotecznosciowe, serwisy wiki, fora i
grupy, blogi, mikro blogi, spotecznosci
tematyczne

- konfiguruje i modyfikuje dostepne
opcje zwigzane z prywatnoscia:
uprawnienia do odczytu, uprawnienia do
edyciji/pisania, zaproszenia

- znajduje uzytkownikéw mediow
spotecznos$ciowych, nawigzuje z nimi
po-taczenia i dotacza do grup. Likwiduje
te potaczenia

- wykorzystuje narzedzi mediéw
spotecznos$ciowych do zamieszczania
komentarzy i linkow

- wykorzystuje narzedzia mediow
spotecznosciowych do odpowiadania
na komentarze i przekazywania dalej
komentarzy

- wykorzystuje narzedzia mediéw
spotecznosciowych do zamieszczania
réznych tresci: zdjecia, pliki wideo,
dokumenty

- usuwa posty z mediéw
spotecznosciowych. Wyjasnia, ze trwate
usuwa-nie postéw i zdje¢ moze byé
trudne

Metoda walidacji

Test teoretyczny



Efekty uczenia sie

Kryteria weryfikacji

- wykorzystuje serwisy wiki do
dodawania nowych pozycji
tematycznych lub ich uaktualniania

- otwiera i zamyka aplikacje do obstugi
konferencji online. Tworzy konferencje:
czas, data, temat. Odwotuje konferencje
- zaprasza i usuwa uczestnikow
konferencji, nadaje uprawnienia

- rozpoczyna i koiczy konferencje

- udostepnia pulpit i pliki podczas
konferencji online, koriczy
udostepnianie

- uzywa dostepne opcji rozmowy (chat)
podczas konferencji online

- wykorzystuje opcje wideo i audio
podczas konferencji online

- wyjasnia koncepcje srodowiska
ksztatcenia online. Identyfikuje takie
$rodowiska jak: Wirtualne Srodowiska
Ksztatcenia (VLE), Systemy Zarzadzania
Ksztatceniem (LMS)

- przedstawia mozliwosci i funkcje
dostepne w srodowiskach ksztatcenia
online: kalendarz, tablica ogtoszen,
czat, ocena pracy

- uzyskuje dostep do kursu w
$rodowisku ksztatcenia online

- wrzuca plik do $rodowiska ksztatcenia
online, $cigga plik ze Srodowiska
ksztatcenia online

- korzysta réznych form dziatalnosci w
ramach kursu: quizy, fora

Metoda walidacji

Test teoretyczny



Efekty uczenia sie

Uzywa narzedzi do wspétpracy mobilnej

Kryteria weryfikacji Metoda walidacji

- identyfikuje rézne typy urzadzen
mobilnych: smartfony, tablety

- wyjasnia, ze dziatanie urzadzen
mobilnych oparte jest na systemach
operacyjnych. Identyfikuje popularne
systemy operacyjne dziatajace na
urzadzeniach mobilnych

- wyjasnia pojecie technologii Bluetooth
i sposoby korzystania z niej

- przedstawia mozliwosci taczenia sie z
Internetem dostepne dla urzadzen
mobilnych: bezprzewodowo (Wi-Fi),
Internet mobilny. Wyjasnia parametry
faczy internetowych: przepustowosé,
koszt, dostepnosé

- wyjasnia podstawowe zasady
bezpieczenstwa zwigzane z uzywaniem
urzadzen mobilnych: kod PIN,

o . Test teoretyczny
archiwizacja danych, wtaczanie i
wytaczanie Wi-Fi oraz Bluetooth
- bezpiecznie taczy sie z urzadzenia
mobilnego z Internetem za pomoca Wi-
Fi lub Internetu mobilnego
- wyszukuje informacje w Internecie
- wysyla i odbiera poczte elektroniczna
- dodaje, edytuje i usuwa wydarzenia z
kalendarza
- udostepnia zdjecia i pliki wideo przy
uzyciu: poczty elektronicznej,
komunikatoréw, mediow
spotecznosciowych i technologii
Bluetooth
- identyfikuje powszechnie uzywane
aplikacje: wiadomosci, media
spotecznosciowe, aplikacje biurowe,
mapy, gry, e-booki



Efekty uczenia sie

Kryteria weryfikacji

- wyjasnia, ze aplikacje do urzadzen
mobilnych mozna uzyskaé poprzez
sklep internetowy. Identyfikuje
popularne sklepy z aplikacjami dla
urzadzen mobilnych

- wyszukuje aplikacje do urzadzen
mobilnych w sklepie internetowym.
Wyjasnia, ze z zakupem lub uzytkowa-
niem aplikacji moga by¢ zwigzane
ewentualne koszty

- instaluje i odinstalowuje aplikacje na
urzadzeniach mobilnych

- uaktualnia aplikacje na urzadzeniach
mobilnych

- uzywa aplikaciji takich jak:
komunikatory gtosowe i wideo, media
spotecznos$ciowe i mapy

- uzasadnia potrzebe synchronizaciji
zawartosci urzadzen

- konfiguruje ustawienia synchronizacji
- synchronizuje urzadzenia mobilne z
kalendarzem, pocztg i innymi
urzadzeniami

Metoda walidacji

Test teoretyczny



Efekty uczenia sie Kryteria weryfikacji Metoda walidacji

- tworzy silne, unikalne hasta i
regularnie je zmienia
- wiacza dwusktadnikowe
uwierzytelnianie (2FA) tam, gdzie to
mozliwe
- regularnie aktualizuje system
operacyjny, oprogramowanie i aplikacje
- uzywa oryginalnego, aktualnego
oprogramowania antywirusowego i
chronigcego przed malware
- unika klikania w podejrzane linki oraz
otwierania zatgcznikéw od nieznanych
nadawcow
- sprawdza nadawce wiadomosci i nie
podaje danych osobowych na
podejrzanych stronach
- korzysta tylko z bezpiecznych stron
internetowych (certyfikat SSL, https).
- zabezpiecza urzadzenia

Zwraca uwage na cyberbezpiecznistwo - unika korzystania z publicznych, Test teoretyczny
niezabezpieczonych sieci Wi-Fi;
uzywamy VPN
- nie podtacza nieznanych no$nikéw
danych
- regularnie skanuje komputer pod
katem ztosliwego oprogramowania i
analizujemy procesy sieciowe
- nie instaluje oprogramowania z
nieznanych Zrédet.
- zgtasza podejrzane wiadomosci i
incydenty do dziatu IT lub odpowiednich
stuzb
- przestrzega polityk bezpieczenstwa i
uczestniczy w szkoleniach
- ogranicza podawanie danych
osobowych do minimum i tylko
zaufanym podmiotom
- $ledzi nowe zagrozenia i aktualizuje
wiedze z zakresu cyberbezpieczenstwa

Kwalifikacje

Kwalifikacje niewlaczone do ZSK

Uznane kwalifikacje
Pytanie 3. Czy dokument jest certyfikatem wydawanym przez miedzynarodowe instytucje?
TAK

Strona internetowa Instytucji Certyfikujgcej: https://icdl.pl/

Informacje



ASKE numer CE:PL-CE0198; Centrum Egzaminacyjne akredytowane przez
Polskie Towarzystwo Informatyczne. Lista nazw akredytowanych
podmiotéw dostepna jest pod adresem: https://icdl.pl/centra-
egzaminacyjne/

Nazwa Podmiotu prowadzacego walidacje

Nazwa Podmiotu certyfikujagcego Polskie Towarzystwo Informatyczne

Program

Program szkolenia ICDL S7 Wspétpraca online — poziom podstawowy:
Zasady wspotpracy online

e Kluczowe zasady wspotpracy w srodowisku cyfrowym
e Praca w chmurze - korzysci, zagrozenia, dobre praktyki
e Przyktady zastosowania narzedzi chmurowych

Przygotowanie do wspoétpracy w sieci

¢ Konfiguracja kont uzytkownikéw i ustawien bezpieczenstwa
e Tworzenie i zarzagdzanie zespotami oraz kanatami komunikacji
e Synchronizacja urzadzen i aplikacji

Uzywanie narzedzi do wspoétpracy online

¢ Przechowywanie i udostepnianie danych w chmurze

e Wspdtdzielenie i recenzowanie dokumentow

e Zarzadzanie kalendarzami i spotkaniami online

¢ Organizacja wideokonferenciji i pracy zespotowej

e Tworzenie srodowisk wspotpracy

e Zbieranie i analiza danych online

¢ Wykorzystanie narzedzi edukacyjnych i portali spotecznosciowych

Wspoétpraca mobilna

* Wspotpraca z wykorzystaniem urzadzen mobilnych (smartfony, tablety)
¢ Synchronizacja danych i aplikacji
e Bezpieczne korzystanie z mobilnych narzedzi wspotpracy

Podstawy cyberbezpieczenstwa

e Znaczenie cyberbezpieczenstwa w pracy zdalnej

¢ Najczestsze zagrozenia i konsekwencje atakow

e Zarzadzanie hastami, uwierzytelnianie dwusktadnikowe

¢ Ochrona urzadzen i danych (aktualizacje, antywirus, szyfrowanie)

e Bezpieczne korzystanie z Internetu, poczty, sieci i nosnikéw danych
e Reagowanie na incydenty, zgtaszanie zagrozen, aktualizacja wiedzy

Etyka cyfrowa i netykieta

e Zasady odpowiedzialnego zachowania w sieci
e Zarzadzanie cyfrowa tozsamoscig i ochrona prywatnosci
¢ Budowanie pozytywnego wizerunku online

Podstawowe funkcje i integracje

e Integracja narzedzi Microsoft 365
e Zarzadzanie zespotami rozproszonymi i komunikacjg na odlegto$é
e Praca w réznych strefach czasowych



Sesje praktyczne

 Cwiczenia z wykorzystaniem aplikacji Microsoft
e Symulacje wspodtpracy online i rozwigzywanie praktycznych probleméw
e Praca projektowa w zespotach

Wykorzystywane aplikacje Microsoft

¢ Microsoft Teams — komunikacja, wideokonferencje, wspotpraca zespotowa
¢ Microsoft OneDrive — przechowywanie i udostepnianie plikéw w chmurze

¢ Microsoft Outlook — zarzadzanie pocztg i kalendarzami online

¢ Microsoft OneNote - tworzenie i wspétdzielenie notatek

¢ Microsoft SharePoint — budowa $rodowisk wspotpracy online

¢ Microsoft Word i Excel — wspoétdzielenie i recenzowanie dokumentéw

¢ Microsoft Forms - zbieranie i analiza danych online

Podczas ses;ji praktycznych uczestnicy bedg mogli samodzielnie ¢wiczy¢ obstuge poszczegdlnych aplikacji Microsoft, co pozwoli na
lepsze przygotowanie do egzaminu ICDL S7.

Szkolenie podkresla znaczenie wspétpracy wirtualnej w kontekscie globalizacji i pracy zdalnej. Uczestnicy poznajg strategie zarzadzania
zespotami rozproszonymi, techniki poprawy komunikacji na odlegto$¢ oraz narzedzia wspierajgce prace w ré6znych miejscach, strefach
czasowych.

Program szkoleniowy sktada sie z 20 godzin dydaktycznych, co odpowiada 15 godzinom zegarowym. Zajecia odbywajg sie w jednostkach
po 45 minut kazda, bez wliczenia przerw do czasu kursu. Czes$¢ praktyczna obejmuje 15 godzin dydaktycznych, natomiast zajecia
teoretyczne trwajg 4 godziny dydaktyczne, a walidacja przyjmuje forme 45-minutowego testu teoretycznego.

Egzamin:

Organizator pokrywa koszt pierwszego egzaminu ICDL S7 Wspétpraca online. Egzamin odbywa sie w formie zdalnej w czasie
rzeczywistym i trwa 45 minut. Warunkiem zaliczenia jest uzyskanie co najmniej 75% punktéw. W przypadku niezaliczenia mozliwe sg
egzaminy poprawkowe (nie w tym samym dniu, co egzamin pierwotny).

Walidacja:

Metoda weryfikacji efektéw szkolenia polega na przeprowadzeniu zewnetrznego egzaminu ICDL, ktéry odbywa sie na komputerze i
obejmuje praktyczne zadania modutu S7. Uzyskanie pozytywnego wyniku egzaminu potwierdza nabycie kwalifikacji oraz skutkuje
wydaniem certyfikatu ICDL.

Certyfikat ICDL S7 poswiadcza zdobycie kompetenc;ji cyfrowych z obszaréw numer: 1.1,1.2,1.3,2.1,2.2,2.3,2.4,3.1,3.2,3.3,4.1,4.2,
zgodnie z wytycznymi Komisji Europejskiej zawartymi w raporcie "DigComp 2.2 Ramy Kompetencji Cyfrowych dla Obywateli".

Podstawy prawne oraz informacje dotyczace kwalifikacji ICDL. Informuje, Ze jest to kwalifikacja nadawana przez podmioty
miedzynarodowe co wynika z Wytycznych dotyczacych monitorowania postepu rzeczowego realizacji programow na lata 2021-2027;
Zatgcznik 2 Podstawowe informacje dotyczace uzyskiwania kwalifikacji w ramach projektow wspdtfinansowanych z EFS+ oraz FST pkt. 2
lit. ¢), informacje te sa dostepne réwniez na stronie

https.://icdl.pl/projekty-unijne,

Harmonogram

Liczba przedmiotéw/zajec: 8

Przedmiot / temat Data realizacji Godzina Godzina
Prowadzacy

L L . , . Liczba godzin
zaje¢ zajec rozpoczecia zakonczenia

Zasady

wspotpracy

online - Eliasz Rafalski 17-04-2026 16:00 20:00 04:00
prezentacja,

éwiczenia.



Przedmiot / temat
zajec

Przygotowanie
do wspotpracy w
sieci -
prezentacja,
éwiczenia.

Przerwa

Uzywanie
narzedzi do
wspotpracy
online -
scenariusze,
prezentacja,
¢éwiczenia.

Wspotpraca
mobilna.
Podstawy
cyberbezpieczen
stwa. Etyka
cyfrowa i
netykieta -
prezentacja,
éwiczenia.

Przerwa

Podstawowe
funkcje i
integracje -
prezentacja,
éwiczenia.

Walidacja -
test teoretyczny.

Egzamin
ICDL/ECDL.

Cennik

Cennik

Rodzaj ceny

Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto

Prowadzacy

Eliasz Rafalski

Eliasz Rafalski

Eliasz Rafalski

Eliasz Rafalski

Eliasz Rafalski

Eliasz Rafalski

Data realizacji
zajeé

Godzina
rozpoczecia

18-04-2026 13:00
18-04-2026 15:00
18-04-2026 15:15
19-04-2026 09:00
19-04-2026 12:00
19-04-2026 12:15
19-04-2026 14:30

Cena

2 000,00 PLN

Godzina
zakonczenia

15:00

15:15

18:15

12:00

12:15

14:30

15:15

Liczba godzin

02:00

00:15

03:00

03:00

00:15

02:15

00:45



Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto 2 000,00 PLN

Koszt osobogodziny brutto 100,00 PLN

Koszt osobogodziny netto 100,00 PLN

W tym koszt walidacji brutto 400,00 PLN

W tym koszt walidacji netto 400,00 PLN

W tym koszt certyfikowania brutto 100,00 PLN

W tym koszt certyfikowania netto 100,00 PLN
Prowadzacy

Liczba prowadzacych: 1
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0 Eliasz Rafalski

‘ ' AAbsolwent Wyzszej Szkoty Pedagogicznej oraz Wyzszej Szkoty Informatyki i Ekonomii TWP w
Olsztynie. Obecnie doktorant w Instytucie Podstaw Informatyki Polskiej Akademii Nauk w
Warszawie, gdzie prowadzi badania nad historig informatyki w medycynie. Posiada bogate
doswiadczenie jako wyktadowca akademicki oraz trener szkolen z zakresu aplikacji Microsoft Office,
baz danych, programowania w Pythonie, C++, JavaScript, a takze obstugi programéw graficznych
takich jak Adobe i CorelDRAW. Specjalizuje sie rowniez w zagadnieniach zwigzanych ze sztuczng
inteligencja. W ciggu ostatnich 5 lat przeprowadzit ponad 200 godzin szkolen z umiejetnosci
cyfrowych. Od 2005 roku corocznie odnawia uprawnienia egzaminatora ICDL, co potwierdza jego
zaangazowanie w rozw0j kompetencji cyfrowych uczestnikow szkolen.

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

Kazdy z Uczestnikdw otrzymuje dostep do OneDrive, gdzie znajduja sie materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej, tj. skrypt i zestawy
do éwiczen.

Warunki uczestnictwa

1. W przypadku egzaminu ICDL w formie zdalnej Uczestnik wyraza zgode na zainstalowanie przed szkoleniem na swoim
komputerze/laptopie (wyposazonym w gtosnik, mikrofon oraz kamerg), z ktérego bedzie zdawat egzamin aplikacji egzaminacyjnej PTI
(wg. instrukcji Egzaminatora/Centrum Egzaminacyjnego).

2. Zawarcie przez Uczestnika umowy z Organizatorem na realizacje ustugi szkoleniowej.

3. Uczestnik powinien by¢ obecny na minimum 80% godzin ustugi szkoleniowej. Frekwencja potwierdzana jest na podstawie raportu z logowan.

Informacje dodatkowe



Uczestnik szkolenia po zdaniu egzaminu otrzymuje zaswiadczenie o ukoriczeniu szkolenia oraz Europejski Certyfikat Umiejetnosci
Komputerowych PROFILE S7 - Wspétpraca online w wersji elektronicznej. Certyfikat nie ma okreslonego terminu waznosci.

Zawarto umowe z WUP w Krakowie w ramach Projektu ,Matopolski pociag do kariery — sezon 1" oraz Projektu ,Nowy start w
Matopolsce z EURESem”.

Zawarto umoweg z WUP w Toruniu w ramach Projektu "Kierunek — Rozwéj".

Zawarto umowe z WUP w Szczecinie na $wiadczenie ustug rozwojowych z wykorzystaniem elektronicznych bondw szkoleniowych w
ramach Projektu "Zachodniopomorskie Bony Szkoleniowe".

Podana cena dotyczy szkolenia dofinansowanego w co najmniej 70% ze $rodkéw publicznych. W przypadku uzyskania przez Uczestnika
mniejszego dofinansowania do ceny na fakturze zostanie doliczony podatek 23% VAT. (Zwolnienie z VAT na podstawie § 3 ust. 1 pkt 14
rozporzadzenia Ministra Finanséw z 20 grudnia 2013 r. (Dz.U. 2018 poz. 701).

Warunki techniczne

Zanim wezmiesz udziat w szkoleniu, zapoznaj sie z nastepujacymi informacjami:

1. Szkolenie odbywa sie na platformie Microsoft 365 (w tym Teams, OneDrive, Outlook, OneNote, SharePoint, Forms, Excel czy Word)
udostepnianej przez Organizatora. Nie musisz posiadaé wtasnych programéw do pracy.

2. Potrzebujesz komputera lub laptopa z gtosnikiem, mikrofonem i kamera. Minimalne wymagania sprzetowe: Procesor 1 GHz lub szybszy
(co najmniej 2 rdzenie, zgodny 64-bitowy lub SoC), RAM: 8 GB (rekomendowane 16 GB), miejsce na dysku: 64 GB lub wiecej, karta
graficzna zgodna z DirectX 12 / Metal (ze sterownikiem WDDM 2.0 lub nowszym).

3. Musisz mie¢ dostep do Internetu — przewodowego lub bezprzewodowego (3G/4G/5G). Minimalna przepustowo$¢: 1 Mb/s
(upload/download), rekomendowana: 5 Mb/s dla narzedzi Al i HD wideo.

4. System operacyjny: Windows 10/11 (wersja 22H2 lub nowsza), macOS 15 (Sequoia) lub nowszy; na urzgdzeniu mobilnym: i0S 17+ lub
Android 12+ z aplikacjg Microsoft Teams.

5. Mozesz korzysta¢ z dowolnej nowoczesnej przegladarki: Edge, Chrome, Firefox, Safari.

6. Link umozliwiajgcy uczestnictwo w spotkaniu online jest wazny podczas trwania catej ustugi rozwojowej. Link zostanie przekazany
Uczestnikom oraz Operatorom.

7. Egzamin w formie zdalnej, odbywa sig w zainstalowanej najnowszej wersji aplikacji egzaminacyjnej PTI na komputerze Uczestnika.

Kontakt

ﬁ E-mail info@aske.com.pl

Telefon (+48) 698 301 596

Administrator



