Mozliwos$¢ dofinansowania

WYZSZA SZKOLA
ADMINISTRAC]T
1 BIZNESU

IM. E. KWIATKOWSKIEGO W GDYNI

WYZSZA SZKOLA
ADMINISTRACJI |
BIZNESU IM.
EUGENIUSZA
KWIATKOWSKIEGO
W GDYNI (WSAIB)

Yok ok ko 4075

4 oceny

Zarzagdzanie w Administracji 6 200,00 PLN brutto
6 200,00 PLN netto

34,44 PLN brutto/h
34,44 PLN netto/h

Numer ustugi 2026/02/20/172310/3350734

© Gdynia

& Studia podyplomowe
mieszana (stacjonarna potaczona z ustugg zdalng w czasie
rzeczywistym)

23 Zajecia grupowe

®© 180:00h

£ 31.10.2026 do 20.06.2027

Informacje podstawowe

Kategoria

Grupa docelowa ustugi

Prawo i administracja / Administracja publiczna

Studia podyplomowe zostaty stworzone z myslg o osobach zaangazowanych
w rozwéj lokalnych wspdlnot i instytucji samorzadowych. W dynamicznie
zmieniajacej sie rzeczywistosci prawnej, spotecznej i technologicznej,
skuteczne zarzadzanie jednostkg samorzadu terytorialnego wymaga nie tylko
znajomosci podstawowych zasad administracji publicznej, ale takze
kompetencji z zakresu nowoczesnych narzedzi zarzadzania, planowania
strategicznego oraz wdrazania innowacji.

Grupa docelowa:

e kadra kierownicza jednostek samorzadu terytorialnego (gmin, powiatéw,
wojewodztw)

¢ urzednicy samorzgdowi pragngcy awansowac na stanowiska zarzadcze

¢ radni gminni, powiatowi i wojewddzcy wszystkich szczebli

e kierownicy i pracownicy samorzadowych jednostek organizacyjnych

¢ osoby planujgce rozpoczgé kariere zawodowa w administracji
samorzadowe;j

¢ specjalisci zajmujacy sie rozwojem lokalnym, funduszami UE, polityka
spoteczng i gospodarczg na szczeblu lokalnym

e Uczestnicy Projektu "Kierunek — Rozwéj"

Minimalna liczba uczestnikow 15
Maksymalna liczba uczestnikéw 30
Data zakonczenia rekrutacji 23-10-2026

Forma prowadzenia ustugi

mieszana (stacjonarna potgczona z ustugg zdalng w czasie
rzeczywistym)



Liczba godzin ustugi 180

art. 163 ust. 1 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie

Podstawa uzyskania wpisu do BUR . . ; -
wyzszym i nauce (t. j. Dz. U. 2 2024 r. poz. 1571, z pdzn. zm.)

Zakres uprawnien studia podyplomowe

Cel

Cel edukacyjny

Celem edukacyjnym studiéw podyplomowych Zarzgdzanie w Administracji jest przygotowanie stuchaczy do
efektywnego zarzadzania jednostkami administracji publicznej oraz instytucjami samorzagdowymi i rzgdowymi.

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiaggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia sie Kryteria weryfikacji Metoda walidaciji

WIEDZA

* Zna i rozumie podstawowe zasady
zarzadzania w administracji publicznej
oraz mechanizmy funkcjonowania
instytucji administracyjnych

* Posiada wiedze na temat prawa
administracyjnego, finanséw
publicznych, polityki kadrowej oraz
kontroli zarzadczej

* Rozumie znaczenie nowoczesnych
technologii, e-administracji i cyfryzacji
proceséw administracyjnych

* Ma swiadomos¢ zasad etyki
urzedniczej i odpowiedzialnosci
prawnej zwigzanej z dziatalno$cia
administracyjna

* Orientuje si¢ w mechanizmach
wspotpracy administracji z sektorem
prywatnym i organizacjami
pozarzadowymi

+ wskazuje podstawowe zasady
zarzadzania w administracji publicznej
oraz mechanizmy funkcjonowania
instytucji administracyjnych

+ wskazuje wtasciwa podstawe prawna,
odpowiednio do sytuac;ji, korzystajac z
réznych zrédet prawa
administracyjnego

« identyfikuje systemy informatyczne i
okresla ich zastosowanie odpowiednio
do sytuaciji

« okresla zakres i wskazuje zasady
wsp6tpracy administracji publicznej z
sektorem prywatnym i organizacjami Prezentacja
pozarzadowymi

Test teoretyczny



Efekty uczenia sie

UMIEJETNOSCI

* Potrafi efektywnie zarzadzaé
zespotem, delegowaé zadania i
motywowacé pracownikéw

* Stosuje metody analizy i optymalizacji
proceséw administracyjnych w celu
zwiekszenia ich efektywnosci

* Umie interpretowac i stosowac
przepisy prawa administracyjnego w
praktyce zawodowej

+ Sprawnie postuguje sie narzedziami
cyfrowymi i systemami
informatycznymi stosowanymi w
administracji publicznej

« Potrafi prowadzi¢ skuteczna
komunikacje wewnetrzng i zewnetrzna,
w tym wspoétpracowac z
interesariuszami administracji

+ Opracowuje i wdraza strategie rozwoju
instytucji administracyjnych

KOMPETENCJE SPOLECZNE

+ Jest gotowy do podejmowania decyzji
w sposoéb etyczny, zgodny z zasadami
dobrego zarzadzania

* Wykazuje inicjatywe w doskonaleniu
proceséw administracyjnych oraz
wdrazaniu innowacyjnych rozwigzan

+ Jest otwarty na wspétprace
miedzysektorows i
miedzyinstytucjonalna

+ Ma $wiadomos¢ potrzeby ciggtego
rozwoju zawodowego i aktualizacji
wiedzy w obszarze zarzadzania i
administracji

+ Dziata w sposéb odpowiedzialny,
rzetelny i transparentny wobec
interesariuszy administracji publicznej

Kwalifikacje

Kryteria weryfikacji

* podejmuje decyzje w trudnych
sytuacjach zarzadczych na podstawie
analizy przypadku

+ analizuje sytuacje, identyfikuje
problemy, szuka optymalnych rozwigzan
we wspotpracy z interesariuszami
administracji

+ podejmuje decyzje kierujac sie
procedurami i przepisami prawa

« interpretuje regulacje prawne i
przygotowuje rekomendacje do
okreslonych sytuaciji

» wykrywa btedy, we wskazanych
przypadkach

* reaguje na nieprawidtowosci,
formutuje argumenty i opisuje
konsekwencje dziatan

+ okresla priorytety rozwoju
zawodowego w obszarze zarzadzania i
administraciji

Kwalifikacje niewlagczone do ZSK

Uznane kwalifikacje

Metoda walidacji

Test teoretyczny

Prezentacja

Obserwacja w warunkach rzeczywistych

Prezentacja

Pytanie 1. Czy dokument jest wydany przez podmiot systemu oswiaty lub szkolnictwa wyzszego na podstawie

odrebnych przepiséw?

TAK

ustawa z dnia 20 lipca 2018 r. - Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. z 2024 r. poz. 1571, 1871 1897)

Informacje



Nazwa Podmiotu prowadzacego walidacje

Nazwa Podmiotu certyfikujagcego

Program

BLOK 1: Zarzadzanie

e Organizacja i zarzadzanie
e Zarzadzanie strategiczne

Wyzsza Szkota Administracji i Biznesu im. E. Kwiatkowskiego w Gdyni

Wyzsza Szkota Administracji i Biznesu im. E. Kwiatkowskiego w Gdyni

e Nowoczesne technologie w zarzadzaniu (Internet, Al, badania kosmiczne)

BLOK 2: Samorzad terytorialny

e Samorzad terytorialny w Polsce (teoria, historia, struktura)
¢ Przyszto$¢ samorzadu terytorialnego w Polsce (zmiany struktury, metropolie, aglomeracje)

e Wspdétdziatanie i wspdtpraca JST

BLOK 3: Obszary zarzadzania w samorzadzie terytorialnym

e Zarzadzanie kadrami samorzadowymi
e Zarzadzanie finansami samorzadowymi
e Zarzadzanie jakoscig ustug JST

BLOK 4: Obszary prawa administracyjnego

e Prawo administracyjne

¢ Postepowanie administracyjne i sgdowo-administracyjne
¢ Odpowiedzialno$¢ prawna: administracyjna, cywilna i karna

BLOK 5: Gospodarka i finanse JST

e Gospodarka komunalna JST

e Zamowienia publiczne

e Partnerstwo publiczno-prywatne
e Fundusze unijne dla JST

BLOK 6: Nowe koncepcje i wyzwania samorzadu terytorialnego

e Koncepcja ,Smart city” w samorzadzie terytorialnym
¢ E-administracja samorzadowa

¢ Dostep do informacji publicznej i jawnos$¢ JST

e Klimat i sSrodowisko JST

e Bezpieczenstwo JST

Harmonogram

Liczba pozycji harmonogramu: 0

Przedmiot / Data realizacji
Prowadzacy L
temat zajeé

Brak wynikoéw.

Godzina Godzina X . Forma
X , . Liczba godzin i
rozpoczecia zakonczenia stacjonarna



Cennik

Cennik
Rodzaj ceny Cena
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto 6 200,00 PLN
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto 6 200,00 PLN
Koszt osobogodziny brutto 34,44 PLN
Koszt osobogodziny netto 34,44 PLN
W tym koszt walidacji brutto 0,00 PLN
W tym koszt walidacji netto 0,00 PLN
W tym koszt certyfikowania brutto 0,00 PLN
W tym koszt certyfikowania netto 0,00 PLN
Prowadzacy

Liczba prowadzacych: 1

121

O dr Adam Labuhn
‘ ‘ OPIEKUN KIERUNKU

Absolwent Wydziatu Prawa i Administracji Wyzszej Szkoty Administracji i Biznesu im. Eugeniusza
Kwiatkowskiego w Gdyni, gdzie z wyréznieniem ukonczytem studia na kierunku prawo.

0d 2018 roku aktywnie wspétpracuje m.in. w zakresie dziatalnosci naukowej i organizacyjnej z
Komisjg Nauk Kosmicznych Polskiej Akademii Nauk Oddziat w Gdansku oraz Battyckim Klastrem
Morskim i Kosmicznym — Baltic Sea & Space Cluster (BSSC).

Dziata réwniez w organizacjach pozarzadowych na terenie Gdyni i Pomorza. W 2017 roku uzyskat
nagrode Helskiej Fundacji Sapere Aude za propagowanie idei demokratycznych oraz zasady
partycypacji spotecznej na niwie szkoty i sSrodowiska pozaszkolnego.

Jest autorem i wspétautorem publikacji naukowych.



Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikéw ustugi

Uczestnicy studiéw podyplomowych otrzymujg materiaty dydaktyczne w trakcie trwania studiéw podyplomowych, podczas zaje¢. Po
zakonczeniu zaje¢ materiaty sg zamieszczane na platformie e-learningowej Moodle.

Materiaty dydaktyczne przygotowujg wyktadowcy danego przedmiotu w réznych formatach, dostosowujac je do potrzeb uczestnikéw i specyfiki
prowadzonego przedmiotu i tematu.

Warunki uczestnictwa

Studia adresowane sg do absolwentéw wszystkich kierunkéw studiéw, posiadajgcych co najmniej dyplom na poziomie licencjackim,
inzynierskim lub magisterskim.

O przyjeciu na studia decyduje kolejnos¢ zgtoszen.

Wazna informacja: W przypadku niewystarczajacej liczby zgtoszen, Uczelnia (Dostawca Ustug) zastrzega sobie prawo do odwotania edycji
studidw.

Frekwencja - wymagane jest 80% obecnosci.

Informacje dodatkowe

»Zawarto umowe z WUP w Toruniu w ramach Projektu Kierunek — Rozwoj".

Warunki techniczne

Zjazdy stacjonarne odbywajg sie w siedzibie Uczelni. Sale wyposazone sg w :

¢ rzutniki multimedialne,

e nowoczesne ekrany projekcyjne,
e komputery,

¢ dostep do Wi-Fi.

Zajecia online odbywaja sie na platformie Teams, do ktérych niezbedne sg :

e komputer (z wbudowanym lub podtgczonymi gto$nikami i mikrofonem),
¢ dostep do Internetu,

e stuchawki (opcjonalnie),

e kamera umieszczona w laptopie/ komputerze (opcjonalnie).

Adres

ul. Kielecka 7
81-303 Gdynia

woj. pomorskie

Wyzsza Szkota Administracji i Biznesu im. E. Kwiatkowskiego w Gdyni dysponuje dwoma nowoczesnymi kampusami
zlokalizowanymi przy ul. Kieleckiej 7 i tuzyckiej 2B. Oba znajduja sie w doskonatej lokalizaciji blisko centrum miasta, na
pograniczu Tréjmiejskiego Parku Krajobrazowego, obok kolejki miejskiej i wezta komunikacyjnego, co zapewnia wygodny
dojazd. Uczelnia dysponuje wtasnymi bezptatnymi parkingami dla studentéw i wyktadowcéw, a blisko$¢é Centrum Riviera



jest dodatkowym udogodnieniem. Przestronne kampusy dostosowane sg dla 0séb z niepetnosprawnosciami. Budynki
znajduja sie w niedalekiej odlegtosci od plazy i morza, w nowoczesnej, biznesowej czesci Gdyni.

Udogodnienia w miejscu realizacji ustugi
o Wi
e Laboratorium komputerowe

e Nowoczesny kampus dostosowany jest dla oséb z niepetnosprawnosciami

Kontakt

OLESYA LELENTAL

E-mail podyplomowe@wsaib.pl
Telefon (+48) 661209 011




