Mozliwos$¢ dofinansowania

Power Query w Excelu - kurs z egzaminem
ECDL (A3)

b/wudt (M 3 Numer ustugi 2026/02/16/12064/3337222

Szkota
Komputerowa
Impuls Sp. zo. o.

Gliwice / mieszana (stacjonarna potaczona z ustugg zdalng
w czasie rzeczywistym)

& Ustuga szkoleniowa

***** 4875 @ 18 h

32 oceny £ 03.03.2026 do 21.03.2026

Informacje podstawowe

5 000,00 PLN brutto
5000,00 PLN netto
277,78 PLN brutto/h
277,78 PLN netto/h
100,00 PLN cena rynkowa @

Kategoria

Grupa docelowa ustugi

Minimalna liczba uczestnikow

Maksymalna liczba uczestnikéw

Data zakonczenia rekrutacji

Forma prowadzenia ustugi

Liczba godzin ustugi

Podstawa uzyskania wpisu do BUR

Informatyka i telekomunikacja / Bazy danych

Szkolenie jest przeznaczone dla os6b pracujgcych z danymi w Excelu,
ktére regularnie importuja informacje z réznych zrédet i chcg usprawnié
proces ich czyszczenia, porzgdkowania oraz przygotowania do analiz.
Oferta kierowana jest do pracownikéw biurowych, administracyjnych,
finansowych i analitycznych, ktérzy podejrzewaja, ze nie wykorzystuja w
petni narzedzi dostepnych w Excelu i chcg poznaé¢ nowoczesne
mozliwosci Power Query, aby zautomatyzowaé powtarzalne zadania i
przyspieszy¢ raportowanie. Szkolenie jest odpowiednie dla oséb, ktére
chca nie tylko rozwina¢ praktyczne kompetencje w obszarze
przetwarzania danych, lecz takze potwierdzi¢ je miedzynarodowym
egzaminem ECDL A3.

02-03-2026

mieszana (stacjonarna potaczona z ustugg zdalng w czasie
rzeczywistym)
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Certyfikat systemu zarzadzania jakoscig wg. ISO 9001:2015 (PN-EN I1SO
9001:2015) - w zakresie ustug szkoleniowych



Cel

Cel edukacyjny

Szkolenie prowadzi do nabycia umiejetno$ci samodzielnego importowania, przeksztatcania i automatycznego
czyszczenia danych w Power Query, umozliwiajgc uczestnikom usprawnienie pracy z danymi w Excelu oraz
przygotowanie sie do potwierdzenia zdobytych kompetencji w miedzynarodowym egzaminie ECDL A3.

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiaggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia sie

Projektuje bazy danych

Definiuje Tabele i relacje

Definiuje Kwerendy

Pracuje z formularzami

Kompetencje spoteczne — Uczestnik
wykazuje gotowos$¢ do wspoétpracy przy
tworzeniu i usprawnianiu proceséw
przetwarzania danych w Power Query
oraz dzieli sie rozwigzaniami
utatwiajgcymi prace zespotu.

Kryteria weryfikacji

Przedstawia rézne rodzaje baz danych:
hierarchiczne, relacyjne, zorientowane
obiektowo

Przedstawia etapy cyklu zycia bazy
danych: projektowanie, tworzenie,
wprowadzanie danych, konserwacja i
wyszukiwanie informacji

Wyjasnia czym jest jezyk SQL i gtéwne
zastosowania tego jezyka

Tworzy, modyfikuje i usuwa odnos$niki

Wymienia typy kwarend

Tworzy, usuwa i modyfikuje formanty:
pole tekstowe, pole kombi, pole listy,
pole wyboru i opciji

Stosuje wtasciwosci formantéw:
ograniczenie do listy, r6zne wartosci

doswiadczen dotyczacych usprawniania

proceséw w Power Query oraz
konsultuje z trenerem i innymi osobami
propozycje rozwigzan poprawiajacych
jakosé pracy z danymi.

Metoda walidaciji

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Wywiad swobodny

Kwalifikacje

Inne kwalifikacje

Uznane kwalifikacje



Pytanie 5. Czy dokument jest certyfikatem, dla ktérego wypracowano system walidacji i certyfikowania efektéw uczenia
si¢ na poziomie miedzynarodowym?

TAK
Informacje
Podstawa prawna dla Podmiotéw / kategorii uprawnione do realizacji proceséw walidacji i certyfikowania na mocy
Podmiotow innych przepiséw prawa
Nazwa Podmiotu prowadzacego walidacje Slaskie Centrum Szkoleniowo-Egzaminacyjne KISS
Nazwa Podmiotu certyfikujacego Polskie Towarzystwo Informatyczne (PTI)

Program

Szkolenie jest przeznaczone dla 0s6b pracujgcych z danymi w Excelu, ktére regularnie importujg informacje z réznych zrédet i chca
usprawnic proces ich czyszczenia, porzgdkowania oraz przygotowania do analiz. Oferta kierowana jest do pracownikéw biurowych,
administracyjnych, finansowych i analitycznych, ktérzy podejrzewaja, ze nie wykorzystujg w petni narzedzi dostepnych w Excelu i chca
poznaé nowoczesne mozliwosci Power Query, aby zautomatyzowaé powtarzalne zadania i przyspieszy¢ raportowanie. Szkolenie jest
odpowiednie dla osdb, ktére chca nie tylko rozwingé praktyczne kompetencje w obszarze przetwarzania danych, lecz takze potwierdzic je
miedzynarodowym egzaminem ECDL A3.

Szkolenie trwa 18 godzin dydaktycznych + przerwy

Szkolenie odbywa sie w trybie mieszanym, zdalnym w czasie rzeczywistym oraz stacjonarnym. Walidacja zewnetrzna odbywa sie stacjonarnie -
pozostate moduty zdalnie w czasie rzeczywistym

Walidacja: Szkolenie konczy sie walidacjg - egzaminem zewnetrznym ECDL: A3. Koszt przystgpienia do pierwszego egzaminu pokrywa
organizator.

Program szkolenia:

1. Zajecia organizacyjne - wprowadzenie do egzaminu ECDL A3
2. Terminologia i interfejs uzytkownika
1. Miejsce Power Query w rozwigzaniach Business Intelligence
2. Ewolucja narzedzia Power Query
3. Zalety Power Query przewyzszajgce dotychczasowe narzedzia bazodanowe w Excelu
4. Zapoznanie sie z oknem narzedzia Power Query
5. Automatyzacja importu danych - zapytania i kroki

3. Laczenie sie z roznymi zrédtami danych

. Laczenie z plikami tekstowymi (TXT i CSV)

. Laczenie z relacyjng bazg danych MS Access
. Laczenie z plikami XML i JSON

. Laczenie z plikami Excela XLSX

—_

. Pobieranie listy plikéw z folderu

. Pobieranie danych z wszystkich plikéw umieszczonych w folderze
. Pobieranie danych z plikéw PDF

. Pobieranie danych tabelarycznych ze stron www

. Pobieranie danych ze strumieniowego Zrédta danych OData

O 0 N O U b W IN

4. Przeksztatcenia danych w Power Query
1. Naprawa typowych problemoéw wystepujacych w bazach danych
2. Czyszczenie danych
3. Filtrowanie i sortowanie danych
4. Tworzenie wtasnych kolumn obliczeniowych (bez pisania formut)
5. Grupowanie danych i mozliwosci obliczen agregujacych



6. Narzedzia: Kolumna przestawna, Anuluj przestawienie kolumn, Transponuj

7. Konwersja tabeli jednokolumnowej na wielokolumnowa
8. Tworzenie tabeli kalendarzowej
5. Gdzie mozna umiesci¢ zaimportowane dane?
1. tadowanie do arkusza jako tabela nazwana
2. tadowanie do arkusza jako raport tabeli przestawnej
3. Ladowanie do arkusza jako wykres przestawny
4. tadowanie do modelu danych
5. Tworzenie samego potaczenia bez tadowania danych
6. Rdzne sposoby odswiezania zapytan
7. Przedstawienie danych na mapie w dodatku Power Map

6. Praca z wieloma zapytaniami
1. Dotaczanie zapytan
2. Scalanie zapytan
3. Rodzaje sprzezen uzywanych podczas scalania zapytan

7. Specyfikacje i ograniczenia Power Query
1. Ustawienia prywatnosci danych
2. Widok zaleznosci zapytan
3. Techniczne ograniczenia funkcji Power Query

8. Egzamin zewnetrzny ECDL A3

Harmonogram

Liczba przedmiotéw/zaje¢: 4

Przedmiot /

L Prowadzacy
temat zajgc

Zajecia

organizacyjne
wprowadzenie Patrycja
do egzaminu Tomczak
ECDL A3 (1

godzina

dydaktyczna)

Tematy
2-4 (8 godzin
dydaktycznyc
h plus
przerwy)

Lech
Jaszowski

Egzamin

zewnetrzny

ECDL A3 (1 -
godzina
dydaktyczna)

Tematy
5-7 (8 godzin
dydaktycznyc
h plus
przerwy)

Lech
Jaszowski

Data realizacji Godzina
zajeé rozpoczecia

03-03-2026 16:00

07-03-2026 08:00

16-03-2026 17:45

21-03-2026 08:00

Godzina
zakonczenia

16:45

14:45

18:30

14:45

Liczba godzin

00:45

06:45

00:45

06:45

Forma
stacjonarna

Nie

Nie

Tak

Nie



Cennik

Cennik
Rodzaj ceny Cena
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto 5000,00 PLN
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto 5000,00 PLN
Koszt osobogodziny brutto 277,78 PLN
Koszt osobogodziny netto 277,78 PLN
W tym koszt walidacji brutto 300,00 PLN
W tym koszt walidacji netto 300,00 PLN
W tym koszt certyfikowania brutto 250,00 PLN
W tym koszt certyfikowania netto 250,00 PLN
Prowadzacy

Liczba prowadzacych: 2

122

O Lech Jaszowski

‘ ' Wyktadowca MS Office, prowadzi szkolenia informatyczne z obstugi komputera oraz aplikacji
biurowych Microsoft Excel, Word, PowerPoint, Access, Outlook oraz LibreOffice; Instruktor MS
Project — zarzadzanie projektami; Programista VBA

Posiada certyfikaty: Microsoft Certified Professional (MCP); Microsoft Office Specialist Master;
Brainbench MS Office Specialist; Brainbench MS Excel Power User

Autor artykutéw w ,Excel w Praktyce”, wyd. Wiedza i Praktyka

Na biezgco $ledzi zmiany w obszarze norm i trendéw zwigzanych z ekologiczng transformacjg w
sektorze cyfrowym.

Doswiadczenie nabyte nie pdzniej jak 5 lat przed wprowadzeniem danych do BUR.
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Patrycja Tomczak



Pedagog, Trener na poziomie odpowiadajgcym EQF 5 European Qualification Framework (Senior
O trainer), Od 10 lat Zastepca Dyrektora w Szkoty Komputerowej Impuls, projektuje programy
S szkoleniowe, szkoli, zarzagdza trescig szkolen e-learningowej na platformie edukacyjnej, prowadzi
hospitacje zaje¢, w 2025 ukonczyta warsztaty ekologiczne w ramach projektu ,EKOLIDERKI -
wzmochnienie procesu sprawiedliwej transformacii Slgska”. Do$wiadczenie nabyte nie wczesniej niz
5 lat przed datg wprowadzenia danych BUR.

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

skrypt autorski w formie .pdf

Warunki uczestnictwa

podstawowa umiejetnos$¢ obstugi programu MS Excel

Informacje dodatkowe

Szkolenie zwolnione z VAT na podstawie rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 20.12.2013 r. w sprawie zwolnien od podatku od
towaréw i ustug oraz warunkéw stosowania tych zwolnien Tekst jednolity Dz. U. z 2025 r. poz. 832 z dnia 26.06.2025 . 832 § 3 ust 1 pkt
14.

Warunki techniczne

Uczestnik szkolenia powinien mieé do dyspozycji:

1. Komputer z systemem Windows 10 lub nowszym, min. 8 GB RAM, mikrofon i kamera,

2. Stabilne tacze internetowe: min. 10 Mbps (pobieranie), 5 Mbps (wysytanie),

3. Przegladarka: Google Chrome (zalecana),

4. Oprogramowanie: Microsoft Excel 2016 lub nowszy z Power Query (darmowy),

5. Konto Google do udziatu w spotkaniach na platformie Google Meet.

6. Do przeprowadzenia egzaminu: nalezy zatozyé¢ konto na platformie egzaminacyjnej: https://eecdl.pl/system/register.php

Adres

ul. Grzegorza Piramowicza 2/1
44-100 Gliwice

woj. $laskie

Udogodnienia w miejscu realizacji ustugi
e Klimatyzacja
o Wi

e Laboratorium komputerowe



Kontakt

ﬁ E-mail pocztaimpuls@gmail.com

Telefon (+48) 322 382 720

PATRYCJA TOMCZAK



