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Szkolenie Fakturowanie praktycznie i od
podstaw w KSeF dla Fakturzystow,
Handlowcéw, Dziatow sprzedazy i zakupow
oraz Wiascicieli firm od podstaw, w pigutce
- zakres niezbedny dla os6b zajmujacych
sie wystawianiem i odbieraniem faktur.

Numer ustugi 2026/02/13/46010/3332264

© zdalna w czasie rzeczywistym
& Ustuga szkoleniowa

O 7h

£ 03.03.2026 do 03.03.2026

Informacje podstawowe

774,90 PLN
630,00 PLN
110,70 PLN

90,00 PLN
108,18 PLN

brutto
netto
brutto/h
netto/h

cena rynkowa @

Kategoria

Grupa docelowa ustugi

Minimalna liczba uczestnikéw
Maksymalna liczba uczestnikow
Data zakonczenia rekrutacji
Forma prowadzenia ustugi
Liczba godzin ustugi

Podstawa uzyskania wpisu do BUR

Cel

Cel edukacyjny

Finanse i bankowo$¢ / Podatki

Szkolenie jest przeznaczone dla ksiggowych dyrektorow, kierownikéw,
menadzeréw odpowiedzialnych za wdrozenie KSeF, jak réwniez
dla os6b wystawiajacych faktury.

Udziat w szkoleniu jest réwniez rekomendowany pracownikom dziatéw
handlowych, obstugi klienta oraz informatykom pracujgcym w firmach
oraz innym osobom wspierajacym jednostki w obszarze IT.

20

25-02-2026

zdalna w czasie rzeczywistym

Standard Ustugi Szkoleniowo-Rozwojowej PIFS SUS 2.0



Szkolenie przygotowuje uczestnika, pod okiem najlepszych ekspertow i treneréw, do wykorzystania teoretycznej i
praktycznej wiedzy dotyczacej wdrazania KSeF, niezbednej w codziennej pracy zaréwno ksiegowego jak i kazdego
pracownika wystawiajgcego i odbierajgcego faktury.

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiaggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia sie Kryteria weryfikacji Metoda walidaciji

Uczestnik okresla jakie transakcje

dokumentowa¢ w KSeF, charakteryzuje

uprawnienia w systemie. Test teoretyczny z wynikiem
Uczestnik definiuje pojecie faktury generowanym automatycznie
ustrukturyzowanej oraz momenty jej

Uczestnik stosuje wiedze dotyczaca
wdrazania KSeF, niezbedng w
codziennej pracy zaréwno ksiegowego
jak i kazdego pracownika

wystawiajgcego i odbierajgcego faktury. wystawiania i odbierania

Kwalifikacje

Kompetencje

Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.

Warunki uznania kompetencji

Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajgcy uzyskanie kompetencji zawiera opis efektéw uczenia sie?
TAK

Pytanie 2. Czy dokument potwierdza, ze walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach
uczenia sie kryteria ich weryfikacji?

TAK

Pytanie 3. Czy dokument potwierdza zastosowanie rozwigzan zapewniajacych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i
szkolenia od walidacji?

TAK

Program

1. KSeF - aktualny stan prawny.

2. Obligatoryjny KSeF — kto jest objety obowigzkiem fakturowania w KSeF:

-daty wejscia w zycie obligatoryjnego KSeF - jaka grupa skorzysta z odroczenia ?

-wytaczenia z KSeF - kogo KSeF nie dotyczy ?

-czy podmioty zagraniczne muszg fakturowac w KSeF sprzedaz na terytorium RP ?

-jak zabezpieczy¢ sie w przypadku transakcji, w ktérej sprzedawca to podmiot zagraniczny wytacznie zarejestrowany do VAT w Polsce ?
3. Jakie transakcje dokumentowaé w KSeF:

-sprzedaz B2B krajowa;



-sprzedaz dla konsumentéw - w KSeF, czy poza KSeF ?

-obowigzkowy KSeF dotyczy réwniez transakcji zagranicznych (np. WDT, eksport towardw, eksport ustug) — jak w praktyce nalezy je
fakturowaé ?

4.UWAGA - obligatoryjny KSeF nie oznacza jednolitego trybu fakturowania !!!
-ile trybéw fakturowania bedzie funkcjonowaé w praktyce ?

-Co je wyrdznia ?

-praktyczne konsekwencje fakturowania w réznych trybach — podatek nalezny i naliczony.
5.KOD QR

-rodzaje kodéw QR,

-kiedy na fakture trzeba nanies$¢ kod QR ?

-na ktérych fakturach trzeba podaé dwa kody QR ?

6.Certyfikaty i uprawnienia — MCU/wersja produkcyjna KSeF 2.0.
Certyfikaty KSeF

-kto i kiedy moze zawnioskowac o certyfikat ?

-jak wygenerowac certyfikat ?

-rodzaje certyfikatéw;

-jak beda wykorzystywane certyfikaty ?

-limity

KSeF - uprawnienia i uwierzytelnienie

-ZAW-FA - kto musi ztozyé?

-modele nadawania uprawnien;

-jak przyzna¢ uprawnienia dla biura rachunkowego ?

-jak uwierzytelni¢ sie w KSeF ?

8.Faktura ustrukturyzowana - pogladowo — schema Fa(3):

-budowa schemy FA(3);

-pola obligatoryjne/opcjonalne/i fakultatywne;

-na jakie pola trzeba zwréci¢ uwage ?

-zatgcznik jako element schemy FA(3);

-czy warto podawac szczegétowe informacje na fakturze ?
-wizualizacja faktury wystawionej w KSeF i zakres danych podawanych na takiej wizualizacji.
9.DEFINICJA MOMENTU WYSTAWIENIA FAKTURY:

-jak prawidtowo okresli¢ moment wystawienia faktury: zasada i wyjatki
-sesja interaktywna a sesja wsadowa — kt6rg wybrac ?

-UPO - jakie elementy zawiera ?

10.NOWA DEFINICA MOMENTU OTRZYMANIA FAKTURY !I! :

-kiedy otrzymuje fakture i kiedy moge z niej odliczyé podatek VAT - jak liczy¢ termin na odliczenie podatku ?



-skad mam wiedzie¢, ze w KSeF wystawiono na mnie fakture ?

-wprowadzenie odpowiednich rozwigzan w zakresie przekazywania informaciji nt faktur wystanych w KSeF;
-kontrahent wystawit na mnie fakture poza KSeF — czy moge z niej odliczy¢ podatek ?
-faktury scamowe — zgtoszenie oraz ukrycie w KSeF

11.Indywidualny numer KSeF faktury - gdzie bedzie widoczny i kiedy musimy go powotywaé?
-faktury korygujace,

-faktury zaliczkowe,

-kody QR,

-JPK_VAT,

-JPK_CIT

-ptatnosci;

12.Tryb offline-24 oraz jak fakturowaé kiedy KSeF nie dziata ?

-tryb offline-24 - jak i kiedy skorzystag¢;

-rézne rozwigzania uzaleznione od rodzaju awarii;

-kod QR - specjalne oznaczenie faktury;

-jak odlicza¢ podatek z faktur wystawionych podczas awarii ?

-faktury korygujace wystawiane podczas awarii — kiedy moge je wystawi¢ ?

-na czym polega tzw. ,korekta techniczna” faktury ?

-awaria nie zwalnia z sankgji - kiedy zaptace kare ?

13.Potwierdzenie transakcji — ,szybka sciezka fakturowania”:

-kiedy mozna wystawi¢ ?

-jakie elementy musi zawiera¢ ?

-wymog naniesienie kodéw QR

14.Jakich praktycznych rozwigzan nie ma w KSeF ?

-wycofanie faktury i poprawienie btedu;

-noty korygujace;

-anulowanie faktury;

-faktury pro-forma;

-co z duplikatami ?

15.Korekty in minus:

-jak rozlicza je sprzedawca - zmiana zasad korygowania podstawy opodatkowania i podatku naleznego;
-jak rozlicza je nabywca - inny moment ujmowania korekt na minus podatku naliczonego
16. Sankcje: za co, od kiedy, ile:

-kiedy znajda zastosowanie ?

-od kiedy obowigzujg ?



-sankcja nawet do 100% kwoty podatku !!!
-czy do KSeF stosuje sankcje z KKS ?
17.Archiwizowanie faktur w KSeF:

-kto i kiedy jest do tego zobowigzany

-z czego zwolni nas KSeF ?

18.KSeF - petna ekspozycja prawna i biznesowa - kto ma dostep do naszych faktur w KSeF ?

Szkolenie trwa 7 godzin dydaktycznych - zajecia teoretyczne plus 15 minut przeznaczonych na przerwe.

Przewidziano krétkie przerwy ustalane na biezgco miedzy wyktadowca a uczestnikami i nie sg one wliczane do czasu trwania szkolenia.

Harmonogram

Liczba przedmiotow/zaje¢: 4

Przedmiot / temat

L Prowadzacy
zajec

Fakturowanie w
KSeF od podstaw
cz.1

Ewa Sokotowska

przerwa Ewa Sokotowska

Fakturowanie w
KSeF od podstaw
cz.2

Ewa Sokotowska

walidacja Ewa Sokotowska

Cennik

Cennik

Rodzaj ceny

Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto
Koszt osobogodziny brutto

Koszt osobogodziny netto

Data realizacji
zajeé

03-03-2026

03-03-2026

03-03-2026

03-03-2026

Cena

774,90 PLN

630,00 PLN

110,70 PLN

90,00 PLN

Godzina
rozpoczecia

09:00

10:30

10:45

14:15

Godzina
zakonczenia

10:30

10:45

14:15

14:30

Liczba godzin

01:30

00:15

03:30

00:15



Prowadzacy

Liczba prowadzacych: 1

1z1

O Ewa Sokotowska

‘ ' Doradca podatkowy z ponad 20 letnim doswiadczeniem; prawnik, cztonek matopolskiego oddziatu
Krajowej Izby Doradcow Podatkowych. Absolwentka Wydziatu Prawa i Administracji Uniwersytetu
Jagiellonskiego. Wieloletni wspétpracownik polskich i miedzynarodowych firm doradczych. Obecnie
prowadzi wtasng kancelarie doradcza, co pozwala jej w trakcie szkolen taczy¢ teorie z praktyka.
Specjalizuje sie w zagadnieniach zwigzanych z podatkiem VAT. Jest redaktor naczelng i autorka
licznych publikacji z zakresu prawa podatkowego; , Zmiany w zasadach fakturowania w 2013 i
2014r."(Wydawnictwo Wolters); , ,Leksykon VAT” (Wydawnictwo Beck); ,Faktura VAT w pytaniach i
odpowiedziach”(Wydawnictwo Wolters); ,Podatek VAT w branzy TSL" (Wydawnictwo Wolters);
,Dokumentacja Podatkowa VAT"; ,Transakcje wewngatrzwspdlnotowe. Ustawa o VAT” (Wydawnictwo
Beck),,Podatek VAT” w JST(Wydawnictwo Beck) , oraz licznych artykutéw publikowanych w prasie
branzowej.

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

Materiaty szkoleniowe, w formacie pdf, zostang wystane w formie elektronicznej na podany w zgtoszeniu adres e-mail.

Informacje dodatkowe

W przypadku dofinansowania ustugi minimum 70% ze srodkéw publicznych, faktura za ustuge zawiera¢ bedzie zwolnienie z VAT.

Podstawa prawna: § 3 ust. 1 pkt 14 Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 20 grudnia 2013 roku w sprawie zwolnien od podatku
towaréw i ustug oraz warunkéw stosowania tych zwolnief zwolnione od podatku od towaréw i ustug sg ustugi ksztatcenia zawodowego
lub przekwalifikowania zawodowego, finansowane w co najmniej 70% ze srodkéw publicznych, oraz $wiadczenie ustug i dostawa towaréw
Scisle z tymi ustugami zwigzane.

Warunki techniczne

Szkolenie realizowane jest w nowoczesnej formie webinarium (LiveWebinar).
Bierzesz udziat w petnowartosciowym szkoleniu - Trener prowadzi zajgcia "na zywo" - widzisz go i styszysz.
Szkolenie ma charakter wyktadéw, prezentacji slajdow, case study, dyskusji uczestnikéw i wyktadowcy na czacie w czasie rzeczywistym.

Do wziecia udziatu w webinarze potrzebny jest komputer, smartfon lub tablet potgczony z internetem. Polecamy korzystaé z przegladarek
Google Chrome i Firefox. Minimalna predkos¢ tacza — od 10 MB/sek.

Mozecie Panstwo przetestowa¢ predkos¢ internetu : https://www.speedtest.pl/

Wymagana kamerka.



Kontakt

ﬁ E-mail senekabiuro@wp.pl

Telefon (+48) 516 195031

ANNA DEBERT-MARKOWSKA



