
Informacje podstawowe

Cel

Cel edukacyjny

Podniesienie kompetencji uczestników w zakresie praktycznego wykorzystania programu Microsoft Excel do

przygotowania, weryfikacji, przetwarzania oraz analizy danych kadrowo-płacowych, w celu usprawnienia procesów

płacowych i minimalizacji błędów.

Możliwość dofinansowania


VERTE KATARZYNA

BIELECKA

Brak ocen dla tego dostawcy

KRAJOWY FUNDUSZ SZKOLENIOWY:
Praktyczny Excel dla służb kadrowo
płacowych

Numer usługi 2026/02/13/206986/3331398

552,27 PLN brutto

449,00 PLN netto

138,07 PLN brutto/h

112,25 PLN netto/h

115,83 PLN cena rynkowa

 zdalna w czasie rzeczywistym

 Usługa szkoleniowa

 4 h

 26.02.2026 do 26.02.2026



Kategoria Biznes / Organizacja

Grupa docelowa usługi

pracownicy działów kadr i płac

specjaliści ds. kadr i wynagrodzeń

pracownicy biur rachunkowych

osoby zajmujące się przygotowaniem list płac i raportów płacowych

pracownicy administracji biurowej i rachuby

kontrolerzy danych płacowych

Minimalna liczba uczestników 8

Maksymalna liczba uczestników 60

Data zakończenia rekrutacji 25-02-2026

Forma prowadzenia usługi zdalna w czasie rzeczywistym

Liczba godzin usługi 4

Podstawa uzyskania wpisu do BUR
Certyfikat systemu zarządzania jakością wg. ISO 9001:2015 (PN-EN ISO

9001:2015) - w zakresie usług szkoleniowych



Efekty uczenia się oraz kryteria weryfikacji ich osiągnięcia i Metody walidacji

Kwalifikacje

Kompetencje

Usługa prowadzi do nabycia kompetencji.

Warunki uznania kompetencji

Pytanie 1. Czy dokument potwierdzający uzyskanie kompetencji zawiera opis efektów uczenia się?

TAK

Pytanie 2. Czy dokument potwierdza, że walidacja została przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach

uczenia się kryteria ich weryfikacji?

TAK

Pytanie 3. Czy dokument potwierdza zastosowanie rozwiązań zapewniających rozdzielenie procesów kształcenia i

szkolenia od walidacji?

Efekty uczenia się Kryteria weryfikacji Metoda walidacji

Uczestnik potrafi prawidłowo

przygotować i oczyścić dane kadrowo-

płacowe do dalszej obróbki w Excelu.

poprawne zastosowanie funkcji

czyszczenia danych (usuwanie spacji,

znaków zbędnych),
Test teoretyczny

prawidłowe formatowanie liczb, dat i

czasu.
Test teoretyczny

Uczestnik potrafi sprawdzić

poprawność danych z wykorzystaniem

narzędzi walidacji i kontroli danych w

Excelu.

poprawne zastosowanie walidacji

danych,
Test teoretyczny

prawidłowe wykrycie i eliminacja

błędów w danych wejściowych
Test teoretyczny

Uczestnik potrafi wykonywać wyliczenia

kadrowo-płacowe z wykorzystaniem

funkcji logicznych, warunkowych i dat.

poprawne zastosowanie funkcji

JEŻELI(), ORAZ(), LUB(), Test teoretyczny

prawidłowe wyliczenia dotyczące czasu

pracy, urlopów i okresów zatrudnienia.
Test teoretyczny

Uczestnik potrafi tworzyć zestawienia i

raporty kadrowo-płacowe z

wykorzystaniem tabel przestawnych i

formatowania warunkowego.

poprawne zbudowanie tabeli

przestawnej, Test teoretyczny

właściwe zastosowanie formatowania

warunkowego do wizualizacji danych.
Test teoretyczny



TAK

Program

PROGRAM:

1. Przygotowanie danych kadrowo-płacowych do obróbki w Excelu

2. Czyszczenie i formatowanie danych (teksty, liczby, daty, czas)

3. Walidacja i kontrola poprawności danych

4. Wyliczenia kadrowo-płacowe z wykorzystaniem funkcji logicznych i dat

5. Praca na danych czasu pracy i urlopów

6. Sortowanie, filtrowanie i grupowanie danych

7. Tworzenie zestawień i raportów z wykorzystaniem tabel przestawnych

8. Formatowanie warunkowe w raportach kadrowo-płacowych

9. Funkcje wyszukiwania danych – WYSZUKAJ.PIONOWO() i X.WYSZUKAJ()

10. Tworzenie raportów sumujących i warunkowych

11. Automatyzacja i usprawnienie pracy z danymi płacowymi

Harmonogram

Liczba przedmiotów/zajęć: 0

Cennik

Cennik

Prowadzący

Liczba prowadzących: 1

Przedmiot / temat

zajęć
Prowadzący

Data realizacji

zajęć

Godzina

rozpoczęcia

Godzina

zakończenia
Liczba godzin

Brak wyników.

Rodzaj ceny Cena

Koszt przypadający na 1 uczestnika brutto 552,27 PLN

Koszt przypadający na 1 uczestnika netto 449,00 PLN

Koszt osobogodziny brutto 138,07 PLN

Koszt osobogodziny netto 112,25 PLN




1 z 1

Maciej Derwisz

Maciej Derwisz jest od ponad 30 lat związany z wieloma firmami szkoleniowymi i działalnością

edukacyjną w ramach kształcenia studentów. Przeprowadził setki szkoleń z zakresu księgowości,

kadr i płac, prawa podatkowego i finansów czy zastosowania Excela i innego oprogramowania w

działach finansowych. W swojej pracy dydaktycznej stawia głównie na praktyczne podejście do

omawianych zagadnień opierając swój przekaz na doświadczeniu nabytym w czasie praktyki

zawodowej. W czasie zajęć szczególny nacisk kładzie na wdrożenie oprogramowania

specjalistycznego w pracy zawodowej, w tym zastosowaniu programu MS Excel w działach

finansowych i pokrewnych. Prawie wszystkie zajęcia prowadzi w formie warsztatowej z

nastawieniem na praktykę dnia codziennego. Wzoruje się na fińskiej szkole edukacji zapraszając

uczestników do intelektualnego zaangażowania i prób samodzielnego rozwiązywania zadanych

problemów.

Informacje dodatkowe

Informacje o materiałach dla uczestników usługi

Uczestnicy otrzymują materiały szkoleniowe w wersji elektronicznej, w tym prezentację, pliki Excel z ćwiczeniami oraz przykładowe

arkusze do dalszej pracy.

Warunki uczestnictwa

Szkolenie przeznaczone jest dla osób posiadających podstawową znajomość programu Microsoft Excel oraz doświadczenie w pracy z

danymi kadrowo-płacowymi.

Informacje dodatkowe

Szkolenie może być finansowane ze środków Krajowego Funduszu Szkoleniowego. Poziom dofinansowania wynosi do 70% kosztów

kształcenia ustawicznego, a w przypadku mikroprzedsiębiorców – do 90% kosztów szkolenia, zgodnie z obowiązującymi zasadami KFS

oraz decyzją właściwego powiatowego urzędu pracy.

Uczestnicy zobowiązani są do udziału w pełnym wymiarze szkolenia oraz w procesie walidacji efektów uczenia się, zgodnie z zasadami

KFS.

Warunki techniczne

Szkolenie realizowane w formie online. Wymagany jest dostęp do komputera lub urządzenia mobilnego z Internetem, aktualna

przeglądarka internetowa oraz możliwość odtwarzania dźwięku.

Kontakt

KATARZYNA BIELECKA

E-mail biuro@centrumverte.pl

Telefon (+48) 721 773 195


