Mozliwos$¢ dofinansowania

Warsztaty - Import i porzadkowanie 1 586,70 PLN brutto
ﬁ danych, automatyczne tadowanie danych 1290,00 PLN netto
do Excela, analiza oraz dynamiczna 144,25 PLN brutto/h
w prezentacja. Wykorzystanie dodatkow 117,27 PLN netto/h
Excela - POWER QUERY - POWER PIVOT. 118,00 PLN cenarynkowa ©
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& Ustuga szkoleniowa

® 11h
9 22.04.2026 do 23.04.2026

Informacje podstawowe

Kategoria Finanse i bankowos¢ / Rachunkowos$¢/ksiegowosé

SZKOLENIE SKIEROWANE JEST DO:

¢ do gtéwnych ksiegowych, dyrektoréw finansowych,
Grupa docelowa ustugi ¢ specjalistéw podatkowych oraz pracownikéw dziatéw ksiegowych,
podatkowych i finansowych,
e pracownikow i wiascicieli biur rachunkowych.
¢ Osoby zainteresowane tematem

Minimalna liczba uczestnikéw 5

Maksymalna liczba uczestnikow 30

Data zakonczenia rekrutacji 20-04-2026

Forma prowadzenia ustugi zdalna w czasie rzeczywistym

Liczba godzin ustugi 11

Podstawa uzyskania wpisu do BUR Standard Ustugi Szkoleniowo-Rozwojowej PIFS SUS 2.0

Cel

Cel edukacyjny

Po ukonczeniu szkolenia, uczestnicy beda w stanie zastosowac¢ nabyte wiadomosci do optymalnego pobierania i
przeksztatcania danych, kreatywnej analizy danych oraz do budowy modeli, dzieki ktérym szybkie podejmowanie decyzji



bedzie oparte o rzetelne i doktadne dane. Poznanie zaawansowanych technik korzystania z programu Microsoft Excel
oraz jego dodatkéw jakimi sg POWER PIVOT i POWER QUERY uczyni codzienng prace tatwiejszg i bardziej efektywna.

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia si¢

Po ukoriczeniu szkolenia kazdy
uczestnik potrafi:

Automatycznie importowaé, analizowaé
w Excelu informacje z wtasnego
systemu informatycznego

Budowa¢ zaawansowane raporty w
oparciu o dane pobrane w Power Pivot
czy Power Query

Zautomatyzowac wiele powtarzajacych
sie czynnosci w procesach analiz

Skutecznie wykorzystaé tabele, wykresy

przestawne i inne narzedzia

Skutecznie prezentowaé informacje
biznesowa narzedziami oraz dodatkami
Excela

Kwalifikacje

Kompetencje

Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.

Warunki uznania kompetencji

Kryteria weryfikacji Metoda walidacji

Obecnos¢ oraz aktywne uczestnictwo
uczestnika w szkoleniu, weryfikowane
przez osobe prowadzaca walidacje.
f)soba prOV\.Iadzq.(:a walldac‘je obecna Obserwacja w warunkach rzeczywistych
jest w formie online w czasie

rzeczywistym podczas catego

szkolenia.

Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajgcy uzyskanie kompetencji zawiera opis efektéw uczenia sie?

TAK

Pytanie 2. Czy dokument potwierdza, ze walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach

uczenia sie kryteria ich weryfikac;ji?

TAK

Pytanie 3. Czy dokument potwierdza zastosowanie rozwigzan zapewniajacych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i

szkolenia od walidac;ji?

TAK

Program

1. Optymalizacja i personalizacja srodowiska pracy:

1.1. Optymalna ,personalizacja” programu do pracy

1.2. Zaawansowane opcje ustawien Excela

1.3. Instalacja dodatkéw



2. Zarzadzanie nazwami i zakresami:

2.1. Zarzadzanie nazwami

2.2. Deklarowanie nazw dynamicznych

2.3. Szerokie wykorzystanie nazw zakreséw

3. Technologie pobierania danych ze zrédet zewnetrznych:
3.1. Klasyczne narzedzia pobierania danych - MS Query
-Zrédta danych Excela

*Kwerendy baz danych

*Pobieranie danych z ré6znych zrédet

*Pliki tekstowe

*Wykorzystanie Internetu

3.2. Dodatek Power Query

1. Instalacja dodatku, konfiguracja oraz interfejs uzytkownika.
2. Tworzenie Zrédet danych oraz importowanie danych:

e Z pliku (Excel, .csv, .xml, .pdf, .txt)
¢ Z wielu plikdw jednoczesnie (z folderu)
e Z zasobow sieciowych (strony internetowe)

3. Przygotowanie danych:

e Filtrowanie i sortowanie danych

¢ Usuwanie oraz zachowywanie wierszy i kolumn

¢ Przeksztatcanie kolumn i wierszy

e Transpozycja danych

» Przeksztatcanie informacji tekstowych (przycinanie, zmiana wielkosci liter, dodawanie prefiksow/sufikséw, wyodrebnianie tekstu)
» Przeksztatcanie dat (dzien tygodnia, miesigc, rok, tydzien roku)

¢ Praca na liczbach (operacje, zaokraglanie itd.)

e Grupowanie i agregowanie danych

e Dzielenie i scalanie kolumn

¢ Tworzenie wtasnych kolumn (niestandardowych, warunkowych, z przyktadéw, opartych na datach/liczbach/tekscie)

4. Dziatania na zapytaniach:

e taczenie oraz scalanie zapytan

¢ Rodzaje sprzezen miedzy zapytaniami

¢ Ustawienia tadowania danych

¢ Duplikowanie i odwotania do zapytan

¢ Odswiezanie oraz automatyzacja importu danych z Power Query do Excela
e Powrdt z Excela do danych w Power Query - dalsza edycja zapytan

Dodatek Power Pivot:

1. Instalacja dodatku, konfiguracja oraz interfejs uzytkownika.

2. Importowanie danych zewnetrznych do Power Pivot:

+Z pliku (Excel, .csv, .xml, tekstowe), klasycznie Ctrl+C / Ctrl+V, z bazy danych
*Dane importowane przy uzyciu dodatku Power Query

+Filtrowanie danych przy imporcie

*Wybieranie kolumn przy imporcie

3. Zarzadzanie danymi w Power Pivot:



*Widoki danych — widok diagramu

*Tworzenie modelu danych i hierarchii - budowanie i edycja relacji

*Typy i formaty danych, sortowanie, filtrowanie danych w modelu

*Tworzenie kolumn i miar obliczeniowych

*Inicjacja tabeli przestawnej w Power Pivot

5. Tabele przestawne

5.1. Zasady tworzenia tabel przestawnych

5.2. Proces tworzenia i organizacji tabeli przestawnej w Excelu

5.3. Tabele przestawne - r6znice miedzy Power Pivot a arkuszem Excel

5.4. Laczenie pdl z réznych Zrodet (sptaszczona tabela przestawna)

5.5. Powrét i edycja aktywnego modelu w Power Pivot

5.6. Wtasne pola obliczeniowe, grupowanie danych, niestandardowe formatowanie danych
5.7. Formatowanie warunkowe w tabeli przestawnej

5.8. Wykorzystanie fragmentatoréw i osi czasu do zaawansowanej prezentacji danych
5.9. Tworzenie, formatowanie i filtrowanie wykreséw przestawnych

6. Inne narzedzia analizy danych:

6.1. Sumy czesciowe

6.2. Funkcje bazodanowe - przyktady zastosowan praktycznych

e Dobér kryteriow
e Alternatywa i koniunkcja kryteriéw

6.3. Automatyzacja obliczen - funkcje budowane przez uzytkownika

6.4. Tworzenie wtasnych dodatkéw

Harmonogram

Liczba przedmiotéw/zajec: 0

Przedmiot / temat Data realizacji Godzina Godzina
o Prowadzacy o . I
zajeé zajeé rozpoczecia zakoriczenia

Brak wynikéw.

Cennik

Cennik

Rodzaj ceny Cena

Liczba godzin



Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto 1 586,70 PLN

Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto 1290,00 PLN
Koszt osobogodziny brutto 144,25 PLN
Koszt osobogodziny netto 117,27 PLN

Prowadzacy

Liczba prowadzacych: 1

1z1

0 Janusz Gach

‘ ' doswiadczony wyktadowca, trener. Specjalizuje sie miedzy innymi w tematyce zastosowania
arkuszy kalkulacyjnych w analizach zwigzanych z potrzebami biznesu. Autor wielu programéw
szkoleniowych z dziedziny wykorzystania informatyki we wspomaganiu zarzgdzania nowoczesnym
przedsiebiorstwem. Autor kilku podrecznikéw z zakresu pracy w systemach MS Windows, obstudze
arkusza kalkulacyjnego MS Excel, obstudze edytora MS Word

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

¢ Autorskie materiaty wyktadowcy w formie pdf - Prezentacja multimedialna w wersji elektronicznej
e Certyfikat szkolenia

Warunki uczestnictwa

e Szkolenie odbywa sie w czasie rzeczywistym, online.

¢ W celu dokonania zgtoszenia nalezy wypetni¢ formularz zgtoszeniowy na stronie www.ustugirozwojowe.parp.gov.pl (warunkiem
koniecznym jest wpisanie id WSPARCIA - nr uzyskany od OPERATORA)

¢ Na okoto 3 — 5 dni przed terminem rozpoczecia szkolenia, wysytamy do Parnstwa indywidualny kod dostepu i link do zajeé

¢ Mailowo przesytamy Panstwu rowniez materiaty szkoleniowe

¢ Logujecie sie Panstwo zgodnie z wskazanymi dniami i godzinami szkoler na podane w mailu dane

Informacje dodatkowe

Szkolenie bedzie rejestrowane w celu umozliwienia monitoringu i weryfikacji przez instytucje nadzorujaca realizacje ustugi z
dofinansowaniem.

Cena obejmuje: uczestnictwo w zajeciach, materiaty szkoleniowe w formacie pdf oraz certyfikat BDO

¢ |Istnieje mozliwos¢ zwolnienia Podatku VAT ustugi szkolenia nabytej od BDO Solutions Sp. z 0.0. w przypadku:
¢ Dla optacajacych szkolenie w co najmniej 70% ze srodkdw publicznych szkolenia zwolnione sg z VAT-u.
e Uczestnikow, ktérych dot. zwolnienie z VAT prosimy o przestanie podpisanego o$wiadczenia dostepnego na stronie szkolenia-bdo.pl



Warunki techniczne

e Do udziatu w szkoleniu online potrzebny jest jedynie komputer lub inne urzadzenie mobilne z wbudowang kamerg i mikrofonem
oraz dostepem do Internetu.

» Zajecia prowadzone sg w trybie niestacjonarnym (zdalnym) za pomocg platformy ZOOM, lub Clickmeeting

¢ minimalne wymagania sprzetowe - laptop/komputer PC, MAC z najnowszg wersja przegladarek internetowych (Chrome, Edge, Firefox),
podstawowa kamera internetowa i mikrofon, dostep do sieci internet

e minimalne wymagania dotyczgce parametréw tgcza sieciowego - Minimalna przepustowos¢ tacza internetowego odbiorcy to 10
mb/s.

¢ niezbedne oprogramowanie umozliwiajgce Uczestnikom - nie potrzebujecie Parnistwo zadnych dodatkowych programéw,

¢ okres waznosci linku umozliwiajgcego uczestnictwo w spotkaniu on-line - w czasie rzeczywistym.

e sposoéb walidacji ustugi - (test / quiz koricowy poprzez platforme Clickmeeting)

Kontakt

ﬁ E-mail agnieszka.marciniak@bdo.pl

Telefon (+48) 123 786 951

Agnieszka Marciniak



