Mozliwos$¢ dofinansowania

Szkolenie: KSeF w praktyce - wystawianie i 922,50 PLN brutto
ﬁ weryfikacja faktur ustrukturyzowanych 750,00 PLN  netto

Numer ustugi 2026/02/12/8353/3328357 153,75 PLN brutto/h
125,00 PLN netto/h

108,18 PLN cena rynkowa @

BDO SOLUTIONS

© to6dz / stacjonarna
Sp.zo.0.

& Ustuga szkoleniowa

FA KK 4375 @ o1

1626 ocen 5 23.03.2026 do 23.03.2026

Informacje podstawowe

Kategoria Finanse i bankowo$¢ / Podatki

Szkolenie skierowane jest do:
+ do gtéwnych ksiegowych, dyrektoréw finansowych,

. + specjalistow podatkowych oraz pracownikéw dziatéw ksiegowych,
Grupa docelowa ustugi .
podatkowych i finansowych,

+ pracownikéw i wtascicieli biur rachunkowych.

+ Osoby zainteresowane tematem

Minimalna liczba uczestnikow 6

Maksymalna liczba uczestnikéw 40

Data zakornczenia rekrutacji 19-03-2026

Forma prowadzenia ustugi stacjonarna

Liczba godzin ustugi 6

Podstawa uzyskania wpisu do BUR Standard Ustugi Szkoleniowo-Rozwojowej PIFS SUS 2.0

Cel

Cel edukacyjny

Przygotowanie pracownikéw do samodzielnego i prawidtowego wystawiania, odbierania oraz weryfikowania faktur w
Krajowym Systemie e-Faktur, w tym obstugi korekt, trybéw awaryjnych oraz nietypowych dokumentéw kosztowych, z



minimalizacja ryzyk podatkowych i organizacyjnych dla firmy.

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiaggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia sie

Uczestnik wyjasnia gtéwne zatozenia

Kryteria weryfikacji

Opisuje mechanizm dziatania systemu,

w tym procesy zwigzane z

Metoda walidacji

Wywiad swobodn
KSeF wystawianiem i odbieraniem faktur y y
ustrukturyzowanych.
Wymienia jakie s3 trzy najwazniejsze
Uczestnik wystawia i odbiera faktury zmiany, ktére wprowadza obowigzek
oraz efektywnie korzysta z systemu korzystania z KSeF, w jaki sposéb Wywiad swobodny
KSeF w praktyce mozna uzyskac¢ dostep do systemu
KSeF
. L L Wymienia jakie sg trzy najwazniejsze
Uczestnik analizuje obowigzki . ; .
. . zmiany, ktére wprowadza obowigzek
podatnika zwigzane z KSeF oraz . L A .
korzystania z KSeF, w jaki sposéb Wywiad swobodny

konsekwencje prawne i podatkowe . )
mozna uzyskaé¢ dostep do systemu

ikai . t .
wynikajgce z jego stosowania KSeF

Analizuje obecne procesy ksiegowe w
organizacji i wskazuje obszary

Uczestnik dostosowuje procesy . .
wymagajace dostosowania.

ksiegowe w organizacji do wymagan
KSeF oraz wdraza odpowiednie
procedury.

Wywiad swobodny
Podaje dane jakie musza sie
obowigzkowo znalez¢ na fakturze
wystawionej w KSeF

Kwalifikacje

Kompetencje

Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.

Warunki uznania kompetencji

Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajacy uzyskanie kompetencji zawiera opis efektéw uczenia sig?
TAK

Pytanie 2. Czy dokument potwierdza, ze walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach
uczenia sie kryteria ich weryfikac;ji?

TAK

Pytanie 3. Czy dokument potwierdza zastosowanie rozwigzan zapewniajgcych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i
szkolenia od walidacji?

TAK



Program

I. Wprowadzenie do KSeF - podstawy niezbedne w pracy operacyjnej:
1. Czym jest KSeF i dlaczego zostat wprowadzony?

2. Kogo dotyczy obowigzek korzystania z KSeF

3. Rola pracownikéw wystawiajacych i weryfikujacych faktury

4. Réznice miedzy:

o fakturg papierowg
e PDF
o fakturag ustrukturyzowana

5. Najczestsze btedy organizacyjne przy wdrozeniu KSeF.

Il. Faktura ustrukturyzowana — wystawianie w praktyce:

1. Struktura faktury ustrukturyzowanej (FA) — omoéwienie kluczowych pél
2. Dane sprzedawcy i nabywcy — co sprawdzac, czego nie wolno zmienia¢
3. Pozycje faktury:

e ilosci, ceny jednostkowe
e rabaty
e stawki VAT

4. Daty na fakturze:

e data sprzedazy
¢ data wystawienia
¢ data przestania do KSeF

5. Numer faktury vs numer KSeF

6. Faktury B2B i B2C - réznice w praktyce

7. Najczestsze btedy po stronie wystawcy i ich skutki
8. Przyktady problematycznych faktur

lll. Odbior i weryfikacja faktur w KSeF

1. Moment otrzymania faktury w KSeF

2. Znaczenie daty otrzymania dla VAT i kosztéw

3. Jak prawidtowo weryfikowa¢ fakture:

e formalnie
* merytorycznie

4. Btedy kontrahentéw — jak je rozpoznaé

5. Odpowiedzialno$¢é pracownika za ujecie faktury
6. Procedura zgtaszania btedéw i zadania korekty
IV. Korekty, duplikaty, anulowanie i inne operacje
1. Faktury korygujace:

e in minus
e inplus



2. Moment ujecia korekt w KSeF

w

. Duplikaty faktur — dlaczego nie funkcjonujg w KSeF
4. Anulowanie faktury — kiedy mozliwe, a kiedy zabronione

5. Storno — dlaczego nie dziata w KSeF

(o))

. Edycja faktury po wystaniu — brak mozliwosci i konsekwencje

~

. Noty korygujace — zakres i ograniczenia

8. Najczestsze btedy przy korektach

V. Tryby szczegélne: awaria, offline, offline 24:
1. Tryb awaryjny KSeF - definicja i przestanki
2. Tryb offline — kiedy mozna go zastosowac
3. Tryb offline 24 - obowigzki pracownika

4. Terminy przestania faktur do KSeF

5. Oznaczanie faktur wystawionych poza KSeF

o

. Ryzyka podatkowe i organizacyjne
VI. Wydatki pracownicze i dokumenty nietypowe:
1. Faktury kosztowe a KSeF
2. Wydatki pracownicze:
¢ delegacje
e paliwo

e noclegi
e drobne zakupy

3. Pfatnosci gotowkowe

4. Paragony z NIP a faktury w KSeF

5. Bilety, potwierdzenia transakcji, rachunki

6. Co nie trafia do KSeF i jak to rozliczaé

VII. Sankcje, odpowiedzialnos¢ i dobre praktyki:
1. Sankcje za btedy w KSeF

2. Odpowiedzialnos¢ podatkowa firmy

3. Odpowiedzialnos¢ pracownikéw

4. Najczestsze btedy uzytkownikéw KSeF

5. Dobre praktyki w codziennej pracy

6. Checklista pracownika wystawiajgcego i weryfikujgcego faktury.

Harmonogram

Liczba przedmiotéw/zajec¢: 2



Przedmiot / temat

. Prowadzacy
zajec

KSeF w

praktyce -
wystawianie i
weryfikacja
faktur
ustrukturyzowan
ych

Pawet
Terpitowski

&3 walidacja -

Cennik

Cennik

Rodzaj ceny

Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto
Koszt osobogodziny brutto

Koszt osobogodziny netto

Prowadzacy

Liczba prowadzacych: 1

121

Data realizacji
zajeé

23-03-2026

23-03-2026

Cena

922,50 PLN

750,00 PLN

153,75 PLN

125,00 PLN

o Pawet Terpitowski

‘ ' radca prawny specjalizujgcy sie w doradztwie podatkowym dla przedsiebiorcow, szczegdlnie w
zakresie podatku VAT. Doradza przedsiebiorstwom od strony prawnej i podatkowej w zakresie
obrotu gospodarczego, w tym obrotu miedzynarodowego. Doswiadczenie zawodowe zdobywat w

kancelariach prawnych oraz w miedzynarodowych korporacjach. Wspdétautor m.in. publikacji ,VAT w

Godzina
rozpoczecia

10:00

15:45

Godzina

, X Liczba godzin
zakonczenia

15:45 05:45

16:00 00:15

branzy TSL", ,Podatkowe i bilansowe zamkniecie roku 2021", autor wielu artykutéw prawniczych i
podatkowych publikowanych m.in. w Rzeczpospolita, Forbes, Infor, Puls Biznesu. Wystepowat jako

ekspert prawny w TVN 24BIS, Polsat News, TVP 3. Szkoleniowiec z zakresu prawa gospodarczego i

podatku VAT.

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi



MATERIALY DLA UCZESTNIKOW USLUGI

¢ Autorskie materiaty wyktadowcy w formie pdf - Prezentacja multimedialna w wersji elektronicznej
¢ Certyfikat szkolenia

Warunki uczestnictwa

e Zgtaszamy sie do udziatu w zajeciach, wypetniajac formularz zgtoszeniowy na stronie www.ustugirozwojowe.parp.gov.pl (konieczne
jest wpisanie id WSPARCIA - nr uzyskany od OPERATORA)

¢ Ok. 3 — 5 dni przed terminem szkolenia wysytamy oficjalne potwierdzenie z informacjami organizacyjnymi.

¢ Mailowo przesytamy Panstwu réwniez materiaty szkoleniowe

Informacje dodatkowe

Cena obejmuje: uczestnictwo w zajeciach, materiaty szkoleniowe w formacie pdf oraz certyfikat BDO

Adres

al. Adama Mickiewicza 7
90-443 £ 6dz

woj. tédzkie

t6dZz QUBUS***+*
Al. Adama Mickiewicza 7

Udogodnienia w miejscu realizacji ustugi
e Klimatyzacja
o Wi

Kontakt

ﬁ E-mail agnieszka.marciniak@bdo.pl

Telefon (+48) 123 786 951

Agnieszka Marciniak



