Mozliwos$¢ dofinansowania

| stopien: Kurs dla kandydatow na 2 190,00 PLN brutto
( ksiegowych (kod zawodu: 331301) 2190,00 PLN netto
K Numer ustugi 2026/02/09/14421/3317463 26,71 PLN brutto/h
26,71 PLN netto/h
118,00 PLN cena rynkowa @
Stowarzyszenie
Ksiegowych w

Polsce Oddziat
Okregowy w Opolu

© Opole / stacjonarna
& Ustuga szkoleniowa

dAhKkKkie 42/5 (@ goh
7 ocen B3 29.08.2026 do 05.12.2026

Informacje podstawowe

Kategoria Finanse i bankowos¢ / Rachunkowos$¢/ksiegowosé

Sylwetka stuchacza - wymagania wstepne dla uczestnikéw kursu:

Zaktada sie, ze stuchaczami kursu dla kandydatéw na ksiegowego moga by¢
osoby:

Grupa docelowa ustugi e posiadajgce co najmniej wyksztatcenie Srednie,

* uznajaca potrzebe ustawicznego doskonalenia zawodowego przez caty
okres pracy w zawodzie ksiegowego,

® rozumiejgca znaczenie przestrzegania norm oraz zasad etycznych w
pracy zawodowe;j.

Minimalna liczba uczestnikow 15
Maksymalna liczba uczestnikow 30
Data zakornczenia rekrutacji 17-08-2026
Forma prowadzenia ustugi stacjonarna
Liczba godzin ustugi 82

Certyfikat systemu zarzgdzania jakos$cig wg. ISO 9001:2015 (PN-EN 1SO

Podstawa uzyskania wpisu do BUR
wauzy INPEE 9001:2015) - w zakresie ustug szkoleniowych



Cel

Cel edukacyjny

Ustuga przygotowuje do samodzielnego wykonywania prostych, podstawowych i typowych zadan, dotyczacych
dokumentowania i ewidencjonowania operacji gospodarczych w zakresie rozrachunkow (w tym z tytutu wynagrodzen i
zwigzanych z nimi rozliczen z Zaktadem Ubezpieczen Spotecznych oraz urzedem skarbowym), ksiegowosci
materiatowo-towarowej, aktywow pienieznych, rzeczowych aktywoéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych,
kapitatow, a takze przychodéw i kosztow.

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiaggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia sie Kryteria weryfikacji Metoda walidacji

a) rozréznia dowody ksiegowe Test teoretyczny

1. Identyﬁkuje dOWOdy ksiegowe b) klasyﬁkuje dOWOdy ksiegowe i

omawia ich cechy jakosciowe, zgodnie Test teoretyczny
z przepisami o rachunkowosci

a) dobiera wzory dowodéw ksiegowych

Test teoretyczn
do operacji gospodarczych i

b) wypetnia dowody ksiegowe Test teoretyczny

2. Sporzadza i weryfikuje dowody

ksiggowe c) weryfikuje poprawnos¢ formalng i

Test teoretyczn
rachunkowa dowodéw ksiegowych yezny

d) wskazuje sposoby poprawiania

Test teoretyczn
btedéw w dowodach ksiggowych yezny

a) omawia zasady prowadzenia ksiag

rachunkowych Test teoretyczny

b) rozpoznaje operacje gospodarcze
oraz okresla zasady ich Test teoretyczny
dokumentowania
3. Ujmuje operacje gospodarcze w
ksiegach rachunkowych
c¢) ewidencjonuje operacje gospodarcze

Test teoretyczn
w ksiegach rachunkowych yezny

d) wskazuje sposoby korygowania
btednych zapiséw w ksiggach Test teoretyczny
rachunkowych



Efekty uczenia sie Kryteria weryfikacji Metoda walidacji

a) wycenia podstawowe sktadniki

Lo . s Test teoretyczny
aktywow i pasywow na dzien bilansowy

b) ustala salda koricowe kont
i Test teoretyczny
bilansowych

4. Wykonuje czynnosci zwigzane z

zamknieciem ksiag rachunkowych c) ustala obroty kont wynikowych i

Test teoretyczn
wynik finansowy yezny

d) opisuje konstrukcje zestawienia
obrotéw i sald kont ksiegi gtéwnej oraz

Test teoretyczn
zestawienia sald kont ksiag yezny
pomocniczych
a) omawia prezentacje przychodéw,
kosztéw i podatku dochodowego Test teoretyczny

5. Przyporzadkowuije obroty kont biezagcego w rachunku zyskéw i strat

wynikowych do odpowiednich pozycji

rachunku zyskéw i strat b) przypisuje obroty kont wynikowych

do odpowiednich pozycji rachunku Test teoretyczny
zyskow i strat

a) omawia poszczegdlne pozycje

g Test teoretyczny
bilansu

6. Przyporzadkowuje salda kont do

odpowiednich pozycji w bilansie b) przypisuije salda koricowe kont

bilansowych do odpowiednich pozycji Test teoretyczny
bilansu

Kwalifikacje

Kwalifikacje zarejestrowane w Zintegrowanym Rejestrze Kwalifikacji

Kwalifikacje Wspomaganie obstugi proceséw ksiegowych

Kod kwalifikacji w Zintegrowanym Rejestrze

13827
Kwalifikacji

Nazwa Podmiotu prowadzacego walidacje Stowarzyszenie Ksiegowych w Polsce Oddziat Okregowy w Opolu

Nazwa Podmiotu certyfikujagcego Stowarzyszenie Ksiegowych w Polsce



Program

Ramowy program ustugi:
Kurs dla kandydatéw na ksiegowego skierowany jest do oséb:

e o posiadajacych co najmniej wyksztatcenie Srednie,
e uznajacych potrzebe ustawicznego doskonalenia zawodowego przez caty okres pracy w zawodzie ksiegowego,
e rozumiejgcych znaczenie przestrzegania norm oraz zasad etycznych w pracy zawodowe;.

Warunki organizacyjne dla przeprowadzenia zaktadanego celu ksztatcenia:

Podczas realizacji kursu zostang zastosowane metody interaktywne i aktywizujgce przez wyktadowce: wyktadowca zadaje pytania do
rozwigzanych zadan, oczekujgc odpowiedzi, wyktadowca kontroluje uczestnikdw kursu czy rozumiejg omawiane tresci, wyktadowca
prezentuje materiaty szkoleniowe w formie prezentacji oraz zamieszcza materiaty szkoleniowe na platformie szkoleniowej, do ktérej
dostep majg uczestnicy kursu.

Zajecia teoretyczne oraz praktyczne odbywaja sie w salach wyktadowych wyposazonych w rzutnik oraz tablice suchoscieralna.

Kurs odbedzie sie w formule stacjonarnej. Ustuga jest realizowana w godzinach dydaktycznych (45 minut). Kurs obejmuje 82 godziny
dydaktyczne, w tym egzamin 2 godziny dydaktyczne. Liczba godzin zaje¢ praktycznych 40 godzin dydaktycznych i teoretycznych 40
godzin dydaktycznych.

Planowane sg przerwy w trakcie zaje¢, ktére nie sa wliczone do czasu trwania kursu. W trakcie trwania egzaminu przerwy nie obowigzuja.

Zajecia odbywajace sie w godzinach 8:00-12:15 obejmuja 5 godzin dydaktycznych i 30 minut przerwy, w godzinach: 9:30-9:45, 11:15-
11:30.

Zajecia odbywajace sie w godzinach 8:00-13:00 obejmujg 6 godzin dydaktycznych i 30 minut przerwy, w godzinach: 9:30-9:45; 11:15-
11:30.

Zajecia odbywajace sie w godzinach 8:00-13:45 obejmujg 7 godzin dydaktycznych i 30 minut przerwy, w godzinach: 9:30-9:40; 11:10-
11:20; 12:50-13:00.

Wyktadowca ma prawo zmienié godziny przerw, jesli wymaga tego proces dydaktyczny (np. rozpoczete éwiczenie) lub na zyczenie
wiekszosci uczestnikéw kursu (zmeczenie, wieksza trudnos¢ tresci ksztatcenia).

Program:
Kurs obejmuje 2 moduty dydaktyczne sposréd 14 modutéw w catej Sciezce.

Modut | Podstawy rachunkowosci finansowej z elementami etyki zawodowej (72 godz. dydaktyczne, w tym 36 godz. praktycznych i 36
godz. teoretycznych)

1) Organizacja dziatalnos$ci gospodarczej i zwigzane z nig obowigzki ewidencyjne,
2) Rachunkowos$¢ jako system informacyjny,

3) Charakterystyka aktywdw i pasywow,

4) Operacje gospodarcze,

5) Dowody ksiegowe,

6) Ksiegi rachunkowe,

7) Ewidencja podstawowych operacji bilansowych,

8) Ewidencja podstawowych operacji wynikowych,

9) Zasady ustalania wyniku finansowego,

10) Sprawozdanie finansowe jednostki matej w rozumieniu ustawy o rachunkowosci
11) Zadanie kompleksowe (od bilansu otwarcia do bilansu zamkniecia i rachunku zyskéw i strat),

12) Podstawy etyki w dziatalnosci gospodarczej i zawodowej,



13) Ogdlne zasady funkcjonowania systemu finansowo-ksiegowego do prowadzenia ksigg rachunkowych.

Modut Il Wybrane zagadnienia publicznoprawne (8 godz. dydaktycznych, w tym 4 godz. praktycznych i 4 godz. teoretycznych)
1) System podatkowy w Polsce,

2) VAT - podstawy prawne, ogélne zasady opodatkowania,

3) Podatki dochodowe — podstawy prawne, ogdlne zasady i formy opodatkowania dziatalnosci gospodarczej,

4) Podatki i optaty obcigzajgce przedsiebiorstwa — podstawy prawne, ogélna charakterystyka,

5) Sktadki rozliczane z Zaktadem Ubezpieczen Spotecznych - ich rodzaje i ogdlne zasady rozliczania.

Egzamin koricowy - stacjonarnie w Opolu (2 godziny dydaktyczne).

Sposoéb organizacji walidacji - stacjonarny egzamin wewnetrzny.

Aby podej$¢ do egzaminu nalezy spetni¢ tgcznie dwa warunki:

1. 1. uczestniczy¢ w 70% zaje¢ dydaktycznych,
2. zaliczy¢ dwie prace kontrolne.

Osoba, ktéra na egzaminie uzyskata co najmniej 30% punktéw mozliwych do osiggnigcia otrzymuje zaswiadczenie o ukonczeniu kursu na
podstawie§ 23 ust. 3 rozporzadzenia Ministra Edukacji i Nauki z dnia 6 pazdziernika 2023 r. w sprawie ksztatcenia ustawicznego w
formach pozaszkolnych (Dz. U. poz. 2175).

Osoba, ktéra na egzaminie uzyskata co najmniej 60 % punktéw mozliwych do osiggniecia z catego egzaminu i nie mniej niz 40% z kazdej
czesci zestawu egzaminacyjnego potwierdzajgcej nabyte umiejetnosci - otrzymuje dodatkowo certyfikat ksiegowego (kod wedtug
klasyfikacji zawodu 331301) potwierdzajgcy nabycie kwalifikacji zawodowych z zakresu | stopnia $ciezki edukacyjnej SKwP, wydawany
przez Oddziat Okregowy w Opolu, w ramach ktérego dziata niepubliczna placéwka ksztatcenia ustawicznego bedaca organizatorem
kursu.

Osoba, ktéra na egzaminie uzyskata co najmniej 60 % punktéw mozliwych do osiggnigcia z catego egzaminu oraz potwierdzenie
wszystkich kryteriow weryfikacji przypisanych do zestawéw efektéw uczenia sie otrzymuje certyfikat potwierdzajacy wiedze,
umiejetnosci i kompetencje spoteczne wymagane dla kwalifikacji wolnorynkowej ,Wspomaganie obstugi procesow ksiegowych”, kt6ra
wpisana jest do rejestru kwalifikacji na podstawie ustawy z dnia 22 grudnia 2015 r. o Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji (t.j. Dz. U. z
2020 roku poz. 226 ze zm.)

Metody stosowane w walidacji

Do weryfikacji efektéw uczenia sie wskazanych dla kwalifikacji stosuje sie nastepujgce metody: test teoretyczny, ktéry obejmuje test
jednokrotnego wyboru oraz zadania pisemne polegajgce na wykonaniu obliczen, interpretacji wynikéw, wskazaniu ujecia w ewidenc;ji itp.

Sposoéb prowadzenia walidacji oraz warunki organizacyjne i materialne niezbedne do prawidtowego prowadzenia walidacji
Instytucja prowadzgca walidacje zapewnia pomieszczenie umozliwiajgce osobom, ktére przystapity do walidacji, samodzielng prace.
W trakcie weryfikacji osoby przystepujgce do walidacji:

e ¢ mogag wykonywac obliczenia na kalkulatorze biurowym;
e moga korzystac¢ z aktéw prawnych bez komentarza;
¢ nie moga korzysta¢ z pomocy naukowych i materiatéw dydaktycznych;
e nie moga korzysta¢ z urzadzer mobilnych.

Weryfikacja jest przeprowadzana w formie pisemnej w sposéb zapewniajgcy anonimowo$¢ arkuszy weryfikacyjnych kandydatéw
przystepujacych do weryfikacji.

Harmonogram

Liczba przedmiotow/zaje¢: 0



Przedmiot / temat Data realizacji Godzina Godzina i .
. Prowadzacy L, X , i Liczba godzin
zajet zajeé rozpoczecia zakonczenia

Brak wynikéw.

Cennik
Cennik
Rodzaj ceny Cena
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto 2190,00 PLN
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto 2190,00 PLN
Koszt osobogodziny brutto 26,71 PLN
Koszt osobogodziny netto 26,71 PLN
W tym koszt walidacji brutto 0,00 PLN
W tym koszt walidacji netto 0,00 PLN
W tym koszt certyfikowania brutto 0,00 PLN
W tym koszt certyfikowania netto 0,00 PLN
Prowadzacy

Liczba prowadzacych: 2

122

0 Piotr Karleszko

‘ ' Wyzsza Szkota Pedagogiczna w Opolu Wydziat Ekonomiczny- magister ekonomii 25.06.1993 r.;
Akademia Ekonomiczna we Wroctawiu Studia Podyplomowe ,Rachunkowos¢ i kontrola finansowa”
30.12.1997 r.; Praca jako wyktadowca na kursach rachunkowosci w Oddziale Okregowym SKwP w
Opolu od 2012.

222

O Sebastian Kus$

‘ ' Politechnika Opolska Wydziat Zarzadzania i Marketingu — magister 25.06.2002 r.; Uniwersytet
Opolski Studia Podyplomowe w zakresie informatyki 28.06.2002 r.; Politechnika opolska Studia
Podyplomowe w zakresie Nadzér- Kontrola i audyt wewnetrzny w gospodarce i administracji



08.03.2004 r.; Minister Finanséw Zaswiadczenie nr 405/2004 Audytor Wewnetrzny 08.07.2004 r.;
Uniwersytet Opolski Studia Podyplomowe w zakresie przygotowania pedagogicznego 12.07.2012r;
Generalny Inspektorat Informacji Finansowej zaswiadczenie 16058/2016/E/ kurs zwigzany z
Przeciwdziataniem Praniu Pieniedzy oraz Przeciwdziataniem Finansowaniu Terroryzmu 07.12.2016
r., Wyzsza Szkota Policji w Szczytnie Studia Podyplomowe w zakresie

Kontroli w Administracji Publicznej 06.10.2021 r.;

Praca jako wyktadowca na kursach rachunkowosci w Oddziale Okregowym SKwP w Opolu od 2011
r.

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

Podrecznik i zbiér zadan, Ustawa o rachunkowosci.

Warunki uczestnictwa

Zaktada sie, ze stuchaczami kursu dla kandydatéw na ksiegowego moga by¢ osoby:

¢ posiadajgce co najmniej wyksztatcenie Srednie,
® uznajgca potrzebe ustawicznego doskonalenia zawodowego przez caty okres pracy w zawodzie ksiegowego,
® rozumiejgca znaczenie przestrzegania norm oraz zasad etycznych w pracy zawodowe;j.

Informacje dodatkowe

Forma zaliczenia kursu jest obecnos$¢ przynajmniej na 70% godzin lekcyjnych, prace kontrolne i egzamin pisemny, ktéry odbedzie sie w trybie
stacjonarnym.

Prosimy poinformowac nas telefonicznie pod numerem +48 884 369 335 o ztozonym wniosku, tak abySmy mogli zarezerwowac miejsce
na kursie.

Adres

Opole 43/35
45-063 Opole

woj. opolskie

Kontakt

ﬁ E-mail szkolenia@opole.skwp.pl

Telefon (+48) 884 369 335

Kamila Korzonek



