Mozliwos$¢ dofinansowania

Zaawansowane Zarzadzanie Projektami UE
7D7 (EFS+) dla Koordynatoréw — Szkolenie
- -

Praktyczne

Numer ustugi 2026/02/04/7392/3307831

Zaktad
Doskonalenia
Zawodowego

Kk kkKk 47/5 (D) 48h

4987 ocen £ 27.04.2026 do 27.05.2026

Informacje podstawowe

Kategoria

Grupa docelowa ustugi

Minimalna liczba uczestnikow

Maksymalna liczba uczestnikow

Data zakonczenia rekrutacji

Forma prowadzenia ustugi

& Ustuga szkoleniowa

© zdalna w czasie rzeczywistym

Biznes / Organizacja

5200,00 PLN brutto
5200,00 PLN netto
108,33 PLN brutto/h
108,33 PLN netto/h
115,83 PLN cena rynkowa @

Program jest skierowany do pracownikéw instytucji publicznych oraz
jednostek realizujgcych projekty wspétfinansowane ze srodkéw UE (np.
urzedy, jednostki organizacyjne JST, instytucje kultury, jednostki
edukacyjne), ktérzy w swojej codziennej pracy:

¢ odpowiadajg za kompleksowe zarzadzanie projektem UE — od
podpisania umowy, przez realizacje i dokumentowanie dziatan, az po

rozliczenie i trwatos¢,

¢ chca zwiekszy¢ efektywnos$é pracy wiasnej i zespotu (lepsze
planowanie, podziat rél, kontrola harmonogramu i budzetu),

* daza do minimalizacji ryzyk formalnych i finansowych (btedy w
dokumentaciji, kwalifikowalno$ci, procedurach, zaméwieniach,

wskaznikach),

e zalezy im na tym, aby prowadzi¢ projekt sprawnie i samodzielnie,
zgodnie z umowa, bez koniecznosci statego wsparcia firm

zewnetrznych,

e chca by¢ realnie przygotowani na kontrole, audyty i weryfikacje — tak,
aby dokumentacja i procesy byty uporzadkowane, spdjne i tatwe do

obrony.

Oraz wszystkich chetnych naby¢ kompetencje w przedmiotowym

zakresie.
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zdalna w czasie rzeczywistym



Liczba godzin ustugi

Podstawa uzyskania wpisu do BUR

Cel

Cel edukacyjny

48

Certyfikat systemu zarzadzania jakos$cig wg. ISO 9001:2015 (PN-EN 1SO
9001:2015) - w zakresie ustug szkoleniowych

Przygotowanie uczestnikow do samodzielnego, zgodnego z umowg i wytycznymi zarzadzania projektami UE - od
planowania i realizacji po rozliczenie — z naciskiem na ograniczanie ryzyk formalno-finansowych, sprawng organizacje
pracy zespotu oraz wtasciwe przygotowanie dokumentacji na potrzeby kontroli i audytéw.

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikaciji ich osiggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia sie

Wiedza (uczestnik rozumie / zna)

Kryteria weryfikacji

rozumie role koordynatora projektu UE
oraz zakres odpowiedzialnosci
wynikajgcy z umowy o dofinansowanie,

zna system wdrazania EFS+ i rozumie
role instytuciji
(zarzadzajgca/posredniczaca/wspierajg
ca),

rozumie znaczenie wytycznych,
komunikatéw oraz obieg dokumentéw i
decyzji w projekcie,

rozumie logike interwenc;ji (cele,
produkty, rezultaty, wskazniki) i
spo6jnos¢ dziatan z wnioskiem,

zna zasady planowania: harmonogram,
zaleznosci zadan, kamienie milowe i
punkty kontrolne,

rozumie zasady kwalifikowalno$ci
wydatkéw oraz typowe btedy i
nieprawidtowosci finansowe,

zna podstawy zarzadzania zespotem i
partnerstwem w projektach UE,

rozumie zasady monitorowania
postepow, raportowania, kontroli i
audytu oraz konsekwencje korekt.

Metoda walidacji

Obserwacja w warunkach
symulowanych



Efekty uczenia sie

Umiejetnosci (uczestnik umie / stosuje
/ korzysta)

Kryteria weryfikacji

stosuje whasciwg komunikacje biezacy i
formalna z instytucja posredniczaca
oraz umie dokumentowac ustalenia,

umie przetozyé wniosek o
dofinansowanie na plan operacyjny
(pakiety zadan, harmonogram,
zaleznosci),

stosuje kontrole zakresu projektu i umie
przygotowac procedure wprowadzania
zmian,

umie planowaé, monitorowac i
korygowac budzet (analiza odchylen,
dziatania korygujace),

stosuje zasady kwalifikowalnosci i umie
prawidtowo dokumentowaé wydatki,

umie organizowac prace zespotu:
podziat rol, komunikacje, kontrole
realizacji zadan,

umie rozliczaé¢ czas pracy personelu i
kompletowa¢ dokumentacje
personalna,

umie monitorowaé wskazniki oraz
stosuje dziatania zapobiegawcze przy
zagrozeniach celéw,

umie przygotowaé wnioski o
ptatnosé¢/raporty i dane do kontroli,

umie identyfikowaé ryzyka, planowaé
reakcje i prowadzi¢ dziatania po kontroli
(wyjasnienia, korekty).

Metoda walidacji

Obserwacja w warunkach
symulowanych



Efekty uczenia sie Kryteria weryfikacji Metoda walidacji

jest gotéw bra¢ odpowiedzialnos¢ za
zgodna z umowa i wytycznymi
realizacje projektu,

potrafi wspotpracowaé z instytucjami
wdrazajacymi w sposéb rzetelny,
terminowy i komunikatywny,

potrafi organizowaé prace zespotu,
wzmachniajgc odpowiedzialnosé i
dyscypling realizacyjng,

jest gotéw reagowac na problemy i
Kompetencje spoteczne (uczestnik sytuacje kryzysowe, minimalizujac Obserwacja w warunkach
potrafi / jest gotow / odpowiedzialnie) skutki opéznien i btedéw, symulowanych

potrafi rozwigzywac konflikty oraz
wspotpracowac z partnerami, dbajac o
cele projektu,

jest gotéw dziataé proaktywnie w
obszarze jakosci i ryzyka, aby
ograniczac ryzyka formalno-finansowe,

potrafi przygotowac siebie i zesp6t do
kontroli/audytu, dbajac o porzadek,
przejrzysto$é i kompletnosé
dokumentaciji.

Kwalifikacje

Kompetencje

Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.

Warunki uznania kompetencji

Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajgcy uzyskanie kompetencji zawiera opis efektéw uczenia sie?
TAK

Pytanie 2. Czy dokument potwierdza, ze walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach
uczenia sie kryteria ich weryfikac;ji?

TAK

Pytanie 3. Czy dokument potwierdza zastosowanie rozwigzan zapewniajacych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i
szkolenia od walidacji?

TAK



Program

Modut 1. Rola koordynatora projektu UE i system wdrazania EFS+ (8 h)

Odpowiedzialno$é koordynatora projektu

e Zakres odpowiedzialnosci wynikajgcy z umowy o dofinansowanie
¢ Odpowiedzialno$¢ formalna, organizacyjna i finansowa
¢ Rola koordynatora w strukturze instytucji beneficjenta

System wdrazania funduszy UE (EFS+)
¢ Instytucje zarzadzajace, posredniczace i wspierajgce

¢ Obieg dokumentéw i decyzji w systemie wdrazania
* Znaczenie wytycznych i komunikatéw instytucjonalnych

Wspétpraca z instytucjg posredniczaca

e Komunikacja biezgca i formalna
* Reagowanie na uwagi, wezwania i zalecenia
¢ Dokumentowanie ustalen i decyzji

Modut 2. Zaawansowane planowanie projektu i zarzadzanie zakresem (8 h)

Logika interwencji i sp6jnosc¢ projektu

e Cele projekty, rezultaty i produkty
¢ Spojnosé dziatan z wnioskiem o dofinansowanie
¢ |dentyfikacja kluczowych elementéw projektu

Przektadanie wniosku na plan operacyjny

e Struktura projektu i pakiety zadan
e Harmonogram dziatan i zaleznosci miedzy zadaniami
¢ Kamienie milowe i punkty kontrolne

Zarzadzanie zakresem i zmianami

e Kontrola zakresu projektu
¢ |dentyfikacja zmian i ich skutkéw
¢ Procedury wprowadzania zmian w projekcie

Modut 3. Zarzadzanie budzetem i finansami projektu UE (8 h)

Budzet jako narzedzie zarzadcze

e Struktura budzetu projektu
¢ Powigzanie budzetu z harmonogramem dziatan
¢ Planowanie i monitorowanie wydatkow

Kwalifikowalnos$¢ wydatkow

e Zasady kwalifikowalnosci kosztow
¢ Najczestsze btedy i nieprawidtowosci finansowe
¢ Dokumentowanie wydatkéw

Ptynnos¢ finansowa i kontrola kosztow

¢ Planowanie przeptywéw finansowych
¢ Analiza odchylen budzetowych
¢ Dziatania korygujace

Zmiany budzetowe i aneksy



¢ Rodzaje zmian w budzecie
¢ Procedura wnioskowania o zmiany
¢ Odpowiedzialno$¢ koordynatora za decyzje finansowe

Modut 4. Zarzadzanie zespotem projektowym i partnerstwem (8 h)

Organizacja zespotu projektowego

¢ Role i odpowiedzialnosci w projekcie
e Zakres zadan cztonkéw zespotu
e Komunikacja wewnetrzna

Zarzadzanie personelem projektu

* Rozliczanie czasu pracy
¢ Planowanie i kontrola zadan
¢ Dokumentacja personalna w projekcie

Wspétpraca z partnerami

e Zasady partnerstwa projektowego
e Podziat obowigzkdéw i odpowiedzialnosci
* Monitorowanie realizacji zadan partnerow

Rozwigzywanie sytuacji trudnych
¢ Konflikty w zespole projektowym

e Reagowanie na op6znienia i niewywigzywanie sie z zadan
¢ Decyzje kryzysowe w projektach UE

Modut 5. Monitorowanie postepow, wskazniki i jakosé realizacji (8 h)

System monitorowania projektu

¢ Monitorowanie rzeczowe i finansowe
¢ Narzedzia kontroli postepu
* Dokumentowanie realizacji dziatan

Zarzadzanie wskaznikami

e Wskazniki produktu i rezultatu
* Monitorowanie osiggania wskaznikéw
¢ Reagowanie na zagrozenia realizacji celéw

Jakos¢ realizaciji projektu

e Zapewnienie zgodnosci dziatan z umowa
e Kontrola jakosci rezultatow
¢ Dziatania zapobiegawcze

Raportowanie

e Raportowanie wewnetrzne
e Whnioski o ptatnos¢ i sprawozdawczos¢
* Przygotowanie danych do kontroli

Modut 6. Zarzadzanie ryzykiem, nieprawidtowosci i kontrola projektu (8 h)

Identyfikacja i analiza ryzyk

¢ Rodzaje ryzyk w projektach UE
¢ Ocena prawdopodobienstwa i skutkow
¢ Priorytetyzacja ryzyk

Plan reagowania na ryzyka



¢ Dziatania zapobiegawcze

¢ Dziatania korygujace

¢ Monitorowanie ryzyk w trakcie realizacji projektu

Kontrola projektu

¢ Rodzaje kontroli w projektach UE

¢ Przygotowanie dokumentacji do kontroli
¢ Organizacja zespotu na czas kontroli

Dziatania po kontroli

¢ Analiza zalecen pokontrolnych
¢ Wdrazanie korekt finansowych

¢ Odwotania i wyjasnienia

Harmonogram

Liczba przedmiotéw/zajec: 7

Przedmiot / temat
zajec

Modut 1.

Rola
koordynatora
projektu UE i
system
wdrazania EFS+

Modut 2.

Zaawansowane
planowanie
projektu i
zarzadzanie
zakresem

Modut 3.

Zarzadzanie
budzetemi
finansami
projektu UE

Modut 4.

Zarzadzanie
zespotem
projektowym i
partnerstwem

Modut 5.

Monitorowanie
postepow,
wskazniki i
jakos¢ realizaciji

Prowadzacy

Magdalena
Szrodke

Magdalena
Szrodke

Magdalena
Szrodke

Magdalena
Szrodke

Magdalena
Szrodke

Data realizacji
zajeé

27-04-2026

28-04-2026

29-04-2026

30-04-2026

04-05-2026

Godzina
rozpoczecia

10:00

10:00

10:00

10:00

10:00

Godzina
zakonczenia

18:00

18:00

18:00

18:00

18:00

Liczba godzin

08:00

08:00

08:00

08:00

08:00



Przedmiot / temat Data realizacji Godzina Godzina
Prowadzacy

L. L, . } . Liczba godzin
zajeé zajeé rozpoczecia zakoriczenia

Modut 6.

Zarzadzanie

ryzykiem, Magdalena
nieprawidtowosci Szrodke

i kontrola

projektu

05-05-2026 10:00 16:00 06:00

Walidacja
Efektéw Uczenia

Sie - Egzamin
KCA

- 27-05-2026 16:00 18:00 02:00

Cennik

Cennik

Rodzaj ceny Cena

Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto 5200,00 PLN
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto 5200,00 PLN
Koszt osobogodziny brutto 108,33 PLN

Koszt osobogodziny netto 108,33 PLN

Prowadzacy

Liczba prowadzacych: 1

1z1

o Magdalena Szrodke

‘ . 0d 2010 roku zwigzana z rozliczaniem dotacji unijnych udzielanych przez instytucje szczebla
regionalnego i krajowego. Posiada do$wiadczenie w zarzadzaniu projektami zaréwno dla
przedsiebiorstw jak i projektami niekomercyjnymi. Na swoim koncie posiada réwniez sukcesy w
przygotowywaniu projektéw i pozyskiwaniu dotacji. Absolwentka Uniwersytetu Ekonomicznego w
Poznaniu, z wysokimi umiejetnosciami przekazywania wiedzy, komunikacji oraz empatia.

W przedmiotowym obszarze aktywnie szkoli i doradza pracownikom naszej instytucji. Realizuje
szkolenia z obszaru szeroko pojetego zarzadzania projektami EFS.



Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

Materiaty w formacie PDF wysytane przyrostowo w trakcie omawiania kolejnych elementéw programu szkolenia.

Warunki techniczne

Platforma szkoleniowa: spotkania MS-Teams. Wymagania: system windows 10/11, przegladarka Edge/Chrome/Firefox/Opera.
Zainstalowany AdobeReader lub inny czytnik PDF.

Linki do pokoju szkoleniowego zostang przestane uczestnikom ustugi i operatorowi na 10 dni przed rozpoczeciem.

Kontakt

m E-mail beata.wysocka@zdz.poznan.pl

Telefon (+48) 605 454 141

Beata wysocka



