
Informacje podstawowe

Cel

Cel edukacyjny

Po zakończeniu udziału w usłudze uczestnik będzie przygotowany do samodzielnej obsługi programu ERP Optima ze

szczególnym uwzględnieniem modułu handlowego. Szkolenie przygotowuje do samodzielnej pracy z programem od

strony fakturowania oraz gospodarki magazynowej.

Efekty uczenia się oraz kryteria weryfikacji ich osiągnięcia i Metody walidacji

Możliwość dofinansowania

GTW Project Spółka

z o.o.

    4,7 / 5

316 ocen

Obsługa programu ERP Optima ze
szczególnym uwzględnieniem modułu
Handel oraz exportem/importem danych
do/z programu MS Excel.

Numer usługi 2026/02/04/12979/3307649

2 160,00 PLN brutto

2 160,00 PLN netto

90,00 PLN brutto/h

90,00 PLN netto/h

137,50 PLN cena rynkowa

 Tarnów / stacjonarna

 Usługa szkoleniowa

 24 h

 07.03.2026 do 28.03.2026



Kategoria Informatyka i telekomunikacja / Aplikacje biznesowe

Grupa docelowa usługi

Grupę docelową stanowią pracownicy firm/przedsiębiorstw, którzy

korzystają lub będą korzystać z programu ERP Optima i pragną poszerzyć

swoją wiedzę oraz umiejętności związane z obsługą tego programu.

Minimalna liczba uczestników 2

Maksymalna liczba uczestników 3

Data zakończenia rekrutacji 06-03-2026

Forma prowadzenia usługi stacjonarna

Liczba godzin usługi 24

Podstawa uzyskania wpisu do BUR
Znak Jakości Małopolskich Standardów Usług Edukacyjno-Szkoleniowych

(MSUES) - wersja 2.0



Efekty uczenia się Kryteria weryfikacji Metoda walidacji

Uczestnik zna podstawową konfigurację

programu Comarch ERP Optima oraz

potrafi poruszać się po systemie

Poprawnie zakłada i konfiguruje bazę

danych firmy
Test teoretyczny

Definiuje operatorów i nadaje im

uprawnienia
Test teoretyczny

Sprawnie porusza się po interfejsie

programu oraz korzysta z operacji na

listach (filtrowanie, sortowanie,

wyszukiwanie)

Test teoretyczny

Uczestnik potrafi samodzielnie

prowadzić kartoteki handlowe i

magazynowe w module Handel

Zakłada i edytuje kartotekę kontrahenta

oraz towaru.
Test teoretyczny

Przypisuje ceny, jednostki miary i stawki

VAT
Test teoretyczny

Analizuje historię towaru i stany

magazynowe
Test teoretyczny

Uczestnik potrafi obsługiwać proces

sprzedaży i zakupu w module Handel

Wystawia dokumenty sprzedaży

(faktura, paragon, proforma, faktura

zaliczkowa)

Test teoretyczny

Rejestruje dokumenty zakupu

(zamówienie, faktura zakupu, PZ)
Test teoretyczny

Stosuje rezerwacje i powiązania

dokumentów handlowych
Test teoretyczny

Uczestnik potrafi zarządzać gospodarką

magazynową oraz analizować dane

handlowe

Wykonuje bilans otwarcia i

inwentaryzację magazynu
Test teoretyczny

Obsługuje dokumenty magazynowe i

wewnętrzne (WZ, PW, RW, MM)
Test teoretyczny

Generuje wydruki dokumentów oraz

raporty sprzedaży i magazynowe
Test teoretyczny

Uczestnik potrafi łączyć bazę danych

programu ERP Optima z plikami MS

Excel

Importuje/eksportuje kartoteki do/z

programu MS Excel
Test teoretyczny

Importuje/eksportuje dokumenty

sprzedaży do/z programu MS Excel
Test teoretyczny

Importuje/eksportuje dokumenty

magazynowe do/z programu MS Excel
Test teoretyczny



Kwalifikacje

Kompetencje

Usługa prowadzi do nabycia kompetencji.

Warunki uznania kompetencji

Pytanie 1. Czy dokument potwierdzający uzyskanie kompetencji zawiera opis efektów uczenia się?

TAK

Pytanie 2. Czy dokument potwierdza, że walidacja została przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach

uczenia się kryteria ich weryfikacji?

TAK

Pytanie 3. Czy dokument potwierdza zastosowanie rozwiązań zapewniających rozdzielenie procesów kształcenia i

szkolenia od walidacji?

TAK

Program

Wprowadzenie do programu Comarch ERP Optima oraz konfiguracja systemu

Praca na listach i kartotekach (kontrahenci, towary, magazyny)

Kartoteka towarowa i zarządzanie asortymentem

Import/export plików z programu MS Excel

Podstawy gospodarki magazynowej i bilans otwarcia

Obsługa dokumentów zakupu (zamówienia, faktury zakupu, PZ)

Obsługa dokumentów sprzedaży (faktury, paragony, proformy, zaliczki)

Rezerwacje, zamówienia i powiązania dokumentów handlowych

Dokumenty magazynowe i wewnętrzne (WZ, PW, RW, MM)

Inwentaryzacja i kontrola stanów magazynowych

Wydruki dokumentów oraz raporty i analizy w module Handel

Harmonogram

Liczba przedmiotów/zajęć: 4



Przedmiot / temat

zajęć
Prowadzący

Data realizacji

zajęć

Godzina

rozpoczęcia

Godzina

zakończenia
Liczba godzin

1 z 4

Wprowadzenie

do Comarch ERP

Optima,

konfiguracja.

Praca na listach i

kartotekach

(kontrahenci,

towary,

magazyny).

Kartoteka

towarowa i

zarządzanie

asortymentem.

Import/export

plików z MS

Excel.

ALICJA GAWIN 07-03-2026 09:00 16:15 07:15

2 z 4  Podstawy

gospodarki

magazynowej i

bilans otwarcia.

Dokumenty

zakupu

(zamówienia,

faktury, PZ).

Dokumenty

sprzedaży

(faktury,

paragony,

proformy,

zaliczki).

Dokumenty

magazynowe

(WZ, PW, RW,

MM).

ALICJA GAWIN 21-03-2026 09:00 16:15 07:15

3 z 4  Rezerwacje,

zamówienia i

powiązania

dokumentów

handlowych.

Inwentaryzacja i

kontrola stanów

magazynowych.

Wydruki

dokumentów

oraz raporty i

analizy w module

Handel.

ALICJA GAWIN 28-03-2026 09:00 16:15 07:15

4 z 4  Walidacja

usługi
- 28-03-2026 16:30 16:50 00:20



Cennik

Cennik

Prowadzący

Liczba prowadzących: 1


1 z 1

ALICJA GAWIN

Wieloletnie doświadczenie w realizacji szkoleń z zakresu rachunkowości informatycznej pn.

Księgowość komputerowa - ok. 350 godzin dydaktycznych. Doświadczenie w realizacji szkoleń z

obsługi programu ERP Optima.

Informacje dodatkowe

Informacje o materiałach dla uczestników usługi

Teczka, notes, długopis, skrypt.

Adres

ul. Świętej Anny 5

33-100 Tarnów

woj. małopolskie

Udogodnienia w miejscu realizacji usługi

Wi-fi

Laboratorium komputerowe

Rodzaj ceny Cena

Koszt przypadający na 1 uczestnika brutto 2 160,00 PLN

Koszt przypadający na 1 uczestnika netto 2 160,00 PLN

Koszt osobogodziny brutto 90,00 PLN

Koszt osobogodziny netto 90,00 PLN



Kontakt


WOJCIECH GULIK

E-mail biuro@gtwproject.pl

Telefon (+48) 146 230 700


