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Szkolenie - KSeF w praktyce 2026 - od
obowigzku do bezpiecznego i efektywnego
procesu fakturowania. Ustuga zdalna w
czasie rzeczywistym.

Numer ustugi 2026/02/04/8353/3307628

© zdalna w czasie rzeczywistym
& Ustuga szkoleniowa

O 6h

£ 17.03.2026 do 17.03.2026

Informacje podstawowe

Kategoria

Grupa docelowa ustugi

Finanse i bankowos$¢ / Podatki

885,60 PLN brutto
720,00 PLN netto
147,60 PLN brutto/h
120,00 PLN netto/h
108,18 PLN cena rynkowa @

¢ do gtéwnych ksiegowych, dyrektoréw finansowych,

¢ specjalistow podatkowych oraz pracownikéw dziatéw ksiegowych,

podatkowych i finansowych,

e pracownikéw i whascicieli biur rachunkowych.

e Osoby zainteresowane tematem

Minimalna liczba uczestnikéw 6

Maksymalna liczba uczestnikow 30

Data zakornczenia rekrutacji 16-03-2026

Forma prowadzenia ustugi zdalna w czasie rzeczywistym

Liczba godzin ustugi

Podstawa uzyskania wpisu do BUR

Cel

Cel edukacyjny

Standard Ustugi Szkoleniowo-Rozwojowej PIFS SUS 2.0

Przygotowanie pracownikéw do samodzielnego i prawidtowego wystawiania, odbierania oraz weryfikowania faktur w
Krajowym Systemie e-Faktur, w tym obstugi korekt, trybédw awaryjnych oraz nietypowych dokumentéw kosztowych, z
minimalizacja ryzyk podatkowych i organizacyjnych dla firmy.

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiggniecia i Metody walidacji



Efekty uczenia sie

Uczestnik wyjasnia gtéwne zatozenia
KSeF

Uczestnik wystawia i odbiera faktury
oraz efektywnie korzysta z systemu
KSeF w praktyce

Uczestnik analizuje obowiazki
podatnika zwigzane z KSeF oraz
konsekwencje prawne i podatkowe
wynikajace z jego stosowania

Uczestnik dostosowuje procesy
ksiegowe w organizacji do wymagan
KSeF oraz wdraza odpowiednie
procedury.

Kwalifikacje

Kompetencje

Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.

Warunki uznania kompetencji

Kryteria weryfikacji

Opisuje mechanizm dziatania systemu,
w tym procesy zwigzane z
wystawianiem i odbieraniem faktur
ustrukturyzowanych.

Samodzielnie opisuje krok po kroku, jak
wyglada proces wystawiania faktury
ustrukturyzowanej w KSeF

Wymienia jakie sa trzy najwazniejsze
zmiany, ktére wprowadza obowigzek
korzystania z KSeF, w jaki sposéb
mozna uzyskaé¢ dostep do systemu
KSeF

Analizuje obecne procesy ksiegowe w
organizacji i wskazuje obszary
wymagajace dostosowania.

Podaje dane jakie musza sie
obowigzkowo znalez¢ na fakturze
wystawionej w KSeF

Metoda walidacji

Wywiad swobodny

Wywiad swobodny

Wywiad swobodny

Wywiad swobodny

Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajacy uzyskanie kompetencji zawiera opis efektéw uczenia sig?

TAK

Pytanie 2. Czy dokument potwierdza, ze walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach

uczenia sie kryteria ich weryfikac;ji?

TAK

Pytanie 3. Czy dokument potwierdza zastosowanie rozwigzan zapewniajacych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i

szkolenia od walidacji?

TAK

Program

1) Zagadnienia wstepne i organizacyjne:

e Terminy i dostepnos¢ systemu



Integracja z KSeF

2) KSeF - fundamenty systemu:

Rodzaje dostepdw i uprawnien — czego potrzebuje Twoja organizacja i jak zapanowa¢ nad dostepem z punktu widzenia
bezpieczenstwa jednostki
Uwierzytelnianie w systemie (tokeny, certyfikaty, piecze¢ kwalifikowana, podpis kwalifikowany, profil zaufany)

3) Najwazniejsze informacje o fakturach sprzedazowych i organizacji procesu wystawiania faktur:

Pojecie faktury ustrukturyzowanej (schemy, pola obowigzkowe i opcjonalne)
Proces wystawiania faktur

Nadawanie numeréw KSeF — mechanizm identyfikatorow
Acknowledgementy i statusy dokumentéw

Roéznice w procesach w stosunku do faktur tradycyjnych

Tryby online i offline — najwazniejsze zasady i réznice

Daty na fakturach i ich rola przy prawidtowym dokumentowaniu transakgc;ji
Zasady korygowania faktur ustrukturyzowanych — co zmienia KSeF?
Faktury zaliczkowe czy faktury proforma?

4) Zakupy i obieg dokumentéw:

Organizacja obiegu dokumentéw pochodzacych z KSeF i spoza KSeF

Akceptacja faktur — jak to dziata dzi$ i jak powinno po wejsciu KSeF

Jakich danych dodatkowych wymaga¢ od kontrahentéw na fakturach

Identyfikatory wewnetrzne i rola podmiotu trzeciego jako kluczowe elementy zarzadzania dokumentami zakupowymi w KSeF
Workflow kosztéw podstawowych i kosztéw pracowniczych

Jakie typy faktur bedg wptywaé w 2026r

Jak unika¢ zduplikowania kosztow

Jak faczyé faktury z dokumentami spoza systemu

Czy faktury niezgodnie z prawem wystawione poza KSeF stanowig problem i czego unika¢ a na co zwraca¢ uwage szczegdlng
Wspétpraca z biurem rachunkowym lub spétka zajmujaca sie prowadzeniem ksiegowosci

5) Zmiany proceduralne i organizacyjne:

Co zrobi¢ po ,wielkim starcie”

Wspotpraca z systemami FK/ERP

Przyktady modyfikacji procedur obiegu dokumentéw

Identyfikatory ptatnosci od 1 stycznia 2027, ale juz dzi§ warto mie¢ je na uwadze

6) Odpowiedzialnos$¢ i sankcje. Aspekty prawne i ryzyka:

Obowigzki podatnikéw
Odpowiedzialnos¢ pracownikéw i przetozonych
Sankcje zwigzane z niewywigzywaniem sie¢ z obowigzkéw nie tylko w zakresie KSeF

7) Praktyczny pokaz KSeF - (na $rodowisku testowym i demo):

Poruszanie sie po systemie

Dodawanie uprawnien

Wystawienie faktury krok po kroku

Odbiér faktury — widok i interpretacja danych

Repozytorium dokumentéw — wyszukiwanie, filtrowanie, eksport
Prezentacja komunikatéw zwrotnych

Generowanie identyfikatorow wewnetrznych

Wystawianie faktur z uzyciem podmiotu trzeciego i wskazaniem jego roli

8) Zakonczenie szkolenia:

Odpowiedzi na pytania
Podsumowanie.



Harmonogram

Liczba przedmiotéw/zajeé: 2

Przedmiot / temat

zajeé Prowadzacy
Wyktad + Aneta Lech
éwiczenia (Pozarowska)

&3 walidacja -

Cennik

Cennik

Rodzaj ceny

Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto
Koszt osobogodziny brutto

Koszt osobogodziny netto

Prowadzacy

Liczba prowadzacych: 1

1z1

Data realizacji
zajec

17-03-2026

17-03-2026

Cena

885,60 PLN

720,00 PLN

147,60 PLN

120,00 PLN

o Aneta Lech (Pozarowska)

Godzina
rozpoczecia

10:00

15:30

Godzina
zakonczenia

15:30

16:00

Liczba godzin

05:30

00:30

‘ ' Doradca podatkowy, prawnik. Cztonek Panstwowej Komisji ds Doradztwa Podatkowego.

Specjalizuje sie w zakresie podatku od towardw i ustug oraz Ordynacji podatkowej. Doswiadczenie
zawodowe zdobywata, pracujgc w Urzedzie Skarbowym jako Kierownik Dziatu Podatkéw Posrednich
oraz w Izbie Skarbowej. Obecnie jest wtascicielem kancelarii doradztwa podatkowego. Reprezentuje
podatnikow w sporach z organami podatkowymi, takze przed sgdami administracyjnymi. Obstuguje

kontrole podatkowe, przeprowadza audyty podatkowe, opiniuje rozwigzania zmierzajgce do
optymalizacji podatkowej. Jest autorkg licznych publikacji w prasie fachowej a takze ksigzek o

tematyce podatkowe;.

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi



¢ Autorskie materiaty wyktadowcy w formie pdf - Prezentacja multimedialna w wersji elektronicznej
e Certyfikat szkolenia

Informacje dodatkowe

Szkolenie bedzie rejestrowane w celu umozliwienia monitoringu i weryfikacji przez instytucje nadzorujaca realizacje ustugi z
dofinansowaniem.

Cena obejmuje: uczestnictwo w zajeciach, materiaty szkoleniowe w formacie pdf oraz certyfikat BDO

¢ |stnieje mozliwos¢ zwolnienia Podatku VAT ustugi szkolenia nabytej od BDO Solutions Sp. z 0.0. w przypadku:
¢ Dla optacajgcych szkolenie w co najmniej 70% ze $rodkéw publicznych szkolenia zwolnione sg z VAT-u.
¢ Uczestnikéw, ktérych dot. zwolnienie z VAT prosimy o przestanie podpisanego o$wiadczenia dostepnego na stronie szkolenia-bdo.pl

Warunki techniczne

¢ Do udziatu w szkoleniu online potrzebny jest jedynie komputer lub inne urzagdzenie mobilne z wbudowang kamerg i mikrofonem oraz
dostepem do Internetu.

 Zajecia prowadzone sg w trybie niestacjonarnym (zdalnym) za pomoca platformy ZOOM, lub Clickmeeting

¢ minimalne wymagania sprzetowe - laptop/komputer PC, MAC z najnowszg wersja przegladarek internetowych (Chrome, Edge, Firefox),
podstawowa kamera internetowa i mikrofon, dostep do sieci internet

¢ minimalne wymagania dotyczgce parametréw tacza sieciowego - Minimalna przepustowos¢ tacza internetowego odbiorcy to 10
mb/s.

¢ niezbedne oprogramowanie umozliwiajgce Uczestnikom - nie potrzebujecie Panstwo zadnych dodatkowych programow,

e okres waznosci linku umozliwiajgcego uczestnictwo w spotkaniu on-line - w czasie rzeczywistym.

¢ sposob walidacji ustugi - (test / quiz koficowy poprzez platforme Clickmeeting)

Kontakt

ﬁ E-mail anna.szudrowicz@bdo.pl

Telefon (+48) 225431 711

Anna Szudrowicz



