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Informacje podstawowe

Kategoria

Grupa docelowa ustugi

Prawo i administracja / Zamdwienia publiczne

Ustuga adresowana do oséb ktére:

5 600,00 PLN brutto
5600,00 PLN netto
200,00 PLN brutto/h
200,00 PLN netto/h

e e planujg uzupetnié, podwyzszy¢ badz zaktualizowa¢ kwalifikacje

zawodowe,

e pracujg w wydziale zamoéwien publicznych w jednostkach samorzadu
terytorialnego i administracji samorzadowe;j,

* sg wykonawcami zamodwien publicznych, odpowiadajg za ochrone

dokumentacji firmowej oraz danych osobowych,
* poczatkujacy specjalisci ds. zamowien publicznych zatrudnieni w

jednostkach stuzby zdrowia, szkolnictwie, stuzbach mundurowych,

wymiarze sprawiedliwosci, osrodkach pomocy spotecznej, urzedach

pracy,

e przedstawiciele jednostek samorzadu terytorialnego,

Minimalna liczba uczestnikow

przedstawiciele administracji rzagdowej,

wszystkie osoby pragngce zdoby¢ wiedze na temat funkcjonowania
systemu zamoéwien publicznych,

planujg zdobywac kontrakty w ramach zamowien publicznych,
chcace zdoby¢ petng wiedze na temat funkcjonowania systemu
zamoéwien publicznych.

Maksymalna liczba uczestnikow 16
Data zakonczenia rekrutacji 23-08-2026
Forma prowadzenia ustugi stacjonarna

Liczba godzin ustugi

28



Podstawa uzyskania wpisu do BUR

Cel

Cel edukacyjny

Ustuga przygotowuje do samodzielnego przeprowadzania postepowan przetargowych oraz do tworzenia ofert

przetargowych zgodnie z ustawa.

Znak Jakosci TGLS Quality Alliance

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiaggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia sie

Wymienia rodzaje przetargéw i
postepowan.

Charakteryzuje postepowania z wolnej
reki.

Planuje specyfikacje istotnych
warunkow zamoéwienia, postepowania
przetargowe, procedury postepowan.

Nadzoruje dokumentacje przetargowa
oraz procedure postepowan.

Kryteria weryfikacji

- charakteryzuje i opisuje przebieg i
postepowanie przetargowe (ocena
ofert, wadium, ocena wykonawcy i
ocena ofert, prawo opcji, klauzule
spoteczne itp),

- definiuje procedury postepowan wraz
z najczesciej popetnianymi btedami,

- wyrdznia istotne kwestie
dokumentacyjne,

- opisuje procedure uniewaznienie
postepowan i jego przestanki,

- definiuje i charakteryzuje rodzaje
przetargéw i postepowan, a
koniecznos¢ zastosowania ustawy o
zamowieniach publicznych,

- opisuje i charakteryzuje postepowania
z wolnej reki oraz wymienia ich
konsekwencje,

- charakteryzuje i opisuje SIWZ czyli -
Specyfikacja istotnych warunkéw
zamowienia,

Metoda walidacji

Test teoretyczny

Obserwacja w warunkach
symulowanych

Test teoretyczny

Obserwacja w warunkach
symulowanych

Test teoretyczny

Obserwacja w warunkach
symulowanych

Test teoretyczny

Obserwacja w warunkach
symulowanych

Test teoretyczny

Obserwacja w warunkach
symulowanych

Test teoretyczny

Obserwacja w warunkach
symulowanych

Test teoretyczny

Obserwacja w warunkach
symulowanych



Efekty uczenia sie Kryteria weryfikacji Metoda walidacji

Test teoretyczny
- ocenia rodzaje i specyfikacje

zawieranych uméw, Obserwacja w warunkach

symulowanych

Charakteryzuje rodzaje zawieranych Test teoretyczny

umoéw, srodki ochrony prawnej oraz

L. s . - definiuje $rodki ochrony prawne;j,
odpowiedzialno$¢ za naruszenie

i Obserwacja w warunkach
dyscypliny finanséw publicznych. symulowanych

Test teoretyczny
- definiuje jaka odpowiedzialnos¢ jest

przewidziana za naruszenie dyscypliny
finanséw publicznych, Obserwacja w warunkach

symulowanych

Kwalifikacje

Kompetencje
Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.
Warunki uznania kompetencji

Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajacy uzyskanie kompetencji lub wyraznie z nim powigzane inne dokumenty
zZwigzane ze wsparciem zawierajg opis efektéw uczenia sie?

TAK

Pytanie 2. Czy dokument lub wyraznie z nim powigzane inne dokumenty zwigzane ze wsparciem potwierdzajg, ze
walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach uczenia sie kryteria ich weryfikacji i zgodnie z
zaplanowanymi metodami walidac;ji?

TAK

Pytanie 3. Czy dokument lub wyraZnie z nim powigzane inne dokumenty zwigzane ze wsparciem potwierdzajg
zastosowanie rozwigzan zapewniajacych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i szkolenia od walidac;ji?

TAK

Program

Program

1. Zagadnienia wprowadzajgce do problematyki zamoéwien publicznych:
- znaczenie rynku zamowien publicznych,

- cele regulacji zamoéwien publicznych,



- Prawo zamowien publicznych w systemie finanséw publicznych,

- Prawo zamowien publicznych a Kodeks cywilny,

- przeglad przepiséw innych ustaw niezbednych do stosowania Prawa zamdwien publicznych,
- wspoélnotowe regulacje zamoéwien publicznych,

- systematyka ustawy Prawo zamdwien publicznych.

2.Podstawowe pojecia i zakres obowigzywania ustawy:

- definicja zamdwienia publicznego, zamoéwienie klasyczne, zamdwienie sektorowe, zamdwienie w dziedzinach obronnosci i bezpieczenstwa,
zamowienie na ustugi spoteczne,

- progi kwotowe i zwigzane z nimi procedury udzielania zamdwien: krajowa, unijna i zaostrzona,
- zamowienia wytgczone spod rzaddéw ustawy,

- zamowienia o charakterze mieszanym.

3.Zasady udzielania zaméwien:

- zachowanie uczciwej konkurencji oraz réwne traktowanie wykonawcéw, proporcjonalnosé, przejrzystosé,
- najlepsza jakos¢ i najlepsze efekty zamdwienia,

- bezstronnos¢ i obiektywizm zamawiajgcego,

- jawnos¢, w tym pojecie tajemnicy przedsiebiorstwa, obowigzki wynikajgce z RODO,

- pisemnos¢ - nowa definicja,

- prowadzenie postepowania w jezyku polskim.

4.Planowanie i szacowanie zamowien:

- plan postepowan o udzielenie zamoéwien — miejsca publikacji, obowigzek aktualizacji, wzér,

- szacowanie wartosci zamoéwienia, w tym:

*przyktady wadliwego podziatu zaméwienia,

*zamdwienia nieplanowane a podziat zamowienia,

*problem z prawidtowym oszacowaniem warto$ci rob6t dotyczacych jednego *przedsiewziecia budowlanego ale odrebnych obiektéw
budowlanych.

5.Zamawiajacy i wykonawcy:

-podziat kompetencji migdzy kierownika zamawiajgcego i komisje przetargows,

-nowe podejscie do konfliktu intereséw,

-zmieniona definicja wykonawcy zamoéwienia publicznego,

-wspdlne ubieganie sie 0 zamdwienia publiczne.

6.Komunikacja zamawiajgcego z wykonawcami i dokumentowanie przebiegu postepowania:
-rozszerzenie elektronizacji na zamoéwienia klasyczne ponizej progéw unijnych,

-forma oferty,

-komunikacja ustna,

-miniPortal - zasady dziatania bezptatnego narzedzia tymczasowego udostepnionego przez UZP,
-protokdt postepowania i zatgezniki,

-udostepnianie dokumentacji postepowania,



-zwrot materiatéw wykonawcom,

-sprawozdanie o udzielonych zamdéwieniach.

7.Procedura krajowa (ponizej progdw unijnych) dla zaméwienia klasycznego:

-stosowanie przepiséw dotyczacych procedury unijnej do zamoéwien o wartosci ponizej progdw unijnych,
-ogtoszenia,

-podziat zamdwienia na czesci,

-klauzule spoteczne,

-wadium,

-opis przedmiotu zamdwienia i przedmiotowe srodki dowodowe, w tym przyktady z wynikéw kontroli (opis wskazujacy na konkretny produkt, brak
definicji ofert rownowaznych),

-wykluczenie wykonawcy z postepowania - przyczyny i dokumentowanie wykluczenia, w tym tzw. procedura self-cleaning,
-warunki udziatu w postepowaniu i dokumenty potwierdzajgce ich spetnienie, w tym przyktady wadliwych warunkéw z wynikéw kontroli,
-udostepnienie zasobéw przez inny podmiot,

-zasady zadania i uzupetniania podmiotowych srodkéw dowodowych,

-tryby postepowania w procedurze krajowej:

*tryb podstawowy i jego trzy warianty, specyfikacja warunkéw zamowienia (SWZ),

*negocjacje bez ogtoszenia i zamdéwienie z wolnej reki,

-sktadanie i otwarcie ofert,

-ocena ofert, w tym poprawianie omytek, przestanki odrzucania ofert, przyktady z orzecznictwa,

-wybor najkorzystniejszej oferty, w tym kryteria oceny ofert,

-zakonczenie postepowania, w tym przestanki uniewaznienia postepowania.

8.Zaméwienie na ustugi spoteczne i inne szczegdlne ustugi.

9.Umowa w sprawie zamdwienia publicznego i jej wykonanie:

-forma umowy,

-klauzule niedozwolone,

-okres, na jaki mozna zawrze¢ umowe,

-waloryzacja wynagrodzenia wykonawcy, zaliczki, ptatnosci czesciowe,

-raport z realizacji zamoéwienia,

-zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy,

-Zmiana umowy,

-odstgpienie od umowy oraz jej uniewaznienie,

-podwykonawstwo.

10. Srodki ochrony prawnej — podstawowe informacje:

- odwotanie: dopuszczalnos¢ odwotan dla zamoéwien krajowych, podmioty uprawnione do wnoszenia odwotan,
- skarga: sad zamowien publicznych, podmioty uprawnione do wnoszenia skarg, wysokos$¢ optaty.

11.0dpowiedzialno$¢ za naruszenie ustawy Prawo zamowien publicznych:



- odpowiedzialno$¢ na gruncie ustawy Prawo zamdéwien publicznych (kary pienigezne).
Ustuga adresowana do osdb ktére:

e ¢ planujg uzupeti¢, podwyzszy¢ badz zaktualizowac¢ kwalifikacje zawodowe,
e pracujg w wydziale zamdéwien publicznych w jednostkach samorzadu terytorialnego i administracji samorzadowe;j,
¢ sg wykonawcami zamdwien publicznych, odpowiadajg za ochrone dokumentacji firmowej oraz danych osobowych,
e poczatkujgcy specjalisci ds. zamdwien publicznych zatrudnieni w jednostkach stuzby zdrowia, szkolnictwie, stuzbach mundurowych,
wymiarze sprawiedliwosci, osrodkach pomocy spotecznej, urzedach pracy,
¢ przedstawiciele jednostek samorzadu terytorialnego,
¢ przedstawiciele administracji rzagdowej,
* wszystkie osoby pragnace zdoby¢ wiedze na temat funkcjonowania systemu zaméwien publicznych,
¢ planujg zdobywac kontrakty w ramach zaméwien publicznych,
¢ chcace zdoby¢ petng wiedze na temat funkcjonowania systemu zamoéwien publicznych.

Kurs realizowany bedzie w formie warsztatowej, zaktadajacej aktywny udziat Uczestnikdw/Uczestniczek wraz z realizacjg ¢wiczen praktycznych.
Czas trwania szkolenia: 28 godzin dydaktycznych, obejmuje: 16 godz. teoretycznych oraz 10 godz. praktycznych, oraz 2 godziny przeznaczone na
egzamin

Obowigzkowe dla kazdego uczestnika jest uczestnictwo w zajeciach (dopuszczalne jest 20% nieobecnosci). Po zakoriczeniu ustugi szkoleniowej
zostanie przeprowadzona zewnetrzna walidacja oraz certyfikacja. Zachowana bedzie rozdzielno$¢ proceséw ksztatcenia i szkolenia od walidaciji.

Po zakonczeniu ustugi zostanie przeprowadzony zewnetrzny proces walidacji oraz certyfikacji. Walidacje przeprowadza jednostka zewnetrzna:
Fundacja VCC, ul. Matki Teresy z Kalkuty 18 lok.16, 20 — 538 Lublin. Walidacja obejmuje kazdego uczestnika ustugi i odbywa sie stacjonarnie.

Elementy procesu walidacji VCC:

1. 1. Zgtoszenie sie do walidacji — poprzez platforme VCC lub uprawnionego partnera.
2. Przystgpienie do egzaminu VCC - egzamin obejmuje cze$¢ pisemna/testowa. Po zakoczeniu kursu zostanie przeprowadzony
zewnetrzny egzamin potwierdzajacy nabycie kwalifikacji zawodowych.
3. EGZAMIN VCC - sktada sie z czesci pisemnej, zawierajgcej pytania zamkniete z czterema wariantami odpowiedzi.
4. Ocena i analiza wynikéw egzaminu — sprawdzenie zgodnosci z wymaganiami kwalifikacyjnymi. Egzamin jest oceniany przez podmiot
prowadzacy walidacje.
5. Wydanie certyfikatu VCC, z unikatowym numerem i symbolem kwalifikacji — na podstawie pozytywnego wyniku egzaminu.

Uczestnicy otrzymajg materiaty szkoleniowe: notes, dtugopis, teczka.

Harmonogram

Liczba pozycji harmonogramu: 0

. Data realizacji Godzina Godzina . .
Przedmiot / temat Prowadzacy L . , . Liczba godzin
zajec rozpoczecia zakoriczenia
Brak wynikéw.
Cennik
Cennik
Rodzaj ceny Cena

Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto 5600,00 PLN



Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto 5600,00 PLN
Koszt osobogodziny brutto 200,00 PLN

Koszt osobogodziny netto 200,00 PLN

Prowadzacy

Liczba prowadzacych: 0

Brak wynikow.

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

Uczestnicy otrzymajg materiaty notes, dtugopis, teczka.

Warunki uczestnictwa

Dana kwalifikacja nie ma zatozonych kryteriéw uczestnictwa (poza wyksztatceniem co najmniej srednim) oraz wymaganych kwalifikacji
poprzedzajacych udziat w ustudze.

Nie jest wymagane wylegitymowanie sie doswiadczeniem.

Informacje dodatkowe
Po ukonczeniu kursu / szkolenia (z absencja wynoszgca maksymalnie 20%) kazdy z uczestnikéw musi przystgpi¢ do Certyfikowanego egzaminu
/ walidacji.

W przypadku kurséw dofinansowanych warunkiem uczestnictwa w kursie jest spetnienie warunkéw przedstawionych przez danego Operatora, do
ktérego sktadane bedg dokumenty o dofinansowanie ustugi rozwojowe;j.

Realizacja ustugi rozwojowej jest zgodna ze Standardami dostepnosci dla polityki spéjnosci 2021 — 2027 oraz zapisami Ustawy z dnia 19 lipca
2019 roku o zapewnieniu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami.

Ustuga rozwojowa jest dostepna dla oséb ze szczegdlnymi potrzebami, czyli tych oséb, ktére ze wzgledu na swoje cechy zewnetrze lub
wewnetrze lub ze wzgledu na okolicznosci, w ktdrych sig znajdujg, musza podjg¢ dodatkowe dziatania lub zastosowac¢ dodatkowe srodki, w celu
przezwyciezenia bariery, aby uczestniczy¢ w réznych sferach zycia, na zasadzie réwnosci z innymi osobami.

Adres

ul. Stanistawa Wyspianskiego 2
35-111 Rzeszow

woj. podkarpackie



Kontakt

ﬁ E-mail biuro@edu-service.pl

Telefon (+48) 500 403 218

Zdzistaw Sikora



