Mozliwos$¢ dofinansowania

Obstuga programu COMARCH OPTIMA 400,00 PLN brutto

400,00 PLN netto
66,67 PLN brutto/h
66,67 PLN netto/h

Numer ustugi 2026/01/29/144593/3294676

PERFECTA

INSTYTUT KADR |
PLAC SPOLKA Z
OGRANICZONA

ODPOWIEDZIALNOS @ zdalna w czasie rzeczywistym

CIA & Ustuga szkoleniowa
*hkkk 47/5 () gn

169 ocen £ 15.07.2026 do 15.07.2026

Informacje podstawowe

Kategoria Finanse i bankowos¢ / Rachunkowo$¢/ksiegowosé

Uczestnikami niniejszej ustugi szkoleniowej moga by¢ pracownicy firmy
Cedepe (numer identyfikacyjny pracodawcy

Grupa docelowa ustugi NIP7252008298 oraz 5272683151)

Kurs skierowany jest do osob ktére cheg rozwingé swoje kompetencije
cyfrowe w zakresie pracy na programie COMARCH OPTIMA.

Minimalna liczba uczestnikow 10

Maksymalna liczba uczestnikow 20

Data zakonczenia rekrutacji 09-07-2026

Forma prowadzenia ustugi zdalna w czasie rzeczywistym
Liczba godzin ustugi 6

Certyfikat systemu zarzadzania jakos$cig wg. ISO 9001:2015 (PN-EN 1SO

Podstawa uzyskania wpisu do BUR . .
9001:2015) - w zakresie ustug szkoleniowych

Cel

Cel edukacyjny



Celem ustugi jest nabycie kompetencji w zakresie zaawansowanej obstugi modutéw kadrowo-ptacowych i handlowych
systemu Comarch Optima. Uczestnik nauczy sie definiowac listy ptac (etat, UCP), rozlicza¢ absencje, zasitki oraz
$wiadczenia z partycypacjag kosztéw. Pozna procedury korekt, zaje¢ komorniczych i automatycznego ksiegowania. Cel
obejmuje rowniez opanowanie elektronicznej wymiany danych z bankiem, generowania deklaracji PIT/ZUS oraz
wystawiania faktur i ich transmisji do systemu KSeF.

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia si¢

Charakteryzuje procesy ptacowe,
zasady rozliczania absencji oraz
mechanizmy integracji systemu
Comarch Optima z bankowoscia,
ksiegowoscig i platforma KSeF.

Identyfikuje funkcjonalnosci systemu
Comarch Optima pozwalajace na petna
obstuge kadr, ptac oraz modutu
handlowego zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami.

Rozumie znaczenie poprawnosci
danych w systemach informatycznych
oraz skutki btedéw w raportowaniu do
instytucji zewnetrznych.

Kryteria weryfikacji

Wskazuje poprawne etapy definiowania
list ptac dla pracownikéw etatowych
oraz zleceniobiorcow.

Rozpoznaje rodzaje nieobecnosci i
przypisuje im wtasciwe zasady
rozliczania zasitkow.

Wyjasnia procedure tworzenia korekt
list ptac oraz obstugi zaje¢
komorniczych.

Okresla zasady automatycznego
ksiegowania ptac i wysytki faktur do
KSeF.

Wybiera wtasciwe parametry przy
definiowaniu sktadnikéw ptacowych
(np. pakiety medyczne z partycypacja
kosztow).

Wskazuje Sciezke generowania
deklaraciji PIT (4R, 8AR, 11) oraz
dokumentéw ZUS.

Poprawnie rozpoznaje procedury
eksportu przelewéw do banku oraz
zamykania list ptac.

Identyfikuje funkcje stuzace do
wystawiania faktur i ich transmisji do
systemu KSeF.

Ocenia wage terminowej i rzetelnej
weryfikaciji list ptac przed ich
zatwierdzeniem.

Wykazuje Swiadomos¢
odpowiedzialnosci za poufnos$¢ danych
podczas wymiany informac;ji z bankiem
i urzedami.

Metoda walidacji

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie



Kwalifikacje

Kompetencje

Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.

Warunki uznania kompetencji

Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajgcy uzyskanie kompetencji zawiera opis efektéw uczenia sie?
TAK

Pytanie 2. Czy dokument potwierdza, ze walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach
uczenia sie kryteria ich weryfikac;ji?

TAK

Pytanie 3. Czy dokument potwierdza zastosowanie rozwigzan zapewniajacych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i
szkolenia od walidac;ji?

TAK

Program

Liczba godzin szkoleniowych w przeliczeniu Th=45 minut.

6 h dydaktycznych

PROGRAM:

Temat 1 - Definiowanie i naliczanie list ptac; wprowadzanie absencji, zdarzen i naliczanie wynagrodzen.

e Tworzenie listy ptac - definiowanie list ptac ( etat, umowy cywilnoprawne)

¢ Wprowadzanie nieobecnosci i zdarzen

* Naliczanie wyptat

¢ Rozliczanie zasitkéw, generowanie kart zasitkowych oraz zaswiadczenia pracodawcy Z-3

e Zamykanie i otwieranie wyptat i list ptac

¢ Elektroniczna wymiana danych z bankiem

¢ Deklaracje miesieczne i roczne do Urzedu Skarbowego i ZUS ( Pit-4R, Pit 8AR, PIT 11)

¢ Definiowanie sktadnikéw: potracenia netto, ubezpieczenie na zycie, pakiet medyczny, pakiet sportowy itp. przy uwzglednieniu partycypacji
kosztéw pomiedzy pracodawca a pracownikiem

¢ Elektroniczna wymiana danych z bankiem, tworzenie pliku z danymi w celu

e zaciaggniecia do banku

Temat 2 - Korekta list ptac, zajecia komornicze, naliczanie uméw cywilnoprawnych

e Tworzenie listy ptac korygujacej pracownikéw etatowych
e Tworzenie sktadnika zaje¢ komorniczych i alimentacyjnych

Temat 3 — Transmisja danych ptacowych do ksiegowosci- automatyczne polecenie ksiegowania
Temat 4 — Tworzenie plikéw z przelewami i ptatnosciami zus | pit do Banku

Temat 5 — Handel i wystawianie fv oraz transmisja do KSEF

Temat 6 — Sesja Q&A

Walidacja 1 h dydaktyczna

W trakcie zajeé przewidziana jest 15 minutowa przerwa, niewliczana w czas trwania ustugi.



Harmonogram

Liczba przedmiotéw/zajeé: 2

Przedmiot / temat

L Prowadzacy
zajeé

COMARCH
OPTIMA Forma:
rozmowa na

Zywo,

wspotdzielenie -
ekranu - w bloku

szkol.

uwzgledniono 15

min. przerwy

Walidacja -

Cennik

Cennik

Rodzaj ceny

Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto
Koszt osobogodziny brutto

Koszt osobogodziny netto

Prowadzacy

Liczba prowadzacych: 0

Brak wynikow.

Data realizacji Godzina
zajec rozpoczecia
15-07-2026 10:00
15-07-2026 14:30

Cena

400,00 PLN

400,00 PLN

66,67 PLN

66,67 PLN

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

Po zakonczeniu wszystkich modutéw kursant zobowigzany jest podejs¢ do testu ex-post/walidacja.

Godzina . .
; . Liczba godzin
zakonczenia

14:15 04:15

15:00 00:30



Kurs trwa 4 godziny zegarowe i 15 minut, w przeliczeniu Th=45 min, po odjeciu przerw kurs trwa 5 h dydaktycznych, oraz 30 min czyli na
walidacje. tacznie kurs trwa 6 h dydaktycznych.

Ustuga nie podlega opodatkowaniu VAT. Perfecta Instytut Kadr i Ptac jest zwolniony z podatku na podstawie art. 43 pkt 26 lit. a ustawy o podatku
od towaroéw i ustug.

Cena ustugi nie obejmuje kosztéw niezwigzanych bezposrednio z ustuga rozwojowa, w szczegdlnosci kosztéw srodkéw trwatych
przekazywanych Uczestnikom/-czkom projektu, kosztéw dojazdu i zakwaterowania

Ustuga rozwojowa nie jest Swiadczona przez podmiot petnigcy funkcje Operatora lub Partnera Operatora w danym projekcie PSF lub
w ktérymkolwiek Regionalnym Programie lub FERS albo przez podmiot powigzany z Operatorem lub Partnerem kapitatowo lub osobowo.

Warunki uczestnictwa

Przed rozpoczeciem kursu dostawca ustugi wymaga podpisania umowy z uczestnikiem dotyczacej uczestnictwa w szkoleniu.
Aby méc uczestniczyé w kursie nalezy posiadac:
-dostep do Internety,

-sprzet komputerowy, na ktérym mozna odbywaé spotkania w ramach modutéw: komputer stacjonarny, laptop, tablet lub telefon (organizator nie
zapewnia sprzetu).

-kamere do wideorozmowy

Podstawa do rozliczenia ustugi, jest wygenerowanie z systemu raportu, umozliwiajgcego identyfikacje wszystkich uczestnikéw oraz
zastosowanego narzedzia.

Informacje dodatkowe

Dostawca ustugi zastrzega sobie prawo do zmiany i modyfikacji terminu poszczegdlnych zaje¢ w sytuacjach losowych i niezaleznych od
organizatora.

Warunki techniczne

Kurs odbywa sie online w czasie rzeczywistym na platformie Clickmeeting. Podczas spotkan kazdy kursant ma mozliwo$¢ swobodnej
wypowiedzi na czacie oraz mozliwos¢ zadawania pytan trenerom.

Zajecia prowadzone sg w sposob interaktywny i warsztatowy. Trenerzy przedstawiajg w trakcie zaje¢ wzory dokumentéw, symulacje obliczen,
przepisy prawne.

Wymagania ogdlne realizacji szkolenia w formule zdalnej w czasie rzeczywistym:

- Komputer stacjonarny lub notebook z przegladarka internetowg z obstugg HTML 5.

- Monitor o rozdzielczo$ci FullHD.

- Szerokopasmowy dostep do Internetu o przepustowosci co najmniej 25/5 (download/upload) Mb/s.

- Platforma komunikacji — Clikmeeting - Link do kazdego spotkania zgodnie z regulaminem zostanie wystany na minimum 2 dni przed
rozpoczeciem ustugi,

-- sprawna kamere do wideorozmowy

Podstawa do rozliczenia ustugi, jest wygenerowanie z systemu raportu, umozliwiajacego identyfikacje wszystkich uczestnikéw oraz
zastosowanego narzedzia.



Kontakt

ﬁ E-mail biuro@karolinaniedzielska.pl

Telefon (+48) 661 591 394

WERONIKA PAWLOWSKA



