Mozliwos$¢ dofinansowania

Rozliczenie i zamkniecie przedsiewziecia 1351,77 PLN brutto
w ramach Krajowego Programu Odbudowy 1099,00 PLN netto
'—I'
ApexNet  numer ustugi 2026/01/20/7909/3293958 103,98 PLN brutto/h

84,54 PLN netto/h

APEXNET SPOLKA
Z OGRANICZONA
ODPOWIEDZIALNOS
CIA SPOLKA
KOMANDYTOWA

© zdalna w czasie rzeczywistym
& Ustuga szkoleniowa

Kk KKKk 46/5 (@ 13h
53 oceny B3 19.03.2026 do 20.03.2026

Informacje podstawowe

Kategoria Prawo i administracja / Zamdwienia publiczne

Szkolenie skierowane jest do:

e pracownikéw administracji rzagdowej i samorzgdowej oraz jednostek
podlegtych realizujgcych przedsiewziecia w ramach KPO,
¢ pracownikow instytucji odpowiedzialnych za realizacje inwestycji lub
Grupa docelowa ustugi reform oraz jednostek wspierajgcych w Krajowym Planie Odbudowy,
¢ 0s6b odpowiedzialnych za rozliczenia, dokumentacje, wskazniki oraz
przygotowanie przedsiewziecia do zamkniecia i kontroli.

Ustuga réwniez adresowana jest dla uczestnikéw projektu Matopolski
Pociag do Kariery-sezon 1 realizowany przez WUP w Krakowie

Minimalna liczba uczestnikow 8

Maksymalna liczba uczestnikow 15

Data zakornczenia rekrutacji 18-03-2026

Forma prowadzenia ustugi zdalna w czasie rzeczywistym
Liczba godzin ustugi 13

Podstawa uzyskania wpisu do BUR Znak Jakosci TGLS Quality Alliance



Cel

Cel edukacyjny

Kurs przygotowuje uczestnikéw do prawidtowego zamykania przedsiewzie¢ finansowanych z KPO — po szkoleniu znajg
obowigzki OOW, potrafig weryfikowa¢ dokumentacje pod katem wskaznikdw, rozlicza¢ wydatki (Srodki trwate, WNiP,
ustugi, wynagrodzenia), rozumiejg zasady trwatosci i konsekwencje jej naruszenia, identyfikujg ryzyka podwéjnego

finansowania oraz wiedzg, jak przygotowac sie do kontroli i przeprowadzi¢ rozliczenie koricowe.

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiaggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia sie

Wyjasnia obowigzki OOW zwigzane z
zamykaniem projektow i przedsiewzie¢
w ramach KPO

Weryfikuje dokumentacje merytoryczna
i finansowa pod katem osiagniecia
wskaznikéw produktu i rezultatu oraz
kwalifikowalnosci wydatkow.

Rozlicza wydatki projektowe, w tym
Srodki trwate, wartosci niematerialne i
prawne, ustugi zewnetrzne oraz
wynagrodzenia personelu.

Analizuje zasady trwatosci projektu,
identyfikuje okolicznos$ci naruszenia
trwatosci i ocenia konsekwencje oraz
sankcje.

Ocenia ryzyka podwdjnego
finansowania i nieprawidtowosci
horyzontalnych oraz podejmuje
dziatania zapobiegawcze.

Przygotowuje projekt do kontroli
koncowej, w tym archiwizacje
dokumentacji, sprawozdania koricowe
oraz raportowanie postepu rzeczowo-
finansowego.

Komunikuje zainteresowanym stronom
zakonczenie projektu oraz sporzadza
konicowy wniosek o ptatnos¢ i
sprawozdanie koncowe.

Kryteria weryfikacji

Uczestnik poprawnie wyjasnia
obowiazki OOW zwigzane z
zamykaniem projektu/przedsiewziecia
w ramach KPO.

Uczestnik weryfikuje dokumentacje
merytoryczng i finansowa pod katem
osiggniecia wskaznikéw produktu i
rezultatu oraz kwalifikowalnosci
wydatkow.

Uczestnik prawidtowo rozlicza wydatki
projektu, w tym $rodki trwate, wartosci
niematerialne i prawne, ustugi
zewnetrzne oraz wynagrodzenia
personelu.

Uczestnik identyfikuje ryzyka
podwdjnego finansowania oraz
nieprawidtowosci horyzontalne i
wskazuje dziatania zapobiegawcze.

Uczestnik analizuje zasady trwatosci
projektu, identyfikuje naruszenia oraz
ocenia konsekwencje i sankcje z tym
zwigzane.

Uczestnik przygotowuje projekt do
kontroli kofcowej, w tym sporzadza
sprawozdania, raporty i zabezpiecza
archiwizacje dokumentacji.

Uczestnik komunikuje zainteresowanym
stronom zakonczenie projektu oraz
sporzadza koficowy wniosek o ptatnos¢
i sprawozdanie konicowe.

Metoda walidacji

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie



Kwalifikacje

Kompetencje

Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.

Warunki uznania kompetencji
Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajgcy uzyskanie kompetencji zawiera opis efektéw uczenia sie?
TAK

Pytanie 2. Czy dokument potwierdza, ze walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach
uczenia sie kryteria ich weryfikac;ji?

TAK

Pytanie 3. Czy dokument potwierdza zastosowanie rozwigzan zapewniajacych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i
szkolenia od walidac;ji?

TAK

Program

Cel Edukacyjny:

Kurs przygotowuje uczestnikéw do prawidtowego zamykania przedsiewzie¢ finansowanych z KPO — po szkoleniu znajg obowigzki OOW,
potrafig weryfikowa¢ dokumentacje pod katem wskaznikéw, rozlicza¢ wydatki (Srodki trwate, WNiP, ustugi, wynagrodzenia), rozumieja
zasady trwatosci i konsekwencje jej naruszenia, identyfikujg ryzyka podwdjnego finansowania oraz wiedza, jak przygotowac sie do
kontroli i przeprowadzié¢ rozliczenie koricowe.

Szkolenie skierowane jest do:

e pracownikdéw administracji rzagdowej i samorzadowej oraz jednostek podlegtych realizujgcych przedsiewziecia w ramach KPO,

e pracownikéw instytucji odpowiedzialnych za realizacje inwestycji lub reform oraz jednostek wspierajacych w Krajowym Planie
Odbudowy,

¢ 0s6b odpowiedzialnych za rozliczenia, dokumentacje, wskazniki oraz przygotowanie przedsiewziecia do zamkniecia i kontroli.

Ustuga réwniez adresowana jest dla uczestnikéw projektu Matopolski Pociag do Kariery-sezon 1 realizowany przez WUP w Krakowie
Walidacja

Test teoretyczny z wynikiem generowanym automatycznie przeprowadzany jest za posrednictwem formularza google doc.. Uczestnik otrzymuje
link z dostepem do testu. Do jego wypetnienia wymagane jest posiadanie wtasnego urzadzenia mobilnego z dostepem do Internetu. Warunkiem
zaliczenia testu jest uzyskanie co najmniej 70%

PROGRAM:

e Gtéwne zobowigzania OOW w kontekscie zamykania projektu/przedsiewziecia w ramach Krajowego Planu Odbudowy
¢ Przeglad instrukciji i procedur dotyczacych przedsiewziecia — czy mamy wszystko?
e Wymogi w zakresie prowadzenia i przechowywania dokumentacji
¢ Weryfikacja dokumentacji merytorycznej pod katem osiggniecia zatozonych w projekcie wskaznikéw
e Obowigzek osiggniecia wskaznikéw produktu oraz rezultatu na poziomie okreslonym we wniosku o dofinansowanie
¢ Sankcje z tytutu nieosiggniecia wskaznikéw rezultatu

e Prawidtowa dokumentacja finansowa projektu w ramach KPO - czyli jakie dodatkowe dokumenty sg niezbedne, aby ustrzec sie
przed zakwestionowaniem kwalifikowalnosci wydatkdw (roboty budowlane, ustugi i dostawy, wynagrodzenia, delegacje)

e Gtéwne dylematy w rozliczeniach projektu/przedsiewziecia KPO - czy wtasciwie je rozwigzalismy
e Zakupy Srodkéw trwatych

 Zakup wartosci niematerialnych i prawnych (w tym systemu IT, licencji, oprogramowania)

e Zakup materiatéw i wyposazenia



¢ Zakup ustug zewnetrznych (szkolenia, doradztwo, catering)

¢ Wynagrodzenia personelu zaangazowanego na umowy o prace

¢ Wynagrodzenia z tytutu uméw zlecenia lub umoéw o dzieto

e Czy trwatos$¢ nas dotyczy?

¢ Okolicznosci powodujgce naruszenie trwatosci i sankcje z tego tytutu

¢ Przeglad dokumentacji niezbednej do zabezpieczenia trwatosci projektu

¢ Weryfikacja podwdjnego finansowania projektu

e Trwatos$¢ projektu/przedsiewzigcia KPO

e Pozostate dylematy - czy mozemy spac spokojnie?
e Kontrola zabezpieczenia archiwizacji dokumentacji zwigzanej z realizacja projektu
e Kontrola sposobu prowadzenia dziatari promocyjnych
» Kontrola dziatan horyzontalnych (rownos¢ kobiet i mezczyzn, dostepnos¢, zrdwnowazony rozwoj i DNSH)

e (Oszacowanie ryzyka ewentualnych sankciji

e Czyszczenie budzetu - czyli ostatnie zmiany do projektu/przedsiewziecia w ramach KPO
e Zestaw najczestszych zmian w projektach
e Jakich zmian nie mozna wprowadzi¢

e Zamykanie projektu/przedsiewziecia — raporty i sprawozdania merytoryczne
e Odbiér produktéw i rezultatow
e Opracowanie niezbednych rejestrow i raportéw
¢ Powiadomienie interesariuszy o zamykaniu projektu
e Koncowy wiosek o ptatnos¢, sprawozdanie koncowe
e Termin ztozenia Wniosku o ptatnos¢ koncowa
¢ Wykazywanie postepu rzeczowo-finansowego projektu
e Rozliczenie/zwrot $rodkédw/odsetek

¢ Kontrola na zakoniczenie projektu/przedsiewziecia KPO

e Kto i kiedy ma prawo nas kontrolowac?

e Jak sie przygotowa¢ do kontroli?

e Zasady BHP w postpowaniu z kontrolg

¢ Gtéwne obszary zainteresowania kontroli — czyli na co kontrolujgcy zwracajg szczegd6lng uwage i co znajdujg u OOW

Dyskusja i konsultacje z trenerka

* Szkolenie ma charakter zdalny w czasie rzeczywistym 13h dydaktycznych,

¢ 1 godzina ustugi = 45 minut dydaktycznych,

e Przerwy nie sg wliczone w catkowity czas trwania ustugi.

* Warunki organizacyjne: Zajecia bedg odbywaty sie w jednej grupie bez podziatu na podgrupy, firma szkoleniowa zapewnia materiaty
szkoleniowe niezbedne do realizacji ustugi.

¢ Ustuga sktada sie z czesci teoretycznej 6 h zegarowych , czesci praktycznej 5,75 h zegarowych oraz walidacji 0,15 h zegarowych ktéra jest
wliczona do procesu ksztatcenia

Harmonogram

Liczba przedmiotow/zajeé: 19



Przedmiot / temat Data realizacji Godzina Godzina . .
. Prowadzacy L, X , X Liczba godzin
zajec zajeé rozpoczecia zakonczenia

Dzien

I_Gtéwne

zobowigzania

OOW w

kontekscie

zamykania Ingrid Szrajer 19-03-2026 09:30 10:50 01:20
projektu/przedsie

wzigciaw

ramach

Krajowego Planu

Odbudowy

Przerwa - 19-03-2026 10:50 11:00 00:10

Gtéwne

dylematy w

rozliczeniach

projektu/przedsie Ingrid Szrajer 19-03-2026 11:00 12:00 01:00
wziecia KPO -

czy wtasciwie je

rozwigzalismy

Dtuga
- 19-03-2026 12:00
przerwa

12:30 00:30

Zakupy

srodkéw trwatych

Zakup wartosci

niematerialnych i

prawnych (w tym

systemu IT, Ingrid Szrajer 19-03-2026 12:30 13:30 01:00
licencji,

oprogramowania

) Zakup

materiatéw i

wyposazenia

Przerwa - 19-03-2026 13:30 13:40 00:10

Zakup

ustug

zewnetrznych

(szkolenia,

doradztwo,

catering) Ingrid Szrajer 19-03-2026 13:40 14:40 01:00
Wynagrodzenia

personelu

Zaangazowanego

na umowy o

prace

Przerwa - 19-03-2026 14:40 14:50 00:10



Przedmiot / temat
zajet

Wynagrodzenia z
tytutu umow
zlecenia lub
umow o
dzieto/Czy
trwatos¢ nas
dotyczy?/Okolicz
nosci
powodujace
naruszenie
trwatosci i
sankcje z tego
tytutu

Dzieri
lI_Przeglad
dokumentacji
niezbednej do
zabezpieczenia
trwatosci
projektu/Weryfik
acja podwdjnego
finansowania
projektu/Trwato$
é
projektu/przedsie

wziecia KPO

LRFALN Przerwa

Pozostate
dylematy - czy
mozemy spac
spokojnie?/Osza
cowanie ryzyka
ewentualnych
sankcji/Czyszcze
nie budzetu -
czyli ostatnie
zmiany do
projektu/przedsie
wzieciaw
ramach KPO

3 Diuga

przerwa

Prowadzacy

Ingrid Szrajer

Ingrid Szrajer

Ingrid Szrajer

Data realizacji
zajeé

19-03-2026

20-03-2026

20-03-2026

20-03-2026

20-03-2026

Godzina
rozpoczecia

14:50

09:30

10:50

11:00

12:00

Godzina
zakonczenia

15:30

10:50

11:00

12:00

12:30

Liczba godzin

00:40

01:20

00:10

01:00

00:30



Przedmiot / temat

zajec

Zamykanie
projektu/przedsie
wziecia — raporty
i sprawozdania
merytoryczne/Od
biér produktéw i
rezultatéw/Oprac
owanie
niezbednych
rejestrow i
raportéw/Powiad
omienie
interesariuszy o
zamykaniu
projektu

Przerwa

Koricowy

wiosek o
ptatnosé,
sprawozdanie
koricowe/Kontrol
a na zakonczenie
projektu/przedsie
wziecia KPO/Kto
i kiedy ma prawo
nas kontrolowaé?

Przerwa

Jak sie

przygotowac do
kontroli?/ Zasady
BHP w
postpowaniu z
kontrolg/Gtéwne
obszary
zainteresowania
kontroli — czyli
na co
kontrolujacy
zwracaja
szczeg6ing
uwage i co
znajdujg u OOW

Walidacja

Cennik

Cennik

Prowadzacy

Ingrid Szrajer

Ingrid Szrajer

Ingrid Szrajer

Data realizacji
zajeé

20-03-2026

20-03-2026

20-03-2026

20-03-2026

20-03-2026

20-03-2026

Godzina
rozpoczecia

12:30

13:30

13:40

14:40

14:50

15:15

Godzina
zakonczenia

13:30

13:40

14:40

14:50

15:15

15:30

Liczba godzin

01:00

00:10

01:00

00:10

00:25

00:15



Rodzaj ceny Cena

Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto 1351,77 PLN

Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto 1 099,00 PLN

Koszt osobogodziny brutto 103,98 PLN

Koszt osobogodziny netto 84,54 PLN
Prowadzgcy

Liczba prowadzacych: 1

121

O Ingrid Szrajer

‘ ' Trenerka na szkoleniach i warsztatach od 2004 r., wyktadowca na konferencjach dotyczacych
problematyki funduszy strukturalnych. Ekspertka Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie
funduszy unijnych. Wtascicielka firmy Acces Consulting, konsultantka z licznymi sukcesami w
zakresie opracowywania wnioskéw o dofinansowanie w ramach funduszy strukturalnych i
Norweskich Mechanizméw Finansowych, z doswiadczeniem w zakresie tworzenia konsorcjéw,
zarzadzania i kontrolowania prawidtowosci realizacji projektéw dofinansowanych z funduszy UE

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikéw ustugi

e Szkolenie on-line na zywo

e EduBox, czyli paczke materiatéw wystang poczta
¢ Roczny dostep do EduStrefy

e Certyfikat ukonczenia szkolenia

Warunki uczestnictwa

Warunkiem uczestnictwa jest zarejestrowanie sig i zatozenie konta w Bazie Ustug Rozwojowych oraz zapisanie sie na szkolenie za
posrednictwem Bazy.

Informacje dodatkowe

zaakceptowano Regulamin dla instytucji szkoleniowych.
Koszt wydania certyfikatu/zaswiadczenia — wliczony w cene szkolenia.
Po zakonczeniu ustugi uczestnik otrzyma certyfikat.

Ustuga jest zwolniona z podatku VAT w przypadku, kiedy przedsiebiorstwo zwolnione jest z podatku VAT lub dofinansowanie wynosi co najmniej
70%. W innej sytuacji do ceny netto doliczany jest podatek VAT w wysokosci 23%.



Podstawa prawna stawki zwolnionej: Rozporzadzenie Ministra finanséw z 20 grudnia 2013 w sprawie zwolnien od podatku od towaréw i ustug
oraz warunkéw stosowania tych zwolnien (Dz. U. z 2020r.p0z.1983 z 10.11.2020) § 3 pkt 1 ust. 14

Warunki techniczne

Szkolenie odbywa sie na zywo w formie online na platformie ClickMeeting. Wymagania techniczne dla tej platformy:

1. Do platformy ClickMeeting potrzebna jest najaktualniejsza wersja jednej z przegladarek: Google Chrome,

2. Mozilla Firefox, Safari, Edge (Chromium) lub Opera.

3. Mozliwy jest rowniez dostep mobilny za pomoca przegladarki Chrome lub Safari na telefonie lub

4. dedykowanej aplikacji mobilnej Clickmeeting (do pobrania ze sklepu Google Play lub App Store).

5. Minimalne wymagania techniczne to urzadzenie z dostepem do internetu o przepustowosci tacza 1,5 Mbps

6. dla transmisji dZwieku i obrazu, posiadajace:
- procesor dwurdzeniowy 2GHz lub lepszy (zalecany czterordzeniowy);
+ 2 GB pamieci RAM (zlecane 4GB lub wiecej);
- system operacyjny taki jak Windows 8 (zalecany Windows 10), Mac OS wersja 10.13 (zalecana najnowsza wersja), Linux, Chrome 0S;
+ standardowe oprogramowanie obstugujace pliki pdf, doc, xls.

Otrzymuja Panstwo od nas link do pokoju szkoleniowego.

Podczas szkolenia majg Panstwo mozliwos¢ kontaktu z Moderatorem i Trenerem szkolenia za pomocg czatu.

Kontakt

O Aleksandra Wlazto

ﬁ E-mail aleksandra.wlazlo@apexnet.pl

Telefon (+48) 222 058 902



