Mozliwos$¢ dofinansowania

Weryfikacja autentycznosci dokumentow w 5 000,00 PLN brutto

ﬁ obrocie prawnym i finansowym w 5000,00 PLN netto
standardzie nalezytej starannosci — 500,00 PLN brutto/h

w minimalizacja ryzyka i odpowiedzialnosci 500,00 PLN  netto/h

Numer ustugi 2026/01/28/200144/3291698

Marketing Minds
Academy Dawid
Chlebus & Ustuga szkoleniowa

© Warszawa / stacjonarna

Brak ocen dla tego dostawcy ® 10h
) 24.04.2026 do 24.04.2026

Informacje podstawowe

Kategoria Prawo i administracja / Prawo pozostate

Grupa docelowa szkolenia to funkcjonariusze publiczni oraz pracownicy
podmiotéw publicznych, ktérzy w ramach obowigzkéw stuzbowych
przyjmuja, analizujg lub wykorzystujg dokumenty publiczne i podejmuja
decyzje na ich podstawie (m.in. urzedy gmin/miast, USC, OPS/MOPS,
jednostki organizacyjne JST, stuzby kontrolne, policja/SG, sady i
sekretariaty). Szkolenie jest rowniez dedykowane notariuszom i

Grupa docelowa ustugi pracownikom kancelarii notarialnych oraz komornikom i pracownikom
kancelarii komorniczych, ze wzgledu na czesty kontakt z dokumentami
tozsamosci, petnomocnictwami i dokumentami urzedowymi.
Uzupetniajgco: banki i instytucje finansowe (obstuga klienta,
kredyty/leasing, AML/compliance, bezpieczenistwo), gdzie weryfikacja
dokumentéw wptywa na decyzje finansowe i ograniczanie ryzyka

naduzyé.
Minimalna liczba uczestnikow 5
Maksymalna liczba uczestnikow 15
Data zakonczenia rekrutacji 17-04-2026
Forma prowadzenia ustugi stacjonarna
Liczba godzin ustugi 10

Certyfikat systemu zarzgdzania jakos$cig wg. ISO 9001:2015 (PN-EN 1SO

Podstawa uzyskania wpisu do BUR . .
9001:2015) - w zakresie ustug szkoleniowych



Cel

Cel edukacyjny

Szkolenie przygotowuje do samodzielnej weryfikacji autentyczno$ci dokumentéw w obrocie prawnym i finansowym, w
tym dokumentéw tozsamosci i dokumentdéw obcokrajowcow, poprzez ocene zabezpieczen na 3 poziomach,
rozpoznawanie typowych technik fatszerstw (takze pieczatek i kopii) oraz stosowanie procedury postepowania i
dokumentowania ustalen w razie podejrzenia fatszu.

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiaggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia sie Kryteria weryfikacji Metoda walidacji



Efekty uczenia sie

WIEDZA

Podstawy prawne zwigzane z
dokumentami publicznymi i
fatszerstwami, w tym obowigzek
weryfikacji dokumentéw publicznych
wynikajacy z ustawy.

Najczestsze metody wytwarzania
dokumentéw oraz mechanizmy ich
zabezpieczania przed fatszerstwem
(zabezpieczenia jawne i utajone).

Trzy poziomy zabezpieczen
dokumentéw (dla obywatela, urzednika i
eksperta) oraz przyktady zabezpieczen
typowych dla dokumentéw tozsamosci.

Najczestsze techniki fatszowania
dokumentéw (druk, komputer,
kserokopia, przerébki, podmiana
elementéw), w tym fatszerstwa
pieczatek i odciskow.

Réznice i typowe ryzyka w
dokumentach krajowych i wybranych
dokumentach obcokrajowcéw (UE i
kraje trzecie).

Zasady oceny wiarygodnosci kopii
dokumentéw (kserokopie, samokopie)
oraz ograniczenia dowodowe
wynikajace z formy dokumentu.

Kryteria weryfikacji

Metoda walidaciji: test wiedzy
Kryteria:

Podstawa prawna i obowiazki (ustawa,
art. 42)

uczestnik wskazuje cel ustawy i na
czym polega obowigzek weryfikacji
(min. 2 poprawne elementy).

Poziomy zabezpieczer dokumentéw (3
poziomy)

uczestnik poprawnie opisuje réznice
miedzy poziomami
(obywatel/urzednik/ekspert) i podaje
min. 2 przyktady na kazdy poziom lub
tacznie min. 5 trafnych przyktadéw.

Rodzaje zabezpieczen i ich funkcja

uczestnik potrafi przypisaé
zabezpieczenia do kategorii (podtoze /
techniki drukarskie / inne systemy) i
podacé po co dane zabezpieczenie jest
stosowane (min. 6/8 poprawnych par).

Techniki fatszowania

uczestnik rozpoznaje i nazywa min. 5
typowych technik (np. przerébka
danych, podmiana strony PDF,
kserokopia barwna, skan+wklejka,
fatszywa pieczec).

Dokumenty obcokrajowcéw i ryzyka

uczestnik wskazuje min. 3 typowe
ryzyka i réznice w weryfikacji (np.
formaty, zabezpieczenia, brak
znajomosci wzorcow).

Kopie dokumentéw

uczestnik wyjasnia, czego nie da sie
rzetelnie oceni¢ na kopii i podaje min. 2
ograniczenia (np. brak oceny
zabezpieczen utajonych).

Metoda walidacji

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie



Efekty uczenia sie

UMIEJETNOSCI

Wykona¢ weryfikacje dokumentu
wedtug uporzadkowanej procedury
(checklista), z uwzglednieniem oceny
formalnej i logiczne;j.

Rozpozna¢ podstawowe
zabezpieczenia dokumentow (np.
elementy optycznie zmienne,
hologramy, MLI, recto-verso, gilosze,
druk irysowy, elementy
wypukte/grawerowane).

Oceni¢ autentyczno$¢ dokumentu z
uzyciem prostych narzedzi (np. lupa,
$wiatto UV/latarka, poréwnanie
wzorcow) w zakresie pierwszego
poziomu kontroli.

Zidentyfikowac typowe oznaki przerdbki
(niespéjnosci czcionek, uktadu,
numeraciji, danych, jakosci druku/skanu,
$lady ingerenc;ji).

Wykry¢ podstawowe nieprawidtowosci
w pieczeciach i podpisach (podejrzenie
kopiowania, naktadek graficznych,
powielania).

0drézni¢ dokument oryginalny od kopii
oraz wskaza¢ konsekwencje praktyczne
dla dalszych czynnosci (np. odmowa
przyjecia, dodatkowa weryfikacja).

Podja¢ wtasciwe dziatania w przypadku
podejrzenia fatszerstwa: zabezpieczyé
materiat, sporzadzié notatke/raport,
wskazac¢ wtasciwg Sciezke eskalacji
zgodnie z procedurg instytuciji.

Kryteria weryfikacji Metoda walidacji

Metoda walidacji: zadania praktyczne
na materiatach

Kryteria (ocena na podstawie
wykonania zadan):

Przeprowadza weryfikacje wedtug
procedury

wykonuje kontrole w kolejnosci: wyglad
- logika — elementy zabezpieczen -
whniosek; nie pomija kluczowych etapéw
(min. 4/5 krokéw checklisty).
Rozpoznaje zabezpieczenia (1. poziom i
czesé 2. poziomu)

wskazuje na dokumencie min. 6
elementéw zabezpieczen (np.
hologram, recto-verso, OVI, MLI, gilosz,
druk irysowy, elementy wypukte) i
poprawnie opisuje co obserwuje.

Uzywa narzedzi weryfikacji

poprawnie korzysta z min. 2 narzedzi
(np. lupa + UV/latarka) i potrafi Obserwacja w warunkach rzeczywistych
powiedzieé, co tym narzedziem

sprawdza.

Wykrywa oznaki przerébek

identyfikuje min. 3 nieprawidtowosci

(np. font, uktad, rozdzielczo$¢ logo,

nielogiczne daty, brak spéjnosci

danych) i przypisuje je do ,czerwonych

flag”.

Ocena pieczeci/podpisow
(podstawowa)

potrafi wskaza¢ cechy podejrzane (np.
powielony wzér, brak naturalnych réznic,
.plywanie” pieczeci) i uzasadni¢ (min. 2
argumenty).

Prawidtowe dziatanie po podejrzeniu
fatszu

potrafi wskazaé wtasciwa sciezke: nie
akceptuje automatycznie —
zabezpiecza materiat



Efekty uczenia sie

KOMPETENCJE SPOLECZNE

Zachowania nalezytej starannosci,

bezstronnosci i poufnosci w kontakcie z
dokumentami oraz danymi wrazliwymi.

Stosowania zasad ostroznosci i
ograniczania ryzyka naduzy¢, nawet
pod presja czasu lub naciskami
klienta/interesanta.

Komunikowania w sposéb rzeczowy i
spokojny potrzeby dodatkowej
weryfikacji lub odmowy przyjecia

dokumentu, bez eskalowania konfliktu.

Wspotpracy z przetozonymi i
komorkami
bezpieczeristwa/compliance (lub
organami) w razie wykrycia
nieprawidtowosci.

Dokumentowania ustalen w sposéb
rzetelny i kompletny oraz brania
odpowiedzialnosci za decyzje
podejmowane w ramach swoich
uprawnien.

Kwalifikacje

Kompetencje

Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.

Warunki uznania kompetencji

Kryteria weryfikacji

Metoda walidacji: obserwacja podczas
éwiczen Kryteria:

Poufnos¢ i bezpieczenstwo danych
uczestnik nie udostepnia danych
osobom postronnym, nie fotografuje
dokumentu bez zgody/zasad;

stosuje zasade ,minimum informac;ji”
(zalicza/nie zalicza).

Bezstronnos¢ i brak presiji

W scenariuszu ,nacisk
klienta/interesanta” zachowuje
procedurg, nie ulega presji, komunikuje
decyzje spokojnie (min. 2/3 zachowan
zgodnych z rubryka).

Komunikacja w sytuacji podejrzenia
fatszu

potrafi powiedzie¢ neutralnie: ,wymaga
dodatkowej weryfikac;ji”, bez oskarzen;
proponuje dalsze kroki (np. dodatkowe
potwierdzenie, kontakt oficjalny) — min.
2 elementy.

Wspétpraca i eskalacja

prawidtowo wskazuje, komu przekazuje
sprawe

(przetozony/compliance/bezpieczenstw

o/organ), i kiedy (zalicza/nie zalicza).
Rzetelno$¢ dokumentowania ustalen
w scenariuszu koficowym sporzadza

krotka notatke zgodna z faktami, bez
»dopisywania”

Metoda walidacji

Obserwacja w warunkach rzeczywistych

Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajgcy uzyskanie kompetencji zawiera opis efektéw uczenia sie?

TAK

Pytanie 2. Czy dokument potwierdza, ze walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach

uczenia sie kryteria ich weryfikac;ji?

TAK

Pytanie 3. Czy dokument potwierdza zastosowanie rozwigzan zapewniajacych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i

szkolenia od walidacji?



TAK

Program

CZESC PIERWSZA - Podstawy + narzedzia + dokumenty
Zakres:

e czym sg dokumenty publiczne i dlaczego ich ochrona ma znaczenie,

¢ rdznica: autentyczno$é vs wiarygodnosé vs legalnosé uzycia,

e czym sg fatszerstwa: podrobienie, przerobienie, postuzenie sie dokumentem,

* obowigzek weryfikacji dokumentéw przez funkcjonariuszy publicznych (sens praktyczny),
¢ konsekwencje organizacyjne: odmowa, zatrzymanie, zawiadomienie, notatka stuzbowa.

Cwiczenie
e 3 sytuacje: ,przychodzi klient z dokumentem” — decyzja: przyjaé / wstrzymac / eskalowac + uzasadnienie.

Efekt bloku: uczestnik wie kiedy i jak wtgcza sie procedura weryfikacyjna i co grozi za btad.

2) Podstawy techniczne: jak powstaje dokument i gdzie wchodzg zabezpieczenia

Zakres:

¢ rodzaje dokumentéw: papierowe, poliweglanowe, laminowane, hybrydowe,

e podstawy druku i personalizaciji: offset, cyfrowy, termotransfer, laser, grawer,

e czym jest ,warstwa danych” (druk) vs ,warstwa zabezpieczen” (ochrona),

e gdzie najczesciej ,grzebig” fatszerze: dane osobowe, zdjecie, numer dokumentu, daty, stempel.

Mini-demonstracja:
» pokaz ,jak wyglada” przerébka tekstu i zdjecia na skanie/PDF (cechy typowe: piksele, krawedzie, inne fonty).

Efekt bloku: uczestnik rozumie mechanike fatszerstw i wie, gdzie patrze¢ najpierw.

3) Techniki zabezpieczen - 3 poziomy kontroli (obywatel / urzednik / ekspert)
Zakres:

¢ Poziom 1 (gotym okiem): elementy widoczne bez sprzetu,
e Poziom 2 (prosty sprzet): UV, lupa, $wiatto boczne, filtry,
* Poziom 3 (ekspercki): metody specjalistyczne (tylko ogdlny przeglad: idea, nie ,laboratorium”).

Podziat zabezpieczen:

e w podtozu (papier/poliweglan/laminat): wtékna, znaki wodne, elementy strukturalne,
e w druku: gilosze, mikrodruk, druk irysowy, zabezpieczenia tta,
« inne: hologramy, OVI, elementy zmienne (MLI), recto-verso, elementy wypukte.

Nowe kierunki:

e personalizacja laserowa, elementy dynamiczne/zmienne,
¢ QR/kody weryfikacyjne, powigzanie z systemami (ogdlnie: plusy i putapki),
» rosnace ryzyko przerébek cyfrowych (skany/PDF).

Cwiczenie:
¢ dopasowanie: ,zabezpieczenie — jak sprawdzi¢ — co udaje fatszerz”.

Efekt bloku: uczestnik potrafi nazwac¢ zabezpieczenia i wie, jakim sposobem je sprawdzac¢.

4) Technika sprawdzania dokumentéw — procedura i sprzet



Zakres:

e ,ztoty schemat” kontroli: Wyglad — Logika — Zabezpieczenia — Decyzja,
» co sprawdzamy na starcie (najwieksze ,szybkie wygrane”): spdjnos¢ czcionek, margineséw, danych, dat, numeroéw,
e sprzetijego zastosowanie:

¢ lupa (krawedzie druku, mikrodruk),

e UV/latarka (elementy fluorescencyjne, reakcje materiatow),

» Swiatto boczne (ttoczenia, struktura),

e poréwnanie z wzorcem (bezpieczna metodologia).

Materiaty dydaktyczne:
¢ zdjecia zabezpieczen, przyktady przerébek, poréwnania ,oryginat vs fejk”.
Cwiczenie:
e ,5-minutowa kontrola” na 2 dokumentach: wskazanie 5 elementéw do oceny + wniosek.

Efekt bloku: uczestnik potrafi wykona¢ kontrole dokumentu w sposéb uporzadkowany.

5) Weryfikacja dokumentéw tozsamosci — przeglad

Zakres:

e co jest najczesciej fatszowane w ID: zdjecie, dane, termin, numer, zabezpieczenia,
¢ typowe dokumenty: dowdd, paszport, karta pobytu, prawo jazdy,
e typowe btedy ,amatorskich” fatszywek i ,lepszych” przerébek.

Gwiczenie:

e lista ,czerwonych flag” dla dokumentéw tozsamosci (uczestnicy uktadajg wtasna top 10).

6) Technika sprawdzania dokumentéw — powtérzenie w praktyce

Zakres:

e praca na zestawach przyktadéw (druk + skan + kopia),
 rozpoznawanie, czy dokument nadaje sie do weryfikacji (oryginat vs kopia),
e kiedy i jak eskalowa¢ watpliwosci.

Efekt bloku: uczestnik utrwala procedure i automatyzuje ,pierwsze kroki”.

7) Weryfikacja autentycznosci — szczegoty zabezpieczen (ID, cudzoziemcy, dokumenty
gospodarcze)

A) Dokumenty tozsamosci (szczegétowo):

e podtoze: poliweglan/papier/laminat — co wida¢ i jak poréwnac,

e gilosze, druk irysowy — jak wygladaja réznice w podrébkach,

¢ elementy wypukte/grawerowane — jak badaé $wiattem bocznym,

¢ hologramy i obrazy zmienne (MLI) - co jest ,prawidtowym zachowaniem”,
« farby specjalne (OVI) - jak oceni¢ zmianeg barwy,

e recto-verso — jak sprawdzi¢ pasowanie.

B) Dokumenty obcokrajowcow:

¢ ryzyko: brak wzorcéw, podobne uktady, rézne standardy,
e najczestsze kategorie: prawa jazdy, legitymacje, paszporty, dowody.

C) Inne dokumenty (prawo + finanse):

¢ zaswiadczenia o zatrudnieniu i dochodach,

e dokumenty firmowe, kredytowe, bankowe,

¢ dokumenty notarialne, celne, cywilnoprawne,
o weksle, czeki, wypisy, karty ptatnicze.



Cwiczenie:
e 3 case’y: dokument tozsamosci + zaswiadczenie + dokument firmowy — decyzja + uzasadnienie + notatka.

CZESC DRUGA - Fatszerstwa, zagrozenia, przeciwdziatanie

1) Fatszerstwa dokumentéw: skala zjawiska i strategie przeciwdziatania
Zakres:

o falszerstwa ,proste” vs ,zaawansowane”,
« jak dobiera¢ poziom kontroli do ryzyka (kiedy wystarczy poziom 1, a kiedy trzeba eskalowac),
e typowe ,scenariusze naduzy¢” w urzedzie/banku/egzekuciji.

Gwiczenie:

e matryca ryzyka: niski/sredni/wysoki — jaki poziom weryfikacji.

2) Fatszerstwa z uwzglednieniem dokumentéw obcokrajowcow

Zakres:

e typowe trudnosci: rézne formaty, jezyki, standardy zabezpieczen,
 kraje podwyzszonego ryzyka i ,czeste formaty” (ogdlnie, bez wchodzenia w baze wzordéw),
¢ jak bezpiecznie weryfikowaé bez ,wymyslania” — co sprawdzi¢ logicznie i formalnie.

Cwiczenie:
¢ scenka: ,dokument obcokrajowca + presja czasu” — bezpieczna decyzja i komunikat.

3) Nowoczesne techniki kopiowania i przerébek (komputer, ksero, Al/PDF)
Zakres:
e przerébki PDF: podmiana strony, edycja pdl, wklejanie podpisu/pieczeci,
¢ ksero barwne: kiedy wyglada ,jak oryginat” i jak to wykry¢,
e sygnaty zdradzajace edycje cyfrowa: ostros¢ elementdw, artefakty, rozjazdy tta.
Cwiczenie:
e fejk czy legit” na 6 przyktadach (
4) Fatszerstwa pieczatek i odciskdw pieczeci
Zakres:

¢ typowe metody: skan pieczeci, podrobiona piecze¢, powielanie odcisku,
e cechy podejrzane: brak naturalnych réznic, zbyt idealny odcisk, ,ptywanie” na tle,
¢ jak dokumentowaé podejrzenia bez oskarzen.

Cwiczenie:

e ocena 4 pieczeci: 2 prawdziwe, 2 ,robione”.

5) Kopie dokumentéw (kserokopie, samokopie/mandaty) — co da sie stwierdzi¢, a czego
nie

Zakres:

« granice weryfikacji kopii (co znika na kopii: UV, mikrodruk itd.),
¢ ryzyka: ,kopiuj—wklej”, podmiana stron, brak cech zabezpieczajacych,
¢ zasady postepowania: kiedy zada¢ oryginatu, kiedy dodatkowej weryfikacji.

Cwiczenie koricowe (walidacja):

¢ uczestnik dostaje 2 kopie i 1 ,oryginat” (symulacja) » podejmuje decyzje i tworzy notatke.



Harmonogram

Liczba przedmiotéw/zajeé: 0

Przedmiot / temat

L Prowadzacy
zajeé

Brak wynikéw.

Cennik

Cennik

Rodzaj ceny

Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto
Koszt osobogodziny brutto

Koszt osobogodziny netto

Prowadzgcy

Liczba prowadzacych: 0

Brak wynikow.

Data realizacji Godzina
zajec rozpoczecia

Cena

5000,00 PLN

5000,00 PLN

500,00 PLN

500,00 PLN

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uc

Skrypt szkoleniowy

Adres

Warszawa
Warszawa

woj. mazowieckie

zestnikow ustugi

Godzina
zakonczenia

Liczba godzin



Kontakt

ﬁ E-mail chlebusek@wp.pl

Telefon (+48) 798 009 221

GRZEGORZ CHLEBUS



