Mozliwos$¢ dofinansowania

Excel dla finansistow 2 400,00 PLN brutto
2 400,00 PLN netto

100,00 PLN brutto/h
100,00 PLN netto/h
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653 oceny £ 19.05.2026 do 21.05.2026

© zdalna w czasie rzeczywistym

Informacje podstawowe

Kategoria Informatyka i telekomunikacja / Aplikacje biznesowe

Szkolenie skierowane jest do:

0s6b pracujacych lub planujgcych prace w obszarze finanséw, ktére
wykorzystujg Excela do analizy danych, raportowania i kontroli. W
szczegolnosci dla analitykdw finansowych, kontroleréw, pracownikéw
ksiegowosci i rachunkowosci, budzetowania, planowania oraz audytu.
Adresowane takze do menedzeréw i lideréw zespotéw odpowiedzialnych
za raporty finansowe oraz osob, ktére chcag uporzagdkowac arkusze,
zwiekszy¢ jakos$¢ obliczen, usprawnié prace na wielu plikach, poprawié¢
bezpieczenstwo danych i automatyzowac powtarzalne czynnosci.
Wymagana jest podstawowa znajomos¢ Excela.

Grupa docelowa ustugi

Oferta dostepna rowniez dla uczestnikow projektow:

¢ Kierunek — Rozwoj WUP Torun

¢ Ustugi rozwojowe wojewddztwa $lgskiego
¢ Matopolski pocigg do kariery — sezon 1

¢ Nowy start w Matopolsce z EURESem1

Minimalna liczba uczestnikéw 4
Maksymalna liczba uczestnikow 20
Data zakonczenia rekrutacji 12-05-2026

Forma prowadzenia ustugi zdalna w czasie rzeczywistym



Liczba godzin ustugi 24

Certyfikat systemu zarzadzania jakos$cig wg. ISO 9001:2015 (PN-EN 1SO

Podstawa uzyskania wpisu do BUR
y P 9001:2015) - w zakresie ustug szkoleniowych

Cel

Cel edukacyjny

Celem edukacyjnym szkolenia jest rozwiniecie praktycznych umiejetnosci efektywnego i bezpiecznego wykorzystania
programu Excel w pracy finansowej, w szczegélnosci w zakresie przygotowania arkuszy, budowania czytelnych i
poprawnych formut, analizy i kontroli danych, raportowania finansowego, wizualizacji wynikéw oraz automatyzaciji

wybranych proceséw, co pozwoli uczestnikom zwiekszy¢ jakos$¢, przejrzystos$¢ i efektywnos¢ pracy z danymi

finansowymi.

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiaggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia si¢

Zna mozliwosci i ograniczenia Excela w
pracy finansowej i analityczne;j.

Przygotowuje arkusz do pracy
analitycznej i controllingowej zgodnie z
dobrymi praktykami.

Buduje poprawne formuty i stosuje
funkcje Excela w analizie danych
finansowych.

Przeprowadza audyt arkusza i koryguje
btedy w obliczeniach.

Importuje dane z zewnetrznych zZrédet i
przygotowuje je do analizy.

Konsoliduje dane z wielu arkuszy i
skoroszytow.

Kryteria weryfikacji

Wskazuje wiasciwe zastosowania
Excela oraz opisuje typowe
ograniczenia i ryzyka w arkuszach
finansowych.

Tworzy czytelng strukture skoroszytu
(nagtowki, formaty, sekcje,
nazewnictwo) oraz stosuje standardy
organizacji danych.

Wykorzystuje m.in. JEZELI, ORAZ, LUB,
JEZELI.BLAD oraz funkcje
wyszukiwania (X.WYSZUKAJ lub
WYSZUKAJ.PIONOWO, INDEKS,
PODAJ.POZYCJE) bez btedéw
logicznych.

Identyfikuje btedy, korzysta z inspekcji
formut oraz sledzenia zaleznosci i
poprawia formuty zgodnie z
zatozeniami.

Poprawnie importuje dane (CSV lub
TXT), porzadkuje je oraz stosuje funkcje
czyszczace i porzadkujace.

Laczy dane zgodnie z przyjeta struktura,
zachowuje spéjnos$é pdl oraz kontroluje
kompletno$é wynikow.

Metoda walidacji

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Analiza dowodéw i deklaraciji

Analiza dowodéw i deklaraciji

Analiza dowodoéw i deklaraciji

Analiza dowodéw i deklaraciji

Analiza dowodéw i deklaraciji



Efekty uczenia sie Kryteria weryfikacji Metoda walidacji

Buduje tabele przestawne, stosuje

Tworzy tabele przestawne i raport
y P porty grupowanie, filtry, pola obliczeniowe Analiza dowodoéw i deklaraciji

finansowe. .
oraz przygotowuje raport finansowy.

N . . Dobiera wtasciwe wykresy do celu
Wizualizuje dane i automatyzuje

; | h . raportu, stosuje ochrong arkuszy i Test teoretyczny z wynikiem
powtarzalne procesy z zachowaniem . . .
bezpi ‘st skoroszytéw oraz uruchamia proste generowanym automatycznie
ezpieczenstwa.
P makra.

Kwalifikacje

Kompetencje

Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.

Warunki uznania kompetencji

Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajgcy uzyskanie kompetencji zawiera opis efektéw uczenia sie?
TAK

Pytanie 2. Czy dokument potwierdza, ze walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach
uczenia sie kryteria ich weryfikac;ji?

TAK

Pytanie 3. Czy dokument potwierdza zastosowanie rozwigzan zapewniajacych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i
szkolenia od walidac;ji?

TAK

Program

Celem szkolenia jest rozwiniecie praktycznych kompetencji uczestnikéw w zakresie efektywnego, bezpiecznego i $Swiadomego
wykorzystania programu Microsoft Excel w pracy finansowej i analitycznej, w szczegdlnosci przygotowania arkuszy do analiz i
controllingu, budowy poprawnych formut i funkgji, importu i porzgdkowania danych, tworzenia raportéw i tabel przestawnych, wizualizacji
wynikéw oraz automatyzacji powtarzalnych proceséw, co przektada sie na zwiekszenie jakosci, czytelnosci i wiarygodnosci danych
finansowych.

Korzysci z udziatu w szkoleniu:

e Zwiekszenie efektywnosci i komfortu pracy z danymi finansowymi w programie Excel.

¢ Umiejetnos$¢ przygotowania czytelnych i poprawnych arkuszy do analiz oraz controllingu.

e Opanowanie budowy formut i funkcji wykorzystywanych w analizie danych finansowych.

¢ Nabycie umiejetno$ci importu, porzadkowania i konsolidacji danych z réznych Zrédet.

e Tworzenie tabel przestawnych i raportéw finansowych wspierajgcych podejmowanie decyzji.
¢ Umiejetnos$¢ wizualizacji danych finansowych w formie czytelnych wykreséw i raportéw.

e Poznanie zasad bezpieczenstwa danych oraz dobrych praktyk pracy na wspdlnych plikach.

e Automatyzacja powtarzalnych czynnosci i ograniczenie ryzyka btedéw w arkuszach.

Aktywna nauka w formule online:



Szkolenie realizowane jest zdalnie w czasie rzeczywistym, na platformie Zoom. Interaktywna sesja z prowadzgcym, mozliwos$é
wspotdzielenia ekranu oraz éwiczenia grupowe i indywidualne zapewniajg wysoki poziom zaangazowania i komfort nauki z dowolnego
miejsca.

Godziny realizacji szkolenia:

e Szkolenie obejmuje 24 godzin edukacyjnych tj. 18 godzin zegarowych
e Kazda godzina szkolenia obejmuje 45 minut.
e Przerwy nie sg wliczone w czas trwania ustugi.

Metody pracy

Zajecia w ramach kursu realizowane sg w formie interaktywnych wyktadéw z elementami prezentacji na zywo oraz wspétdzielenia ekranu.
Uczestnicy biorg aktywny udziat zaréwno w pracy indywidualnej, jak i zespotowej, wykonujgc ¢wiczenia praktyczne oparte na
rzeczywistych przypadkach projektowych. Istotnym elementem procesu dydaktycznego jest uczestnictwo w dyskusjach oraz samodzielna
analiza materiatéw, co umozliwia skuteczne przyswojenie wiedzy i rozwéj praktycznych umiejetnosci.

Dostosowanie kursu do potrzeb oséb ze szczegélnymi wymaganiami

¢ Pomoc techniczna: Uczestnicy, ktdrzy napotykajg trudnosci z korzystaniem z platformy szkoleniowej lub dostepem do materiatow,
moga liczy¢ na wsparcie techniczne.

¢ [nteraktywne sesje pytan i odpowiedzi: Organizujemy spotkania Q&A, w trakcie ktérych uczestnicy moga zadawac pytania na zywo —
réwniez za posrednictwem czatu tekstowego, co jest szczegdlnie przydatne dla oséb majacych trudnosci z komunikacjg werbalna.

¢ Szkolenie na platformie ZOOM: Szkolenie odbywa sie na platformie ZOOM, ktéra spetnia miedzynarodowe standardy dostepnosci, w
tym wytyczne WCAG 2.1.

¢ Indywidualne tempo nauki: Program szkolenia uwzglednia elastyczny harmonogram, co pozwala dostosowa¢ tempo pracy do
indywidualnych potrzeb uczestnikow.

Certyfikat ukonczenia:

Certyfikat ukonczenia kursu - Zaswiadczenie wydane na podstawie § 23 ust. 4 rozporzadzenia Ministra Edukacji i Nauki z dnia 6
pazdziernika 2023 r. w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz. U. poz. 2175).

Weryfikacja efektow uczenia sie:

Ocena efektéw uczenia sie odbywa sie poprzez test teoretyczny z wynikiem generowanym automatycznie przeprowadzany dwukrotnie —
na poczatku oraz na zakoriczenie szkolenia. Umozliwia to zmierzenie postepoéw uczestnikéw oraz sprawdzenie stopnia przyswojenia
wiedzy i umiejetnosci. Taka forma weryfikacji potwierdza gotowos$¢ do praktycznego wykorzystania zdobytych kompetencji. Podczas
szkolenia uczestnicy réwniez przygotowuja indywidualny projekt, stanowigcy praktyczne podsumowanie zdobytej wiedzy i umiejetnosci.
Projekt ten, w formie pliku lub zestawu dokumentéw, jest przesytany do walidatora po zakorfczeniu szkolenia. Na jego podstawie oceniane
jest, w jakim stopniu uczestnik osiggnat zaktadane efekty uczenia sie.

Program szkolenia:
Blok 1. Srodowisko pracy w Excelu i przygotowanie arkusza do pracy finansowej
Teoria:

e o rdznice miedzy wersjami Excela, ustawienia i personalizacja pod prace analityczna
e organizacja skoroszytu: struktura plikéw, standardy nazw i uktad danych
¢ Praktyka:
e przygotowanie szablonu arkusza finansowego (nagtéwki, formaty, style, podziat na sekcje)

Blok 2. Formuly i funkcje w analizie finansowej
Teoria:

e o |ogika budowania formut, zasady czytelnosci i kontroli
¢ nazwy lokalne i globalne, odwotania wzgledne i bezwzgledne
¢ Praktyka:
« funkcje najczesciej uzywane w finansach: JEZELI, ORAZ, LUB, JEZELI.BLAD
¢ funkcje wyszukiwania i dopasowania: WYSZUKAJ.PIONOWO lub X.WYSZUKAJ, INDEKS, PODAJ.POZYCJE
¢ wielokrotne zagniezdzanie funkcji na przyktadach controllingowych

Blok 3. Formatowanie warunkowe i kontrola jakos$ci danych

Praktyka:



e ¢ formatowanie warunkowe do analizy odchylen, progéw i alertéw
» podstawy walidacji danych w arkuszu (listy, zakresy, komunikaty)

Blok 4. Audyt danych i praca na wielu arkuszach
Teoria:
e o typowe btedy w arkuszach finansowych i jak ich unika¢

¢ Praktyka:
* inspekcja formut, $ledzenie precedenséw i zaleznosci
e wykrywanie i naprawa btedéw w formutach
» konsolidacja danych z wielu arkuszy i skoroszytow

Blok 5. Import danych i przygotowanie danych do analiz
Teoria:

e o 7rédta danych w pracy finansowej: CSV, TXT, eksporty z systemoéw ksiegowych
e Praktyka:
e import danych z plikéw tekstowych
e porzadkowanie danych: usuwanie duplikatéw, tekst na kolumny, typy danych
 podstawowe funkcje ,czyszczace” i porzadkujace dane (np. USUN.ZBEDNE.ODSTEPY, LEWY, PRAWY, FRAGMENT.TEKSTU)

Blok 6. Bezpieczenstwo i ochrona arkusza
Teoria + praktyka:

e o ochrona arkusza i skoroszytu
¢ dobre praktyki udostepniania plikéw w zespole
e zasady wersjonowania i czytelnej struktury plikéw

Blok 7. Tabele przestawne i raportowanie finansowe
Teoria:

e o tabele przestawne jako narzedzie analizy danych biznesowych
¢ Praktyka:
e tworzenie tabel przestawnych z réznych zrédet
e grupowanie, pola obliczeniowe, segmenty i filtry
e przygotowanie raportu: koszty, przychody, odchylenia, struktura kosztéw

Blok 8. Wizualizacja danych finansowych
Praktyka:

e o dobdr wykresu do celu raportu (trendy, struktury, poréwnania)
¢ tworzenie wykreséw i formatowanie pod raport zarzadczy
e czytelnos¢ wykresu, opisy, etykiety i minimalizm raportowy

Blok 9. Automatyzacja proceséw w Excelu: makra i formularze
Teoria + praktyka:

e o rejestrowanie, uruchamianie i podstawowa edycja makr
e rozne sposoby uruchamiania makr
e przyktady automatyzacji prostych czynnosci powtarzalnych

Harmonogram

Liczba przedmiotow/zaje¢: 0



Przedmiot / temat Data realizacji Godzina Godzina
Prowadzacy

" L, . B} . Liczba godzin
zajeé zajeé rozpoczecia zakoriczenia

Brak wynikéw.

Cennik

Cennik
Rodzaj ceny Cena
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto 2 400,00 PLN
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto 2 400,00 PLN
Koszt osobogodziny brutto 100,00 PLN
Koszt osobogodziny netto 100,00 PLN

Prowadzgcy

Liczba prowadzacych: 0

Brak wynikow.

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikéw ustugi

W ramach przygotowania do szkolenia uczestnicy otrzymajg materiaty dydaktyczne w formie elektronicznej. Zostang one przestane w
postaci plikow i dokumentéw (np. PDF, prezentacje, arkusze informacyjne) przed rozpoczeciem szkolenia, aby umozliwi¢ wczesniejsze
zapoznanie sie z tresciami.

Celem udostepnienia materiatéw przed szkoleniem jest:

e utatwienie wstepnego zrozumienia omawianych zagadnien,

e zwiekszenie efektywnosci udziatu w szkoleniu,

e umozliwienie uczestnikom przygotowania ewentualnych pytan lub refleksji,

e zapewnienie dostepu do niezbednych materiatéw réwniez po zakofczeniu spotkania.

Materiaty bedg wysytane na podane wczesniej adresy e-mail uczestnikéw. Prosimy o upewnienie sie, ze wiadomosci nie trafiajg do
folderu SPAM oraz o zapisanie plikow na wtasnych urzadzeniach przed szkoleniem.

Warunki uczestnictwa

Umiejetnosc¢ obstugi komputera w stopniu bardzo dobrym.



Informacje dodatkowe

Kluczowe elementy organizacyjne oraz etapy uczestnictwa w kursie:

Dostep do platformy e-learningowej — kazdy uczestnik otrzyma indywidualny dostep do zasobéw szkoleniowych dostepnych online.
Test wstepny — szkolenie rozpocznie sig od krétkiego testu diagnozujgcego poziom wiedzy uczestnikdw, co umozliwi lepsze
dostosowanie tresci i tempa nauki.

Prezentacje na zywo — trener prowadzi interaktywne sesje online, w trakcie ktérych omawia kluczowe zagadnienia i odpowiada na
pytania uczestnikdw.

Zadania praktyczne — uczestnicy realizujg ¢wiczenia zwigzane z tematyka szkolenia; kazde zadanie jest oceniane przez
prowadzacego.

Egzamin koricowy - po zakoriczeniu wszystkich modutéw uczestnicy przystepuja do testu koricowego weryfikujgcego poziom
opanowania materiatu.

Oferta dostepna réwniez dla uczestnikow projektow:

Kierunek — Rozwdj WUP Torun

Ustugi rozwojowe wojewddztwa slaskiego
Matopolski pocigg do kariery — sezon 1
Nowy start w Matopolsce z EURESem1

Warunki techniczne

Szkolenie odbedzie sie na platforma zoom.

Warunki techniczne szkolenia na platformie Zoom:

1. Sprzet komputerowy:

¢ Wymagany komputer z dostepem do internetu wraz z kamerg oraz kamera.

2. Przegladarka internetowa

e Zalecane przegladarki: Google Chrome, Mozilla Firefox, Safari.

3. Stabilne potgczenie internetowe:
4. Platforma Zoom:

e Konieczne pobranie i zainstalowanie najnowszej wersji aplikacji Zoom przed szkoleniem.
e Aktywne konto Zoom (mozliwo$¢ utworzenia bezptatnego konta).

5. Dzwiek i stuchawki:

e Zalecane uzycie stuchawek z mikrofonem dla lepszej jakosci dzwieku.
e Sprawdzenie dziatania dzwigku przed rozpoczeciem szkolenia.

6. Przygotowanie przed sesja:

¢ Testowanie sprzetu i potgczenia przed planowanym szkoleniem.
e Zapewnienie cichego miejsca pracy dla minimalizacji zaktocen.

Zapewnienie powyzszych warunkéw technicznych umozliwi ptynny przebieg szkolenia na platformie Zoom, zminimalizuje zakt6cenia i
zagwarantuje efektywng interakcje miedzy prowadzgcym a uczestnikiem.

Kontakt

Anna Mirostaw

ﬁ E-mail szkolenia.lublin@kursor.edu.pl

Telefon (+48) 531191 181



