Mozliwos$¢ dofinansowania

Zasady redagowania tekstow prawnych 1579,00 PLN brutto

Numer ustugi 2026/01/21/192435/3274821 157900 PLN netto
6"”/%”&& 98,69 PLN brutto/h
ZAPANUJ NAD SLOWAMI 98,69 PLN netto/h

mieszana (zdalna potgczona z ustugg zdalng w czasie

ZNS SPOLKA Z rzeczywistym)

OGRANICZONA
ODPOWIEDZIALNOS
CIA ® 16h

B 24.02.2026 do 25.02.2026

& Ustuga szkoleniowa

Brak ocen dla tego dostawcy

Informacje podstawowe

Kategoria Prawo i administracja / Prawo pozostate

Grupa docelowa ustugi

Szkolenie jest skierowane do 0s6b pracujgcych z tekstami prawnymi lub
administracyjnymi, w szczeg6lnosci do:

- pracownikéw kancelarii prawnych i dziatéw prawnych,
— asystentéw prawnych i administracyjnych,

- 0s6b przygotowujacych i redagujgcych dokumenty formalne (umowy,

Grupa docelowa ustugi . .
regulaminy, pisma urzedowe),

- korektoréw i redaktoréw wspétpracujgcych z branzg prawnag,

— 0s0b, ktére chcag podnies¢ kompetencje w zakresie poprawnosci
jezykowej i edytorskiej tekstéw prawnych.

Szkolenie przeznaczone jest dla os6b dorostych, posiadajacych
podstawowe umiejetnosci pracy z tekstem oraz znajomos$é obstugi
komputera. Nie jest wymagane wyksztatcenie prawnicze.

Minimalna liczba uczestnikéw 5

Maksymalna liczba uczestnikéw 30

Data zakonczenia rekrutacji 16-02-2026

Forma prowadzenia ustugi mieszana (zdalna potgczona z ustuga zdalng w czasie rzeczywistym)

Liczba godzin ustugi 16



Znak Jakosci Matopolskich Standardéw Ustug Edukacyjno-Szkoleniowych

Podstawa uzyskania wpisu do BUR .
(MSUES) - wersja 2.0

Cel

Cel edukacyjny

Uczestnik po zakonczeniu szkolenia bedzie przygotowany do samodzielnej redakciji i korekty tekstow prawnych oraz
administracyjnych. Bedzie potrafit poprawié¢ btedy jezykowe i edytorskie, uporzadkowac strukture dokumentu, ujednolicié¢
terminologie i zapisy, zadbac o spdéjnosc¢ oraz poprawny zapis odwotan (np. artykutéw, ustepéw, punktéw), numerac;ji i

cytowan, a takze przygotowac tekst do publikaciji.

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiaggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia sie Kryteria weryfikacji

- rozpoznaje btedy jezykowe
(ortograficzne, interpunkcyjne,
sktadniowe, stylistyczne) w tekstach
prawnych,

- poprawnie stosuje normy jezykowe i
zasady redagowania dokumentow
formalnych,

- rozréznia korekte jezykowa od
ingerencji merytorycznej w tres¢ aktu

Uczestnik zna zasady poprawnosci
jezykowej i edytorskiej stosowane w
tekstach prawnych i administracyjnych.

prawnego.

- wykonuje korekte wskazanego tekstu
prawnego zgodnie z zasadami

Uczestnik samodzielnie redaguje i poprawnosci jezykowej,
koryguje teksty prawne oraz - porzadkuje strukture dokumentu
administracyjne. (akapity, wyliczenia, numeracje),
- ujednolica zapisy terminologiczne i
formalne.

— poprawnie zapisuje i koryguje
odwotania do przepiséw (artykuty,
ustepy, punkty),

- zachowuje spdjnos¢é numeraciji,
cytowan i skrotow,

- eliminuje niejednoznacznosci

Uczestnik poprawnie opracowuje zapisy
formalne charakterystyczne dla tekstéw
prawnych.

jezykowe bez naruszania sensu
prawnego.

Kwalifikacje

Kompetencje

Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.

Warunki uznania kompetenc;ji

Metoda walidaciji

Test teoretyczny

Obserwacja w warunkach
symulowanych

Obserwacja w warunkach
symulowanych



Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajgcy uzyskanie kompetencji zawiera opis efektéw uczenia sie?
TAK

Pytanie 2. Czy dokument potwierdza, ze walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach
uczenia sie kryteria ich weryfikac;ji?

TAK

Pytanie 3. Czy dokument potwierdza zastosowanie rozwigzan zapewniajacych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i
szkolenia od walidac;ji?

TAK

Program

Ramowy program ustugi — Zasady redagowania tekstow prawnych

Wprowadzenie do redagowania tekstéw prawnych

Charakterystyka jezyka prawnego i prawniczego. Rola redaktora i korektora w pracy z
tekstem prawnym. Granice ingerencji jezykowej w tres¢ merytoryczng.

Poprawnos¢ jezykowa w tekstach prawnych

Najczestsze btedy ortograficzne, interpunkcyjne, fleksyjne i sktadniowe w dokumentach
prawnych. Styl urzedowy i formalny — zasady jasnosci, precyzji i jednoznacznosci.

Terminologia i spojnosé tekstu

Ujednolicanie terminologii prawnej. Konsekwencja w nazewnictwie, skrétach i formach
zapisu. Eliminowanie niejednoznacznosci jezykowych bez naruszania sensu prawnego.

Struktura dokumentéw prawnych

Budowa i porzgdkowanie tekstu: akapity, wyliczenia, numeracja, tytuty, srodtytuty.
Czytelnosc i logiczny uktad dokumentu.

Zapis odwotarn i cytowan

Poprawny zapis artykutéw, ustepéw, punktow, paragraféw. Cytaty aktéw prawnych,
przypisy, skroty i oznaczenia.

Edytorstwo tekstow prawnych

Zasady przygotowania dokumentéw do obiegu formalnego: formatowanie, wyréznienia,
tabele, listy. Dobre praktyki pracy w edytorze tekstu.

Praca praktyczna na tekstach prawnych

Samodzielna redakcja i korekta przyktadowych dokumentéw (umowy, regulaminy, pisma).
Analiza przypadkow i omowienie decyzji redakcyjnych.

Walidacja efektéw uczenia sie



Test wiedzy oraz zadanie praktyczne polegajgce na redakc;ji i korekcie tekstu prawnego
zgodnie z ustalonymi kryteriami.

Harmonogram

Liczba przedmiotéw/zajec: 0

Przedmiot / temat Data realizacji Godzina Godzina
Prowadzacy

. L . 3 . Liczba godzin
zajec zajeé rozpoczecia zakornczenia

Brak wynikéw.

Cennik

Cennik
Rodzaj ceny Cena
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto 1 579,00 PLN
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto 1 579,00 PLN
Koszt osobogodziny brutto 98,69 PLN
Koszt osobogodziny netto 98,69 PLN

Prowadzacy

Liczba prowadzacych: 0

Brak wynikow.

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

1. Platforma /rodzaj komunikatora, za posrednictwem ktérego prowadzona bedzie ustuga: szkolenie odbywa sie za posrednictwem platformy
Google Meet. Materiaty dydaktyczne wraz z nagraniami wideo umieszczone sg w dedykowanej platformie szkoleniowej pod adresem
https://zns.edu.pl

2. Minimalne wymagania sprzetowe, jakie musi spetnia¢ komputer Uczestnika lub inne urzadzenie do zdalnej komunikacji: komputer z
procesorem Intel Pentium 4 lub nowszy, obstugujacy SSE2, 2 GB pamieci RAM, zainstalowany jeden z systemoéw operacyjnych Windows 7, 8, 10,
macOS 10.9 lub nowszy. Dodatkowo wbudowany lub zewnetrzny mikrofon, opcjonalnie kamera video. (Do obstugi wideo w jakos$ci HD



wymagany jest procesor Intel drugiej generacji i3/i5/i7 2,2 GHz, odpowiednik firmy AMD lub lepszy). Android z systemem 5.0 lub nowszy/ iPhone
z systemem iOS 11.0 lub nowszy.

3. Minimalne wymagania dotyczgce parametréw tacza sieciowego, jakim musi dysponowac Uczestnik:
https://support.google.com/a/answer/1279090

4. Niezbedne oprogramowanie umozliwiajgce Uczestnikom dostep do prezentowanych tresci i materiatéw: Przegladarka Google Chrome lub
Mozilla Firefox, Adobe Reader , Pakiet biurowy, np Libre Office,0pen office lub Microsoft office.

5. Linki do zajeé wazne sg PRZEZ 12 miesiecy od daty zakupu

Informacje dodatkowe

Zajecia odbywaja sie zdalnie, w czasie rzeczywistym, za posrednictwem Google Meet. Dodatkowo materiaty edukacyjne oraz nagrania
wideo sg udostepniane na dedykowanej platformie szkoleniowej: https://zns.edu.pl. Dostep do zaje¢ i nagran jest wazny przez 12
miesiecy od zakonczenia szkolenia. Wiecej informacji o szkoleniu, kadrze oraz rekomendacjach znajduje sie na stronie bookowska.pl.

Warunki techniczne

Platforma / komunikator

Szkolenie odbywa sie online w czasie rzeczywistym za posrednictwem Google Meet. Materiaty dydaktyczne oraz nagrania wideo sg
udostepniane na platformie szkoleniowej: https://zns.edu.pl

Minimalne wymagania sprzetowe

Komputer lub urzadzenie mobilne z dostepem do internetu, umozliwiajace udziat w wideokonferencji:

- komputer z mikrofonem (zalecana kamera) lub smartfon/tablet,

- system: Windows 7 lub nowszy, macOS 10.9 lub nowszy, Android 5.0 lub nowszy, i0S 11.0 lub nowszy,
- zalecane: minimum 2 GB RAM.

Wymagania dotyczace tacza internetowego

Stabilne tgcze internetowe umozliwiajgce udziat w spotkaniu wideo w Google Meet (zgodnie z wymaganiami producenta):
https://support.google.com/a/answer/1279090

Niezbedne oprogramowanie

- przegladarka internetowa: Google Chrome lub Mozilla Firefox,

- czytnik PDF: Adobe Reader lub rownowazny,

- pakiet biurowy do pracy z dokumentami: Microsoft Office / LibreOffice / OpenOffice (lub réwnowazny).
Dostep do linkéw i materiatow

Linki do zaje¢ oraz dostep do materiatéw szkoleniowych sg wazne przez 12 miesiecy od daty zakupu.

Kontakt

h E-mail studio@editorial.pl

Telefon (+48) 609 573 298

KRZYSZTOF BUKOWSKI



