Mozliwos$¢ dofinansowania

Kurs rachunkowosci budzetowej dla JST i 3 554,70 PLN brutto

ich jednostek organizacyjnych 2890,00 PLN  netto
Wekior Wiedzy % niemajgcych osobowosci prawnej — 107,56 PLN brutto/h

poziom zaawansowany 82,57 PLN netto/h

Numer ustugi 2026/01/20/43371/3271662

Wektor Wiedzy Sp. z
0.0.

& Ustuga szkoleniowa

[l zdalna w czasie rzeczywistym

%k K fe 45/5
3816 ocen

& Zajecia grupowe

® 3500h

£ 04.11.2026 do 14.01.2027

Informacje podstawowe

Kategoria

Grupa docelowa ustugi

Minimalna liczba uczestnikow

Maksymalna liczba uczestnikow

Data zakonczenia rekrutacji

Forma prowadzenia ustugi

Liczba godzin ustugi

Podstawa uzyskania wpisu do BUR

Finanse i bankowos¢ / Rachunkowos$¢/ksiegowosé

Na kurs zapraszamy w szczegélnosci:

e gtownych ksiegowych i zastepcdw gtéwnych ksiegowych JST i ich
jednostek organizacyjnych nie posiadajgcych osobowosci prawne;j,

¢ ksiegowych i pracownikéw dziatéw finansowo-ksiegowych JST i ich
jednostek organizacyjnych nie posiadajgcych osobowosci prawne;j,

¢ osoby odpowiedzialne za budzet, plany finansowe i sprawozdawczos$é
budzetowa,

e pracownikéw Centréw Ustug Wspolnych,

¢ kierownikéw jednostek oraz osoby ponoszgce odpowiedzialnosc¢ za
gospodarke finansowa,

¢ wszystkie osoby, ktére chca pogtebic praktyczng wiedze z zakresu
finanséw publicznych JST.

15

30

03-11-2026

zdalna w czasie rzeczywistym

35

Certyfikat systemu zarzgdzania jakoscig wg. ISO 9001:2015 (PN-EN I1SO
9001:2015) - w zakresie ustug szkoleniowych



Cel

Cel edukacyjny

Kurs przygotowuje do samodzielnego prowadzenia zaawansowanej rachunkowosci budzetowej w jednostkach

samorzadu terytorialnego i ich jednostkach organizacyjnych niemajacych osobowosci prawnej poprzez praktyczne
opanowanie kluczowych i problemowych obszaréw obejmujacych ewidencje i inwentaryzacje srodkéw trwatych,
funkcjonowanie Centréw Ustug Wspdlnych, zamkniecie roku budzetowego, tworzenie procedur wewnetrznych oraz
zarzgdzanie odpowiedzialno$cig za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych.

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiaggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia sie

Uczestnik rozréznia metody wyceny i
ewidenciji sSrodkéw trwatych w

jednostkach budzetowych zgodnie z
przepisami o finansach publicznych.

Uczestnik analizuje zasady
funkcjonowania Centrum Ustug
Wspdlnych w zakresie obstugi
rachunkowej i organizacyjnej jednostek
budzetowych.

Uczestnik stosuje procedury
zamkniecia roku budzetowego, w tym
rozliczenia koncoworoczne i ewidencje
ksiegowa w jednostkach sektora
finanséw publicznych.

Uczestnik ocenia poprawnos¢ instrukciji
i procedur wewnetrznych pod katem
zgodnosci z przepisami prawa oraz
standardami kontroli zarzadcze;j.

Uczestnik klasyfikuje czyny stanowigce
naruszenie dyscypliny finanséw
publicznych oraz okresla zakres
odpowiedzialnos$ci podmiotéw za te
naruszenia.

Kryteria weryfikacji

Wskazuje réznice miedzy ceng nabycia,
kosztem wytworzenia a wartoscia
ujawnionych srodkéw trwatych

Okresla, ktére koszty wlicza sie, a ktére
wylacza sie z wartos$ci poczatkowej
$rodka trwatego

Identyfikuje zakres odpowiedzialnosci
kierownika CUW oraz kierownikéw
jednostek obstugiwanych

Wyjasnia zasady sporzadzania polityki
rachunkowosci i dokumentacji obiegu
dokumentéw w CUW

Wymienia czynno$ci porzadkowe i
kontrolne niezbedne przy zamknigciu
ksiag rachunkowych

Rozpoznaje zasady rozliczania dotacji,
rezerw i rozliczen miedzyokresowych na
przetomie roku

Wskazuje najwazniejsze elementy
struktury instrukcji finansowo-
ksiegowych i procedur kontroli
zarzadczej

Identyfikuje typowe btedy w tworzeniu
procedur oraz dobre praktyki ich
aktualizacji

Rozréznia odpowiedzialnosé¢ kierownika
jednostki, gtéwnego ksiegowego i oséb
upowaznionych

Wymienia rodzaje kar za naruszenie
dyscypliny finanséw publicznych oraz
przestanki ich wymierzania

Metoda walidacji

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie



Kwalifikacje

Kompetencje
Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.
Warunki uznania kompetencji

Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajacy uzyskanie kompetencji lub wyraznie z nim powigzane inne dokumenty
zwigzane ze wsparciem zawierajg opis efektéow uczenia sie?

TAK

Pytanie 2. Czy dokument lub wyraznie z nim powigzane inne dokumenty zwigzane ze wsparciem potwierdzaja, ze
walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach uczenia sie kryteria ich weryfikacji i zgodnie z
zaplanowanymi metodami walidac;ji?

TAK

Pytanie 3. Czy dokument lub wyraZnie z nim powigzane inne dokumenty zwigzane ze wsparciem potwierdzaja
zastosowanie rozwigzan zapewniajacych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i szkolenia od walidac;ji?

TAK

Program

Temat 1 - Srodki trwate w ksiegach rachunkowych jednostek budzetowych.

1. Definicja $rodkéw trwatych podobieistwa i réznice w ujeciu bilansowym, podatkowym oraz ustawy o finansach publicznych.
2. Obiekt inwentarzowy

3. Dokumenty ksiegowe dotyczace srodkéw trwatych (OT, PT, MT, LT — wzory dokumentéw).

4. Ustalenie wartosci srodka trwatego

5. Ustalenie kosztu wytworzenia a wycena wartosci poczatkowej srodka trwatego

6. Zaprzestanie ujmowania $rodka trwatego

7. Obowigzki inwentaryzacyjne w zakresie srodkow trwatych

8. Zasady gospodarowania sktadnikami majatku ruchomego.

Temat 2 - Centra Ustug Wspélnych - zasady prowadzenia obstugi rachunkowej i sprawozdawczej jednostek budzetowych.

1. Zasady tworzenia CUW

2. Praktyczne aspekty funkcjonowania CUW-éw

3. Zakres odpowiedzialno$ci jednostek obstugiwanych oraz jednostki obstugujacej

5. Polityka (zasady) rachunkowosci

6. Sprawozdawczos¢ jednostek obstugiwanych i jednostki obstugujace;j

7. Inwentaryzacja w jednostkach obstugiwanych przez CUW

Temat 3 — Zamkniecie roku budzetowego w jednostkach sektora finanséw publicznych — procedury, rozliczenia i ewidencja ksiegowa.
1. Przygotowanie do zamknigcia roku budzetowego

2. Organizacja zamkniecia ksigg rachunkowych



3. Rozliczenia koricoworoczne

4. Koszty i zobowigzania na przetomie roku

5. Rozliczenia miedzyokresowe i rezerwy

6. Rozliczenie srodkéw na wydzielonym rachunku dochodow

7. Rozliczenie nadwyzki srodkéw obrotowych w samorzgdowych zaktadach budzetowych

8. Wydatki niewygasajgce z koricem roku budzetowego

9. Ksiggowania koricoworoczne

10. Inwentaryzacja aktywow i pasywow

11. Zdarzenia po dniu bilansowym i korekta btedéw

Temat 4 - Instrukcje i procedury w JST i jednostkach podlegtych - zasady tworzenia, najwazniejsze zapisy.

1. Rola instrukcji i procedur w jednostkach sektora finanséw publicznych

2. Rodzaje instrukcji i procedur funkcjonujacych w JST

3. Zasady tworzenia instrukcji i procedur

4. Najwazniejsze elementy i zapisy instrukcji oraz procedur

5. Wdrazanie instrukcji i procedur w JST i jednostkach podlegtych

6. Aktualizacja i doskonalenie instrukcji oraz procedur

7. Najczestsze btedy i dobre praktyki w JST

Temat 5 — Dyscyplina finanséw publicznych - kiedy i za jakie czyny mozna zosta¢ pociagnietym do odpowiedzialnosci?
1. Odpowiedzialno$é za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych - definicja naruszenia dyscypliny finanséw publicznych.

2. Kto i kiedy moze odpowiadac za naruszenie? Zakres podmiotowy i przedmiotowy ustawy o odpowiedzialnos$ci za naruszenie dyscypliny
finanséw publicznych.

3. Nowelizacja ustawy o odpowiedzialnos$ci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych - ostatnie zmiany w ustawie, podwyzszenie
kwoty minimalnej, ponizej ktérej czyn nie stanowi naruszenia.

4. Odpowiedzialnos¢ podmiotowa
5. Udzielanie upowaznien a unikanie odpowiedzialnosci
6. Przestanki dochodzenia odpowiedzialnosci i wymierzania kary

7. Charakterystyka naruszen dyscypliny finanséw publicznych — przyktady czynéw stanowigcych naruszenie dyscypliny finanséw
publicznych.

8. Kary za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych
9. Zawiadomienie o naruszeniu dyscypliny finanséw publicznych

10. Dyscyplina finanséw publicznych w swietle najnowszego orzecznictwa komisji orzekajgcych w sprawach o naruszenie dyscypliny
finanséw publicznych.

11.Test walidacyjny

Link to testu online zostanie wystany po zakoriczonych zajeciach. Test przygotowata osoba prowadzgca walidacje niniejszego kursu. Test
zawiera pytania do ktérych nalezy wybra¢ jedng odpowiedz sposréd trzech propozycji. Wynik testu jest automatycznie wyliczany w pliku google.

Po uzyskaniu wyniku pozytywnego, Uczestnik otrzyma zaswiadczenie o ukoiczeniu kursu.
Ustuga jest realizowana w godzinach dydaktycznych 45 minut. Kazdego dnia zaplanowano przerwy: 10:30-10:45, a p6zniej 12:30-13:00.

Przerwy nie wliczajg sie w liczbe godzin ustugi (7 x 45 minut dydaktycznych + 45 minut przerwy).



Kazdy temat realizowany jest w trybie 5 godzin zaje¢ teoretycznych i 2 godziny zajeé praktycznych.
Na kurs zapraszamy w szczegélnosci:

e gtéwnych ksiegowych i zastepcéw gtéwnych ksiegowych JST i ich jednostek organizacyjnych nie posiadajgcych osobowosci prawnej,

¢ ksiegowych i pracownikéw dziatéw finansowo-ksiegowych JST i ich jednostek organizacyjnych nie posiadajacych osobowosci
prawnej,

¢ osoby odpowiedzialne za budzet, plany finansowe i sprawozdawczos$é budzetowa,

e pracownikéw Centréow Ustug Wspdlnych,

e kierownikéw jednostek oraz osoby ponoszace odpowiedzialno$¢ za gospodarke finansowg,

e wszystkie osoby, ktére chca pogtebic praktyczng wiedze z zakresu finanséw publicznych JST.

Kurs przeprowadzany bedzie w formie online, bez podziatu na grupy. Uczestnicy majg mozliwos¢ korzystania zaréwno z kamerki jak i mikrofonu.
Taka che¢ moga zgtaszac na biezaco poprzez klikniecie ikonki ,dtor”. Pytania mozna réwniez zadawac¢ za pomocg czatu.

Harmonogram

Liczba pozycji harmonogramu: 26

. Data realizaciji Godzina Godzina i .
Przedmiot / temat Prowadzacy . . ; . Liczba godzin
zajeé rozpoczecia zakoriczenia

Srodki

trwate w

ksiggach Magdalena 04-11-2026 09:00 10:30 01:30

rachunkowych Grotkiewicz

jednostek

budzetowych.
Magdalena

PRPY) Przerwa . 04-11-2026 10:30 10:45 00:15

Grotkiewicz

Srodki

trwate w

ksiegach Magdalena 04-11-2026 10:45 12:30 01:45

rachunkowych Grotkiewicz

jednostek

budzetowych.
Magdalena

Przerwa L 04-11-2026 12:30 13:00 00:30
Grotkiewicz

Srodki

trwate w

ksiegach Magdalena 04-11-2026 13:00 15:00 02:00

rachunkowych Grotkiewicz

jednostek

budzetowych.



Przedmiot / temat

Centra

Ustug Wspélnych
- zasady
prowadzenia
obstugi
rachunkowej i
sprawozdawczej
jednostek
budzetowych.

Przerwa

Centra

Ustug Wspélnych
- zasady
prowadzenia
obstugi
rachunkowej i
sprawozdawczej
jednostek
budzetowych.

Przerwa

Centra

Ustug Wspélnych
- zasady
prowadzenia
obstugi
rachunkowej i
sprawozdawczej
jednostek
budzetowych.

Zamkniecie roku
budzetowego w
jednostkach
sektora finanséw
publicznych -
procedury,
rozliczenia i
ewidencja
ksiegowa.

Przerwa

Prowadzacy

Magdalena
Grotkiewicz

Magdalena
Grotkiewicz

Magdalena
Grotkiewicz

Magdalena
Grotkiewicz

Magdalena
Grotkiewicz

Magdalena
Grotkiewicz

Magdalena
Grotkiewicz

Data realizacji

zajeé

18-11-2026

18-11-2026

18-11-2026

18-11-2026

18-11-2026

03-12-2026

03-12-2026

Godzina

rozpoczecia

09:00

10:30

10:45

12:30

13:00

09:00

10:30

Godzina
zakonczenia

10:30

10:45

12:30

13:00

15:00

10:30

10:45

Liczba godzin

01:30

00:15

01:45

00:30

02:00

01:30

00:15



Przedmiot / temat

Zamkniecie roku

budzetowego w
jednostkach

sektora finansow

publicznych -
procedury,
rozliczenia i
ewidencja
ksiegowa.

Przerwa

Zamkniecie roku

budzetowego w
jednostkach

sektora finansow

publicznych -
procedury,
rozliczenia i
ewidencja
ksiegowa.

Instrukcje

i procedury w
JSTi
jednostkach
podlegtych —
zasady
tworzenia,
najwazniejsze
zapisy.

Przerwa

Instrukcje

i procedury w
JSTi
jednostkach
podlegtych —
zasady
tworzenia,
najwazniejsze
zapisy.

Przerwa

Prowadzacy

Magdalena
Grotkiewicz

Magdalena
Grotkiewicz

Magdalena
Grotkiewicz

Magdalena
Grotkiewicz

Magdalena
Grotkiewicz

Magdalena
Grotkiewicz

Magdalena
Grotkiewicz

Data realizacji
zajeé

03-12-2026

03-12-2026

03-12-2026

17-12-2026

17-12-2026

17-12-2026

17-12-2026

Godzina
rozpoczecia

10:45

12:30

13:00

09:00

10:30

10:45

12:30

Godzina
zakonczenia

12:30

13:00

15:00

10:30

10:45

12:30

13:00

Liczba godzin

01:45

00:30

02:00

01:30

00:15

01:45

00:30



Przedmiot / temat Prowadzacy

Instrukcje

i procedury w
JSTi
jednostkach
podlegtych -
zasady
tworzenia,
najwazniejsze
zapisy.

Magdalena
Grotkiewicz

Dyscyplina

finansow

publicznych -

kiedy i za jakie Magdalena
czyny mozna Grotkiewicz
zostaé

pociagnietym do

odpowiedzialno$

ci?

Magdalena
Grotkiewicz

Przerwa

Dyscyplina

finansow

publicznych -

kiedy i za jakie Magdalena
czyny mozna Grotkiewicz
zostaé

pociagnietym do

odpowiedzialnos

ci?

Magdalena
Grotkiewicz

Przerwa

Dyscyplina

finanséw

publicznych -

kiedy i za jakie Magdalena
czyny mozna Grotkiewicz
zostaé

pociagnietym do

odpowiedzialnos

ci?

€T Test

walidacyjny

Data realizacji
zajeé

17-12-2026

14-01-2027

14-01-2027

14-01-2027

14-01-2027

14-01-2027

14-01-2027

Godzina
rozpoczecia

13:00

09:00

10:30

10:45

12:30

13:00

14:30

Godzina
zakonczenia

15:00

10:30

10:45

12:30

13:00

14:30

15:00

Liczba godzin

02:00

01:30

00:15

01:45

00:30

01:30

00:30



Cennik

Cennik
Rodzaj ceny Cena
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto 3 554,70 PLN
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto 2 890,00 PLN
Koszt osobogodziny brutto 101,56 PLN
Koszt osobogodziny netto 82,57 PLN
Prowadzacy

Liczba prowadzacych: 1

1z1

o Magdalena Grotkiewicz

‘ . Absolwentka Wydziatu Prawa Wyzszej Szkoty Handlu i Prawa im. Ryszarda tazarskiego w
Warszawie oraz studidw podyplomowych zakresie: rachunkowosci, prawa Unii Europejskiej i prawa
pracy; autorka publikacji z dziedziny finanséw publicznych, rachunkowosci i sprawozdawczosci
budzetowej, szkoleniowiec, redaktor naczelna dwutygodnika "Rachunkowos$¢ Budzetowa".

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

Uczestnik ustugi otrzyma komplet materiatéw szkoleniowych w formie PDF, przygotowany przez prowadzacych:
- Skrypt

- dostep do nagrania szkolenia na okres 21 dni.

Warunki uczestnictwa

Minimum podstawowa wiedza z zakresu rachunkowosci i podatkow.

Informacje dodatkowe

Cena bez VAT dla optacajgcych szkolenie, w co najmniej 70% ze srodkéw publicznych.

Zwolnienie z art. 43 ust. 1 pkt 29 lit. C ustawy o VAT lub paragraf 3 ust. 1 pkt. 14 Rozporzadzenia Ministra Finanséw w sprawie zwolnien
VAT oraz warunkéw stosowania tych zwolnien.

Zapraszamy do odwiedzenia naszej strony internetowej: https://wektorwiedzy.pl/



Warunki techniczne

Szkolenie bedzie prowadzone za posrednictwem Platformy ClickMeeting.

Szkolenia na ClickMeeting nie wymagaja instalowania zadnego programu, sg transmitowane przez przegladarke. Bardzo wazne jest, zeby
byta ona zaktualizowana do najnowszej wersji (jesli nie bedzie aktualna, podczas testu nie pojawi sie zielony “v”). W razie potrzeby
istnieje tez mozliwos$¢ pobrania aplikacji mobilnej i uczestniczenia w szkoleniu poprzez smartfon lub tablet.

Wymagania techniczne: procesor 2-rdzeniowy 2 GHz; 2 GB pamieci RAM; system operacyjny Windows 8 lub nowszy, MAC OS wersja
10.13; przegladarka internetowa Google Chrome, Mozilla Firefox lub Safari; state tacze internetowe o predkosci 1,5 Mbps.

Najbezpieczniejsza opcja jest potaczenie internetowe za pomoca kabla sieciowego. Gdy nie ma takiej mozliwosci i pozostaje korzystanie
z WiFi, warto na czas szkolenia umiesci¢ komputer jak najblizej routera i zadbaé, aby inni uzytkownicy tej samej sieci WiFi ograniczyli w
tym czasie aktywnos$ci mocno obcigzajace sie¢ (np. ogladanie filméw, rozmowy wideo lub pobieranie duzych plikdw). Jesli jest taka
mozliwo$¢ zachecamy do przetestowania potgczenia w domu oraz miejscu pracy i uczestniczenia w szkoleniu z tego miejsca, w ktérym
bedzie lepszy Internet.

Jak dotaczy¢ do spotkania: https://youtu.be/ZFWhNh2KHro, https://knowledge.clickmeeting.com/pl/infographic/jak-dolaczyc-do-
wydarzenia-instrukcja-dla-uczestnika/

Link umozliwiajgcy uczestnictwo w kursie wazny jest od dnia poprzedzajgcego rozpoczecie kursu do zakonczenia zajec.

Podstawa do rozliczenia ustugi, jest wygenerowanie z systemu raportu, umozliwiajgcego identyfikacje wszystkich uczestnikéw oraz
zastosowanego narzedzia.

Kontakt

m E-mail s.baran@wektorwiedzy.pl

Telefon (+48) 573 503 912

Sylwia Baran



