Mozliwo$¢ dofinansowania

Microsoft Excel - $redniozaawansowany. 1990,00 PLN brutto
1 990,00 PLN netto

124,38 PLN brutto/h
124,38 PLN netto/h

Numer ustugi 2026/01/14/119739/3258078

PROFITONIC Maciej © Biatystok / stacjonarna

Leonard ® Ustuga szkoleniowa

Kk KKk 48/5  (@© 16h
698 ocen B 02.02.2026 do 03.02.2026

Informacje podstawowe

Kategoria Informatyka i telekomunikacja / Obstuga komputera

Grupa docelowa kursu Excel $redniozaawansowanego obejmuje osoby
pracujace w réznych dziedzinach zawodowych, ktére posiadajg podstawowa
znajomos$¢ programu Excel i pragng poszerzy¢ swoje umiejetnosci w zakresie
zaawansowanych funkcji tego narzedzia,

. a w szczegdlnosci:
Grupa docelowa ustugi 9

e pracownikéw biurowych,

* menadzerdw,

* przedsigbiorcéw i samozatrudnionych,

¢ wszystkie osoby, ktére w swojej codziennej pracy korzystaja z programu
MS Excel i posiadajg juz podstawowe umiejetnosci w tym zakresie.

Minimalna liczba uczestnikow 5
Maksymalna liczba uczestnikow 18

Data zakornczenia rekrutacji 01-02-2026
Forma prowadzenia ustugi stacjonarna
Liczba godzin ustugi 16

Certyfikat systemu zarzgdzania jakos$cig wg. ISO 9001:2015 (PN-EN 1SO

Podstawa uzyskania wpisu do BUR . .
9001:2015) - w zakresie ustug szkoleniowych



Cel

Cel edukacyjny

Kurs przygotowuje do prowadzenia skutecznej analizy danych, poprzez narzedzie jakim jest program Excel. Skierowany
jest dla kazdego kto chce podnies¢ swoje umiejetnosci, w szczegolnosci do oséb, chcagcych zautomatyzowac prace w
dziatach finansowych i ksiegowych, pracujacych z obszernymi bazami danych.

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia sie Kryteria weryfikacji Metoda walidaciji

Zmienia czcionki, kolory, wyréwnuje

. s tekst.
-potrafi formatowaé komorki . Test teoretyczny
Formatuje

liczby (waluta, procenty, daty).

postuguje sie podstawowymi
- zna formuty i funkcje podstawowe operacjami matematycznymi, funkcjami Test teoretyczny
matematycznymi oraz statycznymi,

Tworzy wykresy na podstawie serii
danych i stosuje rézne typy wykresow, Test teoretyczny

wiaczajac w to wykresy tréjwymiarowe.
-Tworzy i Stosuje wykresy

Stosuje wykresy z dwoma osiami dla
. sy Test teoretyczny
lepszej prezentacji ztozonych danych.

Tworzy tabele przestawne i
wykorzystuje podstawowe funkcje Test teoretyczny
podsumowujace do analizy danych.

-Przygotowuje dane do analizy

Aktualizuje i dostosowuje tabele
przestawne oraz tworzy wykresy Test teoretyczny
przestawne

Kwalifikacje

Kompetencje

Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.

Warunki uznania kompetencji

Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajgcy uzyskanie kompetencji zawiera opis efektéw uczenia sie?
TAK

Pytanie 2. Czy dokument potwierdza, ze walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach
uczenia sie kryteria ich weryfikacji?

TAK



Pytanie 3. Czy dokument potwierdza zastosowanie rozwigzan zapewniajgcych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i
szkolenia od walidacji?

TAK

Program

Dzien 1: Podstawy i Sredniozaawansowane techniki
1. Wprowadzenie do Excela.

e o |Interfejs uzytkownika: Wstazka, karty, pasek narzedzi.
e Wprowadzanie i edytowanie danych w komdrkach.
e Poruszanie sie po arkuszu (klawisze skrotéw, nawigacija).

2. Formatowanie komoérek.

e ¢ Zmiana czcionki, koloru, wyréwnanie tekstu.
e Formatowanie liczb (waluta, procenty, daty).
* Formatowanie warunkowe — podswietlanie danych na podstawie kryteriow.
e Zastosowanie styléw komorek.

3. Formuty i funkcje podstawowe.

e « Podstawowe operacje matematyczne (+, -, *, /).
* Funkcje matematyczne i statystyczne: SUMA, SREDNIA, MIN, MAX.
¢ Funkcje tekstowe: LEWY, PRAWY, ZL ACZ.TEKSTY.
* Funkcje logiczne: JEZELI.

4. Praca z tabelami i zakresami.

e ¢ Tworzenie tabel (Tabela, wstawianie danych).
e Sortowanie i filtrowanie danych.
» Wyszukiwanie danych w tabelach (Funkcja WYSZUKAJ.PIONOWO).

5. Wprowadzenie do wykresow.

e ¢ Tworzenie wykresow (stupkowe, liniowe, kotowe).
¢ Formatowanie wykreséw (osie, etykiety, kolory).
e Jak wybra¢ odpowiedni typ wykresu do danych.

**6. Cwiczenia praktyczne.

e ¢ Praca narzeczywistych danych: uczestnicy wykonujg zadania, takie jak tworzenie wykreséw, formatowanie komorek, obliczenia na
danych, uzycie funkciji.
¢ Rozwigzywanie praktycznych problemoéw: np. raportowanie wynikow sprzedazy, obliczenia budzetowe, analiza wynikéw
finansowych.

Dzien 2: Zaawansowane techniki i analizy danych
1. Praca z duzymi zestawami danych i tabele przestawne

e « Wprowadzenie do tabel przestawnych:
» Czym sg tabele przestawne i kiedy ich uzywac.
e Tworzenie tabeli przestawnej: wybér danych, przecigganie pol.
¢ Wstawianie, edytowanie i usuwanie elementéw tabeli przestawnej.
e Filtracja danych w tabelach przestawnych.
e Grupa danych w tabelach przestawnych (np. wedtug daty, regionu).
e Zaawansowane operacje w tabelach przestawnych:
e Zmiana uktadu tabeli przestawnej (zmiana kolumn, wierszy, wartosci).
¢ Obliczenia w tabeli przestawnej: sumy, srednie, liczenie wystgpien.
e Tworzenie wykreséw przestawnych.



2. Funkcje zaawansowane

e e+ Funkcje wyszukiwania: WYSZUKAJ.PIONOWO, WYSZUKAJ.POZIOMO, INDEKS, PODAJ.POZYCJE.

* Funkcje logiczne zaawansowane: JEZELI.BLAD, ORAZ, LUB.
* Praca z datami: DZISIAJ, TERAZ, DZIS, MIESIAC, ROK.

3. Praca z makrami i automatyzacja

e < Nagrywanie prostych makr.
e Zastosowanie makr do automatyzacji powtarzalnych czynnosci.
* Praca z edytorem VBA (krotkie wprowadzenie).

4. Analiza danych i scenariusze

e« Tworzenie i analiza scenariuszy (narzedzie Scenariusze w Excelu).
e Uzycie narzedzia "Solver" do optymalizacji.
* Wykorzystanie narzedzi analizy danych (Tabele danych, Ocenianie ryzyka).

5. Podsumowanie i sesja Q&A (

e ¢ Przeglad najwazniejszych funkciji i technik.
e Odpowiedzi na pytania uczestnikow.

¢ Dyskusja na temat najczestszych problemdw i wyzwan, z jakimi spotykaja sie uczestnicy w pracy z Excelem.

Harmonogram

Liczba przedmiotow/zaje¢: 0

Przedmiot / temat Data realizacji Godzina
Prowadzacy

zajec zajeé rozpoczecia

Brak wynikoéw.

Cennik

Cennik
Rodzaj ceny Cena
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto 1990,00 PLN
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto 1990,00 PLN
Koszt osobogodziny brutto 124,38 PLN

Koszt osobogodziny netto 124,38 PLN

Godzina
zakonczenia

Liczba godzin



Prowadzacy

Liczba prowadzacych: 1

1z1

O Karol Gorski

‘ ' Specjalista w zakresie technologi informacyjnej. Wyktadowca w Wyzszej Szkole Suwalsko-
Mazurskiej w Suwatkach. Nauczyciel dyplomowany
prowadzacy. Wspotpracownik Centrum Edukacji Nauczycieli w Suwatkach jako prowadzacy
szkolenia i kursy komputerowe.

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

Organizacja szkolenia:

Szkolenie podzielone jest na bloki tematyczne wedtug ustalonego harmonogramu. Tematyka, zakres oraz tempo prowadzonych szkolen
dopasowane jest do potrzeb Uczestnikéw szkolenia.

Warunki uczestnictwa

W przypadku szkolen dofinansowanych z Funduszy Europejskich , warunkiem uczestnictwa jest zarejestrowanie i zatozenie konta w Bazie Ustug
Rozwojowych , zapisanie sie na szkolenie za posrednictwem Bazy oraz spetnienie wszystkich warunkéw okreslonych przez Operatora,
udzielajgcego dofinansowanie.

Adres

Biatystok 8/2
Biatystok

woj. podlaskie

Szkocja 40, 16-420 Raczki

Udogodnienia w miejscu realizacji ustugi
e Klimatyzacja
o Wil

Kontakt

ﬁ E-mail maciejleonard@gmail.com

Telefon (+48) 514 970 108

MACIEJ LEONARD



