Mozliwo$¢ dofinansowania

Szkolenie - MS Excel — doskonalenie 1 451,40 PLN brutto
umiejetnosci. Power Query, Solver i VBA w 1180,00 PLN netto
codziennej pracy. Ustuga zdalna w czasie 145,14 PLN brutto/h
rzeczywistym 118,00 PLN netto/h

Numer ustugi 2026/01/14/8353/3257872

BDO SOLUTIONS
© zdalna w czasie rzeczywistym

Sp.zo.0.

& Ustuga szkoleniowa
Yk Kk Kk Yo 43/5

® 10h
1626 ocen

59 12.02.2026 do 13.02.2026

Informacje podstawowe

Kategoria Finanse i bankowo$¢ / Rachunkowos$¢/ksiegowosé

Uczestnik przystepujacy do kursu powinien zna¢ podstawy obstugi
komputera i systemu operacyjnego Windows. Uczestnik powinien zna¢

Grupa docelowa ustugi réwniez program Excel przynajmniej na poziomie podstawowym, tabele
przestawne (podstawy) oraz Power Query w Excelu na poziomie
podstawowym.

Minimalna liczba uczestnikéw 5

Maksymalna liczba uczestnikow 30

Data zakonczenia rekrutacji 11-02-2026

Forma prowadzenia ustugi zdalna w czasie rzeczywistym

Liczba godzin ustugi 10

Podstawa uzyskania wpisu do BUR Standard Ustugi Szkoleniowo-Rozwojowej PIFS SUS 2.0

Cel

Cel edukacyjny

Po ukonczeniu szkolenia uczestnicy beda potrafili wykorzysta¢ zdobyte umiejetnosci do kreatywnej analizy danych i
tworzenia modeli wspierajgcych proces podejmowania decyzji w oparciu o rzetelne i precyzyjne informacje. Poznanie
zaawansowanych funkcji programu Microsoft Excel znaczaco utatwi codzienng prace, czynigc jg bardziej efektywna i
uporzadkowana.



Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia si¢ Kryteria weryfikacji Metoda walidacji

Po ukoriczeniu szkolenia kazdy
uczestnik potrafi:

analizowa¢ i prezentowaé dane
pochodzace z wlasnych systemoéw
informatycznych w srodowisku Excela, . .
j . Obecnos¢ oraz aktywne uczestnictwo
tworzyC zaawansowane raporty i
zestawienia,

konstruowac ztozone formuty

uczestnika w szkoleniu, weryfikowane

przez osobe prowadzaca walidacje.

Osoba prowadzaca walidacje obecna Test teoretyczny z wynikiem
jest w formie online w czasie generowanym automatycznie
rzeczywistym podczas catego

obliczeniowe,

automatyzowa¢ powtarzalne czynnosci,
skutecznie wykorzystywac tabele i
wykresy przestawne oraz inne
narzedzia analizy danych,
konsolidowac¢ i scala¢ dane z ré6znych
arkuszy,

korzysta¢ z dodatkéw takich jak Power
Query, Power Pivot czy Solver.

szkolenia.

Kwalifikacje

Kompetencje
Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.
Warunki uznania kompetencji

Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajgcy uzyskanie kompetencji zawiera opis efektéw uczenia sie?
TAK

Pytanie 2. Czy dokument potwierdza, ze walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach
uczenia sie kryteria ich weryfikacji?

TAK

Pytanie 3. Czy dokument potwierdza zastosowanie rozwigzan zapewniajacych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i
szkolenia od walidacji?

TAK

Program

1. Wprowadzenie i poréwnanie wersji programu:

e Krétkie poréwnanie poszczegdlnych wersji programu Excel

e Typy plikéw i ich zastosowanie

¢ Rozwdj programu — ewolucja funkcjonalnosci

e Roznice i cechy wspdlne pomiedzy wersjami

e Komunikacja i wspotpraca pomiedzy réznymi wersjami Excela
¢ Specyfika wykorzystania Excela w réznych dziatach firmy



2. Personalizacja i ustawienia programu:

¢ Optymalna konfiguracja i ,personalizacja” srodowiska pracy
e Zaawansowane opcje ustawien programu

3. Nazwy i zakresy:

« Definiowanie nazw lokalnych i globalnych (waznych dla pojedynczego arkusza)
e Tworzenie nazw dynamicznych
e Zastosowanie nazw w formutach i obliczeniach

4. Formatowanie danych:

e Formatowanie warunkowe — warianty zastosowan, edycja i wykorzystanie formut
e Formatowanie warunkowe w tabelach przestawnych

5. Funkcje programu Excel:
Kategorie funkcji:

e matematyczne,

e daty i czasy,

e wyszukiwania i adresu,
e baz danych,

¢ finansowe,

e logiczne,

e tekstowe,

e informacyjne.

Ztozone wykorzystanie funkcji:

e sktadanie funkcji (np. INDEKS « PODAJ.POZYCJE, XWYSZUKAJ, PRZESUNIECIE < ILE.NIEPUSTYCH)
e zagniezdzanie funkcji,

o formuty tablicowe,

¢ wykorzystanie statych liczbowych.

¢ Inspekcja formut i sprawdzanie btedow

6. Pobieranie i analiza danych:
Technologie pobierania danych ze zrédet zewnetrznych:

e 7zrodta danych Excela,

¢ pobieranie danych i tworzenie kwerend,

e wykorzystanie modutéw MS Query i Power Query,
e import z Internetu i plikow tekstowych.

Analiza danych tekstowych i automatyzacja od$wiezania danych.
7. Tabele i wykresy przestawne:

e Zasady tworzenia tabel przestawnych

e Tworzenie i modyfikacja tabel przestawnych z réznych zrédet danych

e Grupowanie i niestandardowe formatowanie danych

» Zaawansowana analiza danych — pola obliczeniowe, funkcja WEZDANETABELI, rola fragmentatora
¢ Wykresy przestawne — tworzenie i analiza

8. Funkcje bazodanowe:

e Praktyczne zastosowania funkcji bazodanowych
e Dobor kryteridw, alternatywa i koniunkcja kryteriow

9. Ochrona i bezpieczenistwo danych:

e Ochrona arkusza i skoroszytu
¢ Walidacja danych

10. Zaawansowana analiza i optymalizacja:



¢ Wykorzystanie dodatku Solver do rozwigzywania ztozonych probleméw i prognozowania
¢ Budowanie modeli wielowariantowych z uzyciem scenariuszy i ich podsumowan

11. Automatyzacja pracy:

¢ Przyspieszenie pracy dzieki szablonom Excela, w tym szablonom z makropoleceniami
e Tworzenie formularzy elektronicznych z elementami sterujgcymi (listy, przyciski, pokretta itp.)

12. Makra i Visual Basic for Applications (VBA):

¢ Rejestrowanie, uruchamianie i edycja makr

e Modut Visual Basic — narzedzia, okno edytora, podstawowe elementy

e Zasady bezpieczenstwa (poziomy zabezpieczen, ostrzezenia, makrowirusy)
e Tworzenie makr podczas nagrywania, lokalizacja i dostepnos¢

¢ Makra z odwotaniami wzglednymi i bezwzglednymi

e Uruchamianie makr — przyciski, paski narzedzi, wstazki

¢ Planowanie, testowanie i dzielenie makr na procedury

¢ Projektowanie zaawansowanych obiektéw i funkcji w VBA

e Tworzenie dodatkéw do Excela

13. Konsolidacja i wspétpraca sieciowa:
¢ Konsolidacja danych z réznych arkuszy i skoroszytéw — r6zne metody
Praca z Excelem w sieci:

¢ jednoczesna praca wielu uzytkownikéw,
e tgczenie i scalanie danych miedzy skoroszytami

14. Graficzna prezentacja danych:

e Tworzenie wykresow ztozonych i prezentujgcych wiele serii danych
¢ Analiza trendéw, wykresy niestandardowe
e Wykresy oparte na danych z tabel przestawnych

Harmonogram

Liczba przedmiotow/zajeé: 3

Przedmiot / temat Data realizacji Godzina Godzina

iy Prowadzacy L, . , .
zajeé zajeé rozpoczecia zakornczenia
wyktad Janusz GACH 12-02-2026 10:00 15:00
wyktad Janusz GACH 13-02-2026 10:00 14:45
walidacja Janusz GACH 13-02-2026 14:45 15:00

Cennik

Cennik

Rodzaj ceny Cena

Liczba godzin

05:00

04:45

00:15



Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto 1451,40 PLN

Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto 1180,00 PLN
Koszt osobogodziny brutto 145,14 PLN
Koszt osobogodziny netto 118,00 PLN

Prowadzacy

Liczba prowadzacych: 1

121

o Janusz GACH

‘ ' doswiadczony wyktadowca, trener. Specjalizuje sie miedzy innymi w tematyce zastosowania
arkuszy kalkulacyjnych w analizach zwigzanych z potrzebami biznesu. Autor wielu programéw
szkoleniowych z dziedziny wykorzystania informatyki we wspomaganiu zarzgdzania nowoczesnym
przedsiebiorstwem. Autor kilku podrecznikéw z zakresu pracy w systemach MS Windows, obstudze
arkusza kalkulacyjnego MS Excel, obstudze edytora MS Word

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

¢ Autorskie materiaty wyktadowcy w formie pdf - Prezentacja multimedialna w wersji elektronicznej
e Certyfikat szkolenia

Warunki uczestnictwa

e Szkolenie odbywa sie w czasie rzeczywistym, online.

¢ W celu dokonania zgtoszenia nalezy wypetni¢ formularz zgtoszeniowy na stronie www.ustugirozwojowe.parp.gov.pl (warunkiem
koniecznym jest wpisanie id WSPARCIA - nr uzyskany od OPERATORA)

¢ Na okoto 3 — 5 dni przed terminem rozpoczecia szkolenia, wysytamy do Parnstwa indywidualny kod dostepu i link do zajeé

e Mailowo przesytamy Panstwu réwniez materiaty szkoleniowe

¢ Logujecie sie Panstwo zgodnie z wskazanymi dniami i godzinami szkoler na podane w mailu dane

Informacje dodatkowe

Szkolenie bedzie rejestrowane w celu umozliwienia monitoringu i weryfikacji przez instytucje nadzorujgca realizacje ustugi z
dofinansowaniem.

Cena obejmuje: uczestnictwo w zajeciach, materiaty szkoleniowe w formacie pdf oraz certyfikat BDO

e Istnieje mozliwo$¢ zwolnienia Podatku VAT ustugi szkolenia nabytej od BDO Solutions Sp. z 0.0. w przypadku:
 Dla optacajacych szkolenie w co najmniej 70% ze srodkéw publicznych szkolenia zwolnione sg z VAT-u.
e Uczestnikow, ktérych dot. zwolnienie z VAT prosimy o przestanie podpisanego o$éwiadczenia dostepnego na stronie szkolenia-bdo.pl



Warunki techniczne

e Do udziatu w szkoleniu online potrzebny jest jedynie komputer lub inne urzadzenie mobilne z wbudowang kamerg i mikrofonem oraz
dostepem do Internetu.

e Zajecia prowadzone s3g w trybie niestacjonarnym (zdalnym) za pomocg platformy ZOOM , lub Clickmeeting

¢ minimalne wymagania sprzetowe - laptop/komputer PC, MAC z najnowszg wersja przegladarek internetowych (Chrome, Edge, Firefox),
podstawowa kamera internetowa i mikrofon, dostep do sieci internet

¢ minimalne wymagania dotyczgce parametréw tgcza sieciowego - Minimalna przepustowos¢ tacza internetowego odbiorcy to 10
mb/s.

¢ niezbedne oprogramowanie umozliwiajace Uczestnikom - nie potrzebujecie Paristwo zadnych dodatkowych programéw,

¢ okres waznosci linku umozliwiajgcego uczestnictwo w spotkaniu on-line - w czasie rzeczywistym.

¢ sposoéb walidacji ustugi - (test / quiz koricowy poprzez platforme Clickmeeting)

Kontakt

ﬁ E-mail anna.szudrowicz@bdo.pl

Telefon (+48) 225 431 711

Anna



