Mozliwos$¢ dofinansowania

Ksiegowos¢ matych i Srednich firm 4 800,00 PLN brutto
4.800,00 PLN netto

80,00 PLN brutto/h
80,00 PLN netto/h

Numer ustugi 2026/01/13/30963/3255034
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Kok Kok ok 45/5  (© 60:00h
757 ocen 9 01.07.2026 do 30.07.2026

Informacje podstawowe

Kategoria Finanse i bankowo$¢ / Finanse i doradztwo finansowe

Szkolenie jest skierowane do 0séb, ktére chcg zdobyé lub poszerzyé
praktyczng wiedze z zakresu ksiegowosci matych i srednich firm, w
szczegolnosci:

» wiascicieli matych i $rednich przedsiebiorstw, ktérzy chca
samodzielnie prowadzi¢ ksiegowos¢ swojej firmy,

e pracownikéw biur rachunkowych rozpoczynajacych prace w obszarze
ksiegowosci,

e 0s6b planujacych rozpoczecie kariery w dziatach finansowo-
ksiegowych,

e 0s6b odpowiedzialnych za rozliczenia podatkowe i obstuge
dokumentacji finansowej w firmach,

¢ wszystkich zainteresowanych zdobyciem umiejgtnosci prowadzenia

Grupa docelowa ustugi

ksiegi przychodéw i rozchodéw oraz obstugi programéw ksiegowych.

Minimalna liczba uczestnikow 4
Maksymalna liczba uczestnikow 10

Data zakornczenia rekrutacji 24-06-2026
Forma prowadzenia ustugi stacjonarna

Liczba godzin ustugi 60



Certyfikat systemu zarzgdzania jakos$cig wg. ISO 9001:2015 (PN-EN 1SO

Podstawa uzyskania wpisu do BUR
y P 9001:2015) - w zakresie ustug szkoleniowych

Cel

Cel edukacyjny

Ustuga na poziomie podstawowym przygotowuje uczestnikow, w tym przedsiebiorcéw, pracownikéw biur rachunkowych
oraz absolwentéw kierunkéw ekonomicznych, do zdobycia fundamentalnych umiejetnosci ksiegowych. Kurs obejmuje
prowadzenie ksiegi przychoddw i rozchoddw, rozliczanie VAT, fakturowanie oraz obstuge programéw ksiegowych,
umozliwiajgc skuteczne zarzgdzanie finansami matych i srednich firm.

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiaggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia sie Kryteria weryfikacji Metoda walidaciji

Uczestnik rozréznia kluczowe pojecia

Rozréznia kluczowe pojecia z zakresu zwigzane z ksiegowoscig, takie jak -

. L .. . . . Test teoretyczny z wynikiem
ksiegowosci i rachunkowosci w matych ewidencja zdarzen gospodarczych, .
.. . . . . generowanym automatycznie
i Srednich firmach zasady rozliczania VAT, ksiega

przychodéw i rozchodéw.

Uczestnik prowadzi ksiege przychodéw
Prowadzi ksiege przychodéw i i rozchodéw, dokumentujac przychody, Test teoretyczny z wynikiem
rozchodéw oraz rozlicza VAT koszty i inne operacje finansowe generowanym automatycznie
zgodnie z przepisami.

Uczestnik sporzadza faktury VAT
Sporzadza i wystawia faktury zgodne z zgodnie z obowigzujgcymi przepisami Test teoretyczny z wynikiem
wymogami formalnymi prawa podatkowego, uwzgledniajac generowanym automatycznie
wymagane elementy formalne.

Uczestnik obstuguje popularne

rogramy ksiegowe, takie jak Insert, -
Obstuguje programy ksiegowe do programy K8's9 ) Test teoretyczny z wynikiem

R .. . Symfonia, Optima, do prowadzenia .
prowadzenia dokumentac;ji finansowe;j ksiegi przychodéw i rozchodow oraz generowanym automatycznie

ewidenc;ji VAT.

Uczestnik identyfikuje potencjalne

Identyfikuje ryzyka finansowe i ryzyka finansowe, takie jak btedy w o
. L , . . ) ) Test teoretyczny z wynikiem
proponuje usprawnienia proceséw ewidencjonowaniu zdarzen .
. . . generowanym automatycznie
ksiegowych gospodarczych, nieprawidtowe

rozliczenia VAT, ryzyko kar finansowych.

Kwalifikacje

Kompetencje

Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.



Warunki uznania kompetencji

Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajacy uzyskanie kompetencji lub wyraznie z nim powigzane inne dokumenty
zZwigzane ze wsparciem zawierajg opis efektéw uczenia sie?

TAK

Pytanie 2. Czy dokument lub wyraznie z nim powigzane inne dokumenty zwigzane ze wsparciem potwierdzaja, ze
walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach uczenia sie kryteria ich weryfikacji i zgodnie z
zaplanowanymi metodami walidac;ji?

TAK

Pytanie 3. Czy dokument lub wyraznie z nim powigzane inne dokumenty zwigzane ze wsparciem potwierdzaja
zastosowanie rozwigzan zapewniajacych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i szkolenia od walidac;ji?

TAK

Program

Cel szkolenia

Celem szkolenia jest przygotowanie uczestnikéw do samodzielnego i prawidtowego prowadzenia ksiegowosci w matych i $rednich
firmach poprzez zdobycie wiedzy teoretycznej oraz praktycznych umiejetnosci w zakresie ewidencji zdarzen gospodarczych, prowadzenia
ksiegi przychoddw i rozchodéw, rozliczania podatku VAT, wystawiania faktur oraz obstugi programéw ksiegowych.

Uczestnik szkolenia:

e zdobedzie wiedze z zakresu podstaw ksiegowosci i dokumentacji ksiegowe;j,

¢ nauczy sie prawidtowej ewidencji zdarzen gospodarczych zgodnie z obowigzujgcymi przepisami,

¢ opanuje zasady prowadzenia ksiegi przychodéw i rozchodow,

e pozna procedury rozliczania podatku VAT i prowadzenia ewidencji dokumentéw VAT,

¢ zdobedzie umiejetnos¢ wystawiania faktur zgodnych z wymogami formalnymi, w tym faktur elektronicznych,
e zapozna sie z obstugg popularnych programéw ksiegowych oraz tworzeniem raportéw i zestawien,

e zwiekszy swojg samodzielnos¢ w zakresie rozliczen finansowych firmy,

¢ podniesie kwalifikacje, co wptynie na atrakcyjnos¢ na rynku pracy i mozliwosci rozwoju zawodowego.

Godziny realizacji szkolenia:

¢ Szkolenie obejmuje 60 godziny edukacyjne. tj. 45 godzin zegarowych.
e Kazda godzina szkolenia obejmuje 45 minut.
e Przerwy nie sg wliczone w czas trwania ustugi.

Metody pracy:

¢ Wykiady teoretyczne — omoéwienie zasad ksiegowosci, przepiséw podatkowych i wymogdéw formalnych.

¢ Prezentacje multimedialne — wizualne przedstawienie przyktadéw dokumentéw ksiegowych, schematéw ewidencji i procedur
rozliczeniowych.

 Cwiczenia praktyczne — samodzielne prowadzenie zapiséw w ksiedze przychodéw i rozchodéw, ewidencja dokumentéw VAT,
wystawianie faktur.

¢ Praca z dokumentami - analiza i prawidtowe ksiegowanie faktur, rachunkéw i innych dowodéw ksiegowych.

¢ Symulacje w programach ksiegowych — wprowadzanie danych, generowanie raportéw, przygotowywanie zestawien finansowych.

¢ Case study (analiza przypadkéw) — rozwigzywanie przyktadowych probleméw ksiegowych wystepujgcych w matych i srednich
firmach.

Harmonogram szkolenia:

Terminy zaje¢ sa elastyczne — szkolenie moze odbywac sie raz lub kilka razy w tygodniu, w trybie dziennym lub popotudniowym, w zaleznosci od
preferencji uczestnikow. Harmonogram ustalany jest po zakoriczeniu zapiséw i dostosowywany do dostepnosci grupy. Szczegétowy plan zajeé
udostepniany jest na 5-6 dni przed rozpoczeciem szkolenia. Moze on ulec drobnym zmianom.

Certyfikat ukonczenia:



Certyfikat ukonczenia kursu - Zaswiadczenie wydane na podstawie § 23 ust. 4 rozporzadzenia Ministra Edukacji i Nauki z dnia 6 pazdziernika
2023 r. w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz. U. poz. 2175).

Weryfikacja efektéw uczenia sie:

Program obejmuje weryfikacje efektéw uczenia sie w formie testu teoretycznego z automatycznie generowanymi odpowiedziami, ktéry
pozwala na obiektywna ocene zdobytej wiedzy i umiejetnosci. Taki sposéb sprawdzania gwarantuje, ze uczestnicy rzeczywiscie przyswoili
niezbedne informacje i sg przygotowani do ich praktycznego wykorzystania.

Program
Modut 1: Wprowadzenie do ksiegowosci

¢ Podstawy dokumentaciji ksiegowej: rodzaje dokumentéw, ich znaczenie i funkcje.
e Zasady prawidtowej ewidencji zdarzen gospodarczych.

Modut 2: Prowadzenie ksiegi przychodéw i rozchodéw

¢ Praktyczne aspekty prowadzenia ksiegi przychodéw i rozchodow.
¢ Metody ujmowania przychodéw i kosztow.
¢ Dokumentacja niezbedna do poprawnego prowadzenia ksiegi.

Modut 3: Rozliczanie podatku od towaréw i ustug (VAT)

¢ Podstawy prawne rozliczania VAT w Polsce.
e Zasady naliczania i rozliczania VAT.

e Ewidencja dokumentéw VAT.

¢ Rozliczenia VAT w programach ksiegowych.

Modut 4: Fakturowanie

¢ Rola faktury w procesie obrotu gospodarczego.
e Wymogi formalne faktur.

¢ Przyktady wystawiania faktur VAT.

e Fakturowanie elektroniczne.

Modut 5: Obstuga programéw do prowadzenia ksiegi

e Zapoznanie z popularnymi programami do prowadzenia ksiegowosci.
¢ Praktyczne szkolenie z obstugi wybranego oprogramowania.
e Tworzenie raportéw i zestawien z programu ksiegowego.

Harmonogram

Liczba pozycji harmonogramu: 0

. Data realizacji Godzina Godzina . .
Przedmiot / temat Prowadzacy L, X B X Liczba godzin
zajeé rozpoczecia zakonczenia

Brak wynikéw.

Cennik

Cennik

Rodzaj ceny Cena



Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto 4 800,00 PLN

Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto 4 800,00 PLN
Koszt osobogodziny brutto 80,00 PLN
Koszt osobogodziny netto 80,00 PLN

Prowadzacy

Liczba prowadzacych: 1

1z1

0 Anna Krzych

‘ ' Wyksztatcenie wyzsze magisterskie z przygotowaniem pedagogicznym. Wieloletni nauczyciel w
stopniu dyplomowanym. Posiada doswiadczenie w nauczaniu przedmiotéw zawodowych m.in
technik rachunkowosci, technik ekonomista, technik handlowiec. Posiada uprawnienia
egzaminatora OKE w zawodach, technik rachunkowosci, technik ekonomista, technik handlowiec,
technik prac biurowych, technik agrobiznesu, sprzedawca. W doswiadczeniu zawodowym ma tez
prace na stanowisku Naczelnika Wydziatu Finansowego, Skarbnika Gminy oraz indywidualng
dziatalno$¢ gospodarczg w zakresie analiz ekonomiczno-finansowych, biznesplanéw, doradztwa
ekonomiczno-finansowego, prowadzenia ksigg rachunkowych.

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

Kazdy uczestnik otrzymuje komplet materiatéw niezbednych do aktywnego udziatu w zajeciach, w sktad ktérego wchodza: notatnik, dtugopis,
teczka szkoleniowa oraz skrypt zawierajgcy najwazniejsze zagadnienia omawiane podczas kursu.

Warunki uczestnictwa

Podstawowa umiejetno$é postugiwania sie komputerem w systemie Windows: Uczestnicy powinni mie¢ podstawowg znajomos¢ obstugi
komputera z systemem operacyjnym Windows, co obejmuje umiejetnos¢ korzystania z myszki, klawiatury, nawigacji w systemie plikow
oraz znajomos$¢ podstawowych funkcji systemowych.

Podstawowa umiejetnos¢ obstugi pakietu biurowego (Word, Excel): Uczestnicy powinni zna¢ podstawowe funkcje pakietu biurowego
Microsoft Office, w szczegdlnosci programéw Word i Excel. Umiejetnos¢ tworzenia prostych dokumentéw tekstowych oraz arkuszy
kalkulacyjnych bedzie przydatna podczas kursu.

Adres

ul. Gabriela Narutowicza 62
20-013 Lublin

woj. lubelskie



Udogodnienia w miejscu realizacji ustugi
o Klimatyzacja
o Wifi

e Laboratorium komputerowe

Kontakt

ﬁ E-mail a.miroslaw@kursor.edu.pl

Telefon (+48) 531 191 181

Anna Mirostaw



