Mozliwos$¢ dofinansowania

Unico Biznes: Inteligentna firma. 5 650,00 PLN bruto
s Trzydniowe praktyczne szkolenie jak 5650,00 PLN netto
. Wykorzysta¢ Al do automatyzacji, 182,26 PLN brutto/h
UNICO’ marketingu i sprzedazy 182,26 PLN netto/h
Numer ustugi 2026/01/12/160223/3253593
UNICO SP.Z 0.0.
© Lubor / stacjonarna
Yk Kk k 49/5 o .
Ustuga szkoleniowa
381 ocen ® 31h

5 30.03.2026 do 01.04.2026

Informacje podstawowe

Kategoria Biznes / Zarzadzanie przedsiebiorstwem

Szkolenie adresowane jest do wtascicieli matych firm, menedzeréw
odpowiedzialnych za zarzadzanie operacyjne, pracownikéw dziatéw
marketingu, sprzedazy i obstugi klienta, a takze os6b odpowiedzialnych

Grupa docelowa ustugi za organizacje pracy i automatyzacje proceséw biurowych. Skorzystaja
réwniez osoby fizyczne zainteresowane rozwojem kompetencji cyfrowych
i wdrazaniem nowoczesnych rozwigzan Al w dziatalnos$ci zawodowej lub
wiasnych projektach.

Minimalna liczba uczestnikéw 1
Maksymalna liczba uczestnikow 4

Data zakonczenia rekrutacji 29-03-2026
Forma prowadzenia ustugi stacjonarna
Liczba godzin ustugi 31

Certyfikat systemu zarzgdzania jakoscig wg. ISO 9001:2015 (PN-EN I1SO

Podstawa uzyskania wpisu do BUR
wauzy hehile 9001:2015) - w zakresie ustug szkoleniowych

Cel

Cel edukacyjny

Szkolenie przygotowuje uczestnikéw do samodzielnego i skutecznego wdrazania narzedzi sztucznej inteligencji w
automatyzacji pracy biurowej, tworzeniu tresci marketingowych, optymalizacji sprzedazy oraz analizie danych i



zarzadzaniu procesami w matych i srednich firmach. Szkolenie prowadzi do praktycznego wykorzystania wybranych
aplikacji Al w codziennym funkcjonowaniu przedsigbiorstwa.

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia si¢

Tworzy skuteczne prompty do narzedzi
generatywnej Al oraz wykorzystuje je do
analizy i organizacji informacji.

wykorzystywac¢ je do analizy i
organizacji informadji:

Automatyzuje zadania biurowe z
uzyciem narzedzi Al, w tym Google
Workspace i NotebookLM.

Tworzy tresci marketingowe oraz
materiaty wizualne (grafika, wideo) przy
wsparciu Al.

Kryteria weryfikacji

- formutuje prompty generujace tresci
zgodne z zalozonym celem

- przetwarza dokumenty przy uzyciu
NotebookLM

- wykorzystuje Al do zbierania i
podsumowywania informacji z r6znych
zrédet

- automatyzuje prace z dokumentami,
w tym e-mailami, arkuszami
kalkulacyjnymi i dokumentami
tekstowymi

- integruje narzedzia Al z aplikacjami
Google

- prezentuje poprawnie skonfigurowane
przyktady automatyzaciji

- generuje grafiki i wideo zgodne z
zatozeniami

- tworzy tresci reklamowe, takie jak
nagtoéwki i posty

- dopasowuije tresci do wskazanej
grupy docelowej

Metoda walidacji

Obserwacja w warunkach
symulowanych

Wywiad swobodny

Wywiad swobodny

Obserwacja w warunkach
symulowanych

Obserwacja w warunkach
symulowanych

Wywiad swobodny

Obserwacja w warunkach
symulowanych

Wywiad swobodny

Obserwacja w warunkach
symulowanych

Wywiad swobodny

Obserwacja w warunkach
symulowanych

Wywiad swobodny

Obserwacja w warunkach
symulowanych

Wywiad swobodny

Obserwacja w warunkach
symulowanych

Wywiad swobodny

Wywiad ustrukturyzowany



Efekty uczenia sie Kryteria weryfikacji Metoda walidacji

- identyfikuje obszary w firmie, ktére
moga zostaé zautomatyzowane Wywiad ustrukturyzowany

Opracowuje plan wdrozenia Al w firmie i - opracowuije realny plan wdrozenia Al Wywiad ustrukturyzowany

prezentuje praktyczne zastosowania Al

w obstudze klienta i zarzadzaniu.
Obserwacja w warunkach

- prezentuje przyktady zastosowania Al symulowanych

w kontakcie z klientem

Wywiad swobodny

Kwalifikacje

Kompetencje

Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.

Warunki uznania kompetenc;ji

Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajgcy uzyskanie kompetencji zawiera opis efektéw uczenia sie?
TAK

Pytanie 2. Czy dokument potwierdza, ze walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach
uczenia sie kryteria ich weryfikacji?

TAK

Pytanie 3. Czy dokument potwierdza zastosowanie rozwigzan zapewniajacych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i
szkolenia od walidacji?

TAK

Program

Trzydniowe szkolenie praktyczne, podczas ktoérego uczestnicy naucza sie wykorzystywac sztuczng inteligencje do automatyzacji
procesow biurowych, tworzenia tresci marketingowych, optymalizacji sprzedazy oraz wdrazania Al w zarzadzaniu firma.

Dzien 1: Podstawy Al w firmie i automatyzacja pracy

e Wprowadzenie do generatywnej Al

e Tworzenie skutecznych promptéw

e Research i tworzenie "ekspertow Al"

¢ NotebookLM - organizacja i analiza dokumentéw

e Automatyzacja pracy z Google Workspace (Poczta, Dysk, Dokumenty, Arkusze)

Dzien 2: Marketing i tresci wizualne

e Tworzenie grafik z Al
e Generowanie wideo z Al
e Tworzenie angazujacych tresci (posty, reklamy, teksty sprzedazowe)



e Content marketing wspierany przez Al
e Performance marketing — optymalizacja reklam i konwersji

Dzien 3: Al w sprzedazy, analizie i strategii

e Automatyzacja kontaktu z klientem (czaty, email)

e Zastosowanie Al w analizie danych sprzedazowych
e Tworzenie raportéw z uzyciem Al

e Budowanie planu wdrozenia Al w firmie

¢ Przeglad najnowszych narzedzi Al

Walidacja efektéw uczenia sie
Opis procesu walidacji efektéow uczenia sie

Walidacja efektéw uczenia sie przeprowadzana jest po zakonczeniu realizacji wszystkich modutéw dydaktycznych szkolenia, w ostatnim
dniu ustugi, zgodnie z harmonogramem. Walidacja ma charakter stacjonarny i odbywa sie w miejscu realizacji szkolenia.

Proces walidacji obejmuje weryfikacje osiggniecia efektéw uczenia sie okreslonych w Karcie Ustugi, odnoszacych sie do samodzielnego i
praktycznego wykorzystywania narzedzi sztucznej inteligencji w automatyzacji pracy biurowej, analizie i organizacji informacji, tworzeniu
tresci marketingowych oraz planowaniu i wdrazaniu rozwigzan Al w dziatalnos$ci przedsigbiorstwa.

Walidacja realizowana jest w odniesieniu do zdefiniowanych kryteriéw weryfikacji, przy zastosowaniu nastepujacych metod walidacji:

e obserwacji w warunkach symulowanych, polegajacej na ocenie umiejetnosci formutowania skutecznych promptéw do narzedzi
generatywnej Al, przetwarzania i organizacji dokumentéw z wykorzystaniem NotebookLM, automatyzowania pracy z dokumentami
oraz integrowania narzedzi Al z aplikacjami Google Workspace,

¢ analizy dowoddw i deklaracji, obejmujacej ocene poprawnie skonfigurowanych przyktadéw automatyzacji, wygenerowanych tresci
marketingowych, grafik i materiatéw wizualnych tworzonych przy wsparciu Al,

e wywiadu ustrukturyzowanego, stuzgcego weryfikacji umiejetnosci opracowania realnego planu wdrozenia Al w firmie, identyfikowania
obszaréw mozliwych do automatyzacji oraz dopasowywania tresci marketingowych do wskazanej grupy docelowej,

e wywiadu swobodnego, umozliwiajgcego omoéwienie zastosowanych narzedzi Al, sposobu ich wykorzystania w analizie danych,
marketingu i sprzedazy oraz prezentacje praktycznych zastosowan Al w obstudze klienta i zarzadzaniu.

Warunkiem przystgpienia do walidacji jest spetnienie wymogoéw formalnych udziatu w szkoleniu, w szczegélnosci 100% frekwencja oraz
zaangazowanie uczestnika w realizacje zaje¢ teoretycznych i praktycznych.

Proces walidacji prowadzony jest z zachowaniem rozdzielnosci funkcji — osoba prowadzaca szkolenie nie jest jednoczes$nie osobg
przeprowadzajaca walidacje efektdw uczenia sie. Walidacje realizuje osoba wskazana w Karcie Ustugi jako osoba prowadzaca walidacje.

Pozytywny wynik walidacji potwierdzany jest Zaswiadczeniem o zakoriczeniu udziatu w ustudze rozwojowej, zawierajgcym opis
osiagnietych efektéw uczenia sie oraz potwierdzenie, ze walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane kryteria weryfikaciji.

e Szkolenie prowadzone jest w sposéb indywidualny

¢ Uczestnik posiada samodzielne stanowisko pracy.

e Warunkiem koniecznym do osiggniecia celu szkolenia jest 100% frekwencja oraz zaangazowanie Uczestnika.
¢ Ustuga realizowana jest w 31 godzinach dydaktycznych (godzina dydaktyczna = 45 minut).

¢ Metoda weryfikacji obecnosci Uczestnika: lista obecnosci.

e Zajecia praktyczne: 26 godzin dydaktycznych / zajecia teoretyczne: 5 godzin dydaktycznych

¢ Przerwy nie wliczaja sie do godzin ustugi.

Harmonogram

Liczba przedmiotow/zaje¢: 19



Przedmiot / temat
zajec

Dzien 1.

Modut 1.
Wprowadzenie
do generatywnej
Al (teoria)

Dzien 1.

Modut 2.
Tworzenie
skutecznych
promptéw
(praktyka)

Dzien 1.

Modut 3.
Researchi
tworzenie
‘ekspertow Al'
(praktyka)

Dzien 1.

Przerwa

Dzien 1.

Modut 4.
NotebookLM
organizacja i

analiza
dokumentéw
(praktyka)

Dzien 1.

Modut 5.
Automatyzacja
pracy z Google
Workspace
(praktyka)

Dzien 2.

Modut 1.
Tworzenie grafik
z Al (praktyka)

Dzien 2.

Modut 2.
Generowanie
wideo z Al
(praktyka)

Prowadzacy

Jacek Plewa

Jacek Plewa

Jacek Plewa

Jacek Plewa

Jacek Plewa

Jacek Plewa

Jacek Plewa

Jacek Plewa

Data realizacji
zajeé

30-03-2026

30-03-2026

30-03-2026

30-03-2026

30-03-2026

30-03-2026

31-03-2026

31-03-2026

Godzina
rozpoczecia

08:30

09:30

10:45

12:30

12:45

14:00

08:30

10:00

Godzina
zakonczenia

09:30

10:45

12:30

12:45

14:00

16:30

10:00

11:30

Liczba godzin

01:00

01:15

01:45

00:15

01:15

02:30

01:30

01:30



Przedmiot / temat

zajet

Dzien 2.

Modut 3.
Tworzenie
angazujacych
tresci (praktyka)

Dzien 2.

Przerwa

Dzier 2.

Modut 4. Content
marketing
wspierany przez
Al (teoria)

[PZ2E) Dzien 2.
Modut 5.
Performance
marketing
(praktyka)

Dzien 3.

Modut 1.
Automatyzacja
kontaktu z
klientem
(praktyka)

Dzien 3.

Modut 2.
Zastosowanie Al
w analizie
danych
sprzedazowych
(praktyka)

Dzien 3.

Modut 3.
Tworzenie
raportow z
uzyciem Al
(praktyka)

Dzier 3.

Przerwa

Dzien 3.

Modut 4.
Budowanie planu
wdrozenia Al w
firmie (praktyka)

Prowadzacy

Jacek Plewa

Jacek Plewa

Jacek Plewa

Jacek Plewa

Jacek Plewa

Jacek Plewa

Jacek Plewa

Jacek Plewa

Jacek Plewa

Data realizacji
zajeé

31-03-2026

31-03-2026

31-03-2026

31-03-2026

01-04-2026

01-04-2026

01-04-2026

01-04-2026

01-04-2026

Godzina
rozpoczecia

11:30

12:30

12:45

14:00

08:30

10:00

11:30

12:30

12:45

Godzina
zakonczenia

12:30

12:45

14:15

16:30

10:00

11:30

12:30

12:45

15:00

Liczba godzin

01:00

00:15

01:30

02:30

01:30

01:30

01:00

00:15

02:15



Przedmiot / temat
zajec

Dzien 3.

Modut 5.
Przeglad
najnowszych
narzedzi Al
(teoria)

Dzien 3.

Walidacja
efektéw uczenia
sie

Cennik

Cennik

Rodzaj ceny

Data realizacji Godzina Godzina

Prowadzac
acy zajeé rozpoczecia zakonczenia

Liczba godzin

Jacek Plewa 01-04-2026 15:00 15:30 00:30

- 01-04-2026 15:30 16:15 00:45

Cena

Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto 5650,00 PLN

Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto 5650,00 PLN

Koszt osobogodziny brutto 182,26 PLN

Koszt osobogodziny netto 182,26 PLN

Prowadzacy

Liczba prowadzacych: 1

O
)

1z1

Jacek Plewa

Praktyk e-commerce i e-marketingu, przedsiebiorca oraz trener kompetencji cyfrowych z 6-letnim
doswiadczeniem w pracy szkoleniowej z firmami i osobami indywidualnymi. Wspiera
przedsiebiorcow we wdrazaniu nowoczesnych narzedzi cyfrowych w marketingu, sprzedazy i
automatyzacji procesow — ze szczegolnym uwzglednieniem rozwigzan opartych na sztucznej
inteligencji.

Specjalizuje sie w praktycznym zastosowaniu narzedzi ICT i Al w biznesie. Prowadzi szkolenia
indywidualne i grupowe z zakresu:

« efektywnego wykorzystania Al w marketingu — w tym tworzenia grafik, wideo, tekstéw
promocyjnych i sprzedazowych,

+ automatyzacji zadan biurowych z wykorzystaniem narzedzi takich jak Google Workspace,
NotebookLM czy ChatGPT,

+ prowadzenia mediéw spotecznos$ciowych i optymalizacji kampanii reklamowych przy wsparciu Al,



+ wdrazania i zarzagdzania projektami cyfrowymi w matych i srednich firmach,

« tworzenia stron internetowych,

« doradztwa w zakresie doboru i wdrazania odpowiednich narzedzi cyfrowych i Al w dziatalnosci
operacyjnej i marketingowe;j.

W ciggu ostatnich 5 lat przeprowadzit ponad 700 godzin szkolen i doradztwa, koncentrujac sie na
wdrazaniu rozwigzan usprawniajgcych dziatania marketingowe, sprzedazowe oraz procesy
administracyjne w firmach.

W ciggu ostatnich 5 lat zdobyt certyfikat ,Wykorzystanie Al w rozwoju firmy” po ukonczeniu
programu ,Google Umiegjetnosci Jutra Al” (2025), poswigeconego wykorzystaniu sztucznej inteligencji
W rozwoju biznesu.

Tworca kanatu ,PoradyFOTO Jacek Plewa”.

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

Uczestnicy otrzymujg komplet materiatéw szkoleniowych w formie drukowanej i/lub elektronicznej, zawierajgcych omoéwienie
realizowanych modutdw, najwazniejsze zagadnienia merytoryczne oraz treSci pomocnicze wspierajgce proces uczenia si¢ i praktyczne
wykorzystanie wiedzy po zakonczeniu szkolenia.

Informacje dodatkowe

Unico Sp. z 0.0. zapewnia sale szkoleniowg z osobnymi stanowiskami dla kazdego Uczestnika. Sale sg dostosowane do wymogow
sanitarno-epidemiologicznych oraz wymogéw BHP. Kazde szkolenie w Unico jest ubezpieczone.

Ustuga szkoleniowa jest zwolniona z podatku VAT, pod warunkiem ze dofinansowanie pokrywa co najmniej 70% kosztéw szkolenia. W
przypadku mniejszego wsparcia finansowego, do ceny netto ustugi dodawany jest podatek VAT w wysokosci 23%.

Przepis na podstawie ktérego stosowane jest zwolnienie od podatku: Zwolnienie z podatku VAT na podstawie § 3 ust. 1 pkt 14
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 20 grudnia 2013 r. w sprawie zwolnier od podatku od towaréw i ustug oraz warunkéw
stosowania tych zwolnien.

Adres

ul. Zabikowska 2F
62-030 Lubon

woj. wielkopolskie

Udogodnienia w miejscu realizacji ustugi
o Klimatyzacja
o Widfi

Kontakt

h E-mail kontakt@unico.org.pl

Telefon (+48) 724 787 771

RAFAL LISSER



