Mozliwo$¢ dofinansowania

Symulator przygotowania i 1 351,77 PLN brutto
przeprowadzenia postepowania - warsztat 1099,00 PLN netto
(UApexNet praktyczny krok po kroku 103,98 PLN brutto/h

Numer ustugi 2026/01/09/7909/3249448 84,54 PLN netto/h

APEXNET SPOLKA
Z OGRANICZONA
ODPOWIEDZIALNOS
CIA SPOLKA
KOMANDYTOWA

© zdalna w czasie rzeczywistym

& Ustuga szkoleniowa

Kk KKk 46/5  (© 13h
52 oceny B 17.02.2026 do 18.02.2026

Informacje podstawowe

Kategoria Prawo i administracja / Zamdwienia publiczne

Dla zamawiajacych, cztonkédw komisji, kontroleréw, prawnikow,
petnomocnikéw i wszystkich, ktérzy chca prze¢wiczy¢ cate postepowanie
od A do Z, zanim zrobig to ,na zywo".

Jesli chcesz poczu¢ wiekszg pewnos¢ w przygotowaniu dokumentaciji,
ocenie ofert i prowadzeniu dialogu z wykonawcami — to szkolenie jest
stworzone dla Ciebie.

Grupa docelowa ustugi

Ustuga réwniez adresowana jest dla uczestnikéw projektu Matopolski
Pociag do Kariery-sezon 1 realizowany przez WUP w Krakowie

Minimalna liczba uczestnikow 8

Maksymalna liczba uczestnikow 30

Data zakonczenia rekrutacji 16-02-2026

Forma prowadzenia ustugi zdalna w czasie rzeczywistym
Liczba godzin ustugi 13

Podstawa uzyskania wpisu do BUR Znak Jakosci TGLS Quality Alliance



Cel

Cel edukacyjny

Kurs przygotowuje uczestnikéw do samodzielnego i prawidtowego prowadzenia postepowan o udzielenie zamoéwien
publicznych, w tym do przygotowania i weryfikacji dokumentéw, okreslania warunkéw udziatu w postepowaniu,
opracowywania SWZ, badania i oceny ofert oraz reagowania na pytania wykonawcéw i wprowadzania zmian. Szkolenie
umozliwia rowniez prawidtowe zamkniecie postepowania, wybdér wykonawcy, zawarcie umowy i przygotowanie
dokumentacji koncowej, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia sie

Przygotowuje dokumentacje
postepowania, w tym oszacowanie
wartosci zamoéwienia, analize potrzeb i
wniosek o wszczecie postepowania.

Opracowuje szczeg6towy opis
przedmiotu zamoéwienia i weryfikuje
poprawnos¢ zapisow w SWZ.

Formutuje warunki udziatu w
postepowaniu oraz wskazuje brak
podstaw wykluczenia wykonawcow.

Tworzy kryteria oceny ofert i pozostate
zapisy SWZ zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami.

Przygotowuje ogtoszenie o zaméwieniu,
odpowiada na pytania wykonawcow
oraz wprowadza zmiany w SWZ i
terminach postepowania.

Analizuje i bada oferty, przygotowuje
wezwania do wyjasnien, poprawienia
omytek i uzupetnienia podmiotowych
$rodkéw dowodowych.

Wybiera wykonawce, przygotowuje
stanowiska w postepowaniu
odwotawczym oraz dokonuje
zamkniecia postepowania i ogtoszenia
wyniku.

Sporzadza kompletna dokumentacje
postepowania, w tym pisma zwigzane z
badaniem ofert, wyjasnieniami i
zawarciem umowy.

Kryteria weryfikacji

Uczestnik sporzadza prawidtowy
dokument oszacowania wartosci
zamowienia oraz wniosek o wszczecie
postepowania dla przyktadowego
zadania.

Uczestnik przygotowuje poprawny opis
przedmiotu zamdwienia i identyfikuje
btedy w przyktadowych zapisach SWZ.

Uczestnik prawidtowo okresla warunki
udziatu i wskazuje, ktére oferty nie
podlegaja wykluczeniu.

Uczestnik sporzadza kompletne kryteria
oceny ofert i uzupetnia brakujace zapisy
SWZ na podstawie przyktadéw.

Uczestnik opracowuje ogtoszenie,
przygotowuje odpowiedzi na pytania
oraz sporzadza pisma zmieniajgce SWZ
i terminy.

Uczestnik przeprowadza analize
przyktadowych ofert, przygotowuje
wezwania do wyjasnien, pismo o
poprawie omytek oraz wezwanie do
uzupetnienia dokumentow.

Uczestnik dokonuje wyboru wykonawcy
w scenariuszu ¢wiczeniowym i
sporzadza dokumentacje zamkniecia
postepowania oraz stanowisko w
sprawie odwotania.

Uczestnik przygotowuje petna
dokumentacje postepowania na
podstawie przyktadéw, obejmujaca
badanie ofert, wyjasnienia, wezwania i
dokumenty korcowe.

Metoda walidacji

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie



Kwalifikacje

Kompetencje

Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.

Warunki uznania kompetencji
Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajgcy uzyskanie kompetencji zawiera opis efektéw uczenia sie?
TAK

Pytanie 2. Czy dokument potwierdza, ze walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach
uczenia sie kryteria ich weryfikac;ji?

TAK

Pytanie 3. Czy dokument potwierdza zastosowanie rozwigzan zapewniajacych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i
szkolenia od walidac;ji?

TAK

Program

Cel edukacyjny:

Kurs przygotowuje uczestnikéw do samodzielnego i prawidtowego prowadzenia postepowan o udzielenie zamoéwien publicznych, w tym
do przygotowania i weryfikacji dokumentéw, okreslania warunkéw udziatu w postepowaniu, opracowywania SWZ, badania i oceny ofert
oraz reagowania na pytania wykonawcéw i wprowadzania zmian. Szkolenie umozliwia réwniez prawidtowe zamknigcie postepowania,
wybor wykonawcy, zawarcie umowy i przygotowanie dokumentacji koncowej, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

Szkolenie skierowane jest do:

zamawiajacych, cztonkéw komisji, kontroleréw, prawnikéw, petnomocnikéw i wszystkich, ktérzy chca przeéwiczy¢ cate postepowanie od
A do Z, zanim zrobig to ,na zywo".

Ustuga réwniez adresowana jest dla uczestnikéw projektu Matopolski Pociag do Kariery-sezon 1 realizowany przez WUP w Krakowie
Walidacja

Test teoretyczny z wynikiem generowanym automatycznie przeprowadzany jest za posrednictwem formularza google doc.. Uczestnik otrzymuje
link z dostepem do testu. Do jego wypetnienia wymagane jest posiadanie wtasnego urzadzenia mobilnego z dostepem do Internetu. Warunkiem
zaliczenia testu jest uzyskanie co najmniej 70%

PROGRAM:

1. Przygotowanie postepowania

¢ Przygotowanie/weryfikacja przyktadowego dokumentu oszacowania wartosci, analiza potrzeb wymagan, wniosek o wszczecie
postepowania

e Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia — przyktadowe zapisy, warsztaty — weryfikacja poprawnosci

e Warunki udziatu w postepowaniu — opracowanie warunkéw

¢ Brak podstaw wykluczenia — co wybieramy

¢ Kryteria oceny ofert — warsztaty

e Pozostate zapisy SWZ

1. Wszczecie postepowania
¢ Przygotowanie ogtoszenia o zamdwieniu
1. Odpowiedzi na pytania, zmiana SWZ.

¢ Przygotowanie odpowiedzi o zmiane warunkéw, zmiane sopz — przygotowanie pism



e Zmiana terminu — wprowadzanie

1. Otwarcie ofert

2. Badanie ofert — analiza na przyktadach, przygotowanie wezwania do wyjasnienia, pism o poprawie omytek

3. Wezwanie do wyjasnien RNC, badanie wyjasnien na przyktadach

4. Tajemnica przedsiebiorstwa — badanie skuteczno$ci zastrzezenia, uznanie zastrzezenia za bezskuteczne

5. Wezwanie do ztozenia podmiotowych srodkéw dowodowych, wezwanie do wyjasnienia tresci JEDZ, warsztaty z badania
dokumentac;ji

6. Badanie podmiotowych srodkéw — przygotowanie wezwania do uzupetnienia

7. Wyboér

8. Wezwanie do przystapienia do postepowania odwotawczego, przygotowanie argumentéw do stanowiska w odniesieniu do zarzutéw
odwotujacego (na przyktadach)

9. Zawarcie umowy, ogtoszenie o wyniku

10. Dokumentacja postepowania — przypomnienie.

¢ Szkolenie ma charakter zdalny w czasie rzeczywistym 13h dydaktycznych,

¢ 1 godzina ustugi = 45 minut dydaktycznych,

* Przerwy nie sg wliczone w catkowity czas trwania ustugi.

e Warunki organizacyjne: Zajecia bedg odbywaty sie w jednej grupie bez podziatu na podgrupy, firma szkoleniowa zapewnia materiaty
szkoleniowe niezbedne do realizacji ustugi.

¢ Ustuga sktada sie z czesci teoretycznej 6 h zegarowych , czesci praktycznej 5,75 h zegarowych oraz walidacji 0,15 h zegarowych, ktéra jest
wliczona do procesu ksztatcenia

Harmonogram

Liczba przedmiotow/zajec: 22

Przedmiot / temat Data realizacji Godzina Godzina . .
L. Prowadzacy L . . . Liczba godzin
zajec zajeé rozpoczecia zakonczenia

Dzien
Katarzyna

I_Przygotowanie L L 17-02-2026 09:30 10:50 01:20
. Winska-Ruzewicz
postepowania

Przerwa - 17-02-2026 10:50 11:00 00:10

Wszczecie Katarzyna

. i - 17-02-2026 11:00 11:30 00:30
postepowania Winska-Ruzewicz

Odpowiedzi na Katarzyna
pytania, zmiana Winska-Ruzewicz
SWz.

17-02-2026 11:30 12:00 00:30
773 Dtuga

ug - 17-02-2026 12:00 12:30 00:30

przerwa

Otwarcie Katarzyna

ofert Winska-Ruzewicz 17-02-2026 12:30 13:30 01:00

Przerwa - 17-02-2026 13:30 13:40 00:10



Przedmiot / temat

zajec

Badanie

ofert — analiza na

przyktadach,
przygotowanie
wezwania do
wyjasnienia,

pism o poprawie

omytek

Przerwa

Wezwanie

do wyjasnien
RNC, badanie
wyjasnien na
przyktadach

R Dzier

ll_Tajemnica

przedsiebiorstwa

- badanie
skutecznosci
zastrzezenia,
uznanie

zastrzezenia za

bezskuteczne

Przerwa

Wezwanie

do ztozenia
podmiotowych
Srodkow
dowodowych,
wezwanie do
wyjasnienia
tresci JEDZ,
warsztaty z
badania
dokumentacji

@ piuga

przerwa

IEE¥7) Badanie
podmiotowych
Srodkéw —
przygotowanie
wezwania do
uzupetnienia

X% Wybor

Prowadzacy

Katarzyna

Winska-Ruzewicz

Katarzyna

Winska-Ruzewicz

Katarzyna

Winska-Ruzewicz

Katarzyna

Winska-Ruzewicz

Katarzyna

Winska-Ruzewicz

Katarzyna

Winska-Ruzewicz

Data realizacji
zajeé

17-02-2026

17-02-2026

17-02-2026

18-02-2026

18-02-2026

18-02-2026

18-02-2026

18-02-2026

18-02-2026

Godzina
rozpoczecia

13:40

14:40

14:50

09:30

10:50

11:00

12:00

12:30

13:00

Godzina
zakonczenia

14:40

14:50

15:30

10:50

11:00

12:00

12:30

13:00

13:30

Liczba godzin

01:00

00:10

00:40

01:20

00:10

01:00

00:30

00:30

00:30



Przedmiot / temat Data realizacji Godzina Godzina . .
. Prowadzacy o, X ; . Liczba godzin
zajec zajeé rozpoczecia zakonczenia

Wezwanie

do przystapienia
do postepowania
odwotawczego,

rzygotowanie
przyg Katarzyna

argumentow do . L 18-02-2026 13:30 14:00 00:30
. Winska-Ruzewicz
stanowiska w

odniesieniu do
zarzutéw
odwotujacego
(na przyktadach)

iE¥YY) Przerwa - 18-02-2026 13:30 13:40 00:10

Zawarcie

umowy, Katarzyna
. i, . 18-02-2026 14:00 14:30 00:30
ogtoszenie o Winska-Ruzewicz

wyniku
Przerwa - 18-02-2026 14:40 14:50 00:10

Dokumentacja Katarzyna
. I . 18-02-2026 14:50 15:15 00:25
postepowania — Winska-Ruzewicz

przypomnienie.

Walidacja - 18-02-2026 15:15 15:30 00:15

Cennik

Cennik

Rodzaj ceny Cena

Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto 1351,77 PLN
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto 1 099,00 PLN
Koszt osobogodziny brutto 103,98 PLN

Koszt osobogodziny netto 84,54 PLN

Prowadzgcy

Liczba prowadzacych: 1



1z1

o Katarzyna Winska-Ruzewicz

‘ . Ekspertka od zamdéwien publicznych z ponad 20-letnim doswiadczeniem. Od 9 lat zwigzana z
Apexnet, wyktada na uczelniach wyzszych i petni funkcje biegtej sagdowej. Prowadzita postepowania
warte setki milionéw ztotych — takze te najbardziej wymagajgce: innowacyjne i realizowane dla
jednego z najwiekszych zamawiajacych w Polsce. W ciggu ostatnich 5 lat przeprowadzit wiele
szkolen zamknietych z m.in. z zakresu Prawa zamowien publicznych dla Wykonawcéw,
elektronizacji zaméwien publicznych, zamoéwien publicznych dla pracownikéw komoérek
merytorycznych w zakresie rob6t budowlanych i innych.

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

e Szkolenie on-line na zywo
e EduBox, czyli paczke materiatéw wystang poczta
¢ 60 dni dostepu do nagrania ze szkolenia
¢ Aplikacje mobilng z ustawa Pzp na Android i iOS
e Materiaty z ustawg Pzp w formie ksigzki
¢ Roczny dostep do EduStrefy
o certyfikat
e Zaswiadczenie o ukonczeniu szkolenia
e Dyplom na zakonczenie szkolenia
e Spotkania z ekspertami po godzinach
¢ Nagrania z webinaréw ApexNet
¢ Paczke wzoréw dokumentéw
e Wz6r SWZ w wariancie bez negocjacji i z negocjacjami
¢ Aneks do SWZ wg trybu podstawowego
¢ Kwalifikowanie wykonawcow
¢ Analiza potrzeb i wymagan
¢ Regulamin do 130 000 zt
¢ Postepowanie wg trybu podstawowego
¢ Przyktadowe klauzule do uméw
¢ Lista obowigzkowych terminéw dla zamawiajgcych
* jwiecej!

Warunki uczestnictwa

Warunkiem uczestnictwa jest zarejestrowanie sie i zatozenie konta w Bazie Ustug Rozwojowych oraz zapisanie si¢ na szkolenie za
posrednictwem Bazy.

Informacje dodatkowe

zaakceptowano Regulamin dla instytucji szkoleniowych.
Koszt wydania certyfikatu/zaswiadczenia - wliczony w cene szkolenia.
Po zakonczeniu ustugi uczestnik otrzyma certyfikat.

Ustuga jest zwolniona z podatku VAT w przypadku, kiedy przedsiebiorstwo zwolnione jest z podatku VAT lub dofinansowanie wynosi co najmniej
70%. W innej sytuacji do ceny netto doliczany jest podatek VAT w wysokosci 23%.

Podstawa prawna stawki zwolnionej: Rozporzadzenie Ministra finanséw z 20 grudnia 2013 w sprawie zwolnien od podatku od towardéw i ustug
oraz warunkéw stosowania tych zwolnien (Dz. U. z 2020r.poz.1983 z 10.11.2020) § 3 pkt 1 ust. 14



Warunki techniczne

Szkolenie odbywa sie na zywo w formie online na platformie ClickMeeting. Wymagania techniczne dla tej platformy:

1. Do platformy ClickMeeting potrzebna jest najaktualniejsza wersja jednej z przegladarek: Google Chrome,
2. Mozilla Firefox, Safari, Edge (Chromium) lub Opera.

3. Mozliwy jest rowniez dostep mobilny za pomoca przegladarki Chrome lub Safari na telefonie lub
4. dedykowanej aplikacji mobilnej Clickmeeting (do pobrania ze sklepu Google Play lub App Store).

5. Minimalne wymagania techniczne to urzadzenie z dostepem do internetu o przepustowosci tagcza 1,5 Mbps
6. dla transmisji dZwieku i obrazu, posiadajace:

- procesor dwurdzeniowy 2GHz lub lepszy (zalecany czterordzeniowy);

+ 2 GB pamieci RAM (zlecane 4GB lub wiecej);

« system operacyjny taki jak Windows 8 (zalecany Windows 10), Mac OS wersja 10.13 (zalecana najnowsza wersja), Linux, Chrome OS;

+ standardowe oprogramowanie obstugujace pliki pdf, doc, xIs.
Otrzymuja Panstwo od nas link do pokoju szkoleniowego.

Podczas szkolenia majg Paristwo mozliwos$é kontaktu z Moderatorem i Trenerem szkolenia za pomocga czatu.

Kontakt

O Aleksandra Wlazto

ﬁ E-mail aleksandra.wlazlo@apexnet.pl

Telefon (+48) 222 058 902



