Mozliwos$¢ dofinansowania

MS Excel poziom zaawansowany - kurs z 4 920,00 PLN brutto
@, egzaminem ECDL (A2). 4.000,00 PLN netto
123,00 PLN brutto/h

Numer ustugi 2026/01/09/22948/3248016

ernabo 100,00 PLN netto/h

© zdalna w czasie rzeczywistym

Ernabo Adrian Flak & Ustuga szkoleniowa

Kk KKKk 46/5 @ 40h
844 oceny B 09.05.2026 do 25.05.2026

Informacje podstawowe

Kategoria Biznes / Organizacja

Kierunek - Rozwdj, Matopolski Pociag do kariery, Zachodniopomorskie

Identyfikatory projektow .
Bony Szkoleniowe

Szkolenie przeznaczone jest dla 0séb, ktére wykazujg potrzebe nabycia
umiejetnosci cyfrowych w zakresie zaawansowanego wykorzystania
programu MS Excel oraz egzaminu zgodnie ze standardem ECDL na poziomie
A2. Kurs skierowany jest zaréwno do os6b bezrobotnych, jak i aktywnych
zawodowo.

e Szkolenie przeznaczone jest rowniez dla uczestnikdw projektu Kierunek
Grupa docelowa ustugi Rozwaj realizowany przez WUP w Toruniu.

e Ustuga réwniez adresowana dla Uczestnikdw Projektu Matopolski
Pociag do Kariery sezon 1 (doptata)

¢ Ustuga skierowana réwniez dla uczestnikéw projektu
" Zachodniopomorskie bony szkoleniowe"

e Oraz dla uczestnikéw projektéw dofinansowanych w catej Polsce

¢ Szkolenie skierowane jest zaréwno do os6b indywidualnych, jak i
pracodawcoéw i ich pracownikéw.

Minimalna liczba uczestnikow 2

Maksymalna liczba uczestnikéw 8

Data zakornczenia rekrutacji 06-05-2026

Forma prowadzenia ustugi zdalna w czasie rzeczywistym
Liczba godzin ustugi 40

Certyfikat systemu zarzgdzania jako$cig wg. 1ISO 9001:2015 (PN-EN I1SO

Podstawa uzyskania wpisu do BUR . .
9001:2015) - w zakresie ustug szkoleniowych



Cel

Cel edukacyjny

Szkolenie przygotowuje do samodzielnego i efektywnego korzystania z programu MS Excel w codziennej pracy. Celem
edukacyjnym jest nabycie zaawansowanych kompetencji cyfrowych na poziomie A2 oraz zdanie egzaminu ECDL,
potwierdzajgcego umiejetnos$é pracy z arkuszami kalkulacyjnymi w srodowisku zawodowym.

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiaggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia sie Kryteria weryfikacji Metoda walidaciji

1.1.1 Stosuje automatyczne

formatowanie Test teoretyczny

tabeli/zaznaczonego bloku komérek.

1.1.2 Stosuje warunkowe formatowanie

komorek.

1.1.3 Definiuje wtasny format

prezentacji Analiza dowodéw i deklaraciji
Formatowanie danych
1.1

Komérk, ARKUSZE
1.2.1 Kopiuje, przenosi arkusze

pomiedzy Test teoretyczny
skoroszytami.

1.2.2 Dokonuje podziatu okna. Usuwa

podziat.

1.2.3 Ukrywa oraz odkrywa wiersze, Analiza dowodéw i deklaracji

kolumny, arkusze.

2.1.1 Stosuje funkcje daty i czasu:
TERAZ(),

DZzIS(), MIESIAC(), DZIEN(), ROK().
2.1.2 Stosuje funkcje matematyczne:
ZAOKR.W.DOL(), ZAOKR.W.GORE(),
SUMA.JEZELI().

2.1.3 Stosuje funkcje statystyczne:
LICZ.JEZELI(), LICZ.PUSTE(),
POZYCJA().

2.1.4 Stosuje funkcje tekstowe: LEWY(),
PRAWY(), ZLACZ.TEKSTY(), ZNAJDZ(),
USUN.ZBEDNE.ODSTEPY().

2.1.5 Stosuje funkcje finansowe: FV(),

Test teoretyczny

Odwotania PV(),
2.1 PMT().
Uzycie funkcji i definiowanie formu 2.1.6 Stosuje funkcje wyszukiwania:

WYSZUKAJ.PIONOWO(),
WYSZUKAJ.POZIOMO(), WYSZUKAJ().
2.1.7 Stosuje funkcje bazodanowe:
BD.SUMA(), BD.MAX(), BD.MIN(),
BD.SREDNIA(), BD.ILE.REKORDOW().
2.1.8 Zagniezdza funkcje.

2.1.9 Stosuje odwotania 3-W (3-D) dla
funkcji SUMA(). (3-W to sumowanie
tych

samych komaérek, z wielu arkuszy).

Analiza dowodéw i deklaraciji

2.1.10 Stosuje w formutach
adresowanie
mieszane i bezwzglednego.



Efekty uczenia sie

3

Wykresy

3.1

Tworzenie wykreséw

3.2

Formatowanie wykresoW

Kryteria weryfikacji Metoda walidacji

3.1.1 Tworzy wykresy mieszane,
kolumnowe i liniowe

3.1.2 Dodaje druga o$ pionowa do Test teoretyczny
wykresow.

3.1.3 Zmienia typ wykresu dla
wskazanych

serii danych.

3.1.4 Dodaje i usuwa serie danych z

Analiza dowodéw i deklaraciji
wykresu.

3.2.1 Zmienia potozenie tytutu, legendy,

etykiet danych na wykresie.

3.2.2 Zmienia skale osi wykresu:

wartosé Test teoretyczny
minimalna, maksymalna, jednostka
gtéwna.

3.2.3 Zmienia spos6b wyswietlania
wartosci

na osiach, bez zmiany postaci danych:
setki, tysigce, miliony.

3.2.4 Formatuje kolumny, wypetnia
obszary

ttem, uzywa grafiki jako wypetnienia

elementéw wykresu.

Analiza dowodoéw i deklaraciji



Efekty uczenia sie

Analiza

4.1

Tabele przestawne,
tabela danych

4.2

Sortowanie i filtrowanie
4.3

Scenariusze

5

Sprawdzanie i inspekcja
5.1

Sprawdzanie

5.2

Inspekcja

Kryteria weryfikacji

4.1.1 Tworzy oraz modyfikuje tabele
przestawne, tabele danych.

4.1.2 Modyfikuje zrédta danych dla
tabeli

przestawnej, od$wieza tabele.
4.1.3 Filtruje, sortuje dane w tabeli
przestawnej.

4.1.4 Automatycznie oraz reczne
grupuje

dane w tabeli przestawnej, zmienia
nazwy grupy danych.

4.1.5 Uzywa tabel danych z jedna
zmienna,

z dwoma zmiennymi

4.2.1 Sortuje dane wedtug kilku
kryteriéw

réwnoczesnie.

4.2.2 Sortuje fragmenty arkusza w
oparciu o

zadane kryterium

4.2.3 Uzywa opcji autofiltru.

4.2.4 Stosuje zaawansowane opcje
filtrowania danych.

4.2.5 Uzywa opcji sum czes$ciowych.
4.2.6 Rozwija oraz zwija poziom sum
czesciowych.

4.3.1 Tworzy i nazywa scenariusze.
4.3.2 Stosuje, edytuje i usuwa
scenariusze.

4.3.3 Generuje raport na podstawie
zapisanych scenariuszy.

5.1.1 Definiuje kryteria sprawdzania
poprawnosci wprowadzanych danych:
liczba catkowita, rzeczywista, data,
czas.

5.1.2 Definiuje komunikaty wej$ciowe
oraz

komunikaty o btedzie.

5.2.1 Sledzi poprzednikéw, zaleznosci.
5.2.2 Wyswietla tresci formut w miejscu
wyniku ich obliczen.

5.3.3 Dodaje, edytuje, usuwa, pokazuje i
ukrywa komentarze.

Metoda walidacji

Test teoretyczny

Analiza dowodoéw i deklaraciji

Test teoretyczny

Analiza dowodéw i deklaraciji

Test teoretyczny

Analiza dowodéw i deklaraciji

Test teoretyczny

Analiza dowodéw i deklaraciji

Test teoretyczny

Analiza dowodéw i deklaraciji



Efekty uczenia sie

6

Zwigkszenie wydajnosci
6.1

Nazwy zakres6w komérek
6.2

Wklejanie specjalne

6.3

Szablony

6.4

0dnosniki, powigzania, import danych
6.5

Automatyzacja

7

Praca grupowa
7.1

Sledzenie zmian
7.2

Ochrona

Kryteria weryfikacji

6.1.1 Przypisuje nazwy do zakresu
komorek,

usuwa nazwy z zakresu komorek.
6.1.2 Uzywa nazw zakreséw komoérek
jako

argumentow funkcji.

6.2.1 Uzywa opc;ji wklejania
specjalnego:

dodaj, odejmij, przemnéz, podziel.
6.2.2 Uzywa opc;ji wklejania
specjalnego:

wartosci, formatu, transpozycji.

6.3.1 Tworzy arkusz w oparciu o
istniejacy

szablon.

6.3.2 Modyfikuje szablon.

6.4.1 Definiuje, edytuje, usuwa
odnosniki.

6.4.2 Dokonuje powigzania danych w
arkuszach, pomiedzy arkuszami,
pomiedzy

skoroszytami.

6.4.3 Odswieza, usuwa powigzania.
6.4.4 Importuje dane do arkusza z pliku
tekstowego.

6.5.1 Rejestruje proste makropolecenia:
zmiana ustawien strony, definiowanie
wilasnego formatu danych,
zastosowanie opcji autoformatowania,
definiowanie nagtéwkow, stopek.

6.5.2 Uruchomia makropolecenia.

6.5.3 Przypisuje makropolecenia do
przyciskéw na pasku narzedzi.

7.1.1 Udostepnia skoroszyty. Wiacza,
wylgcza $ledzenia zmian. Sledzi zmiany
w

arkuszu z wykorzystaniem
odpowiedniego widoku arkusza.

7.1.2 Akceptuje, odrzuca zmiany w
arkuszu.

7.1.3 Poréwnuje i scala skoroszyty

7.2.1 Zabezpiecza skoroszyt hastem
przed

otworzeniem, modyfikacja. Usuwa
zabezpieczenia skoroszytu.

7.2.2 Zabezpiecza, odbezpiecza
komorki i

arkusze z uzyciem hasta.

7.2.3 Ukrywa, wyswietla tresci formut

Metoda walidacji

Test teoretyczny

Analiza dowodéw i deklaraciji

Test teoretyczny

Analiza dowodéw i deklaraciji

Test teoretyczny

Analiza dowodéw i deklaraciji

Test teoretyczny

Analiza dowodéw i deklaraciji

Test teoretyczny

Analiza dowodéw i deklaraciji

Test teoretyczny

Analiza dowodéw i deklaraciji

Test teoretyczny

Analiza dowodéw i deklaraciji



Kwalifikacje

Kwalifikacje niewlaczone do ZSK

Uznane kwalifikacje
Pytanie 1. Czy wydany dokument jest potwierdzeniem uzyskania kwalifikacji w zawodzie?
TAK

Pytanie 5. Czy dokument jest certyfikatem, dla ktérego wypracowano system walidacji i certyfikowania efektéow uczenia
sie na poziomie miedzynarodowym?

TAK

Informacje
Podstawa prawna dla Podmiotéw / kategorii uprawnione do realizacji proceséw walidaciji i certyfikowania na mocy
Podmiotow innych przepiséw prawa
Nazwa Podmiotu prowadzacego walidacje Slaskie Centrum Szkoleniowo-Egzaminacyjne KISS Elzbieta Bowdur
Nazwa Podmiotu certyfikujagcego Polskie Towarzystwo Informatyczne

Program

Program szkolenia jest dostosowany do potrzeb uczestnikéw ustugi oraz gtéwnego celu ustugi i jej charakteru oraz obejmuje zakres tematyczny
ustugi. Uczestnik nie musi spetnia¢ dodatkowych wymagan dot. poziomu zaawansowania.

Ustuga prowadzona jest w godzinach dydaktycznych. Przerwy nie sg wliczone w ogélny czas ustugi rozwojowej. Harmonogram ustugi
moze ulec nieznacznemu przesunigciu, poniewaz ilo$¢ przerw oraz dtugos¢ ich trwania zostanie dostosowana indywidualnie do potrzeb
uczestnikéw szkolenia. tgczna dtugos¢ przerw podczas szkolenia nie bedzie dtuzsza anizeli zawarta w harmonogramie.

Zajecia zostang przeprowadzone przez ekspertow z wieloletnim doswiadczeniem, ktérzy przekazuje nie tylko wiedze teoretyczna, ale
takze praktyczne wskazoéwki i najlepsze praktyki. Uczestnicy maja mozliwosé czerpania z jego wiedzy i doswiadczen.

Szkolenie bedzie realizowane zdalnie w czasie rzeczywistym za pomocg platformy ClickMeeting, co umozliwia aktywny udziat uczestnikdéw w
warsztatach i ¢wiczeniach grupowych.

Podziat szkolenia: teoria 2h dyd, praktyka 36h dyd. walidacja 2h dyd,
MODUL 1. Organizacja pracy w arkuszu i zarzadzanie skoroszytem

e Zarzadzanie arkuszami (dodawanie, usuwanie, ukrywanie, grupowanie)
¢ Definiowanie i uzycie wtasnych formatéw liczbowych

* Nadawanie nazw zakresom komoérek

¢ Poruszanie sie po duzych arkuszach

e Tworzenie i korzystanie z szablonéw

MODUL 2. Zaawansowane formatowanie danych

e Formatowanie warunkowe (reguty, formuty, ikony, paski danych)
e Style komoérek

¢ Formatowanie dynamiczne zalezne od wartosci

e Wyrdznianie btedéw i odchylei w danych

MODUL 3. Funkcje logiczne, matematyczne i statystyczne



* Funkcje logiczne (JEZELI, ORAZ, LUB, ZAGNIEZDZENIA)
¢ Funkcje matematyczne i statystyczne

¢ Funkcje warunkowe

¢ taczenie wielu funkcji w jednej formule

¢ Analiza btedéw w formutach

MODUL 4. Funkcje finansowe

* Obliczenia finansowe

¢ Analiza kosztéw i przychodéw

¢ Prognozowanie i symulacje finansowe

e Praktyczne przyktady z arkuszy finansowych

MODUL 5. Sortowanie, filtrowanie i sprawdzanie poprawnosci danych

e Sortowanie wielopoziomowe

¢ Filtrowanie zaawansowane

e Sprawdzanie poprawnosci danych (listy rozwijane, ograniczenia)
e Zapobieganie btedom wprowadzania danych

MODUL 6. Tabele przestawne i analiza danych

¢ Tworzenie tabel przestawnych

e Grupowanie i agregowanie danych
e Filtry i segmentatory

* Wykresy przestawne

¢ Analiza duzych zbioréw danych

MODUL 7. Wykresy i zaawansowane formatowanie wykreséw

e Tworzenie wykresow

¢ Dobér typu wykresu do danych

e Zaawansowane formatowanie wykreséw
e Dynamiczne wykresy

MODUL 8. Scenariusze, poréwnywanie danych i automatyzacja

* Tworzenie i uzycie scenariuszy

¢ Poréwnywanie wariantéw danych

e Scalanie i porownywanie skoroszytéw

e Wprowadzenie do makr

e Automatyzacja powtarzalnych czynnosci

MODUL 9. Import danych, odnosniki i zabezpieczanie arkuszy
¢ Import danych z plikéw i innych Zrodet
e Odnosniki wewnetrzne i zewnetrzne

e Zabezpieczanie arkuszy i skoroszytéw
¢ Ochrona danych i kontrola dostepu

Egzamin ECDL (2)

Harmonogram

Liczba przedmiotéw/zajec: 0

Przedmiot / temat Data realizacji Godzina
iy Prowadzacy ., .
zajec zajec rozpoczecia

Brak wynikéw.

Godzina
zakonczenia

Liczba godzin



Cennik

Cennik
Rodzaj ceny Cena
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto 4 920,00 PLN
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto 4 000,00 PLN
Koszt osobogodziny brutto 123,00 PLN
Koszt osobogodziny netto 100,00 PLN
W tym koszt walidacji brutto 307,50 PLN
W tym koszt walidacji netto 250,00 PLN
W tym koszt certyfikowania brutto 0,00 PLN
W tym koszt certyfikowania netto 0,00 PLN
Prowadzacy

Liczba prowadzacych: 1

1z1
0 Natalia Djuki¢

‘ ' Trenerka z wieloletnim doswiadczeniem w prowadzeniu szkolerh komputerowych, w tym w
szczegoblnosci z zakresu Microsoft Excel.

Od kilku lat prowadzi warsztaty i szkolenia praktyczne, w ktérych Excel jest wykorzystywany jako
narzedzie wspierajgce specjalistéw ds. kadr i ptac, finanséw czy zarzadzania projektami. Jej zajecia
wyrdzniajg sie naciskiem na praktyczne zastosowania — od podstawowych narzedzi raportowych po
zaawansowane techniki pracy z danymi i integracje Excela z innymi systemami.

W latach 2021-2025 Natalia Djuki¢ rozwijata kompetencje w zakresie zaawansowanej obstugi
Excela i prowadzenia szkolen. W 2022 roku uzyskata certyfikat ECDL Advanced — Zaawansowane
arkusze kalkulacyjne, potwierdzajacy jej biegtosé w analizie danych, pracy z tabelami przestawnymi,
tworzeniu ztozonych formut i automatyzacji proceséw. Prowadzita liczne szkolenia z Excela, m.in.
dla specjalistow ds. kadr i ptac, finanséw oraz administraciji, koncentrujgc sie na praktycznych
zastosowaniach. Jako prezes spotki szkoleniowej odpowiadata takze za przygotowanie programow
edukacyjnych i wspétprace z uczelniami, gdzie prowadzita zajecia wykorzystujgce Excel w
rachunkowosci i zarzadzaniu.



Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

Kazdy z uczestnikéw otrzyma tematyczne materiaty dydaktyczne w postaci prezentacji w formie pdf, przestanych na adres e-mail, najpdzniej w
dniu rozpoczecia szkolenia.

Warunki uczestnictwa

Warunkiem zdobycia certyfikatu potwierdzajgcego zdobyte kwalifikacje e jest przystapienie do Egzaminu . Na egzamin uczestnik nie musi
dokonywa¢ osobnego zapisu oraz jest w koszt ustugi.

Wymagana jest obecno$¢ min 80% lub zgodna ze wskazaniami Operatora. Obecnos¢ na ustudze weryfikowana bedzie na podstawie
raportu logowan wygenerowanego z platformy.

Uczestnicy przyjmuja do wiadomosci, Ze ustuga moze by¢ poddana monitoringowi z ramienia Operatora lub PARP i wyraZzaja na to zgode.
Uczestnik ma obowiazek zapisania sie na ustuge przez BUR co najmniej w dniu zakoriczenia rekrutacji.

Organizator zapewnia dostepno$é osobom ze szczegdlnymi potrzebami podczas realizacji ustug rozwojowych zgodnie z Ustawg z dnia 19 lipca
2019 r. 0 zapewnianiu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami (Dz.U. 2022 poz. 2240) oraz ,Standardami dostepnosci dla polityki
spdjnosci 2021-2027". W przypadku potrzeby zapewnienia specjalnych udogodnien prosimy o kontakt przed zapisem na ustuge!

Informacje dodatkowe

e Zapis BUR nie jest jednoznaczny z zarezerwowaniem miejsca. W celu potwierdzenia miejsca prosimy o dodatkowy kontakt
telefoniczny/sms lub mailowy na adres/numer wskazany w zaktadce " kontakt"

e zawarto umowe z WUP w Toruniu w ramach projektu Kierunek Rozwdj

e zawarto umowe z WUP w Krakowie w ramach projektu Matopolski Pocigg do Kariery

e zawarto umowe z WUP w Szczecinie w ramach projektu Zachodniopomorskie Bony Szkoleniowe

¢ ustugi dedykowane réwniez uczestnikom innych programéw dofinansowan

Podstawa zwolnienia z VAT:

1) art. 43 ust. 1 pkt 29 lit. ¢ Ustawy z dnia 11 marca 2024 o podatku od towaréw i ustug - w przypadku dofinansowania w wysokosci
100%

2) § 3 ust. 1 pkt. 14 Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 20 grudnia 2013 r. w sprawie zwolnieri od podatku od towaréw i ustug
oraz warunkow stosowania tych zwolnien - w przypadku dofinansowania w co najmniej 70%

3) W przypadku braku uzyskania dofinansowania lub uzyskania dofinansowania ponizej 70%, do ceny ustugi nalezy doliczyc¢ 23% VAT

Warunki techniczne

Komputer podtgczony do Internetu z predkoscia tgcza od 512 KB/sek.

Minimalne wymagania sprzetowe, jakie musi spetnia¢ komputer Uczestnika lub inne urzadzenie do zdalnej komunikacji oraz niezbedne
oprogramowanie umozliwiajagce Uczestnikom dostep do prezentowanych tresci i materiatow

¢ system operacyjny Windows 7/8/10 lub Mac 0S X
¢ pakiet Microsoft Office, Libre Office, Open Office

¢ Uczestnik musi posiadaé¢ dostep do

¢ kamery i mikrofonu-wymég konieczny.

Minimalne wymagania dotyczace parametréw tacza sieciowego, jakim musi dysponowaé Uczestnik - minimalna predkos$¢ tacza: 512
KB/sek

Platforma, na ktérej zostanie przeprowadzone szkolenie to Click Meeting.



Okres waznosci linku: 1h przed rozpoczeciem szkolenia w pierwszym dniu do ostatniej godziny w dniu zakonczenia.

Podstawa do rozliczenia ustugi jest wygenerowanie z systemu raportu, umozliwiajgcego identyfikacje wszystkich uczestnikéw i zastosowanego
narzedzia.

Kontakt

ﬁ E-mail kontakt@dofinansowanekursy.pl

Telefon (+48) 530 642 270

NIKOL WATOLA



