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© Katowice / stacjonarna
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& Ustuga szkoleniowa

dAh KKKk 46/5 () ogh
62 oceny 9 14.03.2026 do 28.03.2026

Informacje podstawowe

Kategoria Informatyka i telekomunikacja / Aplikacje biznesowe

Szkolenie skierowane jest do oséb dorostych (18+), ktére chca naby¢ lub
rozwingé podstawowe kompetencje cyfrowe w zakresie obstugi programu
Microsoft Excel, niezbedne w pracy zawodowej oraz codziennym
funkcjonowaniu na rynku pracy.

Szkolenie jest przeznaczone dla:

¢ 0s6b bez wczesniejszego doswiadczenia w pracy z Excelem lub
Grupa docelowa ustugi posiadajacych jedynie podstawowa, nieusystematyzowana wiedze z

zakresu programu.

e 0s6b pracujacych, planujacych zmiane stanowiska lub zakresu
obowiazkow,

¢ 0s6b uczacych sie,

¢ 0s6b powracajacych na rynek pracy po przerwie zawodowej,

¢ 0s06b bezrobotnych lub biernych zawodowo,

* 0s06b chcacych podniesé kompetencje cyfrowe i zwiekszy¢ swoja
konkurencyjnos¢ na rynku pracy.

Minimalna liczba uczestnikow 2
Maksymalna liczba uczestnikow 10

Data zakornczenia rekrutacji 12-03-2026
Forma prowadzenia ustugi stacjonarna

Liczba godzin ustugi 28



Podstawa uzyskania wpisu do BUR Standard Ustugi Szkoleniowo-Rozwojowej PIFS SUS 2.0

Cel

Cel edukacyjny

Celem szkolenia jest nabycie przez uczestnikéw podstawowych kompetencji cyfrowych w zakresie obstugi programu
Microsoft Excel, umozliwiajgcych samodzielne tworzenie, edytowanie i formatowanie arkuszy kalkulacyjnych,
wykonywanie prostych obliczen i zestawien danych na potrzeby pracy zawodowej oraz zwigzanych z zielonymi
technologiami i zréwnowazonym rozwojem.

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiaggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia sie Kryteria weryfikacji Metoda walidaciji
1.1.1 - Otwiera, zamyka aplikacje. Test teoretyczny
Otwiera,

zamyka skoroszyt (sktadajacy sie z
wielu arkuszy kalkulacyjnych). Analiza dowodéw i deklaraciji

Test teoretyczny
1.1.2 - Tworzy nowy skoroszyt wedtug

domysInego wzorca (szablonu).
Analiza dowodéw i deklaraciji

L. o 1.1.3 - Zapisuje skoroszyt na dysku w Test teoretyczny
1.Uzycie aplikac;ji/ ) . L L
. okreslonej lokalizacji. Zapisuje
1.1.Praca z arkuszami
kalkulacvinvmi skoroszyt
alkufacyjny pod inng nazwa. Analiza dowodoéw i deklaraciji

1.1.4 - Zapisuje skoroszyt jako plik typu Test teoretyczny
szablon, plik tekstowy, z okreslonym

rozszerzeniem, w starszej wersji
programu. Analiza dowodéw i deklaraciji

Test teoretyczny
1.1.5 - Porusza sie pomiedzy otwartymi

skoroszytami.
Analiza dowodéw i deklaraciji



Efekty uczenia sie

1.Uzycie aplikac;ji/
1.2.Udoskonalanie jakosci
i wydajnosci pracy

2 Tworzenie dokumentu/2.1

Wprowadzanie, zaznaczanie danych

Kryteria weryfikacji

1.2.1 - Ustawia podstawowe
opcje/preferencje w aplikacji: nazwa
uzytkownika,

domysiny folder do operacji
zapisywania, otwierania plikéw

1.2.2 - Wykorzystuje dostepna funkcje
Pomoc.

1.2.3 - Powieksza wyswietlanie
dokumentu.

Dokonuje wyboru sposobu wyswietlania
arkusza.

1.2.4 - Wyswietla, ukrywa paski
narzedziowe.
Odtwarza, minimalizuje Wstazke.

1.2.5 Stosuje dobre praktyki do
nawigacji wewnatrz skoroszytu: uzywa
skrétéw, narzedzia Przejdz-do.

1.2.6 Stosuje narzedzie Przejdz-do w
celu nawigowania do okreslonej
komorki.

2.1.1 Wyjasnia, ze pojedyncza komérka
w arkuszu kalkulacyjnym powinna
zawierac¢ tylko pojedyncza dana np.
ilos¢ w jednej komérce, opis w
sasiedniej komérce.

2.1.2 Stosuje dobre praktyki w
tworzeniu list: unika pustych wierszy i
kolumn w gtéwnej czesci listy, upewnia
sie, ze komérki obramowujace liste sg
puste.

2.1.3 Wprowadza do komoérek liczby,
daty, tekst.

2.1.4 Zaznacza komorke, blok
sasiadujacych komérek, blok dowolnych
komorek, caty arkusz.

Metoda walidacji

Test teoretyczny

Analiza dowodoéw i deklaraciji

Test teoretyczny

Analiza dowodéw i deklarac;ji

Test teoretyczny

Analiza dowodéw i deklaraciji

Test teoretyczny

Analiza dowodéw i deklaraciji

Test teoretyczny

Analiza dowodéw i deklaraciji

Test teoretyczny

Analiza dowodéw i deklaraciji

Test teoretyczny

Analiza dowodoéw i deklaraciji

Test teoretyczny

Analiza dowodéw i deklaraciji

Test teoretyczny

Analiza dowodoéw i deklaraciji

Test teoretyczny

Analiza dowodéw i deklaraciji



Efekty uczenia sie

2 Tworzenie dokumentu/2.2 Edycja,

sortowanie

2 Tworzenie dokumentu/2.3

Kopiowanie, przesuwanie, usuwanie

Kryteria weryfikacji

2.2.1 Edytuje zawarto$¢é komoérek.

2.2.2 Uzywa opcji Cofnij i Ponéw

2.2.3 Uzywa opcji Znajdz do prostego
znajdywania okreslonej zawartosci
komoérki/komérek w arkuszu.

2.2.4 Uzywa opcji Zamien do prostej
zmiany za-wartosci komoérki/komérek w
arkuszu.

2.2.5 Sortuje blok komérek wedtug
jednego kryterium, w porzadku
rosngcym lub malejgcym, dla danych
liczbowych lub tekstowych.

2.3.1 Kopiuje zawartosci komorki lub
bloku komoérek w obrebie jednego
arkusza, pomiedzy arkuszami jednego
skoroszytu lub miedzy otwartymi
skoroszytami.

2.3.2 Uzywa automatycznego
wypetniania/przeciggania do
kopiowania, zwiekszania danych,
formut, funkcji.

2.3.3 Przenosi zawarto$¢ komorki,
bloku komérek w obrebie arkusza,
pomiedzy arkuszami jednego
skoroszytu, pomiedzy otwartymi
skoroszytami.

2.3.4 Usuwa zawarto$é komorek.

Metoda walidacji

Test teoretyczny

Analiza dowodéw i deklaraciji

Test teoretyczny

Analiza dowodéw i deklaraciji

Test teoretyczny

Analiza dowodéw i deklaraciji

Test teoretyczny

Analiza dowodoéw i deklaraciji

Test teoretyczny

Analiza dowodéw i deklaraciji

Test teoretyczny

Analiza dowodéw i deklaraciji

Test teoretyczny

Analiza dowodéw i deklaraciji

Test teoretyczny

Analiza dowodéw i deklaraciji

Test teoretyczny

Analiza dowodoéw i deklaraciji



Efekty uczenia sie

3 Zarzadzanie arkuszami/3.1 Wiersze i
kolumny

3 Zarzadzanie arkuszami/3.2 Arkusze

Kryteria weryfikacji

3.1.1 Zaznacza wiersz, blok sasiednich
wierszy, blok dowolnych wierszy.

3.1.2 Zaznacza kolumne, blok
sasiednich kolumn, blok dowolnych
kolumn.

3.1.3 Wstawia, usuwa wiersze i
kolumny.

3.1.4 Zmienia szerokos$¢ kolumn,
wysokos$¢ wierszy do okreslonej
wielkosci lub do optymalnej szerokosci i
wysokosci.

3.1.4 Zmienia szeroko$¢ kolumn,
wysokos$¢ wierszy do okreslonej
wielkos$ci lub do optymalnej szerokosci i
wysokosci.

3.2.1 Przetacza sie miedzy arkuszami w
ramach skoroszytu.

3.2.2 Wstawia nowy arkusz, usuwa
arkusz.

3.2.3 Stosuje dobre praktyki nadajac
nazwy arkuszom: uzywa nazw
odzwierciedlajgcych zawartos¢ arkusza
w miejsce proponowanych nazw
domysinych.

3.2.4 Kopiuje, przesuwa arkusze
wewnatrz jednego skoroszytu, miedzy
otwartymi skoroszytami. Zmienia
nazwe arkusza.

Metoda walidacji

Test teoretyczny

Analiza dowodéw i deklaraciji

Test teoretyczny

Analiza dowodéw i deklaraciji

Test teoretyczny

Analiza dowodéw i deklaraciji

Test teoretyczny

Analiza dowodéw i deklaraciji

Test teoretyczny

Analiza dowodéw i deklaraciji

Test teoretyczny

Analiza dowodéw i deklaraciji

Test teoretyczny

Analiza dowodéw i deklaraciji

Test teoretyczny

Analiza dowodéw i deklaraciji

Test teoretyczny

Analiza dowodéw i deklaraciji



Efekty uczenia sie

4 Formuty i funkcje/4.1 Formuty
arytmetyczne

4 Formuty i funkcje/4.2 Funkcje

5 Formatowanie/5.1 Liczby/daty

Kryteria weryfikacji

4.1.1 Stosuje dobre praktyki w
tworzeniu formut: uzywa odwotan do
komoérek zamiast wpisywania do formut
liczb.

4.1.2 Tworzy formuly przy uzyciu
odwotan do komérek i operatoréw
arytmetycznych (dodawania,
odejmowania, mnozenia, dzielenia).

4.1.3 Rozpoznaje i whasciwie
interpretuje podstawowe btedy
zwigzane z uzyciem formut: #NAZWA?,
#DZIEL/0!, #ADR!, #ARG!.

4.1.4 Objasnia adresowanie wzgledne i
bezwzgledne (absolutne) przy
tworzeniu formut.

4.2.1 Uzywa funkcji sumowania, oblicza
wartos$¢ srednig, wyznacza minimum i
maksimum, zlicza komorki, liczy
komorki niepuste, zaokragla wynik
obliczen.

4.2.2 Uzywa funkc;ji logicznej ,jezeli” (if)
wybierajacej jedng z dwéch mozliwych
wartos$ci, z operatorem poréwnawczym

=, >, <,

5.1.1 Formatuje komérki zawierajace
liczby, wyswietla okreslong liczbe
miejsc dziesietnych, wprowadza lub
pomija separator grup tysiecy.

5.1.2 Formatuje komérki zawierajgce
daty, wybiera kolejnos$¢ i sposéb
wyswietlania dni, miesiecy i lat.
Formatuje komoérki zawierajace liczby
wraz z symbolem waluty.

5.1.3 Formatuje komoérki zawierajace
liczby wys$wietlajac je w postaci
procentowej.

Metoda walidacji

Test teoretyczny

Analiza dowodéw i deklaraciji

Test teoretyczny

Analiza dowodéw i deklaraciji

Test teoretyczny

Analiza dowodéw i deklaraciji

Test teoretyczny

Analiza dowodéw i deklaraciji

Test teoretyczny

Analiza dowodéw i deklaraciji

Test teoretyczny

Analiza dowodéw i deklaraciji

Test teoretyczny

Analiza dowodéw i deklaraciji

Test teoretyczny

Analiza dowodéw i deklaraciji

Test teoretyczny

Analiza dowodéw i deklaraciji



Efekty uczenia sie

5 Formatowanie/5.2 Zawartosci
komorek

5 Formatowanie/5.3 Formatowanie
tabeli

Kryteria weryfikacji

5.2.1 Zmienia wyglad zawartosci
komérki zmieniajac krdj i wielkos¢
czcionki.

5.2.2 Formatuje zawartos¢ komorki
stosujac styl czcionki pogrubiony,
pochylony (kursywa), podkreslony,
podkreslony podwajnie.

5.2.3 Stosuje rézne kolory zawartosci
komérek i ich tta.

5.2.4 Stosuje autoformatowanie/styl
tabeli do bloku komérek.

5.2.5 Kopiuje format komérki/bloku
komérek do innej komérki lub bloku
komorek.

5.3.1 Stosuje, usuwa zawijanie tekstu w
komorce, bloku komoérek.

5.3.2 Wyréwnuje zawartos¢ komorek w
poziomie i pionie. Dostosowuje
orientacje zawartosci komérek.

5.3.3 Scala komérki i wysrodkowuje
zawartos¢ w potaczonych komorkach.
Rozdziela komorki.

5.3.4 Stosuje obramowanie komoérki lub
bloku komoérek wybierajac rodzaj,
grubos¢ i kolor linii.

Metoda walidacji

Test teoretyczny

Analiza dowodéw i deklaraciji

Test teoretyczny

Analiza dowodéw i deklaraciji

Test teoretyczny

Analiza dowodéw i deklaraciji

Test teoretyczny

Analiza dowodéw i deklaraciji

Test teoretyczny

Analiza dowodéw i deklaraciji

Test teoretyczny

Analiza dowodéw i deklaraciji

Test teoretyczny

Analiza dowodéw i deklaraciji

Test teoretyczny

Analiza dowodoéw i deklaraciji

Test teoretyczny

Analiza dowodéw i deklaraciji



Efekty uczenia sie

6 Wykresy/6.1 Tworzenie wykresow

6 Wykresy/6.2 Edycja wykreséw

Kryteria weryfikacji

6.1.1 Objasnia zastosowanie réznych
typow wykresow: kolumnowy, stupkowy,
liniowy, kotowy.

6.1.2 Tworzy wykresy réznych typéw na

podstawie danych zawartych w arkuszu:

wykres kolumnowy, stupkowy, liniowy,
kotowy.

6.1.3 Zaznacza wykres.

6.1.4 Zmienia typ wykresu.

6.1.5 Przenosi, zmienia rozmiar, usuwa
wykres.

6.2.1 Dodaje, usuwa, edytuje tytut
wykresu.

6.2.2 Dodaje, usuwa legende wykresu.

6.2.3 Dodaje, usuwa etykiety z danymi
do wykresu: wartosci/liczby, procenty.

6.2.4 Zmienia kolor tta wykresu, kolor
legendy.

6.2.5 Zmienia kolor kolumn, stupkéw,
linii, wycinkéw kota w wykresie.

6.2.6 Zmienia rozmiar i kolor czcionki w
tytule, osiach i legendzie wykresu.

Metoda walidacji

Test teoretyczny

Analiza dowodéw i deklaraciji

Test teoretyczny

Analiza dowodéw i deklaraciji

Test teoretyczny

Analiza dowodéw i deklaraciji

Test teoretyczny

Analiza dowodéw i deklaraciji

Test teoretyczny

Analiza dowodéw i deklaraciji

Test teoretyczny

Analiza dowodéw i deklaraciji

Test teoretyczny

Analiza dowodéw i deklaraciji

Test teoretyczny

Analiza dowodoéw i deklaraciji

Test teoretyczny

Analiza dowodéw i deklaraciji

Test teoretyczny

Analiza dowodéw i deklaraciji

Test teoretyczny

Analiza dowodéw i deklaraciji



Efekty uczenia sie

7 Formatowanie arkusza/7.1 Ustawienia

7 Formatowanie arkusza/7.2
Sprawdzanie i drukowanie

Kwalifikacje

Inne kwalifikacje

Kryteria weryfikacji

7.1.1 Zmienia wielko$§¢ marginesow
strony: gornego, dolnego, lewego i
prawego.

7.1.2 Zmienia orientacje strony na
pionowa, pozioma. Zmienia rozmiar
papieru.

7.1.3 Rozmieszcza zawartos¢ arkusza
na okreslonej liczbie stron.

7.1.4 Dodaje, edytuje, usuwa tekst
nagtéwka, stopki arkusza.

7.1.5 Wstawia i usuwa z nagtéwka i
stopki: numeracje stron, date, czas,
nazwe pliku i arkusza.

7.2.1 Sprawdza i poprawia arkusz pod
wzgledem rachunkowym i jezykowym.

7.2.2 Wiacza i wytgcza wyswietlanie
linii siatki, nagtéwkow kolumn i wierszy
dla potrzeb drukowania.

7.2.3 Stosuje automatyczne
powtarzanie nagtéwkéw kolumn i
wierszy (adreséw kolumn i wierszy) na
kazdej drukowanej stronie arkusza.

7.2.4 Korzysta z podgladu wydruku
arkusza.

7.2.5 Drukuje zaznaczony blok komoérek
arkusza, caly arkusz, wskazany wykres,
caty skoroszyt. Ustala liczbe kopii
wydruku

Metoda walidacji

Test teoretyczny

Analiza dowodéw i deklaraciji

Test teoretyczny

Analiza dowodéw i deklaraciji

Test teoretyczny

Analiza dowodéw i deklaraciji

Test teoretyczny

Analiza dowodoéw i deklaraciji

Test teoretyczny

Analiza dowodéw i deklaraciji

Test teoretyczny

Analiza dowodéw i deklaraciji

Test teoretyczny

Analiza dowodéw i deklaraciji

Test teoretyczny

Analiza dowodéw i deklaraciji

Test teoretyczny

Analiza dowodéw i deklaraciji

Test teoretyczny

Analiza dowodéw i deklaraciji



Uznane kwalifikacje
Pytanie 1. Czy wydany dokument jest potwierdzeniem uzyskania kwalifikacji w zawodzie?
TAK

Pytanie 5. Czy dokument jest certyfikatem, dla ktérego wypracowano system walidacji i certyfikowania efektéow uczenia
sie na poziomie miedzynarodowym?

TAK
Informacje
Podstawa prawna dla Podmiotéw / kategorii uprawnione do realizacji proceséw walidaciji i certyfikowania na mocy
Podmiotow innych przepiséw prawa
Nazwa Podmiotu prowadzacego walidacje Slgskie Centrum Szkoleniowo-Egzaminacyjne KISS
Nazwa Podmiotu certyfikujacego Polskie Towarzystwo Informatyczne

Program

Zakres tematyczny ustugi jest powigzany z obszarami technologicznymi wskazanymi w Regionalnej Strategii Innowacji Wojewédztwa
Slaskiego 2030 oraz Programie Rozwoju Technologii Wojewédztwa Slaskiego na lata 2019-2030. Ustuga wpisuje sie w kierunki rozwoju
zielonej gospodarki poprzez ksztattowanie zielonych kwalifikacji zawodowych, obejmujacych racjonalne gospodarowanie zasobami,
ograniczanie zuzycia energii, wody i materiatow, stosowanie zasad recyklingu i gospodarki obiegu zamknietego oraz wdrazanie praktyk
less waste w codziennej dziatalnos$ci ustugowej. Program szkolenia uwzglednia takze adaptacje do wyzwan srodowiskowych i
klimatycznych poprzez promowanie zréwnowazonych modeli $wiadczenia ustug oraz budowanie $wiadomosci proekologicznej
uczestnikéw i ich klientow.

Zakres szkolenia i kompetencje, ktére nabedzie uczestnik sg zielone na podstawie bazy danych ESCO.

e Budowanie $wiadomosci ekologicznej wsrod klientéw i promowanie dziatan proekologicznych.
e Optymalizacja zuzycia energii elektrycznej, ogrzewania.
* Zmniejszenie zuzycia materiatow i stosowanie zasad recyklingu i segregacji odpadow.

Zajecia realizowane beda przez osoby posiadajgce wieloletnie doswiadczenie zawodowe w zakresie objetym szkoleniem. Prowadzacy
przekazuja uczestnikom wiedze teoretyczng oraz praktyczng, oparta na rzeczywistych przyktadach i sprawdzonych rozwigzaniach.
Uczestnicy majag mozliwo$¢ korzystania z wiedzy i doswiadczenia prowadzacych w trakcie realizacji ustugi rozwojowe;j.

PROGRAM SZKOLENIA:

Modut 1. Wprowadzenie do pracy z arkuszem kalkulacyjnym - 3 godziny

¢ Podstawy aplikacji: otwieranie, zamykanie, tworzenie i zapisywanie skoroszytéw.
e Ustawienia aplikacji, tryby wyswietlania, pasek narzedzi, wstazka.
e Korzystanie z Pomocy.

Zielone kompetencje:
efektywne zarzadzanie danymi w formie cyfrowej, przy jednoczesnym ograniczeniu stosowania dokumentacji papierowe;j.
Modut 2. Tworzenie dokumentu — dane i edycja - 3 godziny

¢ Wprowadzanie danych: liczby, teksty, daty.
¢ Dobre praktyki wprowadzania danych.
¢ Sortowanie, wyszukiwanie, zamiana danych.



Zielone kompetencje:
analiza danych odnoszacych sie do zuzycia energii, wody i gospodarki odpadami.
Modut 3. Kopiowanie, przenoszenie, usuwanie danych - 3 godziny

¢ Kopiowanie, przenoszenie, automatyczne wypetnianie.
e Usuwanie zawartosci.

Zielone kompetencje:
usprawnienie proceséw zwigzanych z przetwarzaniem danych oraz redukcja czasu ich realizacji.
Modut 4. Zarzadzanie arkuszami- 3 godziny

e Operacje na wierszach i kolumnach: wstawianie, usuwanie, zmiana rozmiaru.
* Arkusze: dodawanie, usuwanie, kopiowanie, zmiana nazwy.

Zielone kompetencje:
organizacja danych w uporzadkowanej strukturze oraz optymalizacja proceséw ich przetwarzania.
Modut 5. Reguty i funkcje - 4 godziny

¢ Formuty, odwotania do komorek, operatory arytmetyczne.

* Interpretacja btedow.

* Funkcje podstawowe: SUMA, SREDNIA, MIN, MAX, LICZ.JEZELI, ZAOKR, PIERWIASTEK.
* Funkcje logiczne (JEZELI).

Zielone kompetencje:
ocena i interpretacja danych liczbowych w postaci wskaznikéw.
Modut 6. Formatowanie danych i tabel - 4 godziny

¢ Formatowanie liczb, dat, walut, procentéw.
e Czcionki, kolory, obramowania, scalanie komorek.

Zielone kompetencje:
przygotowywanie raportéw w formie czytelnej i uporzadkowane;j.
Modut 7. Tworzenie i edycja wykreséw - 3 godziny

e Tworzenie wykreséw: kolumnowe, stupkowe, liniowe, kotowe.
e Edycja: tytuty, etykiety, legendy, kolory, czcionki.

Zielone kompetencje:
graficzne przedstawienie danych dotyczacych srodowiska, umozliwiajgce podejmowanie $wiadomych decyzji proekologicznych.
Modut 8. Formatowanie arkusza i drukowanie - 3 godziny

e Ustawienia strony, nagtéwki i stopki, podglad wydruku, drukowanie.

Zielone kompetencje:



racjonalne zarzadzanie dokumentacjg z wykorzystaniem wersji cyfrowych oraz przestrzeganie zasad zréwnowazonego prowadzenia biura
(Green Office).

Egzamin ECDL - 2 godziny

e Egzamin zgodny z sylabusem ECDL na poziomie B4.

Czas trwania szkolenia zostat okreslony w godzinach dydaktycznych (1h=45 min.)
Przerwy nie zostaja wliczone do czasu trwania szkolenia.

Ocena kompetencji kursantéw odbywa sie niezaleznie od procesu dydaktycznego. Trener prowadzacy szkolenie nie dokonuje sprawdzania
efektow ksztatcenia w zakresie, ktérego sam nauczat.

Walidacja zaplanowana jest w ostatnim dniu szkolenia i przeprowadzana przez jednostke zewnetrzng. Pozytywne ukoriczenie walidacji skutkuje
uzyskaniem Miedzynarodowego Certyfikatu wydanego przez uprawniong jednostke certyfikujaca - Polskie Towarzystwo Informatyczne -
potwierdzajgcego nabycie wymaganych kwalifikacji.

Harmonogram

Liczba przedmiotéw/zajeé: 0

Przedmiot / temat Data realizacji Godzina Godzina

. Prowadzacy L. . , . Liczba godzin
zajeé zajeé rozpoczecia zakoriczenia

Brak wynikéw.

Cennik

Cennik

Rodzaj ceny Cena

Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto 5200,00 PLN
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto 5200,00 PLN
Koszt osobogodziny brutto 185,71 PLN
Koszt osobogodziny netto 185,71 PLN
W tym koszt walidacji brutto 190,00 PLN
W tym koszt walidacji netto 190,00 PLN

W tym koszt certyfikowania brutto 0,00 PLN



W tym koszt certyfikowania netto 0,00 PLN

Prowadzacy

Liczba prowadzacych: 1

121

0 Jakub tuczak

‘ ' Dos$wiadczony trener IT z ponad 20-letnig praktykg w zakresie szkolen z technologii informacyjno-
komunikacyjnych. Specjalizuje sige w przygotowaniu uczestnikow do egzaminéw ECDL na
poziomach Base i Advanced oraz w nauczaniu zaawansowane;j
obstugi pakietu Microsoft Office. Prowadzi szkolenia dla oséb poczatkujgcych i zaawansowanych,
dopasowujgc metodyke i materiaty do poziomu grupy. Posiada certyfikaty ECDL Advanced A2, ECDL
Advanced A1, ECDL Advanced A3 oraz Certyfikat egzaminatora Digital Europe.

Zapewnia wsparcie merytoryczne i techniczne uzytkownikom w zakresie systemdéw operacyjnych
Windows 10/11, pakietu Microsoft Office 2013 / 2016 / 365 oraz infrastruktury IT. Prowadzi
szkolenia stanowiskowe z obstugi aplikacji biurowych i systeméw firmowych. Tworzy i aktualizuje
artykuty bazy wiedzy.

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

Kazdy z uczestnikéw otrzyma tematyczne materiaty dydaktyczne w wersji elektroniczne;j.

Wszyscy uczestnicy posiadajg samodzielne stanowiska komputerowe/laptopy oraz dostep do licencjonowanego oprogramowania przez
caty okres trwania szkolenia, state tacze internetowe. Trener prowadzacy szkolenie bedzie udostepniat zadania oraz ¢wiczenia
uczestnikom drogg elektroniczng lub zamieszczat w chmurze.

Warunki uczestnictwa

Aby wzig¢ udziat w szkoleniu, konieczne jest posiadanie konta w Bazie Ustug Rozwojowych (BUR) oraz zapisanie sie na szkolenie
bezposrednio poprzez system BUR.

e Warunkiem uzyskania zaswiadczenia jest uczestnictwo w co najmniej 80% zaje¢ ustugi rozwojowe;.
¢ Przerwy nie wliczajg sie do czasu szkolenia
e Karta niniejszej ustugi rozwojowej zostata przygotowana zgodnie z obowigzujgcym Regulaminem Bazy Ustug Rozwojowych

0d uczestnikéw wymagana jest podstawowa umiejetno$¢ obstugi komputera. Nie jest wymagana wczesniejsza znajomos¢ programu
Microsoft Excel.

Uczestnicy przyjmuja do wiadomosci, ze ustuga moze by¢é poddana monitoringowi z ramienia Operatora lub PARP i wyrazajg na to zgode.

Informacje dodatkowe

Ustuga obejmuje ksztatcenie i przekwalifikowanie zawodowe, prowadzgce do nabycia umiejetnosci potrzebnych do pracy w sektorze
zielonej gospodarki.

Skierowana jest do dorostych mieszkajgcych, pracujgcych lub uczacych sie na terenie wojewoddztwa sSlaskiego.

Przed zapisaniem sie na szkolenie prosimy o wczes$niejszy kontakt telefoniczny lub mailowy w celu potwierdzenia dostepnosci miejsc
oraz mozliwosci udziatu w wybranym terminie.



Podstawa zwolnienia z VAT:

e art. 43 ust. 1 pkt 29 lit. ¢ Ustawy z dnia 11 marca 2024 o podatku od towaréw i ustug - w przypadku dofinansowania w wysokosci
100%

e §3ust. 1 pkt. 14 Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 20 grudnia 2013 r. w sprawie zwolnier od podatku od towaréw i ustug oraz
warunkéw stosowania tych zwolnien - w przypadku dofinansowania w co najmniej 70%

e W przypadku braku uzyskania dofinansowania lub uzyskania dofinansowania ponizej 70%, do ceny ustugi nalezy doliczyé 23% VAT

Adres

ul. Warszawska 3
40-009 Katowice

woj. $laskie

Zapewniamy dostepnos$¢ osobom ze szczegd6lnymi potrzebami podczas realizacji ustug rozwojowych zgodnie z Ustawg
z dnia 19 lipca 2019 r. 0 zapewnianiu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami (Dz.U. 2022 poz. 2240) oraz
LStandardami dostepnosci dla polityki spojnosci 2021-2027".

Udogodnienia w miejscu realizacji ustugi
o Wifi

e Laboratorium komputerowe

Kontakt

ﬁ E-mail szkolenia@proedukacja.edu.pl

Telefon (+48) 535 888 552

SYLWIA WITALA-ROMANEK



