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Ksiegowos¢ w Comarch ERP Optima - kurs
z obstugi programu dla
sredniozaawansowanych i
zaawansowanych

Numer ustugi 2026/01/05/43371/3239244

© zdalna w czasie rzeczywistym
& Ustuga szkoleniowa

® 21h

£ 13.05.2026 do 12.06.2026

Informacje podstawowe

Kategoria

Grupa docelowa ustugi

2 447,70 PLN brutto
1990,00 PLN netto
116,56 PLN brutto/h
94,76 PLN netto/h

Informatyka i telekomunikacja / Aplikacje biznesowe

Na kurs zapraszamy w szczegélnosci:

¢ ksiegowych z doswiadczeniem,
¢ pracownikéw dziatéw finansowych,

e specjalistéw ds. finanséw przedsiebiorstwa,

¢ biura rachunkowe zajmujace sig¢ obstuga ksiegowa firm,

przedsiebiorcow i menadzerow,
absolwentéw kursu podstawowego,
wszystkich, ktérzy chca pogtebi¢ swojg wiedze i zoptymalizowacé

codzienng prace.

Minimalna liczba uczestnikow 15

Maksymalna liczba uczestnikow 20

Data zakonczenia rekrutacji 12-05-2026

Forma prowadzenia ustugi zdalna w czasie rzeczywistym

Liczba godzin ustugi

Podstawa uzyskania wpisu do BUR

Cel

Cel edukacyjny

21

Certyfikat systemu zarzgdzania jakoscig wg. 1ISO 9001:2015 (PN-EN I1SO

9001:2015) - w zakresie ustug szkoleniowych



Kurs przygotowuje do samodzielnej pracy w systemie Comarch ERP Optima w zakresie ksiegowosci na poziomie
$redniozaawansowanym i zaawansowanym poprzez praktyczne opanowanie zaawansowanych funkcji programu, w tym
tworzenia schematéw ksiegowych do zestawien, importowania dokumentéw, automatyzacji pracy, porzadkowania
gospodarki magazynowej oraz ewidencji kosztow.

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiaggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia sie

Wyjasnia zasady usprawniania pracy
oraz obstugi dokumentéw w systemie
Comarch Optima.

Charakteryzuje zasady prowadzenia
rozrachunkéw oraz obstugi walut w
systemie Comarch Optima.

Identyfikuje mechanizmy
automatycznego ksiegowania oraz
obstugi réznic kursowych.

Opisuje zasady tworzenia,
wykorzystywania i przenoszenia
narzedzi ksiegowych w systemie
Comarch Optima.

Wyjasnia zasady definiowania
zestawien ksiggowych, deklaraciji
podatkowych oraz parametréw
ksiegowania.

Kryteria weryfikacji

Rozréznia dostepne metody
przyspieszania pracy w systemie
Comarch Optima.

Okresla mozliwe operacje na
zatwierdzonym dokumencie zakupu.

Okresla warunki powstawania
automatycznego rozrachunku miedzy
dokumentami.

Rozréznia mozliwosci zmiany waluty
rozliczenia w zaleznosci od rodzaju
dokumentu i rejestru.

Wskazuje obszar systemu
umozliwiajgcy automatyczne
ksiegowanie réznic kursowych.

Rozréznia miejsca generowania réznic
kursowych w strukturze modutéw
programu.

Okresla mozliwosci tworzenia i
generowania schematow ksiegowych.

Rozréznia elementy konfiguraciji
mozliwe do przenoszenia pomiedzy
bazami firmowymi.

Okresla rodzaje zestawien ksiegowych
mozliwych do wygenerowania na
podstawie planu kont.

Rozréznia sposoby definiowania kwoty
w ksiggowaniu okresowym oraz wptyw
ustawien VAT i predekretacji na zapisy
ksiegowe.

Metoda walidacji

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie



Kwalifikacje

Kompetencje

Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.

Warunki uznania kompetencji

Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajgcy uzyskanie kompetencji zawiera opis efektéw uczenia sie?
TAK

Pytanie 2. Czy dokument potwierdza, ze walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach
uczenia sie kryteria ich weryfikac;ji?

TAK

Pytanie 3. Czy dokument potwierdza zastosowanie rozwigzan zapewniajacych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i
szkolenia od walidac;ji?

TAK

Program

Temat 1 — Rozszerzenie kluczowej wiedzy o programie i szybsza praca.

1. Przygotowanie systemu — baza wzorcowa.
e Utworzenie bazy oraz jej konfiguracja.
e QOdtworzenie bazy z kopii bezpieczenstwa.
e Importy miedzy bazami.

2. Rozwigzania przyspieszajgce prace na programie.
e Personalizacja aktywnego okna w rejestrze zakupu.
¢ Import dokumentéw przez OCR - jak to przygotowaé?
e Import dokumentéw z KSeF.
e Import dokumentoéw przez prace rozproszona.
e Automatyczne rozrachunki.

3. Dokumenty walutowe.
» Wprowadzanie dokumentéw walutowych.
e Magazyn walut.
¢ Rozliczanie dokumentéw walutowych.
e Subanalityki walutowe.
e Przeszacowanie walut.

Temat 2 — Tworzenie wtasnych narzedzi ksiegowych.

1. Schematy ksiegowe — dostosowanie wzorcow i budowanie nowych.
e Schematy ksiegowe w rejestrze zakupu i sprzedazy.
e Schematy ksiegowe do raportéw kasowo-bankowych.
e Schematy do srodkéw trwatych.
e Schematy ksiegowe do réznic kursowych.

2. Ksiegowania okresowe i kwoty dodatkowe.
¢ Budowa i wykorzystanie ksiegowar okresowych.
e Kwoty dodatkowe w schematach ksiegowych.

Temat 3 — Peten uktad ewidencyjny kosztow.

1. Zestawienia ksiegowe.
e Bilans.



e Rachunek zyskow i strat.
e Budowa wtasnych zestawien.
2. Ksiegowanie dokumentow w Rejestrach VAT.
¢ Dokumenty kosztowe przy petnym uktadzie ewidencyjnym kosztéw.
¢ Dostosowanie schematow ksiegowych.
e Krag kosztéw i grupy kont.

3. Podsumowanie, powtérzenie i uzupetnienie wiedzy zgodnie z potrzebami grupy. Na co zwrdcié¢ szczegélng uwage, zeby unikngc
btedéw?
4. Test walidacyjny

Link to testu online zostanie wystany po zakoriczonych zajeciach. Test przygotowata osoba prowadzaca walidacje niniejszego kursu. Test
zawiera pytania do ktérych nalezy wybra¢ jedng odpowiedzZ spos$réd trzech propozycji. Wynik testu jest automatycznie wyliczany w pliku
google.

Po uzyskaniu wyniku pozytywnego, Uczestnik otrzyma zaswiadczenie o ukoiczeniu kursu.

Ustuga jest realizowana w godzinach dydaktycznych 45 minut. Kazdego dnia zaplanowano przerwy: 10:30-10:45, a pdzniej 12:30-13:00.
Przerwy nie wliczajg sie w liczbe godzin ustugi (7 x 45 minut dydaktycznych + 45 minut przerwy).

Kazdy temat realizowany jest w trybie 2 godziny zajec¢ teoretycznych i 5 godzin zaje¢ praktycznych.

Na kurs zapraszamy w szczegélnosci:

¢ ksiegowych z doswiadczeniem,

e pracownikéw dziatéw finansowych,

e specjalistéw ds. finanséw przedsiebiorstwa,

¢ biura rachunkowe zajmujace sie obstuga ksiegowa firm,

e przedsiebiorcéw i menadzerdw,

¢ absolwentéw kursu podstawowego,

e wszystkich, ktdrzy chca pogtebi¢ swojg wiedze i zoptymalizowac codzienng prace.

Kurs przeprowadzany bedzie w formie online, bez podziatu na grupy. Uczestnicy maja mozliwos¢ korzystania zaréwno z kamerki jak i
mikrofonu. Taka cheé moga zgtasza¢ na biezaco poprzez kliknigcie ikonki ,dton”. Pytania mozna réwniez zadawaé za pomocg czatu.

Harmonogram

Liczba przedmiotow/zaje¢: 0

Przedmiot / temat Data realizacji Godzina Godzina
Prowadzacy

L. " . , . Liczba godzin
zajeé zajeé rozpoczecia zakoriczenia

Brak wynikoéw.

Cennik

Cennik
Rodzaj ceny Cena
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto 2 447,70 PLN

Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto 1990,00 PLN



Koszt osobogodziny brutto 116,56 PLN

Koszt osobogodziny netto 94,76 PLN

Prowadzacy

Liczba prowadzacych: 0

Brak wynikow.

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

Uczestnik ustugi otrzyma komplet materiatéw szkoleniowych w formie PDF, przygotowany przez prowadzacych.

Po szkoleniu Uczestnik otrzyma dostep do nagrania szkolenia na okres 21 dni.

Warunki uczestnictwa

Wymagania techniczne/organizacyjne:
¢ Zainstalowane oprogramowanie Comarch ERP Optima na komputerze, na ktérym bedziesz korzystac¢ ze szkolenia.

Jesli nie posiadasz odpowiedniego oprogramowania zainstalowanego na komputerze, na ktérym bedziesz uczestnikiem, istnieje
mozliwos$¢ pobrania bezptatnej wersji demo programu (na 30 dni).

e Komputer wyposazony w mikrofon, kamere oraz gtosnik lub stuchawki.
* Dwa monitory — pozwolg na bardziej efektywna prace na zajeciach poprzez jednoczesne wykonywanie zadan na programie i obserwowanie
kolejnych krokéw eksperta.

Informacje dodatkowe

Cena bez VAT dla optacajacych szkolenie, w co najmniej 70% ze srodkdw publicznych.

Zwolnienie z art. 43 ust. 1 pkt 29 lit. C ustawy o VAT lub paragraf 3 ust. 1 pkt. 14 Rozporzadzenia Ministra Finanséw w sprawie zwolnien
VAT oraz warunkéw stosowania tych zwolnien.

Zapraszamy do odwiedzenia naszej strony internetowej: https://wektorwiedzy.pl/

Warunki techniczne

Zajecia zdalne beda prowadzone w Programie ZOOM

1. WYMAGANIA SYSTEMOWE: Potgczenie internetowe — szerokopasmowe przewodowe lub bezprzewodowe (3G lub 4G/LTE), Gtosniki i
mikrofon — wbudowana lub podtgczane na USB lub bezprzewodowe bluetooth, Kamera internetowa lub kamera internetowa HD -
wbudowana lub podtgczana na USB lub, kamera video HD lub HD z kartg przechwytywania wideo.

2. OBSLUGIWANE PRZEGLADARKI: Windows: IE 11+, Edge 12+, Firefox 27+, Chrome 30+, Mac: Safari 7+, Firefox 27+, Chrome 30+, Linux:
Firefox 27+, Chrome 30+



3. OBSLUGIWANE SYSTEMY OPERACYJNE: macOS X z systemem macOS 10.7 lub nowszym, Windows 10 Uwaga: W przypadku
urzadzen z systemem Windows 10 muszg one mie¢ zainstalowane jedng z nastepujgcych wersji Windows 10: Home, Pro lub
Enterprise. Tryb S nie jest obstugiwany. Windows 8 lub 8.1, Windows 7, System Windows Vista z sp1 lub nowszy, System Windows XP
z dodatkiem SP3 lub nowszy, Ubuntu 12.04 lub wyzszy, Mint 17.1 lub wyzszy, Red Hat Enterprise Linux 6.4 lub nowszy, Oracle Linux 6.4
lub nowszy, CentOS 6.4 lub wyzszy, Fedora 21 lub wyzsza, OpenSUSE 13.2 lub nowsze, ArchLinux (tylko 64-bitowe).

Link umozliwiajgcy uczestnictwo w kursie wazny jest od dnia poprzedzajgcego rozpoczecie kursu do zakonczenia zajeé.

Podstawa do rozliczenia ustugi, jest wygenerowanie z systemu raportu, umozliwiajgcego identyfikacje wszystkich uczestnikéw oraz
zastosowanego narzedzia.

Kontakt

ﬁ E-mail s.baran@wektorwiedzy.pl

Telefon (+48) 459 569 042

Sylwia Baran



