Mozliwo$¢ dofinansowania

Al w urzedzie - sztuczna inteligencja i jej 1832,70 PLN brutto
zastosowanie w administracji publiczne;. 1490,00 PLN netto
J(ST]#ee” - Szkolenie przy komputerach 15273 PLN brutto/h

Numer ustugi 2026/01/02/26471/3237000 124,17 PLN netto/h

J.G.Training

L © zdalna w czasie rzeczywistym
JADWIGA GWOZDzZ

& Ustuga szkoleniowa

Kk KK 43/5  © 12h
153 oceny B 02.02.2026 do 03.02.2026

Informacje podstawowe

Kategoria Biznes / Organizacja

Szkolenie przeznaczone jest dla wszystkich osdéb, ktére chca usprawni¢
i przyspieszy¢ swoja prace dzieki wykorzystaniu narzedzi Al.

Zapraszamy pracownikow urzedow administracji publicznej kazdego
szczebla, a takze instytucji podlegtych, tj. do urzedéw wojewddzkich

Grupa docelowa ustugi i urzedéw marszatkowskich, urzedéw gmin i miast, starostw
powiatowych, osrodkdw pomocy spotecznej, a takze organéw centralnych
i terenowych oraz stuzb, inspekcji i strazy, instytuc;ji kultury, szkét,
przedszkoli.

Wiedza wstepna i doswiadczenie nie sg wymagane

Minimalna liczba uczestnikow 5

Maksymalna liczba uczestnikow 30

Data zakonczenia rekrutacji 26-01-2026

Forma prowadzenia ustugi zdalna w czasie rzeczywistym

Liczba godzin ustugi 12

Podstawa uzyskania wpisu do BUR Standard Ustugi Szkoleniowo-Rozwojowej PIFS SUS 2.0

Cel

Cel edukacyjny



Ustuga ,Al w urzedzie — sztuczna inteligencja i jej zastosowanie w administracji publicznej. Szkolenie przy komputerach”
przygotowuje do stosowania narzedzi Al w realizacji zadan, projektowania promptéw, automatyzacji dokumentow i
komunikacji oraz identyfikowania zasad etycznego, prawnego i bezpiecznego wykorzystania Al w administracji.

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiaggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia sie Kryteria weryfikacji Metoda walidaciji
Identyfikuje zastosowania Al w Wskazuje obszar pracy urzedu mozliwy Test teoretyczny z wynikiem
zadaniach administracji publiczne;j. do wsparcia przez Al. generowanym automatycznie

identyfikuje regulacje dotyczace
wykorzystania Al w Srodowisku
zawodowym (np. RODO, Al Act)

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie
Charakteryzuje ryzyka i ograniczenia
zwigzane z odpowiedzialnym

stosowaniem Al Rozpoznaje zagrozenia etyczne i

prawne zwigzane z przetwarzaniem
danych przez Al

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Kwalifikacje

Kompetencje
Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.
Warunki uznania kompetencji

Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajacy uzyskanie kompetencji zawiera opis efektéw uczenia sig?
TAK

Pytanie 2. Czy dokument potwierdza, ze walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach
uczenia sie kryteria ich weryfikac;ji?

TAK

Pytanie 3. Czy dokument potwierdza zastosowanie rozwigzan zapewniajgcych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i
szkolenia od walidacji?

TAK

Program

Modut I: Dobre praktyki przygotowania ,warsztatu pracy” z modelem jezykowym Al
1. Co to jest Al (z praktycznej perspektywy) i jakie moze mie¢ zastosowanie w administracji publicznej

¢ Definicja i szybkie przygotowanie $srodowiska wspomagania pracy przez Al; wprowadzenie do podstawowych poje¢; definicja,
organizacja i przetrenowanie warsztatu pracy z Al

e Demonstracja wybranych przyktadéw zastosowan Al w réznych aspektach realizacji obowigzkéw wtasciwych dla pracownika
administracji publicznej

1. Przeglad narzedzi Al dostepnych dla administraciji



Prezentacja popularnych modeli Al, narzedzi i dodatkéw (w szczegdlnosci w zakresie ChatGPT, Copilot Microsoft, Google Gemini)

Modut II: Wprowadzenie do ChatGPT — czym jest ‘Prompt Ingineering’, czym jest ‘Prompt’

1.

Podstawy dziatania ChatGPT

Krétkie omoéwienie struktura i funkcjonowanie modelu jezykowego
Kluczowe znaczenie inzynierii ‘Promptéw’ (Prompt Ingineering)

. Praktyczne zastosowania modelu ChatGPT (i innych) w administracji

Przyktady zastosowarn, ¢wiczenia z prostymi ‘Promptami’ (pytaniami, poleceniami, zgdaniami, zadaniami, podpowiedziami)

Modut lll: Automatyzacja zadan administracyjnych

1

. Automatyzacja tworzenia dokumentéw

Narzedzia (‘Prompty’) do automatycznego generowania dokumentéw (korespondencja, raporty, analizy, wnioski, odpowiedzi na
whnioski itp.)
Cwiczenia praktyczne z wykorzystaniem Al

. Zarzadzanie danymi i przetwarzanie informacji

Al w zarzadzaniu bazami danych i przetwarzaniu duzych zbioréw informac;ji
Praktyczne ¢wiczenia z wykorzystaniem narzedzi Al

Modut IV: Automatyzacja komunikacji

1.

Chatboty (GPTs) i ich mozliwe zastosowania

Tworzenie i zarzadzanie chatbotami (GPTs)
Przyktady wykorzystania chatbotéw w administracji publicznej

. Wybrane przyktady przygotowania (omdwienie) i wykorzystania (praktyka zastosowar) zaawansowanego GPTs

Realizacja prawa dostepu do informacji publicznej
Analiza orzecznictwa (w wybranych zakresach)
Ponowne wykorzystanie informacji sektora publicznego

Modut V: Zaawansowane techniki inzynierii promptow

1.

Projektowanie efektywnych promptéw

Zasady tworzenia klarownych i precyzyjnych instrukcji dla Al
Przyktady i analiza skutecznosci réznych promptéw
Cwiczenia praktyczne

. Wieloetapowe podejscia i zestawy promptéw

Zaawansowane techniki inzynierii promptow (iteracyjne, strukturalne, dialogowe)
Cwiczenia praktyczne w projektowaniu promptéw

Modut VI: Etyka, prawo i bezpieczeristwo

1.

1.

Etyczne i prawne aspekty korzystania z Al w administracji publicznej

Omowienie wybranych kluczowych zagadnien (rozwazania etyczne, unikanie stronniczosci i dyskryminaciji itp.)
Wybor i streszczenie kluczowych zagadnien prawnych

Bezpieczenstwo danych

Ochrona danych i minimalizacja ryzyka nieodpowiednich odpowiedzi od modelu

Modut VII: Praktyczne ¢wiczenia i studium przypadkow

1.

1

Tworzenie wtasnych projektéw z wykorzystaniem Al

Praktyczne ¢éwiczenia w tworzeniu projektéw automatyzaciji

. Analiza i oméwienie wynikow

Dyskusja nad wynikami ¢wiczen, analiza i wnioski



Walidacja.

Ustuga jest realizowana w godzinach zegarowych. W harmonogramie nie wyszczegdlniono przerw. Przerwy tacznie wyniosa 120 minut.

Harmonogram

Liczba przedmiotow/zajeé: 3

Przedmiot / temat

L Prowadzacy
zajec

Alw

urzedzie -

sztuczna

inteligencja i jej

zastosowanie w

. . wyktadowca
administracji
publiczne;j.
Szkolenie przy
komputerach -
cz. 1

Alw

urzedzie -

sztuczna

inteligencja i jej

zastosowanie w

. . wyktadowca
administraciji
publiczne;j.
Szkolenie przy
komputerach -

cz.2

Walidacja -

Cennik

Cennik

Rodzaj ceny

Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto
Koszt osobogodziny brutto

Koszt osobogodziny netto

Data realizacji Godzina Godzina
zajeé rozpoczecia zakonczenia
02-02-2026 10:00 16:00
03-02-2026 09:00 14:50
03-02-2026 14:50 15:00

Cena

1832,70 PLN

1490,00 PLN

152,73 PLN

124,17 PLN

Liczba godzin

06:00

05:50

00:10



Prowadzacy

Liczba prowadzacych: 1

1z1

O wyktadowca

‘ ' Certyfikowany trener z wieloletnim doswiadczeniem.

Ekspert w zakresie prawnych aspektéw zagadnien, takich jak podpis elektroniczny, ochrona danych
osobowych, dostep do informacji publicznej, prawo autorskie oraz technik cyfrowych (MS Excel,
+VBA, +SQL, +Python).

Ukonczyt studia podyplomowe z ochrony danych osobowych na Wydziale Prawa i Administracji
Uniwersytetu tédzkiego, studia podyplomowe z zakresu Data Scientist Big Data i systeméw
zaawansowanej analizy danych oraz specjalistyczne szkolenia na potrzeby realizacji ustug
korektorskich, lektorskich, sktadu elektronicznego oraz ustug przektadu na jezyk obcy.

Zdobyt doswiadczenie w okresie ostatnich 5 lat.

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

Prezentacja w wersji elektroniczne;j.

Informacje dodatkowe

W przypadku dofinansowania ustugi w minimum 70% ze $rodkéw publicznych zostanie zastosowane zwolnienie z VAT. Podstawa
zwolnienia z VAT: Ustuga podlega zwolnieniu z podatku od towaréw i ustug na podstawie §3 pkt 1,14 rozporzadzenia Ministra Finanséw z
20 grudnia 2013 roku w sprawie zwolnien od podatku od towaréw i ustug oraz warunkéw stosowania tych zwolnier (t. jedn.Dz. U. z 2020
r, po. 1983.).

Warunki techniczne

Szkolenie odbywa sie na platformie ZOOM. Niezbednymi wymaganiami sprzetowymi jest komputer z dostepem do Internetu. Minimalna
predkos¢ tacz sieciowego to 512 KB/sek. Nie jest konieczna instalacja na komputerze specjalnego oprogramowania - wystarczy aktualna
wersja przegladarki Google Chrome badz Mozilla FireFox. Linki do potgczenia na szkolenie sg wazne jedynie w czasie jego trwania.

Pozostate wymagania:

Procesor dwurdzeniowy 2GHz lub lepszy (zalecany czterordzeniowy); 2GB pamieci RAM (zalecane 4GB lub wiecej); System operacyjny
taki jak Windows 8 (zalecany Windows 10), Mac OS wersja 10.13 (zalecana najnowsza wersja), Linux, Chrome OS. L3acze internetowe o
minimalnej przepustowosci do zapewnienia transmisji dzwieku 512Kb/s, zalecane min. 2 Mb/s oraz min. 1 Mb/s do zapewnienia
transmisji tgcznie dzwieku i wizji, zalecane min. 2,5 Mb/s.

Kontakt

Katarzyna Jedrzejewska



o E-mail szkolenia@jgt.pl
Telefon (+48) 228 455 253

A



