Mozliwos$¢ dofinansowania

Kurs - Prawo zamdéwien publicznych - jak 3 554,70 PLN brutto
prawidtowo udziela¢ zamoéwien oraz 2890,00 PLN  netto
Wekior Wiedzy 9% realizowaé warunki umowy? 101,56 PLN  brutto/h

Numer ustugi 2025/12/22/43371/3225845 82,57 PLN netto/h

Wektor Wiedzy Sp.z @ zdalna w czasie rzeczywistym

0.0.
& Ustuga szkoleniowa

Kk KK 45/5 (@ 35h
3 666 ocen B 16.06.2026 do 23.09.2026

Informacje podstawowe

Kategoria Prawo i administracja / Zaméwienia publiczne

Na kurs zapraszamy w szczegdlnosci:

e pracownikéw sektora publicznego odpowiedzialnych za procesy
zwigzane z udzielaniem zamdwien publicznych,

e przedsiebiorcéw i menadzerdw, ktérzy chca skutecznie uczestniczyé

Grupa docelowa ustugi w przetargach,

¢ specjalistow ds. zamoéwien publicznych,

e osoby pracujgce w dziedzinie finanséw, zarzadzania projektami oraz
inzynierii,

¢ wszystkie osoby, ktére chca lepiej zrozumieé ztozone procedury i
przepisy zwigzane z zamdéwieniami publicznymi.

Minimalna liczba uczestnikéw 15

Maksymalna liczba uczestnikow 25

Data zakonczenia rekrutacji 15-06-2026

Forma prowadzenia ustugi zdalna w czasie rzeczywistym
Liczba godzin ustugi 35

Certyfikat systemu zarzgdzania jakos$cig wg. ISO 9001:2015 (PN-EN 1SO

Podstawa uzyskania wpisu do BUR . .
9001:2015) - w zakresie ustug szkoleniowych

Cel

Cel edukacyjny



Kurs przygotowuje do samodzielnego i prawidtowego udzielania zamdwien publicznych oraz skutecznej realizacji
warunkéw umowy poprzez praktyczne opanowanie zasad przygotowywania dokumentacji w postepowaniu
przetargowym zgodnie z obowigzujgcym prawem oraz umiejetnos$¢ unikania btedéw przy sktadaniu ofert jako
Wykonawca.

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiaggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia sie

Uczestnik identyfikuje zasady
odpowiedzialno$ci inwestora i
wykonawcy w procesie realizacji robot
budowlanych zgodnie z Kodeksem
cywilnym i ustawag PZP

Uczestnik rozpoznaje informacje
stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa
w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego

Uczestnik klasyfikuje przedmiot
zamowienia jako dostawe, ustuge lub
robote budowlana zgodnie z ustawa
PZP

Uczestnik analizuje zasady udziatu
wykonawcéw i podmiotéw trzecich w
postepowaniu o udzielenie zamoéwienia
publicznego

Kryteria weryfikacji

wskazuje prawidtowy zakres
odpowiedzialnosci inwestora wobec
podwykonawcy za zaptate
wynagrodzenia, w tym warunki
powstania odpowiedzialnosci solidarnej

rozréznia odpowiedzialno$¢ solidarng i
odpowiedzialno$¢ in solidum na
podstawie opisu sytuacji faktycznej
przedstawionej w pytaniu testowym

wskazuje, ktére informacje spetniaja
przestanki tajemnicy przedsiebiorstwa
zgodnie z przepisami prawa

ocenia, czy przedsiebiorca podjat
niezbedne dziatania w celu zachowania
poufnosci informacji wskazanych w
pytaniu testowym

poprawnie identyfikuje, ktére z
opisanych czynnosci stanowig dostawe
w rozumieniu przepiséw PZP

rozréznia dostawe od robét
budowlanych i ustug na podstawie
przyktadowych opiséw przedmiotu
zamowienia

wskazuje skutki prawne rezygnacji
podmiotu trzeciego z udostepniania
zasoboéw przed wyborem
najkorzystniejszej oferty

identyfikuje przestanki wykluczenia
wykonawcy z postepowania o
udzielenie zaméwienia publicznego na
podstawie opisu sytuacji

Metoda walidacji

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie



Efekty uczenia sie Kryteria weryfikacji Metoda walidacji

wskazuje elementy obligatoryjne opisu

przedmiotu zamdéwienia, w tym Test teoretyczny z wynikiem
Uczestnik interpretuje obowigzki obowigzek stosowania nazw i kodéw generowanym automatycznie
zamawiajgcego zwigzane z CPV

przygotowaniem i prowadzeniem

postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego ocenia dopuszczalne i niedopuszczalne

czynnosci zamawiajgcego na etapie
badania i oceny ofert

Test teoretyczny z wynikiem
generowanym automatycznie

Kwalifikacje

Kompetencje
Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.
Warunki uznania kompetencji

Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajacy uzyskanie kompetencji lub wyraznie z nim powigzane inne dokumenty
zZwigzane ze wsparciem zawierajg opis efektéw uczenia sie?

TAK

Pytanie 2. Czy dokument lub wyraznie z nim powigzane inne dokumenty zwigzane ze wsparciem potwierdzaja, ze
walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach uczenia sie kryteria ich weryfikacji i zgodnie z
zaplanowanymi metodami walidac;ji?

TAK

Pytanie 3. Czy dokument lub wyraZnie z nim powigzane inne dokumenty zwigzane ze wsparciem potwierdzajg
zastosowanie rozwigzan zapewniajacych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i szkolenia od walidac;ji?

TAK

Program

Temat 1 - Wprowadzenie do tematyki zaméwien publicznych — gtéwne zalozenia tej gatezi prawa.
1. Jakie przepisy sktadajg sie na system zamdwien publicznych? Kto musi je stosowac?

+ Czy zaméwien dokonywac najtaniej, najlepiej jakosciowo, czy moze chodzi o zachowanie konkurencji miedzy Wykonawcami? Prawo
zamowien publicznych w systemie finanséw publicznych, powielenie zasady z zakresu finanséw publicznych.

+ Prawo zaméwien publicznych a Kodeks cywilny.

- Co z liczeniem terminéw?

- Czy oferta w PZP to oferta wg KC?

- Jak zmienia¢ umowy na podstawie PZP, a jak na podstawie KC?

* Przeglad przepisoéw innych ustaw niezbednych do stosowania Prawa zaméwien publicznych — co oprocz ustawy PZP i KC?

« Jakie przepisy stosowa¢ w zaméwieniach ponizej 130 tys. zt netto?



+ Czy mozna dokonac¢ zakupu bez jakiejkolwiek procedury, gdy wartos$¢ nie przekracza PZP?

« Jak rozpisaé wewnetrzne uprawnienia i obowigzki w procesie zakupowym? Czy wszystko powinno by¢ skupione w kompetencjach
,Stuzb zamoéwieniowych”, czy angazowacé radce prawnego do komis;ji?

2. Zakres przedmiotowy obowigzywania ustawy — w jakich sytuacjach stosujemy PZP,
a kiedy mozemy od tego odstagpic¢?

« Definicje ustawowe i skutki ich stosowania.

- Co jest zamoéwieniem?

- Jakie sg rodzaje zamoéwien?

- Kiedy konczy sie postepowanie?

- Czy pisemnos$¢ postepowania to obowigzek podpisywania kazdego dokumentu?

* Progi kwotowe i zwigzane z nimi procedury udzielania zamoéwien:

- uproszczona,

- podstawowa,

+ Zasady taczenia roznych zamowien - czy mozna udziela¢ w jednym postepowaniu wielu czesci niezwigzanych ze sobg?
+ Dzielenie zamdwienia na czesci (art. 30 ust 4 PZP).

+ Jak oceniaé sformutowanie ,podobne dostawy”? Aspekty praktyczne.

* Wytgczenia ustawowe.

- Kiedy nie stosujemy PZP?

- Kiedy mozna stosowac¢ z wolnej reki?

3. Przygotowanie postepowania o udzielenie zamdwienia — sporzadzenie dokumentacji w postepowaniach.
+ Analiza potrzeb Zamawiajgcego.

- Kiedy trzeba zrobic¢?

- Jak zrobi¢?

+ Konflikt interesow.

- Réznice miedzy PZP a wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci.

- Kto sktada o$wiadczenia i zamieszcza informacje w dokumentacji?

+ Nowosci w zakresie komunikowania sie z Wykonawcg, w tym komunikacja ustna.

- Czy wszystko musimy przesyta¢ droga elektroniczng?

- Co z dokumentami pisemnymi?

+ Opis przedmiotu zamdwienia.

+ Czym jest pierwsze zamdwienie przy obliczaniu terminu ustalenia wartosci zamoéwienia?
* Tryby postepowania.

+ Zasady postepowania z wykonawcami zagranicznymi.

+ Specyfikacja warunkéw zamdwienia.

- Kiedy i co publikowac¢?

- Czy odpowiedzi stajg sie trescig SWZ?



+ Opis potrzeb i wymagan.

+ Informowanie Prezesa UZP o ztozonych ofertach i wnioskach o dopuszczenie do postepowania oraz raportowanie.
+ Aspekty Spoteczne.

Temat 2 - Przygotowywanie dokumentacji w postepowaniu przetargowym.

1. Dokumentacja w postepowaniu:

+ warunki podmiotowe udziatu w postepowaniu i dokumenty potwierdzajgce ich spetnienie — co znaczy sformutowanie: dokumenty
aktualne na dzien ich ztozenia?

+ podmiotowe srodki dowodowe,

+ przedmiotowe $rodki dowodowe oraz zwigzane z tym zasady prowadzenia aukcji elektroniczne;j,
+ zasady sktadania dokumentéw wraz z ofertg oraz odrebnie na wezwanie Zamawiajgcego,

a takze uzupetnianie dokumentéw - kiedy i jakie dokumenty sktada Wykonawca?

+ wykluczenie Wykonawcy z postepowania — przyczyny i dokumentowanie wykluczenia,

+ Wykonawcy ubiegajacy sie wspdlnie o udzielenie zamowienia - konsorcjum, a spotka cywilna.

- Kto je reprezentuje?

- 0d kogo wymaga¢ dokumentéw?

- Kto bedzie realizowat umowe?

2. Tryby postepowania.

* Terminy.

+ Negocjacje jako dogrywka w trybie podstawowym — wprowadzenie zasady ulepszania ofert.

+ Nowe czynnosci w procedurach przetargowych z podziatem na zamoéwienia ponizej

(w tym tryb podstawowy) i powyzej progéw unijnych.

* Nowe zasady dotyczagce zamdwien na ustugi spoteczne.

+ Czy mozna zastosowac aukcje elektroniczng w procedurze odwréconej?

« Jaki jest tryb w zaméwieniach ponizej 130 tys. zi?

+ Czy mozliwe jest stosowanie nazw wtasnych w zakupach podprogowych? Jakich dokumentéw zgda¢ od Wykonawcow?
Temat 3 - Wybor oferty przez Zamawiajacego oraz mozliwe przyczyny uniewaznienia postepowania.
1. Wybdr najkorzystniejszej oferty.

- Definicja oraz forma sktadania oferty — omowienie praktycznych aspektéw.

- Jak prawidtowo ztozy¢ oferte?

- Czy oferta niepodpisana to oferta?

- Co gdy nie mozna oferty odszyfrowac?

* Tres$¢ oferty oraz elementy sktadowe:

- 0 czym nalezy pamieta¢ na etapie sporzadzania oferty?

- Jak podpisac oferte aby byta wazna?

« Oferta cze$ciowa — czym sie charakteryzuje?

+ Rodzaje podpiséw — w jaki sposdb nalezy podpisa¢ dokumentacje?



+ Jakie moga by¢ przyczyny odrzucenia oferty przez Zamawiajgcego?

« Kryteria oceny ofert.

- Czy musza by¢ matematycznie mierzalne?

- Czy mozna oceniaé subiektywnie?

+ Zawiadomienie o wyniku postepowania.

- Kogo nalezy zawiadomi¢?

- Jaka musi by¢ tres¢ zawiadomienia?

- Kiedy i kogo zawiadamiamy o odrzuceniu oferty?

+ Zawarcie umowy.

- Forma - elektronicznie czy pisemnie?

- Kiedy dochodzi do zawarcia umowy?

+ Ogtoszenie o udzieleniu zamoéwienia — powinnos$¢ techniczna.

2. Uniewaznienie postepowania:

+ W jakich przypadkach moze dojs¢ do uniewaznienia?

- Srodki ochrony prawnej w przypadku uniewaznienia postepowania — czy Wykonawca ma prawo ztozyé wéwczas odwotanie?
+ Sankcje z powodu niewtasciwie dokonanego uniewaznienia — co zagraza Zamawiajgcemu?
+ Jak uniewaznia¢ postepowania, do ktérych nie stosuje sie PZP?

Temat 4 - Prawidtowe formutowanie umowy. Jak zabezpieczy¢ interes Zamawiajacego bez naruszania réwnosci stron? Jak wypetnié
wymogi ustawowe, co do tresci umowy? - zajecia praktyczne.

1. Forma umowy — czy umowa musi by¢ “na papierze”, czy elektronicznie?

2. Zaliczki i ptatnosci czesciowe.

+ Kiedy musza by¢ dokonane?

« Jak prawidtowo zabezpieczy¢ interes stron po dokonaniu zaliczek lub ptatnosci cze$ciowych?
3. Zmiany umowy.

+ Kiedy mozna dokona¢ zmiany ustawowo a kiedy na podstawie postanowierr umowy?

+ Czy spor rozstrzygniety w sadzie jest podstawg do zmiany umowy, czy w zamowieniach publicznych mozna zawrze¢ ugode zmieniajaca
umowe?

4. Odstgpienie od umowy lub jej wypowiedzenie.

+ Kiedy jest mozliwe?

+ Czy mozna rozwigza¢ umowe mocg porozumienia stron?

5. Uniewaznienie umowy .

+ Kiedy i kto ma prawo zgdania uniewaznienia zawartej umowy?
+ Co to oznacza i jakie sg tego konsekwencje?

6. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy.

+ Kiedy mozna skorzysta¢ z zabezpieczenia?

+ Co zrobi¢ gdy gwarant odmawia zaptaty?

7. Klauzule abuzywne.



+ Czego nie wolno ujmowac¢ w umowie?
+ Jakie sg zasady odpowiedzialno$ci Wykonawcy?
+ Zwtoka, czy opdznienie?

8. Raport z realizacji — obowigzek, ktory nalezy wykona¢ w okreslonych sytuacjach, ale czy zawsze gdy one wystgpig? Wytaczenia od tego
obowigzku.

9. Klauzule waloryzacyjne.
+ Czy musi by¢ aneks?

+ Jak dowodzié konieczno$é zmian na podstawie klauzul waloryzacyjnych i czy jest to zalezne od woli obu stron, czy dzieje sie moca
umowy?

10. Umowy w zaméwieniach ponizej wartosci PZP - jak je napisa¢? Forma i tresé.

Temat 5 - Srodki ochrony prawnej i kontrola zaméwien publicznych.

1. Srodki ochrony prawne;j.

+ Co moze Wykonawca, gdy nie zgadza sie z dziataniem/zaniechaniem Zamawiajgcego?

- Czy zawsze ma prawo ztozenia odwotania?

- Co musi zrobi¢ aby odwotanie byto ztozone skutecznie?

+ Kto moze ztozy¢ odwotanie?

+ Kto moze przystgpi¢ do odwotania i co daje przystgpienie do odwotania? Kiedy nalezy do odwotania przystapi¢?
+ Jak sie broni¢ przed zarzutami odwotujgcego?

+ OdpowiedzZ na odwotanie — co powinna zawiera¢ jak jg skonstruowaé, komu dostarczy¢?

+ Co po wyroku KIO?

- Jak wypeti¢ powinnosci orzeczenia?

- Co w sytuaciji, gdy Zamawiajgcy zgadza sie z tre$cig odwotania? Co musi wéwczas wykonac?
+ Sad zamowien - kiedy i gdzie sktadac skarge?

« Jakie srodki przystugujg Wykonawcy w zamédwieniach ponizej PZP?

2. Kontrola zamdéwien publicznych.

« Sankcje: korekty, pomniejszenia, dyscyplina finanséw publicznych. Kiedy i jakiemu Zamawiajgcemu zagrazajg konsekwencje?
+ Wpis na liste beneficjentéw wykluczonych.

- Komu zagraza?

- Jak sig¢ odwotywac?

* Przyktadowe mozliwosci obrony.

- Procedura administracyjna czy cywilna?

- Do jakiego sadu skierowa¢ sprawe?

+ Co zrobi¢ aby odzyskac¢ zwrécone dofinansowanie - czy w ogéle mozna?

+ Konsekwencje personalne dla pracownikéw za niewtasciwe prowadzenie postepowania o udzielenie zamoéwienia — zasady
odpowiedzialnosci.

3.Test walidacyjny



Link to testu online zostanie wystany po zakoniczonych zajeciach. Test przygotowata osoba prowadzgca walidacje niniejszego kursu. Test
zawiera pytania do ktérych nalezy wybraé¢ jedng odpowiedz sposréd trzech propozycji. Wynik testu jest automatycznie wyliczany w pliku
google.

Po uzyskaniu wyniku pozytywnego, Uczestnik otrzyma za$wiadczenie o ukoficzeniu kursu.

Ustuga jest realizowana w godzinach dydaktycznych 45 minut. Kazdego dnia zaplanowano przerwy: 10:30-10:45, a pdzniej 12:30-13:00.
Przerwy nie wliczajg sie w liczbe godzin ustugi (7 x 45 minut dydaktycznych + 45 minut przerwy).

Kazdy temat realizowany jest w trybie 5 godzin zaje¢ teoretycznych i 2 godziny zaje¢ praktycznych.

Na kurs zapraszamy w szczegélnosci:

e pracownikéw sektora publicznego odpowiedzialnych za procesy zwigzane z udzielaniem zaméwien publicznych,
e przedsiebiorcéw i menadzeréw, ktérzy chcag skutecznie uczestniczy¢ w przetargach,

e specjalistéw ds. zamdwien publicznych,

e osoby pracujgce w dziedzinie finanséw, zarzadzania projektami oraz inzynierii,

¢ wszystkie osoby, ktdre chcg lepiej zrozumieé ztozone procedury i przepisy zwigzane z zamdéwieniami publicznymi.

Kurs przeprowadzany bedzie w formie online, bez podziatu na grupy. Uczestnicy maja mozliwos¢ korzystania zaréwno z kamerki jak i
mikrofonu. Takg che¢ moga zgtaszaé na biezaco poprzez klikniecie ikonki ,dtor”. Pytania mozna réwniez zadawa¢ za pomoca czatu.

Harmonogram

Liczba przedmiotéw/zajeé: 0

Przedmiot / temat Data realizacji Godzina Godzina
Prowadzacy

., L, . , X Liczba godzin
zajec zajeé rozpoczecia zakonczenia

Brak wynikéw.

Cennik

Cennik
Rodzaj ceny Cena
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto 3 554,70 PLN
Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto 2 890,00 PLN
Koszt osobogodziny brutto 101,56 PLN
Koszt osobogodziny netto 82,57 PLN

Prowadzacy

Liczba prowadzacych: 0



Brak wynikow.

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

Uczestnik ustugi otrzyma komplet materiatéw szkoleniowych w formie PDF, przygotowany przez prowadzacych:
- Skrypt

- dostep do nagrania szkolenia na okres 21 dni

Warunki uczestnictwa

Minimum $rednia wiedza z zakresu przepiséw prawa zamdwien publicznych.

Informacje dodatkowe

Cena bez VAT dla optacajacych szkolenie, w co najmniej 70% ze srodkdw publicznych.

Zwolnienie z art. 43 ust. 1 pkt 29 lit. C ustawy o VAT lub paragraf 3 ust. 1 pkt. 14 Rozporzadzenia Ministra Finanséw w sprawie zwolnien
VAT oraz warunkéw stosowania tych zwolnien

Zapraszamy do odwiedzenia naszej strony internetowej: https://wektorwiedzy.pl/

Warunki techniczne

Szkolenie bedzie prowadzone za posrednictwem Platformy ClickMeeting.

Szkolenia na ClickMeeting nie wymagaja instalowania zadnego programu, sg transmitowane przez przegladarke. Bardzo wazne jest, zeby
byta ona zaktualizowana do najnowszej wers;ji (jesli nie bedzie aktualna, podczas testu nie pojawi sie zielony “v”). W razie potrzeby
istnieje tez mozliwo$¢ pobrania aplikacji mobilnej i uczestniczenia w szkoleniu poprzez smartfon lub tablet.

Wymagania techniczne: procesor 2-rdzeniowy 2 GHz; 2 GB pamieci RAM; system operacyjny Windows 8 lub nowszy, MAC OS wersja
10.13; przegladarka internetowa Google Chrome, Mozilla Firefox lub Safari; state tgcze internetowe o predkosci 1,5 Mbps.

Najbezpieczniejszg opcjg jest potaczenie internetowe za pomoca kabla sieciowego. Gdy nie ma takiej mozliwosci i pozostaje korzystanie
z WiFi, warto na czas szkolenia umiesci¢ komputer jak najblizej routera i zadbac, aby inni uzytkownicy tej samej sieci WiFi ograniczyli w
tym czasie aktywnosci mocno obcigzajgce sie¢ (np. ogladanie filméw, rozmowy wideo lub pobieranie duzych plikéw). Jesli jest taka
mozliwo$¢ zachecamy do przetestowania potgczenia w domu oraz miejscu pracy i uczestniczenia w szkoleniu z tego miejsca, w ktérym
bedzie lepszy Internet.

Jak dotaczy¢ do spotkania: https://youtu.be/ZFWhNh2KHro, https://knowledge.clickmeeting.com/pl/infographic/jak-dolaczyc-do-
wydarzenia-instrukcja-dla-uczestnika/

Link umozliwiajgcy uczestnictwo w kursie wazny jest od dnia poprzedzajgcego rozpoczecie kursu do zakonczenia zajeé.

Kontakt

Anna Wilk

E-mail a.wilk@wektorwiedzy.pl



n Telefon (+48) 17 2831 004



