Mozliwo$¢ dofinansowania

ﬁ Automatyzacja procesow biznesowych w 2 670,00 PLN brutto

MSP z wykorzystaniem InsERT nexo i KSeF 2670,00 PLN netto

2.0 205,38 PLN brutto/h
w Numer ustugi 2025/12/15/139577/3214154 205,38 PLN netto/h

Centrum Rozwoju i
Finansow Sandra

© Lidzbark Warmiriski / stacjonarna

Piérkowska =) Ustuga szkoleniowa

Kk KKKk 50/5  (@© 13h
302 oceny B 23.02.2026 do 23.02.2026

Informacje podstawowe

Kategoria Informatyka i telekomunikacja / Aplikacje biznesowe

Ustuga kierowana jest do os6b dorostych pracujacych lub prowadzacych
dziatalno$¢ gospodarczg, ktére w codziennej pracy wykorzystujg lub chca
wykorzystywaé systemy informatyczne klasy ERP oraz aplikacje
biznesowe InsERT nexo.

W szczegélnosci szkolenie przeznaczone jest dla:

¢ wiascicieli mikro, matych i srednich przedsiebiorstw
Grupa docelowa ustugi e pracownikéw administracji i biur obstugi
e pracownikéw dziatéw sprzedazy, logistyki i magazynu
e pracownikéw biur rachunkowych i samodzielnych ksiegowych
e 0s6b odpowiedzialnych za obieg dokumentéw i fakturowanie
e 0s6b wdrazajgcych KSeF w firmie
e 0s6b odpowiedzialnych za automatyzacje proceséw biznesowych
¢ asystentdw biura, pracownikéw sekretariatu i dziatdéw back-office
e 0s6b przygotowujgcych sie do pracy z oprogramowaniem InsERT nexo
(Subiekt, Rachmistrz, Rewizor, Gestor)

Minimalna liczba uczestnikow 10
Maksymalna liczba uczestnikow 25
Data zakonczenia rekrutacji 22-02-2026
Forma prowadzenia ustugi stacjonarna
Liczba godzin ustugi 13

Podstawa uzyskania wpisu do BUR Standard Ustugi Szkoleniowo-Rozwojowej PIFS SUS 2.0



Cel

Cel edukacyjny

Szkolenie przygotowuje do samodzielnego projektowania, konfiguracji i obstugi zautomatyzowanych procesow
biznesowych w mikro, matych i Srednich przedsiebiorstwach z wykorzystaniem systemu InsERT nexo oraz integracji z
KSeF 2.0, w szczegodlnosci w obszarze sprzedazy, magazynu, ksiegowosci, obiegu dokumentéw oraz komunikacji z
klientami.

Efekty uczenia sie oraz kryteria weryfikacji ich osiaggniecia i Metody walidacji

Efekty uczenia si¢

Uczestnik identyfikuje kluczowe
procesy biznesowe w firmie oraz
wyjasnia, w jaki sposéb InsERT nexo i
KSeF automatyzujg sprzedaz, obieg
dokumentoéw i ksiegowos¢.

Uczestnik konfiguruje i stosuje
ustawienia systemu InsERT nexo oraz
obstuguje proces automatyzacji
dokumentéw sprzedazowych i
zakupowych, w tym integracje z KSeF.

Uczestnik analizuje i usprawnia wybrany
proces biznesowy swojej firmy,
dobierajgc wiasciwe funkcje systemu
InsERT nexo i KSeF do redukcji pracy
manualne;j.

Kryteria weryfikacji

uczestnik poprawnie wskazuje gtéwne
procesy biznesowe (sprzedaz, magazyn,
ksiegowos¢, obieg dokumentdow),

opisuje sposob dziatania automatyzacji
w InsERT nexo,

wyjasnia dziatanie KSeF i role
dokumentéw ustrukturyzowanych,

interpretuje przeptywy dokumentow
miedzy Subiekt, Rachmistrz/Rewizor i
KSeF.

poprawnie konfiguruje kartoteki,
dokumenty, stany magazynowe i
szablony,

tworzy i wysyta fakture
ustrukturyzowang do KSeF,

pobiera fakture zakupowa z KSeF i
przypisuje ja do kontrahenta,

przekazuje dokument do rejestru VAT i
rozrachunkow,

wykorzystuje narzedzia InseERT do
automatyzacji dziatan (szablony,
workflow, powiadomienia).

analizuje aktualny przebieg procesu w
firmie (np. obieg faktur),

wskazuje punkty wymagajace
automatyzaciji,

dobiera odpowiednie funkcje InsSERT
nexo (workflow, schematy,
powiadomienia, integracje),

uzasadnia wprowadzone usprawnienia,
prezentuje mikro-mape procesu ,przed”
i,po”.

Metoda walidacji

Test teoretyczny

Wywiad swobodny

Wywiad swobodny



Kwalifikacje

Kompetencje
Ustuga prowadzi do nabycia kompetenciji.
Warunki uznania kompetencji

Pytanie 1. Czy dokument potwierdzajgcy uzyskanie kompetencji zawiera opis efektéw uczenia sie?
TAK

Pytanie 2. Czy dokument potwierdza, ze walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w efektach
uczenia sie kryteria ich weryfikac;ji?

TAK

Pytanie 3. Czy dokument potwierdza zastosowanie rozwigzan zapewniajacych rozdzielenie proceséw ksztatcenia i
szkolenia od walidac;ji?

TAK

Program

Program szkolenia

Automatyzacja pracy w aplikacji biznesowej InsERT nexo z integracja KSeF 2.0
Kategoria: Informatyka i telekomunikacja / Aplikacje biznesowe

Charakter: szkolenie informatyczne — obstuga i konfiguracja aplikacji

Czas trwania: 13 godzin dydaktycznych

Podziat: 4 godz. teoria / 9 godz. praktyka

MODUL I - InsERT nexo jako aplikacja biznesowa klasy ERP

InsERT nexo jako aplikacja biznesowa wspierajgca prace MSP.
e Struktura systemu InsERT nexo:

¢ Subiekt nexo,

e Rachmistrz / Rewizor nexo.

e Zakres funkcjonalny aplikacji w kontekscie:
e sprzedazy,
e magazynu,
¢ ksiegowosci,
e fakturowania ustrukturyzowanego.

¢ Przygotowanie srodowiska aplikacyjnego do pracy z KSeF 2.0.
MODUL Il - Konfiguracja aplikacji Subiekt nexo - sprzedaz

¢ Konfiguracja ustawien sprzedazowych w aplikacji Subiekt nexo.
e Kartoteki kontrahentéw, towaréw i ustug.
e Szablony dokumentéw sprzedazowych.
e Automatyczne numeracje i powigzania dokumentow.
e Obstuga sprzedazy w aplikaciji:
e zamowienia,
e dokumenty handlowe,
o faktury sprzedazy.



MODUL Ill - Obstuga magazynu w aplikacji Subiekt nexo

¢ Dokumenty magazynowe w aplikacji Subiekt nexo (PZ, WZ, RW).
e Powigzanie magazynu ze sprzedaza.

e Kontrola stanéw magazynowych.

e Raporty magazynowe generowane przez aplikacje.

¢ Eliminowanie btedéw poprzez prawidtowa konfiguracje aplikaciji.

MODUL IV - Integracja Subiekt nexo z Rachmistrz / Rewizor nexo

¢ Przeptyw danych pomiedzy aplikacjami InsERT nexo.

¢ Automatyczne przekazywanie dokumentoéw sprzedazowych i magazynowych.
¢ Schematy ksiegowe i automatyczne dekretacje.

¢ Rejestry VAT i rozrachunki w aplikacji ksiegowe;.

e Spojnosc¢ danych w systemie

MODUL V - Warsztat praktyczny: praca w aplikacji InsERT nexo z KSeF 2.0
Uczestnicy realizujg kompletny proces w jednej aplikacji biznesowej:

e sprzedaz towaru,

¢ dokument magazynowy,

¢ wystawienie faktury sprzedazy,

e wysytka faktury do KSeF,

e pobranie faktury kosztowej z KSeF,

e automatyczne ujecie dokumentéw w ksiegowosci i VAT.

MODUL VI — Walidacja kompetencji z obstugi aplikacji InsERT nexo

1. Zadanie praktyczne z obstugi i konfiguracji aplikacji INsERT nexo z KSeF 2.0.
2. Test wiedzy z zakresu funkcjonalnosci aplikacji biznesowe;.
3. Potwierdzenie osiggniecia efektéw uczenia sie.

taczny czas obecnosci uczestnikow wynosi 10 godzin 45 minut zegarowych, z czego:
Przerwy nie stanowig kosztu kwalifikowanego i nie wliczajg sie do ustugi.
Czas realizacji ustugi szkoleniowej obejmuje 10 godzin zegarowych, co odpowiada:

¢ 13 godzinom dydaktycznym
e (7 godzina dydaktyczna = 45 minut).

Przerwy zostaty wyodrebnione w harmonogramie i nie sg zaliczane do czasu realizacji ustugi ani do liczby godzin dydaktycznych.

Warunki organizacyjne — sprzet i oprogramowanie

e Uczestnicy w ramach ustugi przynosza wlasne komputery/laptopy, co umozliwia instalacje i konfiguracje odpowiednich systemoéw
oraz oprogramowania szkoleniowego bezposrednio na sprzecie uzytkownika.

e W przypadku, gdy uczestnik nie posiada wtasnego komputera, zobowigzany jest zgtosié ten fakt Organizatorowi najpézniej na 2 dni
robocze przed rozpoczeciem ustugi, w celu zapewnienia stanowiska komputerowego w sali szkoleniowej.

¢ QOrganizator zapewnia mozliwos¢ skorzystania z komputeréw dostepnych w sali komputerowej, na ktérych zostang udostepnione i
zainstalowane wszystkie programy wymagane do realizacji ustugi, w szczegdlnosci aplikacje biznesowe InsERT nexo oraz narzedzia
niezbedne do pracy z KSeF 2.0.

*Informacja o VAT w przypadku dofinansowania

Szkolenie jest zwolnione z podatku VAT w przypadku finansowania ustugi w catosci lub w czesci ze srodkéw publicznych, zgodnie z art.
43 ust. 1 pkt 29 lit. c ustawy o podatku od towaréw i ustug. W sytuacji, gdy udziat uczestnika jest wspétfinansowany poprzez srodki
BUR/PSF lub inne $rodki publiczne, zastosowanie ma zwolnienie z VAT.

Harmonogram

Liczba przedmiotow/zajeé: 9



Przedmiot / temat
zajec

MODUL | -
InsERT nexo jako
aplikacja
biznesowa klasy
ERP

Przerwa

MODUL Il -
Konfiguracja

aplikacji Subiekt
nexo — sprzedaz

MODUL Il -
Obstuga
magazynu w
aplikacji Subiekt
nexo

Przerwa

MODUL IV -
Integracja InsERT
nexo z KSeF 2.0

Przerwa

MODUL V
Warsztat
praktyczny: praca
w aplikacji
InsERT nexo z
KSeF 2.0

MODUL VI -
Walidacja
kompetenciji z
obstugi aplikacji
InsERT nexo

Cennik

Cennik

Rodzaj ceny

Prowadzacy

Urszula
Pietkiewicz

Urszula
Pietkiewicz

Urszula
Pietkiewicz

Urszula
Pietkiewicz

Urszula
Pietkiewicz

Urszula
Pietkiewicz

Urszula
Pietkiewicz

Urszula
Pietkiewicz

Data realizacji

zajeé

23-02-2026

23-02-2026

23-02-2026

23-02-2026

23-02-2026

23-02-2026

23-02-2026

23-02-2026

23-02-2026

Cena

Godzina
rozpoczecia

08:00

10:00

10:15

12:00

14:00

14:30

16:10

16:25

18:00

Godzina
zakonczenia

10:00

10:15

12:00

14:00

14:30

16:10

16:25

18:00

18:45

Liczba godzin

02:00

00:15

01:45

02:00

00:30

01:40

00:15

01:35

00:45



Koszt przypadajacy na 1 uczestnika brutto 2 670,00 PLN

Koszt przypadajacy na 1 uczestnika netto 2 670,00 PLN

Koszt osobogodziny brutto 205,38 PLN

Koszt osobogodziny netto 205,38 PLN
Prowadzacy

Liczba prowadzacych: 1

O
)

121

Urszula Pietkiewicz

Urszula Pietkiewicz to doswiadczona ksiegowa z ponad 20-letnim stazem zawodowym w obszarze
ksiegowosci, rozrachunkéw, podatkéw oraz organizacji procesow finansowo-administracyjnych w
firmach z sektora MSP. Przez lata odpowiadata za petng obstuge ksiegowa przedsiebiorstw
handlowych, ustugowych oraz produkcyjnych, prowadzac zaréwno ksiegi rachunkowe, jak i
podatkowa ksiege przychoddéw i rozchodoéw.

Specjalizuje sie w automatyzacji i cyfryzacji proceséw ksiegowych, wdrazaniu systemoéw finansowo-
ksiegowych oraz optymalizowaniu pracy dziatow ksiegowosci i administracji. Od wielu lat pracuje na
oprogramowaniu InsERT GT i InsERT nexo, taczac praktyczng wiedze ksiggowa z umiejetnoscia
konfiguracji narzedzi IT wspierajgcych zarzadzanie firma.

Posiada bogate doswiadczenie w zakresie przygotowania firm do zmian podatkowych, w tym do
obowigzkdw wynikajgcych z JPK, e-Deklaracji oraz KSeF, a takze we wdrazaniu obiegu dokumentéw
kosztowych i sprzedazowych.

Pani Urszula taczy wiedze praktyczng z umiejetnosciag przekazywania jej w jasny, uporzgdkowany
sposob. Podczas zaje¢ skupia sie na praktyce, realnych procesach biznesowych i pracy na
przyktadach, co pozwala uczestnikom od razu wdraza¢ zdobytg wiedze w swoich firmach.

Jako trener prowadzi warsztaty oraz szkolenia z obszaru ksiegowosci, finanséw operacyjnych,
obiegu dokumentéw, automatyzacji proceséw oraz obstugi systeméw InsERT.

Informacje dodatkowe

Informacje o materiatach dla uczestnikow ustugi

e materiaty szkoleniowe w formie PDF obejmujace omdéwienie kluczowych funkcji INSERT nexo i KSeF,
¢ instrukcje krok po kroku dotyczaca konfiguracji automatyzacji proceséw,

e zestaw ¢wiczen praktycznych z przyktadami dokumentéw,

¢ checklisty automatyzacji proceséw biznesowych w Subiekt, Rachmistrz/Rewizor oraz Gestor,

e mapy procesow biznesowych wykorzystywane podczas warsztatu,
e wzér mini-workflow do wdrozenia w firmie,

 dostep do materiatéw poszkoleniowych (w wersji elektroniczne;j),

e imienny certyfikat potwierdzajgcy ukoriczenie szkolenia.

Materiaty sg przekazywane w formie elektronicznej oraz — na zyczenie uczestnika — w wersji drukowanej.

Warunki uczestnictwa



Uczestnik zobowigzany jest do zgtoszenia udziatu w szkoleniu co najmniej 1 dzier przed terminem rozpoczecia ustugi.

Wymagana jest 100% obecnos$¢ na zajeciach. Udziat we wszystkich godzinach dydaktycznych jest warunkiem uzyskania
zaswiadczenia/certyfikatu oraz rozliczenia ustugi w BUR.

Uczestnik ma obowigzek wypetnié¢ ankiete oceny ustugi w Bazie Ustug Rozwojowych (BUR) niezwtocznie po zakoriczeniu szkolenia.
Wypetnienie ankiety jest elementem potwierdzajgcym uczestnictwo i stanowi warunek rozliczenia dofinansowania.

Uczestnik powinien posiada¢ podstawowg umiejetnos¢ obstugi komputera oraz dostep do stanowiska komputerowego w trakcie
szkolenia (stacjonarnie lub online).

W przypadku finansowania ustugi ze srodkéw publicznych stosuje sie odpowiednie zasady kwalifikowalnosci uczestnika do
dofinansowania zgodnie z regulaminem Operatora.

Adres

Lidzbark Warminski 6
11-100 Lidzbark Warminski

woj. warminsko-mazurskie

Szkolenie realizowane jest w formie stacjonarnej w sali szkoleniowej zapewniajgcej komfortowe i bezpieczne warunki
pracy uczestnikow. Miejsce realizacji ustugi spetnia wymagania organizacyjne i techniczne okreslone w standardzie
$wiadczenia ustug rozwojowych, w szczegdlnosci:

sala wyposazona w stanowiska komputerowe lub mozliwos$¢ korzystania z wtasnych laptopow,

dostep do stabilnego internetu o przepustowosci umozliwiajgcej prace w systemach InseRT nexo i KSeF,

projektor multimedialny lub monitor interaktywny do prezentacji tresci,

stanowisko trenera z dostepem do petnej wersji oprogramowania InsERT nexo,

ergonomiczne miejsca pracy dla uczestnikéw, zapewniajgce mozliwo$é prowadzenia czes$ci warsztatowej,

zaplecze sanitarne oraz mozliwos$¢ skorzystania z przerwy kawowe;j.

Udogodnienia w miejscu realizacji ustugi
o  Wifi

e Laboratorium komputerowe

Kontakt

ﬁ E-mail centrum@biurolw.com

Telefon (+48) 533 442 611

SANDRA PIORKOWSKA



